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Clanok 1
Uvodné ustanovenia

Depozitar archeologickych nalezov (Depozitdr) sidli v hospodarskej budove v objekte Kacerov
majer na Cukrovej ul. 1, Trnava, Slovenska republika.

Ucelom tejto smernice je stanovit prevadzkové postupy a upravit metodiku prijimania,
skladovania, oSetrovania a inventarizdcie archeologickych ndlezov v priestoroch Depozitara, ktory
je v sprave Pamiatkového tradu SR (dalej len ,,PU SR“).

Tato smernica zaroven stanovuje postupy upravujuce premiestiiovanie a spristupnovanie
archeologickych nélezov, uloZzenych v Depozitari.

Zodpovednym pracoviskom za prevadzkovanie Depozitéra je odbor archeolégie PU SR.

Depozitarny poriadok Depozitéra PU SR je Specialny vndtorny predpis pre vykon spravy, ulozenia
a evidencie majetku Slovenskej republiky, a to archeologickych nalezov podla § 40 ods. 6 a ods. 8
zakona ¢. 49/2002 Z. z. o ochrane pamiatkového fondu v zneni neskorsich predpisov (dalej len
»pamiatkovy zakon).

Majetok Slovenskej republiky tvoria archeologické ndlezy, pochadzajice zarcheologickych
vyskumov, nahodnych nalezov, ako aj ziskané nadobudnutim od orgénov €innych v trestnom
konani, stidov a spravnych organov, ktoré PU SR spravuje podla ustanoveni pamiatkového zakona.

DodrZiavanim zasad uvedenych vtomto prevddzkovom poriadku su viazani vSetci zamestnanci,
ktori prichadzaji do kontaktu sfondom Depozitdra (pozri definiciu niZSie). V konkrétnych
pripadoch maju zodpovedni zamestnanci, t.j. osoby poverené spravou Depozitdra, povinnost
oboznamit s tymto poriadkom aj iné osoby, ktoré s mobiliarnym fondom prichadzaju do styku.

Clanok 2
Depozitar

Depozitar ma 3$pecidlne zariadené priestory za ucelom odborného uloZenia archeologickych
nélezov a suvisiacej dokumentacie, ktoré tvoria fond Depozitara, ako aj zabezpelenia ich
vestrannej ochrany azachovania. Depozitar je vybaveny bezpecnostnymi dverami, zdmkami
a mreZzami. V depozitari sa nachddzaju protipoZiarne pristroje, ktorych pouzitie je vhodné na
archeologické ndlezy.

Vzécne archeologické nalezy st ulozené v trezore.
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V Depozitdri sa utvdraji také podmienky, ktoré zodpovedaji poZiadavkdim na uloZenie
archeologickych nalezov. Nakolko sa v iom nachadzaju predmety z rozliénych materialov, vlhkost
nema presahovat 50 % a teplota 18 — 24 °C. Vlhkost a teplota sa zaznamendvaji raz mesaéne.

Archeologické nalezy s v Depozitari ukladané predovietkym podla nalezovych celkov (jednotlivé
vyskumy), a ak je to potrebné, aj podla druhu materidlu s ohfadom na ich hmotnost, priestorové
alebo iné Specifické naroky, tak, aby bola optimalne zaistena ich prehfadnost, ochrana (pred
svetlom, prachom, vplyvom prostredia), bezpeénost uloZenia a manipulacia.

Archeologické ndlezy si podfa svojej povahy oznafené prirastkovym ¢&islom. Eviduji sa
v Prirastkovej knihe, kde sa zaznamendva aj ich umiestnenie.

Clanok 3
Osoby poverené spravou Depozitara

Sprdvcom Depozitdra je zamestnanec PU SR povereny spravou Depozitdra a predmetov v niom
uloZenych.

Spravca Depozitdra zodpovedd za prevadzku Depozitdra a zabezpecuje:

a) pristup do Depozitdra

b) pohyb archeologickych nélezov — preberanie, vydavanie a evidenciu

c) kontrolu stavu archeologickych nalezov a v pripade zistenych nedostatkov ich
napravu

d) sledovanie technického stavu Depozitara

e) sledovanie a zaznamendvanie klimatickych podmienok

f) poriadok a Cistotu v Depozitari.

Spravca Depozitdra vedie:

a) Knihu vstupov do depozitara

b) Knihu vstupov do trezoru

c) Prirastkovu knihu a Knihu pohybu deponovanych nélezov
d) Zaznamy merania klimatickych podmienok

e) Knihu zdvad a nedostatkov

f) Evidenciu konzervacie nalezov.

Ak pracovnd pozicia Spravcu Depozitdra nie je vorganizaénej Struktire PU SR zriadena &
obsadena, je Osobou poverenou spravou Depozitdra zamestnanec odboru archeolégie alebo
zamestnanec, ktory ma s PU SR uzatvorent Dohodu o pracovnej ¢innosti.
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Ind poverend osoba sprdvou Depozitira je vidy zamestnanec PU SR, ktory trvale alebo
prilezitostne na zdklade pisomného poverenia zastupuje Spravcu Depozitira v jeho
nepritomnosti. Sucastou poverenia musi byt definovanie prenesenych pravomoci
a zodpovednosti.

Clanok 4
Prijimanie archeologickych nalezov

. Do Depozitara su prijimané archeologické nélezy podla ¢l. 1 ods. 6 tejto smernice.

Archeologické nalezy prijima Spravca Depozitdra spolu svyskumnou dokumentaciou
z archeologického vyskumu, resp. so spravou o nahodnom ndleze, s prirastkovym katalégom
nalezov, so spravou o konzervacii kovovych nalezov a so zoznamom odovzdavanych krabic.

. Sprédvca Depozitara pri prijimani ndlezov skontroluje podrobne drobné predmety a nélezy z kovu.

Ostatné ndlezy skontroluje podla prirastkovych Cisiel, v pripade vacsich siborov sa méze vykonat
len kontrola ndhodne vybranych krabic.

Podrobnosti o poziadavkdch k stavu prijimanych nalezov, kvelkosti krabic, k oznaéeniu
a k sprievodnej dokumentdcii budu zverejnené na webovej stranke PU SR od 31.8.2020.

. O prijati nalezov do Depozitara sa vyhotovi preberaci protokol, podpisany Spravcom Depozitara

a odovzddvajicim, v ktorom budud uvedené zistenia z kontroly nélezov.

. Spravca Depozitara ndsledne zaeviduje prijaté ndlezy do Prirastkovej knihy.

Clanok 5
Premiestiiovanie archeologickych nalezov

Z Depozitdra mozno premiestnit archeologické nalezy za ucelom:

a) Studia a vyskumu

b) odbornej ochrany (konzervovania a reStaurovania)

c) prevodu vlastnictva a spravy archeologickych nalezov podla ustanoveni pamiatkového
zdkona.

Pri do¢asnom uZivani inym uZivatelom sa archeologické ndlezy vyddvaju na zaklade zmluvy

o vypozicke.
Archeologické nalezy uloZené v trezore sa vyddvaji mimo Depozitar PU SR len v pripade, ak je
vyhotoveny ich obrazovy zdznam. Ostatné archeologické ndlezy sa vyddvaju na zdklade kontroly

podfa Prirastkovej knihy.

O doc¢asnom premiestneni sa vedu zdznamy v Knihe pohybu deponovanych nélezov.
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Spravca Depozitara, Osoba poverend spravou Depozitara, pripadne ind poverend osoba, vyda
archeologické nélezy z Depozitdra na zaklade riadne evidovaného dokladu podpisaného veddcim
odboru archeolégie. Odovzdanie a prevzatie ndlezov bude zaznamenané v preberacom protokole.

Vydaj nalezov na prezencné Stidium alebo spracovanie v miestnosti Depozitara na to zriadenej sa
uskutocni na zaklade vyplneného badatelského listu, podpisaného veducim odboru archeoldgie,
a po dohode so Sprdvcom Depozitéra.

Clanok 6
Archeologické nalezy z &innosti PU SR a krajskych pamiatkovych dradov

Depozitar je centralnym depozitdrom pre archeologické nélezy pochadzajice z vyskumnej ¢innosti
a vykonu $tatnej spravy PU SR a krajskych pamiatkovych dradov.

Nalezy st do Depozitara prijimané po ich spracovani spolu so sprievodnou dokumentéciou vidy
ku koncu kalenddrneho roka.

Spravca Depozitara zaeviduje prijaté nalezy do Prirastkovej knihy.

Nalezy nadobudnuté podfa ¢l. 6 ods. 1 tejto smernice mézu byt zapoZicané PU SR a krajskym
pamiatkovym uradom pre ich odbornych pracovnikov za Géelom $tddia a vyskumu na zéklade
pisomného slhlasu vediceho odboru archeoldgie aSpravcom Depozitira podpisaného
preberacieho protokolu.

O docasnom premiestneni sa vedUl zéznamy v Knihe pohybu deponovanych nélezov.

Clanok 7
Sprava Depozitara

Cinnosti pri sprave Depozitara s vykondvané takym spdsobom, aby sa zabezpedilo optimalne
prostredie (dosiahnutelné v prislusnych priestoroch) zodpovedajice charakteru ulozeného fondu
Depozitara a podmienky, ktoré minimalizuja riziko poskodenia alebo straty predmetov vo fonde
Depozitara.

Sprévca Depozitéra alebo ind osoba poverend spravou Depozitéra je povinna najma:
- zabezpedit uloZenie a uchovévanie predmetov vo fonde Depozitéra sposobom, ktory
eliminuje riziko ich poskodenia alebo zni¢enia
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- priebeZne kontrolovat stav Depozitéra, tGplnost a stav fondu, zaistovat meranie a Gpravu
mikroklimy

- zaznamendvat Gdaje uvedené v Clanku 3. ods. 3 tejto smernice
- zaistit bezpe¢nost fondu Depozitara pri manipuldciach

- bezodkladne odstrariovat zistené nedostatky; ak nie je Spravca Depozitara alebo ind
osoba poverend spravou Depozitira sama schopna odstranit najdené nedostatky,
zabezpecuje ndpravu existujuceho stavu v sucinnosti s nadriadenym pracovnikom

- navrhovat nové technické prostriedky a organizacné opatrenia na meranie a Upravu
mikroklimy

- kontrolovat vykonavanie upratovania v Depozitari
- dodrZiavat bezpecnostny reZim v priestoroch Depozitara

- vpripade zistenia chybajucich predmetov zfondu Depozitdra okamiZite informovat
nadriadeného pracovnika.

Inventarizaciu fondu v Depozitari vykondva inventarizand komisia pri celkovych periodickych aj
mimoriadnych inventarach podfa prislusnej smernice PU SR, ktorou sa upravuje postup pri
inventarizacii mobilidrnych fondov.

Inventarizaén komisiu na vykon inventarizacie menuje generdlna riaditelka PU SR na ziklade
navrhu veduceho odboru archeolégie. Inventarizacny zapis a navrhy inventarizacnej komisie st
sucastou celkového inventarizacného zapisu za cely urad.

Clanok 8
Pristup do Depozitara a trezoru

Volny pristup do Depozitdra a trezoru ma len Sprdvca Depozitara ¢i ind osoba poverena spravou
Depozitara.

K vstupu do Depozitéra je opravneny v pritomnosti Spravcu Depozitdra generalny riaditel PU SR,
namestnici generdlneho riaditela, veduci odboru archeolégie. Ostatni zamestnanci len v pripade
poverenia pracou v priestoroch Depozitara.

Ostatné osoby méZu vstupovat do Depozitdra len v sprievode Spravcu Depozitdra a na zaklade
sthlasu veduceho odboru archeoldgie.
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4. KaZdy vstup do Depozitara a do trezoru sa zaznamenava v Knihe vstupov do depozitdra a v Knihe

vstupov do trezoru.

Pocas nepritomnosti Sprévcu Depozitara Ci inej poverenej osoby (dovolenka, praceneschopnost)
alebo vinom nevyhnutnom pripade je mozny vstup do Depozitéra alebo trezoru len vedicemu
odboru archeoldgie alebo jeho zéstupcovi v sprievode daldej poverenej osoby. O vstupe sa urobi
pisomny zaznam.

V pripade ohrozenia Depozitéra, uloZenych predmetov, Zivota a zdravia (napr. pri signalizovanom
poplachu, poZiari, havariach rozvodnych sieti, pri zdsahu Policie SR a pod.) je vstup do Depozitara
umozneny aj dalsim osobam, ktoré nemusia byt zamestnancami PU SR, ale zabezpe¢uju zichranu
fondu umiestneného v depozitari. O mimoriadnych dévodoch vstupu do Depozitdra musi byt
spisany protokol obsahujici mend oséb, ktory musia podpisat Ucastnici zésahu, pripadne dalsi
svedkovia. V pripade, Ze do Depozitdra v takom pripade vstlpi nepovolana osoba bez asistencie
Spravcu Depozitéra &i inej poverenej osoby, bude bez zbytoéného odkladu vykonana mimoriadna
inventarizdcia.

Clanok 9
Kli€ovy poriadok

Za kl'uCe od Depozitéra a od trezoru zodpoveda Sprévca Depozitara & ind poverend osoba.

Pocas svojej nepritomnosti (dovolenka, praceneschopnost) kltge spravidla odovzdd vedicemu
odboru archeoldgie v zalepenej a podpisanej obalke. V pripade nepredvidanych okolnosti (napr.
ndhla praceneschopnost Spravcu Depozitdra) sa na vstup do Depozitara podla ¢l. 8 ods. 6 tejto
smernice moZu pouzit rezervné kltce uloZené na odbore archeoldgie.

Rezervné kluCe od Depozitara su uloZené v zalepenej a Spravcom Depozitara & inou poverenou
osobou podpisanej obélke na KPU Trnava a v bezpe¢nostnej skrinke na odbore archeoldgie.
Rezervné kiuce od trezoru su uloZené v zalepenej a veddcim odboru archeolégie podpisanej
obadlke na Useku generélneho riaditela PU SR.

Rezervné kfUce sa pouZiju iba v naliehavom pripade (ohrozenie fondu Depozitara, nevyhnutné
stavebné opravy, pripadne nepredvidané okolnosti podla ods. 2 tohto ¢lanku). O udalosti vyhotovi
veduci odboru archeoldgie PU SR pisomny zdznam a rezervné klice ulozené do zalepeneja nim
podpisanej obdlky sa vratia na svoje miesto.




PAMIATKOVY URAD
I SLOVENSKE] REPUBLIKY

Smernica €. 5/2020

Depozitarny poriadok

Depozitara archeologickych nalezov

Cislo vydania: 1

Datum vydania: 01. 08. 2020
U¢innost od: 01. 08. 2020
Strana: 8z8

Clanok 10

Zaverecné ustanovenia

Smernica je platna a uc¢innd driom 01. 08. 2020.

PhDr. Katarina Koseva

generdlna riaditelka




