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Generalny riaditel’ Pamiatkového tradu Slovenskej republiky vydava v sulade so Smernicou €.
1/2025 o priprave, evidencii a publikovani internych riadiacich aktov tento Organizacny
poriadok Pamiatkového uradu Slovenskej republiky.

PRVA CAST
VSEOBECNE USTANOVENIA

Clanok 1
Zakladné ustanovenia

(1) Organizacny poriadok Pamiatkového uradu Slovenskej republiky je zdkladnym internym
riadiacim aktom Pamiatkového tiradu Slovenskej republiky (d’alej len ,,pamiatkovy trad”).

(2) Tento predpis ustanovuje vnutorné organizacné ¢lenenie pamiatkového tradu, pdsobnost’ a
vz4djomné vztahy organizacnych utvarov pamiatkového tradu, rozsah opravneni a
zodpovednosti veducich zamestnancov a zamestnancov! pamiatkového tradu pri plneni
uloh, ako aj zakladné vztahy pamiatkového tradu ku krajskym pamiatkovym tGradom.

(3) Pamiatkovy tirad je sluzobnym tiradom podl’a osobitného predpisu.

(4) Pamiatkovy trad pri plneni svojich uloh, pri vSetkych ¢innostiach, vo vSetkych vecne
prislusnych oblastiach a vSetkymi organizacnymi Utvarmi dodrziava zasadu rovnakého
zaobchadzania, rovnosti prilezitosti a zakazu diskriminacie a reSpektuje stikromie, ustavné
prava a zakonné prava, dodrziava princip rodovej rovnosti, tiezZ dosledne uplatiiuje princip
otvorené¢ho vladnutia a participécie.

(5) Krajsky pamiatkovy urad je v prvom stupni vecne prislusnym spravnym organom, ktory
rozhoduje o pravach a povinnostiach pravnickych osob a fyzickych oso6b na iseku ochrany
pamiatkového fondu, archeologickych nalezov a archeologickych nalezisk. Krajsky
pamiatkovy urad kond a rozhoduje v administrativnopravnych veciach suvisiacich s
vykonom S§tatnej spravy samostatne, v ostatnych veciach ma postavenie organizacného
utvaru pamiatkového tradu.

(6) Pamiatkovy urad vykondva v druhom stupni Statnu spravu na tiseku ochrany pamiatkového
fondu, archeologickych nalezov a archeologickych nalezisk vo veciach, o ktorych v prvom
stupni rozhoduju krajské pamiatkové urady.

Clanok 2
Organizac¢né Clenenie pamiatkového uradu

(1) Pamiatkovy urad sa organizacne cCleni na sekcie, kancelariu generdlneho riaditela,
samostatné odbory, odbory zallenené do sekcie, samostatné oddelenia, oddelenia
zaclenené do inych utvarov.

(2) Referat zabezpecuje spravidla Specifické ulohy podla osobitnych zakonov, ktoré vecne
spolu suvisia; nie je samostatnym organizaénym utvarom.

(3) Zakladnym organizacnym stupiiom rozhodovania a riadenia je najmé sekcia, samostatny
odbor, kancelaria a samostatné oddelenie.

(4) Sekcia plni tlohy pamiatkového uradu vo vymedzenych oblastiach ¢innosti. Sekcia sa ¢leni
najmenej na dva organizac¢né utvary, z ktorych aspon jeden je odbor. Sekciu riadi riaditel’.

(5) Odbor je organizacny utvar, v ktorom sa zoskupuje vicsi rozsah suvisiacich odbornych
¢innosti alebo urcity okruh kompetencii. Plni Glohy podla jednotlivych odborov ¢innosti

! Zamestnancom sa rozumie $tatny zamestnanec a zamestnanec pri vykone prac vo verejnom zaujme a zamestnanec vykonavajici pracu na
zaklade dohdd o pracach vykonavanych mimo pracovného pomeru.
2§ 15 ods. 1 pism. a) zdkona &. 55/2017 Z. z. o $tatnej sluzbe a 0 zmene a doplneni nie- ktorych zakonov v zneni neskorsich predpisov



alebo okruhov kompetencii. Odbor moze byt samostatny alebo odbor zacleneny do sekcie.
Odbor riadi riaditel’ odboru. Odbor sa mdze ¢lenit’ na oddelenia.

(6) Oddelenie je organizacny utvar, ktory vykonava ucelené agendy zamerané na predmet
alebo druh ¢innosti v danych oblastiach. PIni ulohy podl'a predmetu alebo druhu ¢innosti.
Oddelenie moze byt samostatné alebo zaclenené do inych utvarov, spravidla ho riadi
veduci oddelenia.

(7) Kancelaria generalneho riaditela je organizac¢ny utvar, v ktorom sa zoskupuju urcité
ucelené agendy zamerané na organizaciu Cinnosti generalneho riaditel’a, jeho podporu a
pripravu podkladov pre ¢innost’ generalneho riaditel'a. Kanceldriu generdlneho riaditela
spravidla riadi riaditel’ kancelarie.

(8) Pamiatkovy urad sa ¢leni na organizacné Utvary v priamom riadeni generalneho riaditel’a

a) kancelaria generalneho riaditel’a,
b) sekcia vykonu $tatnej spravy a odbornych ¢innosti,
¢) sekcia ekonomiky,
d) osobny tirad,
e) edi¢no-propagacné oddelenie,
f) oddelenie projektového riadenia,
g) odbor preventivnej udrzby pamiatok,
h) odbor digitalizacie a grafickej dokumentacie,
1) odbor konzervacnej vedy,
j) Krajsky pamiatkovy tirad Banska Bystrica,
k) Krajsky pamiatkovy trad Bratislava,
1) Krajsky pamiatkovy trad Kosice,
m)Krajsky pamiatkovy urad Nitra,
n) Krajsky pamiatkovy urad PreSov,
0) Krajsky pamiatkovy tirad Trencin,
p) Krajsky pamiatkovy trad Trnava,
q) Krajsky pamiatkovy trad Zilina.
(9) Generalny riaditel’ priamo riadi referat kontroly, a referat kybernetickej bezpecnosti.

Clanok 3
Stupne riadenia

(1) Na pamiatkovom urade sa uplatiuje Stvorstupiiovy princip riadenia
a) generalny riaditel’ (1. stupeii riadenia),
b) riaditel’ sekcie, riaditel’ samostatného odboru, vedici samostatného oddelenia (2. stupeit
riadenia),
c) riaditel’ odboru, ak je odbor zacleneny do sekcie (3. stupen riadenia),
d) veduci oddelenia (4. stupen riadenia), ak je oddelenie zaclenené do odboru a sekcie.

(2) Riaditel’ krajského pamiatkového tradu ma postavenie riaditela samostatného odboru,
avSak v administrativnopravnych veciach kona a rozhoduje nezavisle a nie je podriadeny
generalnemu riaditel'ovi.

Clanok 4
Generalny riaditel

Statutarnym organom pamiatkového uradu je generalny riaditel, ktorého po prerokovani s
Pamiatkovou radou vymenuva a odvoldva minister kultiry Slovenskej republiky (d’alej len

,minister®). Generalny riaditel’ je generalnym tajomnikom sluzobného uradu.

(1) Generalny riaditel’ priamo riadi



a) veduceho kancelérie generalneho riaditel’a,

b) riaditela sekcie vykonu Statnej spravy a odbornych cinnosti, ktory je 1.
namestnikom generalneho riaditel’a,

c) riaditel’a sekcie ekonomiky, ktory je aj 2. ndmestnikom generalneho riaditel’a,

d) veduceho osobného tradu,

e) veduceho edi¢no-propagacného oddelenia,

f) veduceho oddelenia projektového riadenia,

g) riaditel'a odboru preventivnej udrzby pamiatok,

h) riaditel'a odboru digitalizacie a grafickej dokumentacie,

1) riaditel'a odboru konzervacnej vedy,

j) riaditel'a krajského pamiatkového tradu, ak nejde o konanie a rozhodovanie v
administrativnopravnych veciach suvisiacich s vykonom §tatnej spravy,

k) referat kontroly

1) referat kybernetickej bezpe€nosti.

(2) Generalny riaditel’ najma

a) riadi, organizuje a kontroluje ¢innost’ pamiatkového tradu, zastupuje ho vo vsetkych
veciach navonok v stlade so zriadovacou listinou a zodpovedd za jeho cinnost
ministrovi,

b) vydava interné riadiace akty,

c) reprezentuje pamiatkovy Urad v zahranici, zii¢astituje sa na medzinarodnych rokovaniach
arozvija vztahy so zahrani¢nymi partnermi,

d) zabezpecuje spolupricu a sucinnost’ s organmi Statnej spravy, izemnej samospravy,
vys$Sich tizemnych celkov, d’alSimi pravnickymi osobami a fyzickymi osobami,
schval'uje koncepcéné, strategické a hodnotiace dokumenty,

e) zodpovedd za efektivne, hospodarne, ucelné a uclinné pouzitie prostriedkov
pamiatkového uradu,

f) v riadiacej a kontrolnej ¢innosti sa opiera o zdvery poradnych organov a o navrhy a
podnety veducich zamestnancov,

g) vymenuva a odvolédva riaditel'ov krajskych pamiatkovych uradov,

h) uzatvara zmluvy a dohody s inymi fyzickymi osobami a pravnickymi osobami,

1) zabezpecuje ochranu majetku Statu v sprave pamiatkového tradu,

j) zabezpecuje dodrziavanie zakonnosti,

k) zabezpecuje plnenie povinnosti v civilnej obrane a poziarnej ochrane,

1) zabezpecuje Glohy hospodarsko-mobilizacnej pripravy,

m) zabezpecCuje plnenie Uloh v starostlivosti o bezpecnost’ a ochranu zdravia pri praci
zamestnancov pamiatkového uradu,

n) zriad’uje poradné orgdny pamiatkového uradu, menuje a odvolava ich ¢lenov, vydava
ich organiza¢né a rokovacie poriadky.

(3) Generalny riaditel’ schval'uje
a) priority pamiatkového tradu,
b) plan hlavnych tloh pamiatkového tradu a programové dokumenty pamiatkového uradu,
¢) plan préace tloh pamiatkového tiradu na prislusny kalendarny rok,
d) navrh rozpoctu, tctovnu zavierku,
e) vyro¢nu spravu pamiatkového uradu,
f) plan verejného obstaravania,
g) plan kontrolnej ¢innosti a poverenia na vykon kontrolnej ¢innosti,
h) plan zahrani¢nych pracovnych ciest pamiatkového tiradu a plan prijati zahrani¢nych hosti
pamiatkovym tradom,



1) zasadné opatrenia v pripade mimoriadnych situdcii,

j) Statity a zriad'ovacie listiny rozpoctovych a prispevkovych organizécii pamiatkového
uradu.

(4) Generalny riaditel’ rozhoduje najma o

a) otazkach rozvoja pamiatkového tiradu a o zdsadnych organizacnych zmenéch, o planoch
hlavnych tloh a ich hodnoteni,

b) veciach vyplyvajucich z prisluSnych vSeobecne zavéznych pravnych predpisov a
internych riadiacich aktov,

¢) strategickych zameroch pamiatkového uradu, zavadzani prijatych koncepcii do praxe,
plneni hlavnych tloh pamiatkového uradu a vyhodnocovani ich plnenia.

Clanok 5
Generalny tajomnik sluZobného uradu

(1) Generalny riaditel’ je zaroven generalnym tajomnikom sluzobného uradu a najvys$Sim
vedicim zamestnancom v sluzobnom urade, ktorym je pamiatkovy urad a kona v
pracovnopravnych vztahoch?.

(2) Generalny tajomnik rozhoduje o

a) funkénom plate, osobnom plate, odmendch a priplatkoch zamestnancov, ak zakon
neustanovuje inak,

b) plneni uloh vediceho zamestnanca v sluzobnom trade inym zamestnancom na vol'nom
mieste az do jeho obsadenia,

¢) disciplinarnych konaniach §tatnych zamestnancov pamiatkového tradu za nesplnenie
uloh alebo porusenie vSeobecne zavédznych pravnych predpisov alebo internych
riadiacich aktov a prijima opatrenia,

d)veciach, o ktorych to ustanovuju vSeobecne zavdzné pravne predpisy, sluzobné
predpisy, interné riadiace akty pamiatkového uradu,

e) doCasnom vyslani zamestnanca na vykonavanie $tatnej sluzby do cudziny a o skonceni
docasného vyslania.

(3) Generalny tajomnik d’alej

a) uzatvara zmluvy a dohody, ktoré zakladaju Stdtnozamestnanecké a pracovnopravne
vztahy medzi pamiatkovym tradom na jednej strane a druhou zmluvnou stranou,
ktorou je fyzicka osoba,

b)zriaduje vyberovii komisiu pre vyber uchiadzaCov na obsadenie volnych
Statnozamestnaneckych miest,

¢) zabezpecuje vyhodnocovanie majetkovych priznani Statnych zamestnancov

d)riesi kompetencné rozpory medzi organizanymi utvarmi pamiatkového uradu,
pokiall' nemoZno postupovat’ spdsobom podla zéasad riadenia upravenych tymto
predpisom.

Clanok 6
Riaditel’ sekcie, riaditel’ samostatného odboru, vedici samostatného oddelenia

(1) Riaditel’ sekcie, riaditel’ samostatného odboru, vedici samostatného oddelenia (d’alej len
,riadiaci zamestnanec*) priamo riadi veducich zamestnancov a inych zamestnancov v jeho
priame;j riadiacej pdsobnosti a zodpoveda za ¢innost’ organiza¢ného Utvaru, ktory riadi; ma
pravo kontrolovat’ a ukladat’ ulohy vSetkym zamestnancom organizacného ttvaru, ktory
riadi.

3 Podra § 17 zakona ¢. 55/2017 Z. z. o $tatnej sluzbe a o zmene a doplneni niektorych zakonov zneni neskorsich predpisov



)

3)
(4)
)

Riadiaci zamestnanec zodpoveda za vypracovanie opisov Statnozamestnaneckych miest ako
1 opisov Cinnosti zamestnancov vykonavajucich prace vo verejnom zaujme, ktorych ma vo
svojej priame;j riadiacej pdsobnosti. Urcuje zamestnancov, ktori budu vykonavat’ zakladna
finanént kontrolu a ktori tato cinnost budi mat uvedeni v opise cinnosti
Statnozamestnaneckého miesta a v opise Cinnosti zamestnanca vykondvajiceho prace vo
verejnom zaujme.

Riadiaci zamestnanec na kazdom stupni riadenia vykonava zakladnt finanénti kontrolu v
rozsahu svojej posobnosti.

Riadiaci zamestnanec zodpoveda za preukdzatelné oboznadmenie podriadenych
zamestnancov s internymi predpismi, pokynmi a prikazmi generalneho riaditel’a.

Riadiaci zamestnanec najméa

a) zodpoveda za

1. vcasné a kvalitné plnenie uloh nim riadeného organizacného utvaru vyplyvajicich
zo zadkonov, ostatnych vSeobecne zavdznych pravnych predpisov a
medzindrodnych zmlav a dohdd, internych riadiacich aktov, zo zaverov porady
vedenia,

2. obsah, Gplnost’ a formalnu spravnost’ vystupov nim riadené¢ho organizacného ttvaru,

3. navrhy strategickej, analytickej, legislativnej a koncepcnej povahy nim riadeného
organiza¢ného utvaru,

4. poskytnutie sucinnosti pri vybavovani ziadosti o spristupnenie informacii
podanych podla osobitného predpisu,* ktoré sa tykaj problematiky patriacej do
pOsobnosti nim riadeného utvaru,

5. dodrzanie limitu vydavkov vy¢lenenych riaditel'om sekcie ekonomiky,

b) zabezpecuje v rozsahu svojej posobnosti

1. hospodérne, efektivne, ucinné a i¢elné pouzitie rozpoctovych prostriedkov,

2. plnenie uloh v oblasti krizového manazmentu, bezpe¢nosti a ochrany osobnych
udajov,

3. plnenie uloh v oblasti poZiarnej ochrany a bezpecnosti a ochrany zdravia pri praci
a uloh tykajtcich sa ochrany, podpory a rozvoja verejného zdravia, informovanie
bezpecnostného technika o zmendch v prevadzke, o pracovnych trazoch a
ostatnych délezitych skutocnostiach.

4. spolupracu nim riadeného utvaru s ostatnymi organizaCnymi Utvarmi
pamiatkového Uradu,

5. vypracovanie podkladov k priprave navrhov vSeobecne zaviaznych pravnych
predpisov v oblasti patriacej do ich pdsobnosti ako aj internych riadiacich aktov
vratane ich novelizécie a zabezpecuje spolugestorstvo pri priprave a predkladani
navrhov dohdd a zmluv,

6. spoluprdcu pri preSetrovani a vybavovani staznosti v rozsahu ich vecnej
poOsobnosti, okrem tych, o ktorych si rozhodovanie vyhradil generalny riaditel’,
alebo ktoré boli tymto poriadkom zverené inému vediicemu zamestnancovi,

c) predklada

1. ucelné, efektivne a hospodarne poziadavky na pouzitie rozpoctovych prostriedkov,

2. vyhodnotenie plnenia uloh,

3. navrh opatreni na odstranenie nedostatkov vyplyvajucich z vykonanych kontrol
alebo odporacani vnutorného auditu a vladneho auditu,

4. navrh na organiza¢nll a/alebo personalnu zmenu,

navrhy internych riadiacich aktov v oblastiach, ktoré riadi a metodicky usmernuje.

9]

4 zékon &. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam a o zmene a doplneni niektorych zakonov (zakon o slobode informacii) v
zneni neskorsich predpisov (d’alej len ,,zakon o slobode informécii



(6) Riadiaceho zamestnanca v ¢ase jeho nepritomnosti nepresahujucej dva tyzdne zastupuje
nim pisomne povereny zamestnanec toho istého organizacného utvaru, a to v rozsahu
uvedenom v povereni. Pisomné poverenie musi obsahovat’ suhlas povereného zamestnanca.
Riadiaci zamestnanec pisomne navrhne generdlnemu riaditel'ovi meno, priezvisko a
funkciu zamestnanca v poOsobnosti prislusného organizacného utvaru, ktory ho bude
zastupovat’ poCas nepritomnosti presahujucej dva tyzdne, poverenie presahujice dva
tyzdne vyda generalny riaditel’.

Clanok 7
Riaditel’ odboru, veduci oddelenia

(1) Riaditel’ odboru riadi a zodpoveda za ¢innost’ odboru a priamo riadi veducich oddeleni, ak
st za€lenené¢ do nim riadeného odboru a zamestnancov v jeho priamej riadiacej posobnosti.
Riaditel’ odboru organizuje, riadi, kontroluje a hodnoti vykonavanie ¢innosti a lloh vedacich
oddeleni v nim riadenom odbore a priamo riadenych zamestnancov.

(2) Veduci oddelenia zacleneného do iného tutvaru (d’alej len ,,vedtci oddelenia®) riadi a
zodpoved4 za cCinnost oddelenia zaclenen¢ho do iného utvaru. Veduci oddelenia sa
zodpoveda riaditelovi utvaru, do ktorého je oddelenie zaclenené. Veduci oddelenia
organizuje, riadi, kontroluje a hodnoti vykonavanie cinnosti a uloh podriadenych
zamestnancov.

(3) Riaditel odboru a vediaci oddelenia zodpoveda za vypracovanie opisov
Statnozamestnaneckych miest ako 1 opisov ¢innosti zamestnancov vykonavajucich prace
vo verejnom zaujme, ktorych méa vo svojej priamej riadiacej pdsobnosti. Sti¢asne urcuje
zamestnancov, ktori budu vykonévat’ zakladntl finan¢nti kontrolu, a ktori tato Cinnost’ budu
mat’ uvedenu v opise ¢innosti Stdtnozamestnaneckého miesta a v opise ¢innosti zamestnanca
vykonavajuceho prace vo verejnom zdujme. Riaditel’ zacleneného Gtvaru a veduci oddelenia
zodpovedaju za Cerpanie a plnenie rozpoctu v ramci svojho utvaru a v rdmci limitov
schvalenych na prislusny kalendarny rok. Riaditel’ odboru a vedici oddelenia vykonavaju
zakladnt finan¢nu kontrolu v rozsahu svojej pdsobnosti.

(4) Riaditel’ odboru a veduci oddelenia zastupuju pamiatkovy trad v rozsahu vecnej posobnosti
utvaru, vymedzenej v tomto predpise alebo na zéklade poverenia riaditel'a sekcie alebo
generalneho riaditel’a.

(5) Riaditel’ odboru a vedutci oddelenia najma
a) rozhoduje o

1. spOsobe zabezpecCenia tloh a ich kontrole,

2. odbornych otdzkach a opatreniach v rozsahu posobnosti organizacného utvaru
okrem tych, o ktorych si rozhodovanie vyhradil generalny riaditel’ alebo riaditel’
sekcie,

3. dalsich veciach, ak bol na to povereny nadriadenym vedacim zamestnancom,

b) zabezpecuje v rozsahu svojej posobnosti

1. rieSenie a realizdciu Uloh pamiatkového turadu patriacich do poOsobnosti

organiza¢ného utvaru,

2. spolupracu na monitorovani a hodnoteni rozpoctu kapitoly podla programov,

3. spolupracu s referaitom kontroly, pri preSetrovani a vybavovani staznosti a

peticii tykajuacich sa vecnej pdsobnosti nim riaden¢ho utvaru,
c) zodpoveda za

1. vypracovanie navrhov materidlov a pripravu navrhov stanovisk a pripomienok k

materidlom inych orgénov,



2. zabezpecuje plnenie uloh spojenych s poskytovanim stc¢innosti pri vybavovani
ziadosti o spristupnenie informacii podanych podl'a osobitného predpisu® tykajucich sa
problematiky patriacej do pdsobnosti nim riadeného organizacného ttvaru,

spolupracu nim riadeného organiza¢ného tvaru s ostatnymi organiza¢nymi utvarmi,

4. vypracovanie podkladov navrhov vSeobecne zavidznych pravnych predpisov v
oblasti patriacej do posobnosti nim riadeného organizacného utvaru a spolupraca
pri vypracovani navrhov zmluv v oblasti patriacej do pésobnosti nim riadené¢ho
organizacného utvaru,

5. plnenie d’alsich uloh vyplyvajucich zo zakonov, ostatnych vSeobecne zavidznych
pravnych predpisov a medzinarodnych zmlav a dohdd, uzneseni Vlady Slovenske;j
republiky (d’alej len ,,vlada‘), planu prace, internych riadiacich aktov, zo zéverov
porady vedenia,

6. ucelné, efektivne a hospodarne poziadavky nim riadené¢ho ttvaru na pouZitie
finan¢nych prostriedkov,

7. obsah, komplexnost’ a formalnu stranku vystupov nim riadené¢ho ttvaru,

8. vypracovanie nadvrhu opatreni na odstranenie nedostatkov v ¢innosti nim riadeného
utvaru, zistenych vykonanymi kontrolami a auditmi a ich plnenie,

9. preukazatelné obozndmenie sa podriadenych zamestnancov s internymi
riadiacimi aktmi, pokynmi a prikazmi generalneho riaditel’a.

d) navrhuje

1. koncepciu Cinnosti pamiatkového uradu v oblasti pdsobnosti nim riadeného
organiza¢né¢ho utvaru a predklada ju na schvélenie nadriadenému vedicemu
zamestnancovi,

2. spdsob vybavenia navrhov a podnetov tykajucich sa problematiky patriacej do
posobnosti nim riadeného organiza¢ného utvaru,

e) predklada

1. ndvrhy zmlav a dohdd patriacich do pdsobnosti nim riadeného organiza¢ného
utvaru vratane navrhov na uzatvorenie dohdd o pracach vykondvanych mimo
pracovného pomeru,

2. navrhy opatreni na odstranenie zistenych nedostatkov, vyplyvajacich z kontrol a
auditov,

f) plni ulohy v oblasti poziarnej ochrany, bezpecnosti a ochrany zdravia pri praci,
krizového manazmentu a bezpecnosti a ochrany osobnych udajov,

g) informuje riadiaceho zamestnanca o zmenach v prevadzke, o pracovnych urazoch a
ostatnych dolezitych skutocnostiach.

(6) Riaditel'a odboru a veduceho oddelenia v ¢ase ich nepritomnosti nepresahujucej dva tyzdne
zastupuje nim pisomne povereny zamestnanec v posobnosti nim riadeného ttvaru, a to v
rozsahu uvedenom v povereni ¢l. 9. Pisomné poverenie musi obsahovat’ sthlas poverené¢ho
zamestnanca. Riaditel’ odboru a vedtci oddelenia pisomne navrhne generadlnemu riaditel'ovi
meno, priezvisko a funkciu zamestnanca v posobnosti prisluSného organiza¢ného utvaru, ktory
ho bude zastupovat pocas nepritomnosti presahujicej dva tyzdne po predchadzajicom
stihlase generdlneho riaditel’a, poverenie na zastupovanie presahujiice dva tyzdne vyda
generalny riaditel’.

»

3§ 60 ods. 4 zakona &. 55/2017 Z. z.
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Clanok 8
Delegovanie kompetencii

Generalny riaditel méze internym riadiacim aktom alebo pisomnym poverenim cCast

svojich kompetencii delegovat’ na veduceho zamestnanca na nizSom stupni riadenia

Generalneho riaditel'a v Case jeho nepritomnosti zastupuje

a) namestnik generalneho riaditel'a vo veciach patriacich do posobnosti sekcie vykonu
Statnej spravy a odbornych ¢innosti, odboru konzervacnej vedy, odboru preventivnej
udrzby pamiatok, odboru digitalizacie a grafickej dokumentacie, edi¢no-propagacného
oddelenia a referatu kontroly, referatu kybernetickej bezpecnosti

b) namestnik generalneho riaditel'a vo veciach patriacich do pdsobnosti sekcie
ekonomiky a oddelenia projektového riadenia.

Ak nie je pritomny generalny riaditel’ a ani 1. ndmestnik generalneho riaditel’a, zastupuje ich

v plnom rozsahu 2. ndmestnik generalneho riaditel’a, ak generalny riaditel’ nerozhodne inak.

Riaditela krajského pamiatkového tiradu, s vynimkou veci patriacich do pracovnopravnej

oblasti, zastupuje jeho zastupca.

Clanok 9
Zastupovanie

Veduci zamestnanec pamiatkového tradu je povinny pisomnou formou poverit’ svojho
zastupcu zo zamestnancov nim riadeného organizacného tutvaru a urCit rozsah jeho
pravomoci v Case svojej nepritomnosti nepresahujucej dva tyzdne (z dovodu docasnej
pracovnej neschopnosti, sluzobnej cesty, pracovnej cesty, dovolenky na zotavenie,
pracovného vol'na a pod.). Poverenie na zastupovanie sa odovzdava v listinnej podobe
vlastnoru¢ne podpisané vedicim zamestnancom a poverenym zastupcom organizacne
nadriadenému zamestnancovi, osobnému uradu, kancelarii generalneho riaditel’a.
Zastupovany 1 zastupca su povinni vzajomne sa informovat’ o stave plnenia tloh, najma
upozornit’ na dolezité okolnosti, zadvdzné povinnosti a stav zabezpecenia tloh.

Zastupca nemodze delegovat svoje pisomné poverenie zastupovat zastupovaného na
zastupcu v druhom rade. Ak zdstupca nemdze d’alej zastupovat’ zastupovaného z dévodu
nepritomnosti alebo z inych dovodov, zastupovany musi poverit’ svojim zastupovanim
nového zéstupcu podla odseku 1. Ak mu to okolnosti zastupovaného nedovol'uju, zastupcu
poveri vedici zamestnanec organizatne nadriadeny zastupovanému zamestnancovi.
Poverenie zo strany poverenej osoby je neprenosné na tretiu osobu.

Veduci zamestnanec, ktory je Staitnym zamestnancom nemoze v celom rozsahu poverit
zastupovanim zamestnanca pri vykone prac vo verejnom zaujme; mdze ho poverit
zastupovanim iba v rozsahu, ktory zodpoveda vykonu prac vo verejnom zaujme.

Clinok 10
Odovzdavanie a preberanie funkcii

Pri odovzdavani a preberani funkcie vediceho zamestnanca a ostatnych zamestnancov sa
vyhotovuje pisomny protokol o stave plnenia uloh, koreSpondencie a o rozpracovanosti
uloh. Veduci zamestnanec pri odovzdani funkcie je povinny odovzdat pisomnosti
preberajucemu vediicemu zamestnancovi. Ak preberajici vediici zamestnanec nie je urceny,
preberajucim zamestnancom je jeho najbliz$i priamy nadriadeny veduci zamestnanec.
Ostatni zamestnanci odovzdavaju pisomnosti svojmu  najbliz§iemu veducemu

zamestnancovi.



(2) Pri odovzdavani a preberani funkcie zamestnancov zodpovednych za zverené hodnoty, ktoré
je zamestnanec povinny vyuctovat, sa vykond mimoriadna inventarizacia tychto
prostriedkov podl'a osobitného predpisu.®

(3) Postup pri odovzdavani a preberani funkcii, dokumentov a pisomnosti sa primerane pouzije
aj pri odovzdavani agendy z jedného organizacného Utvaru do druhého organizacného
utvaru, ak doslo k presunu ich uloh v ramci organiza¢nych zmien.

Clanok 11
Riadenie rizik

(1)Generalny riaditel ako Statutarny organ organu verejnej spravy v ramci vytvorenia,
zachovévania a rozvijania finan¢ného riadenia zodpoveda za zabezpedenie riadenia rizik’
tak, aby sa pri plneni zdmerov a cielov pamiatkového tradu predchadzalo poruSovaniu
vSeobecne zaviaznych pravnych predpisov, osobitnych predpisov alebo medzinarodnych
zmluav, ktorymi je Slovenskad republika viazana a na zéklade ktorych sa Slovenskej republike
poskytuju prostriedky zo zahranicia.

(2) Riadenim rizik sa rozumie opakujuci sa proces navzajom previazanych €innosti, ktorych
cielom je riadit’ potencionalny vznik rizika, teda obmedzit’ pravdepodobnost’ vyskytu rizika
alebo znizit' jeho vplyv s cielom predchadzat’ nepriaznivym vysledkom ¢i negativhym
javom v ¢innosti organu verejnej spravy a zamedzit' vzniku nezrovnalosti a podvodom.

(3) Cielom riadenia rizik je eliminovat’ alebo redukovat mozné rizika na prijatelnu Groven,
zaruCit’ efektivne systémy na sledovanie a opisovanie existujucich a vznikajucich rizik.

(4) Vztahy a zodpovednost’ jednotlivych zloziek vnatorného kontrolného systému pri riadeni rizik
a) generalny riaditel’ zodpoveda za

1. zabezpecenieriadeniarizik tak, aby sa pri plneni zdmerov a ciel'ov tradu predchadzalo
porusovaniu osobitnych predpisov alebo medzinarodnych zmluav,

2. zabezpecCenie prijatia najlepSich moznych postupov na identifikaciu, hodnotenie
a efektivnu kontrolu rizik s cielom zarucit' eliminaciu alebo redukciu rizik na
akceptovatel'nl uroven,

3. zaruCenie systémov na sledovanie a opisovanie existujucich a vznikajucich rizik, ktoré by
mobhli poskodit’ pamiatkovy urad,

b) veduci zamestnanci pamiatkového tradu

1. navrhuja, zavadzaju, podporuji, monitoruju systém riadenia rizik,

2. st ucastnikmi analyzy rizik,

3. vykondvaju riadenie rizik ako sucast plnenia schvalenych zédmerov a cielov
pamiatkového uradu,

4. identifikuja, meraju, monitoruju, podavaju spravy o rizikach,

5. predkladaji zoznam rizik a jeho aktualizaciu koordinatorovi rizik,

c¢) referat kontroly

1. poskytuje generalnemu riaditel'ovi ubezpecenie o rozsahu a integrite systému riadenia
rizik,

2. je uCastnikom analyzy rizik,

3. prinasa systematicky metodicky pristup k zlepSovaniu efektivnosti riadenia rizik
vyplyvajucich z ¢innosti pamiatkového tradu.

(5)Riaditel’ sekcie ekonomiky je vecne prislusny a zodpovedny za riadenie rizik na
pamiatkovom urade a plni Ulohu koordinatora rizik, ktory vypractva, vedie a pravidelne

6 § 184 zakona ¢. 311/2001 Z. z. Zakonnik prace v zneni neskorsich predpisov
7§ 5 pism. a) zékona ¢.357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a audite a 0 zmene a doplneni niektorych zékonov v zneni neskorsich predpisov
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aktualizuje zoznam rizik pamiatkového uradu v spolupréci s vediicimi zamestnancami
pamiatkového uradu.

Clanok 12
Zasady riadenia a organiza¢na ¢innost’

(1) Organizacné utvary pamiatkového tiradu s povinné navzajom spolupracovat’, najméa

a) pri plneni metodickych a koncepcnych tloh, tvorbe jednotlivych politik, pri ndvrhoch
vSeobecne zaviaznych pravnych predpisov, pri spracovavani analyz a rieSeni koncepénych
uloh rezortu, pri vypracovavani navrhov zmlav a poskytovat’ informécie z okruhu svojej
pdsobnosti a prerokivat’ navrhované opatrenia organizaénymi utvarmi, ktorych sa tieto
opatrenia tykaji; st pritom povinné dodrziavat’ vzajomne dohodnuté primerané lehoty,
ak nie su uréené vSeobecne zadviznymi pravnymi predpismi a internymi riadiacimi aktmi
pamiatkového uradu,

b) s referitom kontroly a inymi orgdnmi kontroly pri preSetrovani staznosti a peticii
tykajtcich sa ich vecnej posobnosti, o0 com vopred informuji generalneho riaditel’a,

¢) s oddelenim projektového riadenia pri realizacii projektov poskytovat’ sucinnost’ pri
plneni uloh.

(2) Ak sa vybavenie urcitej veci tyka pdsobnosti viacerych organizacnych utvarov,
zabezpecuje jej vybavenie ten organizacny Utvar — gestor, ktory bol povereny plnenim tejto
ulohy generalnym riaditel'om alebo riaditelom sekcie. Gestorom plnenia tiloh na ur¢itom
useku moze byt len jeden organizacny utvar. Ak veduci organizacného utvaru zisti, ze
gestorstvo k ulohe, na ktorej vybavenie bol uréeny ako gestor, patri inému organizacnému
utvaru, postupi bez zbyto¢ného odkladu spis prisluSnému organizacnému tutvaru, ktorému
podla zistenia prislicha gestorstvo a informuje o tejto skutocnosti toho veduceho
zamestnanca, ktory ho gestorstvom poveril.

(3) Kompeten¢né spory rieSia veduci zamestnanci prisluSnych organizacnych utvarov
dohodou; ak nedojde k dohode, rozhodne o kompetencnom spore spolo¢ny najblizsie
nadriadeny vedici zamestnanec.

(4) Materialy zasadného, koncepcného, odborného a organiza¢ného charakteru su predmetom
vnutorného pripomienkového konania, ktorého sa zucastiiuji vSetky organizacné Utvary
pamiatkového tradu. K materidlom predlozenym do vntitorného pripomienkového konania
organizacné Uutvary uplatiiuju svoje pripomienky a stanoviskd. Zasady a postupy
vnitorného pripomienkového konania upravuje osobitny predpis.®

(5) Na riesSenie a jednotné zabezpecovanie zadsadnych a odbornych pracovnych uloh zvoldva
generalny riaditel’, riaditel’ sekcie a d’alSi vedici zamestnanec spravidla podla potreby
pracovné porady, z ktorych vyhotovuje zaznamy.

(6) Zamestnanec nie je opravneny ukladat’ tlohy inému zamestnancovi. Veduci zamestnanec
nie je opravneny ukladat’ ilohy zamestnancom, ktorych neriadi.

Clanok 13

Zasady vonkajSich vzt’ahov

(1) Styk s Gstrednymi organmi Statnej spravy a s inymi Statnymi orgdnmi a verejnopravnymi
organizaciami zabezpecuje generalny riaditel’ alebo veduci zamestnanec v rozsahu svojej
posobnosti a na zaklade ich pisomného poverenia aj d’al$i zamestnanci.

8 Smernica & 1/2025 o priprave, evidencii a publikovani internych riadiacich
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Styk s miestnymi orgdnmi §tatnej spravy a organmi uzemnej samospravy zabezpecuje
veduci zamestnanec podl'a stupna riadenia a vecnej posobnosti a na zaklade ich poverenia
aj d’alsi zamestnanci. Poverenie sa nevyzaduje, ak styk s miestnymi organmi §tatnej spravy
a organmi Uzemnej samospravy vo vymedzenej oblasti vyplyva z opisu
Statnozamestnaneckého miesta alebo z opisu pracovnych cinnosti pri vykone prac vo
verejnom zaujme.

Predkladanie odbornych materidlov ministerstvu zabezpecuje kancelaria generalneho
riaditel’a.

Styk veducich zamestnancov so zastupcami prostriedkov masovej komunikécie organizuje
a zabezpecuje kancelaria generalneho riaditel'a a zaroven sprostredkuva aj ich verejné
vystipenia v prostriedkoch masovej komunikécie.

Komunikéaciu a pisomny styk s verejnostou podla osobitného predpisu’ zabezpecuje
kancelaria generalneho riaditel'a. Ak vec patri do pdsobnosti krajského pamiatkového tradu,
komunikaciu a pisomny styk s verejnost’ou zabezpecuje krajsky pamiatkovy urad s vedomim
kancelarie generalneho riaditel’a; to neplati, ak ide o odborné a populariza¢né vyjadrenia a
¢lanky.

Konanie na sude vo veci vykonu $tatnej spravy, v ktorom je ucastnikom konania pamiatkovy
urad alebo krajsky pamiatkovy trad, zabezpecuje odbor opravnych prostriedkov s vecne
prisluSnym organiza¢nym utvarom.

DRUHA CAST
PORADNE ORGANY

Clanok 14
Poradné organy

Generalny riaditel’ v zaujme kvalitnejSieho plnenia tloh a na posudenie odbornych otdzok
v oblasti posobnosti pamiatkového tradu méze vytvarat doCasné poradné organy a stale
poradné organy. Postavenie, Ulohy, zloZenie a spdsob rokovania poradnych orgénov
upravuju ich tataty alebo rokovacie poriadky. '°

Generalny riaditel menuje a odvolava ¢lenov vsetkych svojich poradnych orgénov a
schval’uje ich Statuty, organizané a rokovacie poriadky.

Stalymi poradnymi orgdnmi st

a) riaditel’ska rada,

b) operativna porada,

c¢) komisia pre tvorbu pamiatkového fondu,

d) odborna komisia pre reStaurovanie,

e) odborno-metodicka komisia.

Clenmi riaditel'skej rady su riaditelia sekcii, riaditelia krajskych pamiatkovych turadov,
riaditelia samostatnych odborov a veduci samostatnych oddeleni, riaditelia odborov,
kontrolor a predseda odborovej organizacie.

Clenmi operativnej rady su riaditelia sekcii a veduci osobného tradu. Generalny riaditel
moZe na rokovanie operativnej porady podl'a programu prizvat’ d’alSich zamestnancov a
expertov.

Posobnost’ komisie pre tvorbu pamiatkového fondu sa vzt'ahuje na oblast’ tvorby,
evidencie a ochrany pamiatkového fondu. Generdlny riaditel menuje jej ¢lenov zo
zamestnancov.

9 Prikaz &. 1/2023 o komunikacii s médiami

10§ 9 ods. 9 zakona ¢&. 49/2002 Z. z. o ochrane pamiatkového fondu
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Do pdsobnosti odbornej komisie pre reStaurovanie patri najma
a) posudzovanie a hodnotenie reStaurdtorskych prac a jednotlivych stupnov
reStauratorskej dokumentacie,

b) hodnotenie metodickej, vyskumnej, vytvarnej a technologickej Urovne pripravy a
vysledkov realizacie reStauratorskych prac vykonavanych na kultrnych pamiatkach,
¢) na zéklade odborného posudenia vydavanie pisomnych stanovisk pamiatkového tradu

k navrhom na reStaurovanie,
d) sledovanie dodrziavania ustanoveni osobitnych predpisov. !
Clenmi odbornej komisie pre restaurovanie sii generalnym riaditelom uréeni zastupcovia
pamiatkového uradu, krajskych pamiatkovych uradov a externi odbornici z oblasti tedrie a
praxe reStaurovania.
Hodnotenia a zavery komisie pre reStaurovanie su odbornym vyjadrenim pre generalneho
riaditel’a pamiatkového tiradu a odbornym podkladom pre vykon Statnej spravy krajskych
pamiatkovych uradov alebo pamiatkového tiradu v odvolacom konani.

(10) Do pdsobnosti odborno-metodickej komisie patri najmé

M
2
3)

M
2

a) posudzovanie zasadnych metodickych a odbornych materialov,

b) rieSenie a posudzovanie problematickych pripadov ochrany pamiatkového fondu,
archeologickych nalezov a archeologickych nalezisk,

¢) posudzovanie vyskumnych dokumentacii pre vypracovanie stanovisk pamiatkového
uradu k vysledkom pamiatkovych vyskumov,

d) posudzovanie hodnotiacich materidlov pre vydanie odbornych posudkov pamiatkového
uradu k udeleniu osvedCenia o osobitnej odbornej sposobilosti na vykonavanie
pamiatkového vyskumu a pre vydanie stanovisk pamiatkového uradu k predizeniu
platnosti osvedc¢enia o osobitnej odbornej sposobilosti na vykonanie pamiatkového
vyskumu.

e) pre plnenie uloh odborno-metodickej komisie v oblasti archeologickych nalezov a
archeologickych nalezisk a posudzovania archeologickych vyskumov je zriadend
subkomisia odborno-metodickej komisie pre archeologiu.

f) stanoviska pamiatkového tGradu k vyskumnym dokumentdciam spracuva sekcia vykonu
Statnej spravy a odbornych Cinnosti a odbor archeologie.

Clanok 15
Odborné sekcie

Pamiatkovy urad méze vytvarat’ odborné sekcie pre jednotlivé druhy kultirnych pamiatok,
ich stiCasti a pre pamiatkové Gizemia.

Odborna sekcia je poradnou skupinou v oblasti tedrie, metodiky a vyskumu pre vsetky
zlozky pamiatkového tradu a krajskych pamiatkovych tradov.

Rokovanie odbornych sekcii upravuje Statut, ktory predkladd generalnemu riaditelovi na
schvalenie riaditel’ sekcie pre vykon Statnej spravy a odbornych ¢innosti.

Clanok 16
Krajska pamiatkova komisia

Krajskd pamiatkovd komisia je poradnym organom riaditel'a krajského pamiatkového
uradu.

Do posobnosti krajskej pamiatkovej komisie patri postdenie zlozitejSich odbornych a
metodickych otdzok v oblasti ochrany a obnovy pamiatkového fondu, archeologickych

11 zékona €. 49/2002 Z. z. 0 ochrane piatkového fondu v zneni neskorsich predpisov
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nalezov a nalezisk a budicich moznych/potencidlnych sucasti pamiatkového fondu
(historickych objektov, predmetov alebo izemi), ako aj posudzovanie zasadnych odborno-
metodickych materidlov vydavanych pamiatkovym tGradom.

Clenov krajskej pamiatkovej komisie menuje riaditel’ krajského pamiatkového uradu z
radov odbornikov v oblasti ochrany pamiatkového fondu a pribuznych disciplin.

Clanok 17
Skodova komisia

Skodova komisia prerokovava $kody vzniknuté na majetku $tatu v sprave pamiatkového
uradu, uplatiiuje narok na nahradu za spdsobenti Skodu v stlade s platnymi pravnymi
predpismi a predklada nédvrh na rieSenie generalnemu riaditel’'ovi.

Clenov $kodovej komisie menuje generalny riaditel’ zo zamestnancov sekcie ekonomiky,
odborovej organizacie a osobného tradu na navrh riaditel'a sekcie ekonomiky.

Postavenie a ¢innost’ $kodovej komisie upravuje osobitny predpis. 2

Clanok 18
Ustredna inventariza¢na komisia

Ustredna inventarizaéna komisia zabezpeduje porovnanie uétovného stavu a skuto¢ného
stavu majetku a zavdzkov fyzickou inventirou pri majetku hmotnej a nehmotnej povahy,
alebo dokladovou inventurou pri zdviazkoch a pri ostatnych zlozkach majetku, pri ktorych
nemozno vykonat’ fyzicka inventuru.

Clenov ustrednej inventarizaénej komisie menuje generalny riaditel’ na navrh riaditela
sekcie ekonomiky. Ustrednd inventarizaénd komisia postupuje podl'a osobitného
predpisu. '3

Clanok 19
Vyrad’ovacia komisia

Vyradovacia komisia prerokovava a posudzuje navrhy na vyrad'ovanie hmotného
dlhodobého majetku, nehmotného dlhodobého majetku a kratkodobého majetku
evidovaného v podstvahovej evidencii.

Clenov vyradovacej komisie menuje generalny riaditel na navrh riaditela sekcie
ekonomiky. Vyrad’ovacia komisia postupuje podl’a osobitného predpisu. '*

Clanok 20
Likvida¢na komisia

Likvidacna komisia zabezpecuje likvidaciu vyradeného majetku pamiatkového tiradu na
zaklade rozhodnutia generdlneho riaditel'a. Generalny riaditel’ rozhoduje o likvidacii
majetku na navrh likvidacnej komisie.

Clenov likvidaénej komisie menuje generalny riaditel’ na navrh riaditel’a sekcie ekonomiky.
Likvida¢na komisia postupuje podl'a osobitného predpisu. '

12 Smernica &. 13/2016 o skodovom konani a Skodovej komisii

13 Smernica &. 4/2018 o inventarizacii majetku, zavizkov a rozdielu majetku a zdvizkov a o likvidacii neupotrebitelného majetku v PUSR
14 C1. 5 smernice ¢. 7/2019 o postupe pri nakladani s majetkom &tatu a s pohladavkami §tatu

15 C1. 5 smernice €. 7/2019 o postupe pri nakladani s majetkom 3tatu a s pohPadavaniami tatu
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Clanok 21
Ocenovacia komisia

(1) Ocefiovacia komisia postupuje pri ocefiovani majetku podla osobitného predpisu'® a
oceniuje nehmotny a hmotny majetok novozisteny pri inventarizacii a v uctovnictve doteraz
nezachyteny. Ak je sucast'ou majetkovej evidencie pozemok, ktory je oceneny cenou, ktora
nie je adekvatna alebo relevantna, pripadne neznama, ocenovacia komisia mdze ocenit’
pozemok alebo upravit’ jeho hodnotu najméd s ohl'adom na priemernu cenu stanoven v
prisluSnom katastralnom tizemi, pripadne porovnanim s inym podobnym pozemkom v jeho
okoli v Case jeho nadobudnutia.

(2) Clenov ocenovacej komisie menuje generalny riaditel’ na navrh riaditel’a sekcie ekonomiky.

Clanok 22
Komisia bezpecnosti a ochrany zdravia pri praci

(1) Clenov komisie bezpe&nosti a ochrany zdravia pri praci menuje generélny riaditel’ na navrh
bezpec¢nostného technika.

(2) Komisia bezpecnosti a ochrany zdravia pri praci prerokovava otazky poruSovania
bezpecnosti ochrany zdravia pri praci, vzniknuté pracovné Urazy a otazky protipoZiarnej
ochrany v pamiatkovom trade.

(3) Postavenie a posobnost’” komisie pre bezpecnost’ a ochranu zdravia pri praci upravuje
osobitny predpis.'”

TRETIA CAST
POSOBNOST ORGANIZACNYCH UTVAROV PAMIATKOVEHO URADU

Clanok 23
Kancelaria generalneho riaditel’a

(1) Kancelaria generalneho riaditela mé postavenie samostatného odboru patri do priame;j
riadiacej pdsobnosti generalneho riaditel’a.
(2) Kancelaria generalneho riaditel’a sa ¢leni na
a) sekretariat generalneho riaditel’a,
b) podateltiu,
C) spravcu registratury a registratirne stredisko,
d) bezpecnostného technika.
(3) Sekretariat generalneho riaditel'a najmé
e) komplexne zabezpecuje agendu generalneho riaditel’a, suvisiacu s plnenim jeho funkeii
(najmé organizuje kalendar generalneho riaditel’a, jeho navstevy, zahrani¢ne sluzobné
cesty a tuzemské sluzobné cesty),
f) vykonava kontrolu formélnych nalezitosti a vcasnosti predkladanych materidlov a
pisomnosti predkladanych na podpis alebo rozhodnutie generalneho riaditel’a,
g) plni ulohy vyplyvajice z pokynov generalneho riaditel’a a koordinuje jeho pracovny
styk s inymi orgdnmi S$tatnej spravy a verejnej spravy, zahrani¢im a verejnostou,
h) koordinuje medialne aktivity generdlneho riaditela, podiela sa na priamej
komunikacii s médiami, verejnostou a zahrani¢im,
1) vypractiva navrhy internych riadiacich aktov vo svojej posobnosti,

16 Z&kon €. 431/2002 Z. z. o G&tovnictve v zneni neskorsich predpisov
17§ 20 zakona ¢. 124/2006 o bezpetnosti a ochrane zdravia pri préaci a o zmene a doplneni niektorych zakonov
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j) vedie evidenciu internych riadiacich aktov,

k) vybavuje dennua postu vo svojej pdsobnosti,

1) kontroluje formdlnu a cCiastoCne aj obsahovi spravnost pisomnych dokumentov
predkladanych generalnemu riaditel’'ovi,

m)podiela sa na koncepcnej a koordinacnej cinnosti pri spracuvani zasadnych
koncepcnych a rozvojovych materialov,

n) schvaluje plan prijati generalneho riaditel’a,

0) spolupracuje pri zabezpeceni odbornej a organizacnej casti podujatia so
zahrani¢nou ucast'ou Slovenskej republike,

p) zabezpecuje

1. pripravu a zostavovanie denného, tyZdenného a dlhodobého programu generalneho
riaditel’a v spolupraci s dotknutymi organizacnymi utvarmi,

2. sucinnost’ pri priprave oficidlnych prijati alebo zahrani¢nych pracovnych alebo
sluzobnych navstev na najvyssej trovni pri plneni tloh diplomatického protokolu,

3. sucinnost’ pri priprave a organizovani zahrani¢nych pracovnych ciest generalneho
riaditel’a,

4. dodrzanie limitu vydavkov na reprezentacné ucely generalneho riaditel’a,

5. v spoluprici s vecne prisluSnymi organizaénymi Utvarmi pamiatkového uradu
pripravu zahraniénych néavstev, stretnutia generalneho riaditela a koordinuje ich
priebeh,

6. pripravu stanovisk pre generalneho riaditel’a,

7. obeh spisov a manipulaciu so zaznamami, ktoré st adresované a predkladané
na podpis generdlnemu riaditel’ovi,

q) zabezpecuje rokovanie porady vedenia po organizacnej stranke, vratane
vyhotovovania zdznamov z rokovani, sledovania a vyhodnocovania plnenia

1. zaverov z porad vedenia,

2. uloh ukladanych priamo generalnym riaditel'om,

r) kompletizuje podkladové materialy pre generalneho riaditel’a,

s) spravuje prirucn registraturu generalneho riaditel’a,

t) pripravuje aktivity generalneho riaditel’a,

u) usmernuje sekretariaty organiza¢nych utvarov v suvislosti s dodrziavanim registraturneho
poriadku,

v) organizuje a protokolarne zabezpecuje zahrani¢né pracovné cesty generadlneho riaditel’a,

w) organizuje pracovné a spolocenské podujatia generalneho riaditel’a,

x) poskytuje informacie podl'a osobitného predpisu'® a vedie ich osobitnu evidenciu,

y) spracovava navrhy zmlav a memorand o spolupraci a ich dodatky, ktoré podpisuje
generalny riaditel’,

z) vedie evidenciu zmlav o spolupréci a podla potreby vyhodnocuje ich plnenie,

aa) koordinuje a organizacne zabezpecuje kontakty s partnerskymi organizaciami,

bb) pripravuje podklady pre rokovania s partnerskymi tuzemskymi a zahrani¢nymi

organizaciami.

(4) Podatelia je pracovisko, ktoré plni funkciu centralnej elektronickej podatelne,

podatel'ne a zarovenn vypravne pamiatkového uradu. Podatelna zodpoveda za

a) prijimanie, triedenie, evidenciu, oznacovanie a odovzdavanie zésielok a
registraturnych zaznamov doru¢enych pamiatkovému tradu,

b) potvrdzovanie zésielok dorucenych alebo prevzatych osobne,

18 Zékon &. 211/2002 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam a o zmene a doplneni niektorych zdkonov (zdkon o slobode informacif)
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¢) kontrolu spravnosti adresy, poctu prijatych zasielok podl'a evidencie na supiske posty a
neporuSenost’ obalov zasielok, vratenie omylom dorucenych zésielok poStovému
podniku, dorucitel'ovi alebo adresatovi,

d) prijimanie, triedenie, evidenciu, oznacovanie a odovzdavanie elektronickych zasielok a
elektronickych registratirnych  zdznamov  dorucenych pamiatkovému uradu
prostrednictvom elektronickej schranky a elektronickej podatelne,

e) odosielanie zasielok podl'a pokynov spracovatel'ov,

f) overovanie platnosti elektronického zaznamu podpisané¢ho elektronickym podpisom,
opatreného elektronickou pecatou alebo ¢asovou peciatkou,

g) realizéciu zarucenej konverzie

h) oznaCovanie a evidenciu navratiek,

1) vedenie nahradnej evidencie spravy registratiry pocas mimoriadne;j situacie.

(5) Registratirne stredisko je miesto, kde sa ukladaji a ochraniuji vybavené a uzavreté spisy
vSetkych organiza¢nych utvarov pamiatkového uradu do uplynutia lehoty uloZenia.

(6) Zaznamy a spisy, ktorych manipuléciu a evidenciu upravuju osobitné predpisy, akymi su
personalna agenda, ekonomicko-prevadzkova agenda a utajované skutocnosti, su ulozené
v $pecialnych registratirnych strediskdch, umiestnenych na rovnakom mieste, ale v
samostatnych uzamknutych boxoch.

(7) Registratarne stredisko prostrednictvom spravcu registratury zabezpec€uje najma:

a) prijimanie, triedenie, evidovanie, ukladanie, ochranu a vSestrannu starostlivost’ o
prevzaté registratirne zaznamy, pristup k uloZzenym registratirne zédznamom ich
vypozi¢iavanim, vyhotovovanim képii, vypisov a odpisov,

b) spravu uloziska elektronickych registratirnych zdznamov pocas lehoty ulozenia
sposobom zarucujucim hodnovernost pdvodu elektronického registratirneho
zaznamu,

¢) vyradovanie registratirnych zaznamov a elektronickych registratirnych zédznamov,
ktorym uplynula lehota ulozenia,

d) zniCenie registratirnych zdznamov bez trvalej dokumentarnej hodnoty a odovzdanie
archivnych dokumentov do archivu.

(8) Spravca registratiry najma
a) zodpoveda za spravu registratiry pamiatkového tradu v sulade s platnymi pravnymi

predpismi’?,

b) preveruje plnenie povinnosti pri sprave registratiry u jednotlivych organizacnych
utvarov v sulade s internymi riadiacimi aktmi,

c) zabezpecuje spravu uloziska elektronickych registratirnych zaznamov pocas lehoty
ulozenia spésobom zarucujucim hodnovernost’ povodu elektronického registratirneho
zaznamu,

d) vurcenych terminoch preberéd uzatvorené spisy z priru¢nych registratur,

e) vypraciva a aktualizuje interné¢ riadiace akty pre spravu registratiry, najma
registratirny poriadok a registratirny plan,

f) triedi prevzaté spisy podla organizatnych zloziek, vecnych skupin, znaku hodnoty a
ro¢nikov,

g) oznacuje a uklada prevzaté spisy do ukladacich jednotiek,

h) bezpecne uschovéva a vSestranne ochrafiuje prevzaté spisy,

1) zabezpecuje pristup k prevzatym spisom spracovatel'om a inym ziadatel'om,

j) vedie evidenciu vypozianych spisov a elektronickych spisov,

19 podra zékona &. 395/2002 Z. z. o archivoch a registratiirach a o doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov
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€)

k) vyhotovuje na zéklade pisomnej ziadosti opravnenej osoby odpis, vypis, potvrdenie z
registratirneho zaznamu a kopiu registratirneho zdznamu za thradu nakladov a
osvedCuje zhodu kopie s originadlnym registratirnym zdznamom,

1) vyhotovuje kopie elektronickych registratirnych zdznamov a elektronickych spisov
podl'a poziadaviek ziadatela,

m) zabezpeCuje vyradovanie spisov, ktorym uplynula lehota wulozenia, vcitane
vyradovania elektronickych registratirnych zaznamov, vypracuva vyrad’ovacie
zoznamy a navrh na vyradenie, ktory so stanoviskom pamiatkového archivu predklada
prostrednictvom elektronickych sluzieb Ministerstva vnutra Slovenskej republiky,

n) zabezpeCuje odovzdavanie spisov, ktoré boli posudené ako archivne dokumenty do
pamiatkového archivu,

0) zabezpeCuje zniCenie registraturnych zdznamov bez trvalej dokumentarnej hodnoty
a ich vyradenie z evidencie registraturneho strediska,

p) vykonava metodicki a kontrolni cinnost, zabezpeCuje Skolenia zamestnancov
pamiatkového uradu a krajskych pamiatkovych uradov, spravcov $pecializovanych
registraturnych stredisk a spravcov registratirnych stredisk krajskych pamiatkovych
uradov,

q) potvrdzuje zavizky na vystupnom liste (vypozicky z registraturneho strediska),

r) podiela sa na tvorbe Statistickych zostdv a vystupov pre potreby vyrocnej spravy a
vyhodnotenia planu hlavnych uloh,

s) plni ulohu kontaktnej osoby pre pamiatkovy urad a krajské pamiatkové Urady pri
pouzivani informacného systému na spravu registratury eOffice,

t) plni tlohu administratora Centralnej uradnej elektronickej tabule (CUET), stivisiacej s
povinnost’ou pamiatkového uradu ako organu verejnej moci zverejiiovat’ vSetky verejné
vyhlasky nielen na svojej web stranke a tradnej tabuli, ale aj na centrdlnej tiradne;j
elektronickej tabuli portdlu www.slovensko.sk. Na zasielanie poziadaviek k
zverejneniu na CUET je vytvorena e-mailova schranka: cuet@pamiatky.gov.sk.

Bezpecnostny technik

a) na tseku bezpe&nosti a ochrany zdravia®® pri praci najmi
1. vykonava Skolenia bezpecnosti a ochrany zdravia pri praci,

2. podiela sa na zistovani a odstrafiovani pri¢in pracovnych urazov a chordb z
povolania,

3. vedie evidenciu pracovnych Grazov a oznamuje ich prislusnym organom,

4. kontroluje Uroven starostlivosti o ochranu prace, stav technickej prevencie a
dodrZiavanie z4sad ochrany prace v posobnosti pamiatkového turadu, plni aj d’alSie
ulohy, vyplyvajuce z osobitnych pravnych predpisov v oblasti bezpecnosti a
ochrany zdravia pri préci,

b) na useku ochrany pred poziarmi®!' najmi

1. kontroluje plnenie uloh na useku civilnej obrany a poziarnej ochrany,

2. vykonava Skolenie o ochrane pred poZziarmi a odbornu pripravu zamestnancov,

suvisiacu s ochranou pred poziarmi,

. urcuje miesta so zvySenym nebezpecenstvom vzniku poziaru,

. Vypracuva a vedie ustanovenu dokumentaciu ochrany pred poziarmi,

. nariad'uje vykonanie nevyhnutnych opatreni smerujicich na odstrdnenie

nedostatkov, ktoré mézu bezprostredne viest’ k vzniku poziaru,

pripravuje, organizuje a vyhodnocuje cvi¢né poziarne poplachy,

vykonava preventivne poziarne prehliadky,

wn B~ W

—

20 Zakon ¢. 124/2006 Z. z o bezpecnosti a ochrane zdravia pri praci a o zmene a doplnenti niektorych zékonov
21 Zakon &. 314/2002 Z. z. o ochrane pred poziarmi
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8. zabezpecCuje od dotknutych orgdnov posudenie poziarnej bezpecnosti pri
zmenach stavieb, pri rekonstrukcii technologickych zariadeni a pri opravach
zariadenti,

¢) na useku krizového riadenia najmé

1. vykonava opatrenia na zabezpecenie Cinnosti pocas krizovej a mimoriadnej
situacie,

2. vypractva a vedie krizovy pldn pamiatkového uradu,

3. vypracuva a vedie plan Cinnosti po vyhldseni jednotlivych stupfiov brannej
pohotovosti Statu a mimoriadnych situacii,

4. organizuje, riadi a vykonava pripravu sil a prostriedkov civilnej ochrany,

5. zabezpecuje pripravu zamestnancov na sebaochranu a vzajomnu pomoc,

d) na tseku ochrany, podpory arozvoja verejného zdravia zabezpecuje plnenie uloh

vyplyvajucich z osobitného predpisu.?

Clinok 24
Sekcia vykonu Statnej spravy a odbornych ¢innosti

(1) Sekcia vykonu Statnej spravy a odbornych ¢innosti vykonéva Statnu spravu s celoslovenskou
posobnostou vo veciach zverenych pamiatkovému tradu osobitnym predpisom?* a dozera
na ich dodrziavanie ako aj na dodrziavanie vydanych pravoplatnych rozhodnuti a v rozsahu
svojej posobnosti vydava rozhodnutia na odstranenie nedostatkov.

(2) Sekcia vykonu Statnej spravy a odbornych ¢innosti vykondva a zabezpecuje odborno-
metodické, teoretické, vyskumné, evidencné a dokumentacné ¢innosti, najma:

a)

b)
c)
d)
e)
f)
g)

h)
i

N

)

k)

)

riesi akoordinuje odborné a vyskumné tllohy a rozpracuva tedriu a metodoldgiu ochrany
pamiatkového fondu,

zistuje stav pamiatkového fondu a podmienky jeho ochrany,

plni funkciu spravcu prislusnej Casti Statneho informacného systému,

vedie verejny Specializovany archiv v oblasti ochrany pamiatkového fondu,
zabezpecuje spravu archeologickych nélezov,

zabezpecuje pamiatkové vyskumy,

vykonava a koordinuje dokumenta¢nu Cinnost’, podiel’a sa na vzdelavacej a vychovnej
¢innosti, ako aj na edi¢nej, publikacnej a propagacnej Cinnosti,

poskytuje odbornti a metodickll pomoc krajskym pamiatkovym uradom,

spolupracuje s obcCianskymi zdruzeniami a nadédciami zriadenymi na zéachranu,
vyuzivanie a prezentaciu pamiatkového fondu,

podiel'a sa na medzinarodnych projektoch ochrany a obnovy kultirnych pamiatok a
pamiatkovych uzemi a spolupracuje s medzindrodnymi organizaciami a partnerskymi
inStiticiami v zahranici,

vydéava pre potreby orgdnov verejnej spravy, organov ¢innych v trestnom konani a
sudov odborné posudky a odborné stanoviskd vo veci ochrany pamiatkového
fondu, archeologickych nalezov a archeologickych nélezisk,

zastupuje Stat ako poSkodenu stranu v trestnom konani v rozsahu posobnosti podla
zakona.

22 7akon &. 355/2007 Z. z. o ochrane, podpore a rozvoji verejného zdravia a o zmena o doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich

predpisov

23 74kon &. 49/2002 o ochrane pamiatkového fondu v zneni neskorsich predpisov a predpisy vydané na vykonavanie zdkona ¢ 49/2002 Z. z.
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Clanok 25
Organizacna Struktira sekcie vykonu Statnej spravy a odbornych ¢innosti

(1) Sekcia vykonu §tatnej spravy a odbornych ¢innosti sa ¢leni na
a) sekretariat,
b) odbor evidencie pamiatkového fondu, ktory sa ¢leni na
1. referat odbornych agendovych ¢innosti,
2. oddelenie vyhlasovania pamiatok a ochrannych péasiem,
3. oddelenie pamiatkového informacného systému,
¢) odbor opravnych prostriedkov
d) odbor archeologie, ktory sa ¢leni na
4. referat ochrany archeologického dedicstva,
5. referat depozitara archeologickych nalezov,
e) odbor pamiatkového archivu, ktory sa ¢leni na
6. referat sluzieb,
7. referat odbornych ¢innosti,
8. referat kniznice,
f) referat zakladného vyskumu a stipisu pamiatok,
g) referat svetového a eurdpskeho kultirneho dedicstva.

Clanok 26
Sekretariat sekcie vykonu Statnej spravy a odbornych ¢innosti

(1) Sekretariat sekcie vykonu S$tatnej spravy a odbornych Ccinnosti vykonava vSetky
administrativne prace suvisiace s ¢innost'ou sekcie, najma

a) vedie agendu terminov rokovani vykonu S§tatnej spravy a odbornych cinnosti a
stretnuti riaditel’a sekcie vykonu Statnej spravy a odbornych Cinnosti,

b) spravuje priru¢nu registratiru riaditela sekcie vykonu Statnej spravy a odbornych
¢innosti a odborov sekcie vykonu §tatnej spravy a odbornych ¢innosti,

c¢) zabezpecuje koordinaciu €innosti medzi jednotlivymi organizaénymi utvarmi sekcie
vykonu §tatnej spravy a odbornych ¢innosti,

d) sleduje plnenie terminov uloh,

e) zabezpecuje pracovné porady, robi zapisy z porad a vedie ich agendu,

f) vykonava administrativne prace pri vybavovani odbornej agendy tvoriacej podklad pre
rozhodnutia, riadenie a kontrolu,

g) spracuva prehlady a vykazy,

h) podla potreby vykonava administrativne, technické a adjustacné prace pre ostatné
organizacné utvary sekcie,

1) vedie databazu podanych opravnych prostriedkov (odvolania, obnovy konania,
preskimavanie rozhodnuti mimo odvolacieho konania) proti rozhodnutiam krajskych
pamiatkovych Gradov a rozhodnutiam pamiatkového uradu,

j) vedie databazu preskimavania zavaznych stanovisk krajskych pamiatkovych uradov,

k) vedie databdzu sudnych konani vo veciach vykonu Statnej spravy a odbornych
¢innosti a preskiimavani rozhodnuti pamiatkového uradu,

1) vedie databazu vysledkov kontrol, inSpekcii a vykonu prokuratorskych dozorov
tykajicich sa pdsobnosti sekcie vykonu §tatnej spravy a odbornych ¢innosti,

m)spravuje informacény systém v oblasti preskiimavania rozhodnuti krajskych
pamiatkovych tradov,

n) plni funkciu zapisovatela pri Gstnych konaniach v spravnom konani,
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0)

p)

Odbor

vykondva administrativne prace v suvislosti s vedenim evidencie dochadzky
zamestnancov,
vykonéva iné administrativne ukony.

Clinok 27
Odbor opravnych prostriedkov

opravnych prostriedkov zabezpecuje vykon Statnej spravy vo veciach zverenych

pamiatkovému tradu osobitnym predpisom?* na tiseku ochrany pamiatkového fondu, najmi

a)

¢)

d)

g)

h)

)
k)

)

vedie spravne konania a pripravuje rozhodnutia:
1. o odvolaniach proti rozhodnutiam krajskych pamiatkovych tradov,
2. o mimoriadnych opravnych prostriedkoch proti rozhodnutiam krajskych

pamiatkovych tradov,

3. o proteste prokuratora proti rozhodnutiam krajskych pamiatkovych uradov.
preskiimava zavizné stanoviska krajskych pamiatkovych uradov,
zastupuje pamiatkovy trad v konaniach pred sadmi Slovenskej republiky vo veciach
spravnych Zalob proti rozhodnutiam a zdvdznym stanoviskdm pamiatkového tradu
vydanym v druhom stupni,
vybavuje Ziadosti krajskych pamiatkovych tradov o prediZenie lehdt na vydanie
rozhodnutia v prvostupiiovom spravnom konani,
vypracuva stanoviska a vyjadrenia k vysledkom kontrol, inSpekcii a prokuratorského
dozoru tykajucich sa vykonu Statnej spravy pamiatkovym tradom v druhom stupni,
vypracuva stanoviska a vyjadrenia pre potreby organov ¢innych v trestnom konani
a inych organov verejnej moci tykajucich sa vykonu Statnej spravy pamiatkovym
uradom v druhom stupni,
pre posudzovanie problematiky profesijne nepokrytej v ramci odboru zabezpecuje
a vyuziva Specialistov inych organiza¢nych zloziek pamiatkového tradu a nimi
vypracované posudky a stanoviska.
v pripade potreby zabezpecuje v rdmci svojej pdsobnosti externych znalcov a znalecké
posudky,
analyzuje nedostatky v sprdvnom konani a pri vyddvani zavdznych stanovisk na
urovni krajskych pamiatkovych uradov,
v spolupraci s referatom kontroly vykonava kontrolu organiza¢nych utvarov vo
veciach vykonu Statnej spravy,
vypracuva analyzy stavu a Specifikaciu zistenych nedostatkov v oblasti spravneho
konania a vydavania zadvéznych stanovisk na Grovni pamiatkového tiradu a krajskych
pamiatkovych uradov,
vybavuje staznosti a peticie tykajlice sa vykonu $tatnej spravy krajskych pamiatkovych
uradov,
spraciva metodické pokyny a navrhy internych riadiacich aktov zamerané na
odstranenie nedostatkov a skvalitnenia procesov krajskych pamiatkovych uradov v
spravnom konani a pri vydavani zavéznych stanovisk,
poskytuje pravne a metodické usmernenia a intt odborni pomoc v oblasti spravneho
prava pamiatkovému tradu a krajskym pamiatkovym tradom,
vedie Statistiky poctu a vysky pokut za priestupky a iné spravne delikty, a tieto udaje
poskytuje prisluSnym organizaénym Utvarom pamiatkového tradu a ministerstvu,

248 10 ods. 2 pism. g) zakona ¢&. 49/2002 Z. z. o ochrane pamiatkového fondu
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p) vedie prehlad sidnych konani pred spravnymi sidmi Slovenskej republiky, v ktorych
je pamiatkovy urad zalovanou stranou.

Clanok 28
Odbor evidencie pamiatkového fondu

Odbor evidencie pamiatkového fondu vykonava ¢innosti spojené s vykonom S$tatnej spravy
zverenej pamiatkovym zakonom osobitnym predpisom? v prvom stupni, najmé

a) je evidencnym, dokumentaénym a informacnym centrom pamiatkového uradu pre
pamiatkovy fond Slovenskej republiky a metodickym ttvarom pre organizacné utvary
pamiatkového tradu a krajskych pamiatkovych uradov v oblasti budovania evidencie
Ustredného zoznamu pamiatkového fondu, automatizovanych informaénych systémov
a monitorovania pamiatkového fondu,

b) zabezpeCuje spravu registrov a databdz pamiatkového informacného systému, je
koordinaénym, odborno-metodickym a vykonnym pracoviskom pre dopliianie a
aktualizaciu ich zdznamov a datovych suborov, v pozadovanom rozsahu plni tulohy
prislusnej Casti Statneho informacného systému,

¢) pripravuje odborné podklady a realizuje spravne konania a vydava rozhodnutia vo veci
vyhlasenia, zmeny a zruSenia vyhladsenia veci za narodnu kultirnu pamiatku a
ochrannych pésiem,

d) vedie tstredny zoznam pamiatkového fondu a ako jeho spravca poskytuje informéacie,
vydava vypisy a potvrdenia z jeho registrov pre organy Statnej spravy, samospravy,
vlastnikov pamiatok a d’alSie fyzické a pravnické osoby.

Clanok 29
Referat odbornych agendovych ¢innosti

Referat odbornych agendovych dcinnosti zabezpecuje cinnosti v rozsahu poskytovania
odbornych informacii a vystupov predovsetkym pre oblast’ Zziadatelov externého prostredia
a zarovein pre vykon Statnej spravy v poOsobnosti pamiatkového uradu a krajskych
pamiatkovych Gradov, a to najma
a) vydava vypisy a odpisy z registrov ustredného zoznamu pamiatkového fondu,
b) poskytuje informacie o objektoch a veciach suvisiacich s ich identifikaciou v rdmeci
pamiatkového fondu a rozsahom ich pamiatkovej ochrany,
c) spracovava podklady pre zavedenie kodov ochrany nehnutelnych narodnych
kultarnych pamiatok do katastra nehnutelnosti,
d) pripravuje vystupy z registrov pre organy ¢inné v trestnom konani,
e) pripravuje podklady pre poskytovanie udajov podla osobitného predpisu,
f) spracovava vystupy a odpovede z oblasti evidencie pamiatkového fondu k Ziadostiam
organizacnych utvarov pamiatkového tradu, krajskych pamiatkovych tradov, organov
Statnej spravy, organov Uzemnej samospravy, vlastnikov pamiatok a d’alSich
pravnickych osob a fyzickych osob,
g) spravuje vybrané registre a evidencie pamiatkového fondu a vykonava ¢innosti s tym
stivisiace.

25§ 22 zékona ¢. 49/2002 Z. z. o ochrane pamiatkového fondu
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Clanok 30
Oddelenie vyhlasovania pamiatok a ochrannych pasiem

(1) Oddelenie vyhlasovania pamiatok a ochrannych péasiem zabezpecuje Cinnosti spojené s
vykonom S§tatnej spravy pamiatkového uradu a v prvom stupni vydava rozhodnutia

a) v prvom stupni vo veciach zverenych pamiatkovému tiradu osobitnym predpisom?¢ na
useku ochrany pamiatkového fondu a tseku ochrany archeologickych nalezov,

b) vo veci vyhlasenia hnutel'nych a nehnutel'nych veci a siborov veci za narodné kultarne
pamiatky, ako aj o zmene alebo o zruseni ich vyhlésenia,

c) vo veci vyhldsenia ochrannych pasiem nehnutelnej narodnej kultrnej pamiatky,
pamiatkovej rezervacie a pamiatkovej zony, ako aj o zmene alebo o zruSeni ich
vyhlasenia,

(2) Oddelenie vyhlasovania pamiatok a ochrannych pasiem d’alej najma:

a) predklada na odborné postdenie a schvalenie podnety a navrhy na vyhlasenie,
zmenu vyhlasenia a zruSenie vyhlasenia ndrodnej kultirnej pamiatky a ochranného
pasma, koordinuje pripravu navrhov a odbornych podkladov pre rozhodnutia
pamiatkového tradu o vyhldseni, zmene vyhlasenia alebo o zruSeni narodnej
kultarnej pamiatky a ochranného pasma,

b) zabezpecuje predkladanie a koordinuje pripravy ndvrhov a odbornych podkladov
pre rozhodnutia ministerstva o vyhlaseni, zmene vyhlasenia alebo o zruSeni
vyhlasenia pamiatkovej zony,

c¢) zabezpecuje predkladanie a koordinuje pripravy navrhov a odbornych podkladov
o vyhlaseni, zmene vyhlasenia alebo o zruseni vyhlasenia pamiatkovej rezervacie pre
ministerstvo,

d) vedie spravne konanie a pripravuje procesné podklady k spradvnemu konaniu vo
veciach vyhlasenia, zmeny vyhldsenia a zruSenia vyhlasenia narodnej kultirnej
pamiatky a ochranného pasma, vyhodnocuje odborné stanoviska, posudky a namietky
a vedie priebeh spravneho konania,

e) bezodkladne zabezpeci zapis vyhldsenej narodnej kultirnej pamiatky do prislusného
registra ustredného zoznamu pamiatkového fondu a oznami tito skutoCnost’ jej
vlastnikovi, d’al$im dotknutym osobam a prislusnému krajskému pamiatkovému
uradu,

f) bezodkladne zabezpeci zavedenie vyhldsen¢ho ochranného padsma néarodnej kulturne;j
pamiatky do evidencie ochrannych pasiem,

g) predkladéa na vyradenie veci z registrov ustredného zoznamu pamiatkového fondu, ak
bolo ich vyhlédsenie za kultirnu pamiatku alebo pamiatkové izemie zruSené, alebo z
eviden¢nych dovodov navrhnuté na vyradenie,

h) pri spracovani podkladov v spravnom konani spolupracuje s krajskymi pamiatkovymi
uradmi, d’alSimi vedeckymi a odbornymi pracoviskami a spracovava ich vyjadrenia
pre vydanie rozhodnuti a stanovisk pamiatkového uradu,

1) pre vykon §tatnej spravy v 1. stupni vyhodnocuje pamiatkovy fond najmé na zaklade
udajov z registrov Pamiatkového informacného systému (d’alej len ,,PAMIS®) a to z
hl'adiska jeho pamiatkovej hodnoty, celkovej kvality a regionalneho zastipenia
jednotlivych druhov kultirnych pamiatok,

J) vydava odborné stanoviska o pamiatkovej hodnote predmetu kultarnej hodnoty podl'a
osobitného predpisu,

26 § 15 zakona ¢. 49/2002 Z. z. ochrane pamiatkového fondu v zneni neskorsich predpisov
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k) pripravuje odborné podklady, vyjadrenia a stanoviskd pre vykon Statnej spravy
pamiatkového uradu a ministerstva v druhom stupni a podl'a svojho zamerania pre
potreby organov verejnej spravy a samospravy, organov c¢innych v trestnom
konani a sudov.

(3) Vedie databazu podnetov na vyhldsenie, zmenu a zrusenie vyhldsenia veci za narodnu
kultirny pamiatku.
Clanok 31
Oddelenie pamiatkového informac¢ného systému

Oddelenie pamiatkového informaéného systému je spravcom registrov ustredného zoznamu
pamiatkového fondu, pricom vykondva Ccinnosti a plni ulohy stvisiace s evidenciou
pamiatkového fondu, a to najma

a) vykondva zapisy do automatizovanych registrov Ustredného zoznamu pamiatkového
fondu do 30 dni od pravoplatného vyhlasenia kultarnej pamiatky alebo od
pravoplatného vyhlasenia pamiatkového tizemia,

b) vyraduje z registrov ustredného zoznamu pamiatkového fondu veci, ak bolo ich
vyhlasenie za kultirnu pamiatku alebo pamiatkové tizemie zrusené,

¢) vyznaCuje v registroch ustredného zoznamu pamiatkového fondu skuto¢nost’, ¢i sa
nehnutel'nd kultirna pamiatka nachddza v pamiatkovom uzemi alebo v ochrannom
pasme, ¢i ma nehnutelnd kultirna pamiatka alebo pamiatkové tizemie vyhldsené
ochranné pasmo, ¢i je kulturna pamiatka alebo pamiatkové tzemie zapisané v zozname
svetového kultirneho dedicstva alebo eurdpskeho kultirneho dedi¢stva, premiestnenie
kultirnej pamiatky do zbierkového fondu muzea alebo galérie, premiestnenie alebo
vyvoz do zahranicia realizovany legalne,

d)spracovava a dopliia kartotéku evidenénych listov hnutelnych a nehnutelnych
kultirnych pamiatok a zbierku priloh ustredného zoznamu pamiatkového fondu,

e) aktualizuje idaje v registroch ustredného zoznamu pamiatkového fondu ak nastant
nové¢ skutocnosti, vyplyvajuce zo zmeny vlastnictva, vyuzitia, stavu a umiestnenia
kultarnej pamiatky,

f) zavadza do databaz registrov ustredného zoznamu pamiatkového fondu vysledky
revizie a monitoringu pamiatkového fondu, digitalizuje a kompletne archivuje
vSetky dokumentaéné zdroje spojené s evidenciou pamiatkového fondu, a to od
doby jej vzniku,

g)na zéklade rozhodnuti a ozndmeni krajskych pamiatkovych tradov, Statnych organov
a orgadnov uzemnej samospravy, oznameni vlastnikov kultirnych pamiatok a d’alSich
opravnenych pravnickych osob a fyzickych osob aktualizuje registre ustredného
zoznamu pamiatkového fondu,

h) ako odborno-metodické pracovisko pre evidencné a dokumentacné Cinnosti riesi
podiel’a sa na vyvojovych Cinnostiach v danej oblasti, tvori metodiky a metodické
usmernenia k spésobu evidencie pamiatkového fondu pre jeho jednotné vyuzitie a
koordinuje ¢innost’ v ramci spoluprace pri ich tvorbe,

1) vykonava kontinualnu harmonizéciu, konsolidaciu a unifikdciu metadatovych suborov
a Ciselnikov pre jednotné vyuzitie v ramci PAMIS,

j) na zaklade podkladov odbornych organiza¢nych utvarov vytvara katalogové hesld a
vSeobecnu tdajova zakladiiu pre ucely zverejiiovania informacii o tistrednom zozname
pamiatkového fondu na verejnom portéali pamiatkového tradu,

k) vykonava reviziu, aktualizdciu a monitoring pamiatkového fondu, zber udajov a
terénnu dokumentaciu pamiatok pre dopiianie datovej zakladne registrov PAMIS,
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1) koordinuje odborné konzultacie a spolupracu s externym prostredim pri tvorbe PAMIS
v oblasti ziskavania dat alebo vzajomného prepojenia verejnych registrov existujicich
Statnych informacnych systémov,

m)v ramci internej aplikacie geografického informaéného systému (d’alej len ,,GIS®),
spravuje vrstvy a zobrazované mnoziny udajov, rie§i nastavenie formy ich
zobrazovania, pripravuje pracovné QGIS projekty pre jednotlivé tematické oblasti,
zverejiiuje a zobrazuje tieto tdaje,

n) pripravuje exporty priestorovych dat pre interné aj externé prostredie, ako aj tpravu
Specifickych Sablon pre mapové vystupy a priestorové, polohové alebo liniové
vymedzenie prvkov pamiatkového fondu, stvisiacich a Specidlnych evidencii na
zaklade dostupnych podkladovych materidlov a mapovych vrstiev alebo na zéklade
schval'ovacieho procesu navrhovych vrstiev,

0) vykonava upravu existujucich vymedzeni geoprvkov na zaklade vlastnej analyzy alebo
na zaklade schval'ovacieho procesu navrhovych vrstiev,

p) realizuje metodicko-odbornt podporu pri praci s GIS, tvorbe mapovych vystupov, praci
s priestorovymi datami, priestorovych analyzach a Statistikach,

q) pripravuje a spracovava metodiky a metodické materidly pre pracu s internou
aplikaciou GIS a desktop nastrojom QGIS,

r) zabezpeCuje sulad statického a dynamického obsahu s privatnou zénou, GIS a
referenénymi udajmi (registre, evidencie, opendata),

s) vykonava metodicko-odbornu podporu pri praci s informaénym systémom pri sprave
procesov vykonu Statnej spravy,

t) zabezpecuje metodicko-odbornii podporu pri praci so zberom dat a migraciou -
synchronizaciou s informa¢nym systémom, pripravuje metodické materialy pre pracu
s mobilnou aplikdciou PAMISu,

u) vykonava selekciu a transformaciu pozadovanych dat, spracovava analyzy, Statistické
zostavy a systematicky eviduje informacné zdroje,

v) spristupiiuje a poskytuje informacie a udaje z databaz ustredného zoznamu
pamiatkového fondu opravnenym ziadatelom a poskytuje odborni pomoc
samospravnym organom obci a vysSich izemnych celkov v sicinnosti s prislusnymi
odbornymi organiza¢nymi utvarmi,

w)podiel’a sa na tvorbe strategickych, metodologickych a metodickych materialov, ako
aj dlhodobych koncepcii v oblasti evidencie a informatiky pamiatkového fondu a
dotknutych partnerskych, medziodborovych oblasti.

Clinok 32
Odbor archeologie

Odbor archeoldgie najma

a) spracovava a koordinuje zdkladné koncepcné ulohy ochrany archeologickych
nalezov a nalezisk v spolupraci s ostatnymi subjektmi, ktoré sa podielaji na ich
ochrane, zachovani a uzivani,

b) systematicky doplnuje a prehlbuje poznanie o archeologickych nalezoch a néleziskach
ako sucastiach pamiatkového fondu a archeologického kultirneho dedicstva,

¢) pripravuje podklady pre vykon Statnej spravy s celoslovenskou pdsobnostou,

d) spravuje archeologické nalezy vo vlastnictve Statu,

e) podiela sa na realizacii vyskumnych prac ako tcelovej pomoci Statu na ohrozenych
kultirnych pamiatkach a archeologickych naleziskach, vratane vedeckého
spracovavania a publikovania ich vysledkov.

25



Clanok 33
Referat ochrany archeologického dedic¢stva

(1) Referat ochrany archeologického dedi¢stva vykonava Statnu spravu a metodicky usmeriiuje,
vyhodnocuje a kontroluje vykon Specializovanej Statnej spravy v oblasti ochrany
archeologickych nalezov a archeologickych nalezisk, pricom najma vypracuva odborné
posudky o absolvovani odbornej praxe pre ziskanie osobitnej odbornej sposobilosti a
stanoviska k prediZeniu osobitnej odbornej spdsobilosti v odbore archeologicky vyskum:

a) vypracuva stanoviskd pamiatkového uradu k vyskumnym dokumenticidm
archeologickych vyskumov,

b) vydava pre potreby organov verejnej spravy, organov ¢innych v trestnom konani a
sudov odborné¢ posudky a odborné stanoviskd vo veci ochrany archeologickych
nalezov a nalezisk,

¢) zastupuje Stat ako poskodenu stranu v trestnom konani vo veciach poskodzovania
archeologického dedicstva,

d) vydéava rozhodnutia o ur€eni sidneho znalca a rozhodnutia o poskytnuti nalezného.

e) podiela sa na Cinnosti poradnych orgénov generdlneho riaditel'a, Referat ochrany
archeologického dedi¢stva vedie na tuseku ochrany archeologického dedicstva
evidenciu,

1. vykonu Statnej spravy na useku ochrany archeologického dedicstva,

2. archeologickych vyskumov v Slovenskej republike,

3. vyskumnych  dokumentacii z archeologickych  vyskumov a databazu
elektronickych verzii vyskumnych dokumentacii,

archeologickych nalezisk,

archeologickych nalezov v sprave pamiatkového uradu,

nalezov zbrani a municie, ktoré¢ s archeologickymi nalezmi,

fyzickych 0s0b s osobitnou odbornou spdsobilostou a opravnenych osob, ktoré

mozu vykonavat archeologicky vyskum.

(2) Referat ochrany archeologického dedi¢stva vykondva spravu majetku Statu, ktorym su
archeologické nélezy, a v tej stivislosti najma

a) zabezpeduje prevod vlastnictva alebo spravy nalezov podl'a osobitného predpisu?’,

b) zabezpecuje vypozi¢ky ndlezov v sprave pamiatkového tradu pre muzed a vedecko-
vyskumné instittcie,

c) vedie osobitni evidenciu archeologickych nélezov, ktord obsahuje zoznam veci
s uvedenim identifikacnych udajov a sposob naloZenia s tymto majetkom Statu,

d) vedie evidenciu ndlezov zbrani a municie, ktoré su archeologickymi nalezmi,

e) zabezpeCuje dokumentaciu a Specializované analyzy vybranych nalezov na
dokumentacné a vedecké ucely, vratane vedeckého spracovania a publikovania ich
vysledkov.

(3) Referat ochrany archeologického dedi¢stva sa podiela na priprave podkladov pre
rozhodnutia o vyhldseni archeologickych narodnych kultirnych pamiatok, ochrannych
pasiem narodnych kultirnych pamiatok a pamiatkovych uzemi a spolupracuje pri
vypracovani podkladov pre rozhodnutia vlady na vyhlasenie pamiatkovych rezervacii a pre
rozhodnutia ministerstva na vyhlasenie pamiatkovych zon.

Nowe

27§ 40 ods. 8 a ods. 9 zékona &. 49/2002 Z. z. o ochrane pamiatkového fondu v zneni neskorsich predpisov
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Clanok 34
Referat depozitara archeologickych nalezov

Archeologické nalezy v sprave pamiatkového uradu su wulozené v depozitari
archeologickych nalezov.
Za prevadzku depozitara a za ndlezy v nom ulozené zodpoveda spravca depozitara, ktory
a) prijima nalezy od opravnenych osob,
b) kontroluje stav prijimanych néalezov,
¢) v pripade zistenych nedostatkov zabezpecuje ich napravu,
d) v nevyhnutnych pripadoch zabezpecuje konzervaciu nalezov,
e) vedie evidenciu ndlezov uloZenych v depozitari,
f) priebezne kontroluje stav klimatickych podmienok a stav nalezov v depozitari,
g) prezencne zapozi€iava nalezy na vedecké a Studijné cely a kontroluje stav nalezov
pred vypozickou a po vypozicke,
h) vydéava nélezy na zaklade platnych zmluv o prevode a vypozicke nalezov.

Clanok 35
Odbor pamiatkového archivu

Archiv Pamiatkového tradu Slovenskej republiky — Pamiatkovy archiv (dalej ,,archiv®) je
verejnym Specializovanym archivom pre oblast’ ochrany pamiatkového fondu Slovenska s
celoslovenskou posobnost’ou.

Centralne pracovisko archivu sa nachadza v Bratislave. Archivne subory su ulozené aj v
sidlach krajskych pamiatkovych uradov a ich pracovisk, ktoré metodicky podliehaji
centralnemu pracovisku.

(3) Priestormi archivu su priestory na ukladanie archivnych dokumentov (depoty), priestory na

studium archivnych dokumentov (badatel'na), priestory pre preberanie a mechanickt ocistu
archivnych dokumentov, Specializované pracoviskd pre spristupniovanie a digitalizovanie
archivnych dokumentov.

(4) Archiv plni ulohy v sulade s osobitnymi predpismi a medzinarodnymi archivnymi

Standardmi, najma

a) vykonava predarchivnu starostlivost vo vSetkych organizatnych ttvaroch
pamiatkového uradu a krajskych pamiatkovych tradov,

b) metodicky usmeriiuje archivne pracoviska na krajskych pamiatkovych uradoch,

¢) vydava stanovisko k navrhom na vyradenie registratirnych zdznamov a spisov zo
vSetkych registratirnych stredisk pamiatkového tradu a krajskych pamiatkovych
uradov,

d) vydava stanovisko k registratirnemu poriadku pamiatkového tradu,

e) preberd archivne dokumenty a elektronické archivne dokumenty vo vyradovacom
konani a mimo vyrad’ovacieho konania,

f) zabezpecuje ochranu archivnych dokumentov pred poskodenim, znicenim, odcudzenim,

g) kontroluje podmienky uloZenia a fyzického stavu archivnych dokumentov,

h) eviduje prevzaté archivne dokumenty a vykonava zmeny v evidencii,

1) eviduje ulozenie archivnych dokumentov v depotoch,

j) spristupiiuje archivne dokumenty a vypractva archivne pomocky,

k) spravuje archivny informacny systém a plni tlohu jeho vecného gestora,

1) umoziuje pristup k archivnym dokumentom, archivnym pomodckam ak evidencii
archivnych dokumentov,

m)umoziuje pristup k archivnemu informacnému systému na internete,

n) umoznuje pristup k digitalnym kopiam archivnych dokumentov na internete,
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)

0) vyhotovuje odpisy, vypisy, potvrdenia, kopie archivnych dokumentov aosvedcuje
ich zhodu s originalom,

p) vydava badatel'sky poriadok,

q) vyhotovuje konzervacné a Studijné kopie archivnych dokumentov,

r) navrhuje archivne dokumenty na konzervovanie a reStaurovanie,

s) vedie evidencné listy ku kazdému stuboru archivnych dokumentov,

t) vedie evidenciu prirastkov, evidenciu ubytkov a evidenciu depozitov,

u) spolupracuje so vzdelavacimi instituciami pri zabezpecovani odbornej praxe Studentov,

v) vykonava vedeckovyskumnu, edi¢nu a publika¢nt ¢innost’,

w)podiel’a sa na publika¢nej a propagacnej ¢innosti pamiatkového uradu.

Clanok 36
Referat sluzieb

Referat sluzieb zabezpeCuje vSetky cinnosti, ktoré suvisia s poskytovanim sluzieb

verejnosti, digitalizaciou archivnych dokumentov a fotografickym dokumentovanim.

V ramci svojej ¢innosti najméa

a) zabezpecuje Cinnost’® badatelne, vybavuje ziadosti o spristupnenie archivnych
dokumentov v sulade s badatel'skym poriadkom,

b) zabezpecuje spravu prislusnej Casti archivneho informa¢ného systému,

¢) spravuje evidenciu badatel'ov a badatel'skych listov v listinnej a elektronickej forme v
sulade s platnymi predpismi o ochrane osobnych udajov,

d) spravuje a vybavuje ziadosti o pripravu archivnych dokumentov na S§tidium, o
digitalizaciu archivnych dokumentov, pripravuje archivne dokumenty na studijné ucely
a ukladé ich do depotov,

e) vyhotovuje odpisy, vypisy a kopie z archivnych dokumentov,

f) spracovava a spristupnuje jednoduché archivne fondy a zbierky,

g) dopliia evidenciu archivnych fondov a zbierok podl'a pokynov riaditel’a odboru,

h) spracovava jednoduché archivne reserse,

1) zabezpecuje digitalizaciu archivnych dokumentov, tvori metadata digitalnych objektov
a vklada ich do archivneho informaéného systému,

j) zabezpecuje zalohovanie a ukladanie digitdlnych objektov a metadat na cloudovom
ulozisku a inych médiach,

k) vykonava odborni fotograficki dokumentaciu kultirnych pamiatok, pamiatkovych
uzemi, archeologickych ndlezov a archeologickych nalezisk digitdlnou technikou a
graficky ju upravuje,

1) vykonava fotografickii dokumentaciu podla poziadaviek inych organizacnych
utvarov, vcitane propagacnych, kultirnych a vzdelavacich podujati,

m)spracovava prehl'ady a Statistické vykazy o Cinnosti badatel'ne, o poskytovani sluzieb a
spristupiiovani archivnych dokumentov,

n) vykonava odborné technické prace, obsluhu reprografickych a skenovacich zariadeni,

0) vykonava zékladné oSetrenie a preventivnu starostlivost’ o archivne dokumenty,

p) sleduje fyzické podmienky uloZenia archivnych dokumentov v depotoch, spracovava
Statistické udaje o teplote a vlhkosti v depotoch,

q) zabezpecuje predaj publikacii pamiatkového tradu,

r) poskytuje informécie a konzultacie,

s) podiel’a sa na publikacnej a propagacnej ¢innosti.

28



M

2

M

2)
€)
(4)

)

Clinok 37
Referat odbornych ¢innosti

Referat odbornych Cinnosti sa zaobera spracovavanim a spristupfiovanim archivnych

dokumentov, tvorbou archivnych pomdcok a budovanim archivneho informacného

systému. Pri praci sa riadi pravnymi predpismi v oblasti archivnictva, ako aj metodickymi

smernicami, pokynmi a medzinarodnymi Standardmi pre odborné archivne ¢innosti.

V ramci svojej ¢innosti najma

a) rieSi koncepcné ulohy archivu na useku spractvania, spristupfiovania a vyuzivania
archivnych dokumentov,

b) vykonava identifikdciu archivnych fondov a zbierok,

¢) spracovava eviden¢né listy ku kazdému suboru archivnych dokumentov,

d) doplina evidenciu prirastkov, evidenciu ubytkov a evidenciu depozitov,

e) vykondva systemizaciu a inventarizaciu archivnych dokumentov,

f) spracovava a spristupiiuje novodobé archivne fondy so zlozitou Strukttrou,

g) vypracovava charakteristiky a rozbory archivnych fondov a zbierok,

h) spracovava dejiny povodcov archivnych fondov a zbierok,

1) samostatne tvori archivne pomdcky, inventare, katalogy a registre,

j) spravuje prislusnu ¢ast’ archivneho informa¢ného systému,

k) zabezpecuje predarchivnu starostlivost’ vo vSetkych organiza¢nych utvaroch,

1) zabezpeCuje preberanie archivnych dokumentov a elektronickych archivnych
dokumentov vo vyrad’ovacom konani a mimo vyrad’ovacieho konania,

m) vybavuje zlozité Ziadosti o vyhl'adanie archivnych dokumentov,

n) spracovava archivne reserse,

0) vykonéva vedeckovyskumnu ¢innost,

p) poskytuje informacie a konzultacie,

q) podiela sa na publikacnej a propagacnej ¢innosti pamiatkového tradu.

Clanok 38
Referat kniZnice

Kniznica pamiatkového uradu je Specidlnou inStituciondlnou kniznicou, ktord sustavne

dopiiia, odborne eviduje, spracovava, uchovava, ochrafiuje, vyuZiva a spristupiiuje

Specializovany knizni¢ny fond so zameranim na oblast’ ochrany pamiatkového fondu a

pribuzné spolocenskovedné discipliny.

Poskytuje knizni¢no-informacné sluzby pamiatkovému uradu a krajskym pamiatkovym

uradom a inym pouzivatel'om v rozsahu a za podmienok urcenych v knizni¢nom poriadku.

V ramci svojej Specializdcie vykonava Dbibliograficki ¢innost a spristupiiuje

bibliografické informdcie v elektronickej a tlacenej forme.

Centralne pracovisko kniznice sa nachadza v Bratislave. Knizni¢né fondy st ulozené aj v

sidlach krajskych pamiatkovych tiradov. Metodicky podliehaji centralnemu pracovisku.

Ustanovenia tohto ¢lanku sa na ne vzt'ahuji primerane.

Kniznica najma

a) podiel’a sa na rieSeni koncepcnych tloh knizni¢no-informacnej ¢innosti,

b) spracovava metodické, analytické a rozvojové materidly v oblasti knizni¢no-
informacnej cinnosti v rdmci svojej Specializacie,

¢) poskytuje knizni¢no-informacné sluzby,

d) zabezpecuje vypozi¢ky knizniénych dokumentov v kniznici, vypozicky knizni¢nych
dokumentov mimo kniznice a pristup ku knizni¢nému katalogu,

e) poskytuje tstne a pisomné bibliografické, faktografické a referen¢né informécie,
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f) poskytuje pisomné resersné sluzby,

g) poskytuje reprografické sluzby z knizni¢ného fondu,

h) zabezpecuje medziknizni¢nl a medzindrodni medziknizniénl vypoziénu sluzbu,

1) vedie odbornu evidenciu knizni¢nych dokumentov v elektronickej forme, prirastkovy
zoznam a zoznam ubytkov,

j) vedie pomocnu evidenciu vypoziciek, doslych ¢isiel periodik, evidenciu
publikécii a periodik spristupnenych v priru¢nej kniznici v badatel'ni archivu,

k) vykonava bibliograficku ¢innost’ so zameranim na oblast’ ochrany pamiatkového fondu,

1) systematicky ziskava, spracovava, uchovava a spristupiiuje bibliografické informacie,

m)dopina knizni¢ny fond akvizi¢nou ¢innostou, zabezpetuje objednavku periodik a nakup
publikécii,

n) zabezpecuje vymenu publikécii so slovenskymi a zahrani¢nymi vymennymi partnermi,

0) zabezpecuje distribliciu publikacii a casopisov vydavanych pamiatkovym turadom,
vratane zasielania povinnych vytlackov,

p) poskytuje metodicki pomoc a poradenské sluzby knizniciam krajskych
pamiatkovych uradov a vykonava ich kontrolu,

q) vykonava pravidelnu reviziu knizni¢ného fondu kazdych pét rokov a mimoriadnu
reviziu kniznicného fondu podl'a potreby,

r) zabezpecuje vyradovanie knizni¢nych dokumentov z knizni¢ného fondu,

s) kontroluje klimatické, svetelné a bezpecnostné podmienky v knizni¢nych depotoch,

t) podiel’a sa na publikacnej a propagacnej innosti pamiatkového tradu.

Clanok 39
Referat zakladného vyskumu a stpisu pamiatok

Referat zakladného vyskumu a supisu pamiatok

a) podiel'a sa na vedecko-vyskumnej €innosti pamiatkového uradu, vykonava
zékladny a aplikovany vyskum pamiatkového fondu, vyhodnocuje pamiatkové
vyskumy,

b) zabezpecuje pamiatkové vyskumy,

c) pripravuje ndvrhy a odborné¢ podklady pre rozhodnutia pamiatkového tradu
vyhlaseni, zmene vyhladsenia alebo o zruseni ochranného pasma,

d) pripravuje navrhy a odborné podklady pre rozhodnutia ministerstva o vyhlaseni, zmene
vyhléasenia alebo o zruSeni vyhldsenia pamiatkovej zony,

e) pripravuje navrhy a odborné podklady pre nariadenia vlady o vyhlaseni, zmene,
vyhlasenia alebo o zru$eni vyhldsenia pamiatkovej rezervacie,

f) spracovava odborné podklady, vyjadrenia, stanoviskd a posudky pre vykon
Statnej spravy pamiatkového uradu

g) podiela sa na Cinnosti poradnych organov a komisii pamiatkového uradu a
krajskych pamiatkovych tradov,

h) podiela sa na spolupraci s Pamiatkovou inSpekciou a poradnymi orgdnmi
ministerstva, pre tieto zlozky podla potreby vypracovava odborné podklady,
posudky, vyjadrenia a stanoviskda, vratane stanovisk pamiatkového uradu k
vyskumnym dokumentaciam pamiatkovych vyskumov

1) vykonava odborno-metodické, koncepcné, analytické, syntetické a koordinac¢né
¢innosti suvisiace s ochranou pamiatkového fondu, najmé identifikaciu, vyskum,
dokumentéciu a prezentaciu pamiatkového fondu, systematicky dopliiuje a prehlbuje
poznanie o pamiatkovom fonde,

j) rieSi a koordinuje celoslovenské vyskumné a dokumentaéné tulohy a cinnosti
suvisiace s ochranou, obnovou, prezentaciou a vyuzitim pamiatkového fondu, najma
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k)

D

vo vztahu k zdkladnému vyskumu pamiatkového fondu a metodicky usmeriuje
odbornii Cinnost’ organizaénych zloziek pamiatkového turadu a krajskych
pamiatkovych radov pri rieSeni tychto uloh a ¢innosti,

spolupracuje na rieSeni a rozpracovavani rozborov stavu a vyvoja ochrany
pamiatkového fondu, koncepcidch a dlhodobych vyhl'adoch jej smerovania a na
inych zakladnych otdzkach ochrany pamiatkového fondu,

spracuva vyhodnotenie vyskumno-vyvojového potencidlu pamiatkového uradu a
krajskych pamiatkovych tradov v suvislosti s akreditdciou pamiatkového tradu v
oblasti vyskumu a vyvoja pre Ministerstvo Skolstva Slovenskej republiky, ako aj
roény vykaz o vyskume a vyvoji pre Statisticky urad Slovenskej republiky.

Clanok 40
Referat svetového a eurépskeho kultiirneho dedié¢stva

Referat svetového a eurdpskeho kultarneho dedicstva

a)

b)

g)

h)

)
k)

zabezpecuje odborno-metodické, koncepcné a koordinacné ulohy spojené s
ochranou, obnovou, prezentaciou a vyuzitim pamiatkového fondu kultirnych
lokalit, ktoré su zapisané do Zoznamu svetového kultarneho a prirodného
dedi¢stva UNESCO (d’alej len ,,svetové dedic¢stvo™), a lokalit, ktorym bola udelené
znacka Eurdpske dedi¢stvo (d’alej len ,,eurdpske dedicstvo®),

rozpracuva teoriu a metodologiu ochrany pamiatkového fondu, so zameranim na
stav zachovania jedinecnych svetovych hodndt lokalit svetového kultirneho
dedicstva,

koordinuje a riesi vyskumné, metodické a dokumentacné ulohy na narodnej a
medzindrodnej irovni, vypracuva podklady a navrhy vSeobecne zaviaznych pravnych
predpisov a opatreni na realizaciu cielov ochrany uvedenej Casti pamiatkového
fondu,

spolupracuje s medzinarodnymi organizaciami a dotknutymi orgdnmi verejnej
spravy v otdzkach tykajucich sa svetového dedicstva a eurdpskeho dedicstva a pri
realizacii medzinarodnych programov a projektov,

spracovava podklady pre koncepcie a stratégie ochrany pamiatkového fondu
tvoriaceho sucast’ svetového a eurdpskeho dedi¢stva, spolupracuje pri
vypracuvani podkladov prekoncepéné navrhy a odporucania na rieSenie
z4dsadnych otdzok zachrany, obnovy, vyuzitia a prezenticie pamiatkového
fondu,".

spolupracuje na rieSeni a rozpracovani rozborov stavu a vyvoja ochrany prisluSnej
Casti pamiatkového fondu, koncepciach a dlhodobych vyhl'adoch jej smerovania a na
inych zakladnych otazkach ochrany prislusnej ¢asti pamiatkového fondu,
koordinuje monitoring lokalit svetového dedi¢stva a lokalit eurépskeho dedicstva na
narodnej Grovni a pripravuje podklady pre hodnotenie stavu ich zachovania na
nadnérodnej Grovni,

pripravuje podklady pre vykon $tatnej spravy s celoslovenskou pdsobnost’ou,
podiel'a sa na sledovani dodrziavania podmienok ochrany pamiatkového fondu v
stlade s vedeckymi poznatkami a medzindrodnymi zmluvami

spracovava koncepciu monitoringu svetového dedi¢stva ako zavizny celoStatny
metodicky podklad,

preveruje a vyhodnocuje stav pamiatkového fondu, ktory je sucastou lokalit
zapisanych a uchadzajtcich sa o zapis do Zoznamu svetového dedi¢stva a lokalit
eurdpskeho dedicstva, a podmienky uplatiiovania jeho ochrany, v sulade s vedeckymi
poznatkami a medzinarodnymi zmluvami, ktorymi je Slovenska republika viazana,
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1) koordinuje a vyhodnocuje monitoring lokalit svetového dedi¢stva a lokalit
europskeho dedicstva zabezpecovany krajskymi pamiatkovymi tiradmi,

m) spracovava periodické spravy a iné tlohy pre Centrum svetového dedicstva,
vyplyvajice z implementacie Dohovoru o svetovom dediCstve, spracovava
monitorovacie spravy a iné ulohy vyplyvajice z Rozhodnutia o ustanoveni znacky
Europske dedicstvo,

n) vyjadruje sa k podnetom na zapis do Zoznamu svetového dedi¢stva a na udelenie
znacky Eurépske dedi¢stvo za podmienok ustanovenych v medzinarodnych
zmluvach,

0) podiela sa na priprave nomina¢nych dokumentov na zapis do Zoznamu svetového
dedicstva a na udelenie znacky Eurdpske dedicstvo,

p) podiela sa na medzinarodnych projektoch vyskumu, ochrany a obnovy kultarneho
dedicstva, spolupracuje s medzinarodnymi organizdciami a partnerskymi
inStiticiami v zahranici,

q) poskytuje odbornti a metodicku pomoc krajskym pamiatkovym tradom pri zachrane,
obnove, vyuzivani a prezentacii prislusnej ¢asti pamiatkového fondu,

r) podiela sa na vypracivani odbornych podkladov pre vykon Stitnej spravy s
celoslovenskou pdsobnost'ou, pre rozhodovanie o odvolaniach proti rozhodnutiam
krajského uradu a pre preskimavanie rozhodnuti mimo odvolacieho konania,

s) spolupracuje s manazmentom (spravou) lokalit svetového dedi¢stva a lokalit
eurdpskeho dedicstva a ostatnou verejnou spravou v otazkach tykajucich sa
zachovania jedine¢nych hodnot tychto lokalit.

Clanok 41
Sekcia ekonomiky

Sekcia ekonomiky zodpoveda za finan¢né riadenie pamiatkového tradu, verejné obstaravanie,
spravu majetku Statu a zabezpeCuje prevadzku pamiatkového turadu, vratane investicnej
¢innosti, materidlno-technického zabezpeCenia a prevadzky informacno-komunikacnych
prostriedkov.

Clanok 42
Organizacna Struktira sekcie ekonomiky

Sekcia ekonomiky sa organizacne ¢leni na
a) sekretariat ekonomicko-prevadzkového useku
b) referat verejného obstaravania
c¢) odbor ekonomiky a spravy majetku Statu
d) odbor prevadzky a sluzieb, ktory sa ¢leni na
1. oddelenie informacénych systémov,
2. oddelenie prevadzky.

Clanok 43
Sekretariat sekcie ekonomiky

Sekretariat ekonomicko-prevadzkového tseku a registratirne stredisko
a) zabezpecuje podklady, vypracovdva materialy a plni iné tlohy stvisiace s riadiacou
¢innost’ou riaditel’a sekcie,
b) spravuje priruc¢nu registratiru sekcie,
¢) vedie pomocnu evidenciu registratirnych zdznamov sekcie,
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d) plni tlohy spravcu Specialneho registraturneho strediska,
e) vedie agendu terminov rokovani a stretnuti riaditel’a sekcie,
f) zabezpecuje pracovné porady sekcie a vedie ich agendu.

Clanok 44
Referat verejného obstaravania

Referat verejného obstardvania

a) riadi a metodicky usmerfiuje proces verejného obstaravania v sulade s osobitnym
predpisom,?®

b) metodicky usmeriiuje organiza¢né utvary v oblasti obstardvania, vratane verejného
obstaravania,

c¢) uskutociiuje administraciu procesu vyberového konania a eviduje spisovai agendu
verejného obstaravania,

d) komplexne realizuje zaddvanie zékaziek v procese verejného obstardvania vratane
elektronického trhoviska,

e) navrhuje zloZenie komisie na vyhodnotenie pontk, pripravuje menovacie dekréty,
spracava podklady k vyhodnoteniu splnenia podmienok ucasti uchadzaca vo
verejnom obstardvani, predklada ich komisii na vyhodnotenie ponuk, vyhotovuje
zapisnice,

f) pripravuje vyzvy, sitazné podklady a ostatné dokumenty v ramci zvoleného postupu
obstaravania,

g) zabezpecuje podpis zmluvy s uspesSnym uchadzatom a nasledné zverejnenie uzavretych
zmlav, ktoré st vysledkom zadévania zakaziek v Centralnom registri zmluv Uradu
vlady Slovenskej republiky (d’alej len

,,Urad vlady SR®),

h) vyhotovuje potrebni dokumentaciu z procesu verejného obstardvania,

1) zabezpecuje zverejiiovanie informacii a dokumentov v profile verejného obstaravatel'a
v elektronickom tlloZisku zriadenom Uradom pre verejné obstaravanie,

j) vedie predpisané Statistické vykaznictvo vo vztahu k inym subjektom (ministerstvo,
Urad pre verejné obstaravanie a pod.),

k) spolupracuje pri zostaveni planu verejného obstardvania na prislusny rok na zaklade
podkladov jednotlivych organizacnych ttvarov pamiatkového uradu,

1) v rdmci zmien aktualizuje plan verejného obstaravania a vyhodnocuje jeho plnenie,

m) zabezpeCuje archivaciu ukoncenych postupov verejného obstaravania v rozsahu
zaddvania nadlimitnych zékaziek, podlimitnych zékaziek, zakaziek s nizkou
hodnotou, vysledky elektronickych aukeii,

n) vykonava zakladnu finan¢nua kontrolu za verejné obstaravanie.

Clanok 45
Odbor ekonomiky a spravy majetku Statu

(1) Odbor ekonomiky a spravy majetku Statu zodpoveda za vedenie uctovnictva, dodrziavanie
rozpoétovych pravidiel podl'a osobitného predpisu?® a za finanéné riadenie.
(2) Odbor ekonomiky a spravy majetku Statu na seku ekonomiky a uctovnictva zabezpecuje
najma

28 7akon &.343/2015 Z. z. 0 verejnom obstaravane a o zmene a doplneni niektorych zékonov, Smernica ¢. 3/2023 o zadavani zakaziek
v podmienkach PU SR

29 74kon &. 523/2004 Z. z. 0 rozpoctovych pravidlach verejnej spravy a o zmene a doplneni neskorsich predpisov
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a) styk so Stitnou pokladnicou, komunikéaciu s prislunymi sekciami ministerstva v
oblasti financovania a uctovnictva, zictovanie poskytnutych dotacii od inych
subjektov a zic¢tovanie prostriedkov poskytnutych z prostriedkov Eurdpskej tunie,
ukony vo vztahu k Ministerstvu financii Slovenskej republiky a ministerstvu pri
realizdcii kapy, prendjmu a predaja majetku Statu v sprdve pamiatkového uradu,
suvisiace so schvalovanim pravnych tkonov, ktorych predmetom je prebytocny
majetok Statu v sprave pamiatkového uradu,

b) dodrziavanie hospodarnosti, efektivnosti, u€innosti a ucelnosti pouzivania verejnych
financii,

¢) procesy finan¢ného planovania a programového rozpoctovania a zodpovedd za
pripravu navrhu rozpoctu a zaverecného uctu,

d) tvorbu analyz, prognoz, planov rozvoja a inych koncepénych materidlov v oblasti
ekonomiky,

e) realizaciu socialnej politiky prostrednictvom tvorby a pouzitia socialneho fondu,

f) dodrziavanie limitov zavdznych ukazovatel'ov rozpoctu na prislusny rok, sleduje a
vyhodnocuje ¢erpanie finan¢nych prostriedkov rozpoctu za cely pamiatkovy trad,

g) poskytovanie finan¢nych preddavkov, sleduje a vyhodnocuje ich Cerpanie,

h) poskytovanie financnych prostriedky v hotovosti (pokladiia) na financovanie domacich
a zahrani¢nych pracovnych ciest zamestnancov a ich ztctovanie,

1) vedenie evidencie a uhrady dodavatel'skych faktar v lehotach ich splatnosti a ich
zverejiiovanie,

j) vedenie evidencie objednavok a ich zverejnenie na stranke ministerstva,

k) vystavovanie odberatel’skych faktur a sleduje ich thrady v lehote splatnosti,

1) vedenie evidencie pokut na zdklade podkladov z odboru opravnych prostriedkov
a krajskych pamiatkovych tradov,

m)spravu pohl'adavok $tatu podl’a osobitného predpisu’®,

n) komplexné vedenie Gi¢tovnictva v sulade s osobitnym predpisom?!,

0) spracovanie a predkladanie mesaénych a $tvrtroénych finanénych vykazov do Statnej
pokladnice,

p) spracovanie kazdorocnej individualnej Uctovnej zavierky a konsolidovanej t¢tovne;j
zavierky k 31.12. kalendarneho roka,

q) spracovanie DPH podl'a osobitného predpisu’? a predkladanie datovych priznani k
dani z pridanej hodnoty na danovy urad,

r) spracovanie kazdorocnej konsolidicie za pamiatkovy turad v ramci procesu
konsolidéacie verejnych financii,

s) vedenie evidencie a ictovanie dlhodobého majetku a kratkodobého majetku,

t) uctovanie pokladni¢nych dokladov na zaklade vyuctovania preddavkov krajskych
pamiatkovych uradov a ich pracovisk na mesacnej baze,

u) uctovanie vsetkych bankovych vypisov k bankovym t¢tom pamiatkového tradu,

v) inventarizaciu majetku a zavizkov — vyhotovuje kompletnii dokumentaciu k
vykonaniu inventarizacie v sulade s osobitnym predpisom,

w) ¢innost’ Skodovej komisie, likvidacnej komisie, oceflovacej komisie a vyradovacej
komisie pamiatkového uradu a realizuje zavery tychto komisii,

x) vykonanie zékladnej finan¢nej kontroly.

(3) Odbor ekonomiky a spravy majetku Statu na useku spracovania miezd najma
a) komplexne zabezpecuje mzdovi agendu,

30 Zakon & 374/2014 Z. z. o pohladavkach §tatu a o zmene a doplneni niektorych zakonov.
31 Zakon ¢. 431/2002 Z. z. o U&tovnictve v zneni neskorsich predpisov
32§ 7a§7a zdkona & 222/2004 Z. z. o dani z pridanej hodnoty v zneni neskorsich predpisov
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b) vykonava likvidaciu platov, davok nemocenského poistenia a ostatnych platieb
zamestnancom,

¢) spracovava a zabezpecuje vSetky podklady do Socidlnej poistovne a do jednotlivych
zdravotnych poistovni a vykazy o odvodoch za vSetkych zamestnancov,

d) vykonava ro¢né zctovanie poistného na povinné zdravotné poistenie zamestnancov
ministerstva podl'a osobitného predpisu,**

e) vykonava ro¢né ziétovanie dane z prijmu zamestnancov podl’a osobitného predpisu*,

f) vedie mzdov¢ listy a listy evidencie dochodkového zabezpecenia,

g) spracovava a predklada

1. mesacn¢ prehl’ady o plateni prispevkov na doplnkové dochodkové poistenie,

2. rozbory, Statistiky a vykazy v oblasti odmenovania,

3. Statistické vykazy v oblasti mzdovych prostriedkov a poctu zamestnancov,

h) zabezpecuje zactovanie a vyplatenie rekreacnych poukazov zamestnancov.

(4) Odbor ekonomiky a spravy majetku Statu na tiseku spravy majetku Statu najma

a) vykonava spravu majetku $tatu podl'a osobitného predpisu,*>

b) vedie centralnu evidenciu majetku v CEM,

¢) vedie evidenciu zmliv v CRZ vedenom Uradom vlady SR,

d) spolupracuje s jednotlivymi organizacnymi zlozkami pamiatkového tiradu na priprave
zmliv a zabezpec€uje kontrolu a plnenie jednotlivych uloh vyplyvajtcich s tychto z
tychto zmluv,

e) realizuje vyberové konanie na prenajom a predaj majetku $tatu v sprave pamiatkového
uradu, realizuje spisovu agendu, vyhodnocovanie vyberovych konani, evidenciu
spisovej agendy a zabezpecuje pisomnu komunikdaciu s ti¢astnikmi vyberovych konani
na prendjom a predaj majetku Statu v sprave pamiatkového uradu,

f) vykondva tkony vo vzt'ahu ku katastru nehnutel'nosti vyplyvajtce z pravnych ukonov,
ktorych predmetom je prebytocny nehnutelny majetok Statu a pripravuje podklady
potrebné na vklad do sprav katastra v sidle krajov,

g) pripravuje, vyhotovuje a vedie agendu ndjomnych zmluv, kipnych zmlav, zimennych
zmlav, alebo zmliv o bezodplatnom prevode majetku Statu v sprave pamiatkového
uradu,

h) zabezpecuje odpredaj prebytocného majetku a jeho nésledného vyradenia z evidencie
majetku pamiatkového uradu,

1) predklada vyrad’ovacej komisii navrh na vyradenie neupotrebitelného majetku,

j) v sucinnosti s odborom prevadzky vykonéva a realizuje pasportizaciu majetku Statu v
sprave pamiatkového uradu, pravidelne raz ro¢ne ju aktualizuje,

k) vedie evidenciu zmluv o ndjme, o prevode majetku Statu, kipnych zmluv,
darovacich zmlav, zmluv o prenajme a vypozicke majetku Stitu v sprave
pamiatkového tradu,

1) na zaklade rozhodnutia vedenia pamiatkového tradu zabezpecuje zverejnenie
prebyto¢ného majetku a docCasne prebytocného majetku v Registri osobitnych
ponukovych konani (ROPK),

m)realizuje ponukové a osobitné ponukové konanie trvale prebytoéného majetku Statu v
sprave pamiatkového uradu, vypracovava suvisiace podklady a zabezpecuje agendu,
vyplyvajlcu z realizcie tychto konani,

n) sleduje spravnost’ zapisov nehnutel'ného majetku v katastri nehnutel'nosti.

33 Zakon &. 580/2004 Z. z. o zdravotnom poisteni a o zmene a doplneni zakona ¢. 95/2002 Z. z. o poistovnictve a 0 zmene a doplneni
niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov

3% Zakon ¢. 595/2023 Z. z. o dani z prijmov v zneni neskorsich predpisov

35 Zakon 278/1993 Z. z. o sprave majetku $tatu v zneni neskorsich predpisov
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Clinok 46
Odbor prevadzky a sluzieb

Odbor prevadzky a sluzieb zabezpecuje materialno-technické vybavenie, prevadzku objektov,
prevadzku informacéno-komunika¢nych systémov, spravu autodopravy, sluzby a investicie
realizované pamiatkovym uradom v tychto oblastiach.

Clanok 47
Oddelenie prevadzky

Oddelenie prevadzky najma:
a) spravuje, chrani a v spolupraci s krajskymi pamiatkovymi turadmi a pracoviskami

zabezpecuje udrzbu majetku $tatu v sprave pamiatkového uradu,

b) predklada névrhy na obnovu, opravu rekonStrukciu majetku Staitu v sprave

c)
d)

e)
f)

2)

h)

)
k)

D

0)
p)

pamiatkového tradu,

organizuje a koordinuje obnovu a rekonstrukcie nehnutel'nosti,

zabezpecuje sluzby suvisiace s prevadzkou, udrzbou, opravou a obnovou majetku
Statu v sprave pamiatkového uradu,

zabezpecuje sluzby (interné a externé) pre ochranu majetku v aredli pamiatkového
uradu formou aktivnych a pasivnych prostriedkov,

vykonava dozor nad vykondvanymi pracami dodavateI'mi a realizuje kontrolu
vyuctovania realizovanych a fakturovanych prac a vykonov,

zabezpecuje predzmluvné, zmluvné a prevadzkové konanie s dodavatel'mi energii,
prac a sluzieb suvisiacich s technickym zabezpecenim, sleduje limity a mnozstva
spotreby energii, vedie evidenciu faktir energii pre vSetky organiza¢né zlozky
pamiatkového uradu,

zabezpecuje prevadzku a obnovu vozového parku, vedie evidencie auto prevadzky,
sleduje a optimalizuje spotrebu pohonnych hmoét a nakladov na prevadzku a udrzbu
vozového parku pre potreby autodopravy,

v sucinnosti s odborom ekonomiky a spravy majetku Statu vyhotovuje a vedie
pasportizaciu vSetkych nehnutelnosti v sprave pamiatkového tradu,

metodicky usmernuje nakladanie s odpadmi, zabezpecuje likvidaciu odpadu, triedenie
a zber odpadu, ktory vznikol na pamiatkovom urade,

posudzuje a predklada na schvalenie objednavky a zmluvy s dodavatel'mi tovarov,
sluzieb, prac a vykonov,

metodicky riadi a usmeriiuje obnovu hnutel'ného a nehnutel'ného majetku v sprave
pamiatkového tradu, koordinuje a navrhuje rieSenie na hospodarne vyuzitie majetku
pamiatkového tradu,

predklada navrhy na urcenie majetku za prebytocny majetok alebo doc¢asne prebytocny
majetok,

zabezpecuje nakup spotrebného materidlu a ndbytku pre pamiatkovy trad,

predklada navrhy zmlav a pripomienkuje kapne zmluvy, ramcové zmluvy a zmluvy o
dielo, ktoré suvisia s podkladmi na verejné obstaravanie v posobnosti odboru.

Clanok 48
Oddelenie informaénych systémov

Oddelenie informacnych systémov najma
a) pripravuje a tvori v sucinnosti s ostatnymi organizacnymi zlozkami pamiatkového

uradu koncepéné a analytické rieSenia rozvoja informacno-komunikacnych
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technologii (dalej len ,,IKT*) pre vSetky organiza¢né zlozky pamiatkového uradu,
zabezpecuje pripravy projektov na d’alsi rozvoj IKT,

b) tvori koncepciu, projektuje a koordinuje prace na realizacii LAN/WAN/MAN sieti v
spolupraci s externymi dodavatel'mi,

c) zabezpecuje softvérové a hardvérové vybavenia IKT pre vSetky organizacné ttvary
pamiatkového tradu, zabezpecuje prevadzku IKT zariadeni (napr. HW komponenty,
servery, chladiace zariadenia, PC, notebooky, tlaciarne, multifunkéné zariadenia, VoIP
telefony, mobilné telefony, slabopridoveé pocitacové siete, aktivne prvky LAM/WAN,
kamerové systémy pre ochranu IKT) pre vSetky organizacné zlozky pamiatkového
uradu,

d) pridel'uje licencie na softvérové vybavenie, zabezpecuje inStaldciu a reinStalaciu
softvérového vybavenia serverov, PC a notebookov (SW programové vybavenie a
licencie),

e) zabezpecuje prevadzku a funkcnost’ pristupu na intranet pamiatkového tradu,

f) zabezpecuje dostupnost’ internetového pripojenia v spolupraci s externymi
dodavateI'mi a prevadzkovatelmi GovNet siete, zabezpeCuje prevadzku firewall
bariérovych sietovych komponentov pre pripojenie do externého prostredia,

g) zriad'uje a inStaluje e-mailové uzivatel'ské konta pre jednotlivych zamestnancov a
zriad’uje a inStaluje vSeobecné e-mailové konta na organizacné zlozky pamiatkového
uradu a pridel’'uje vstupy pre opravnené osoby,

h) zosulad’uje softvérovii kompatibilitu a softvérové rieSenia jednotlivych informaénych
systémov v spolupraci s externymi dodavatel'mi softvérového vybavenia,

1) vstupuje do elektronickej schranky pamiatkového uradu na zaklade poverenia
generalneho riaditela

j) realizuje pristupové opravnenia k e-kolkom a zabezpecuje technicki podporu pre
pouzivatel'ov e-kolkov

k) zabezpecuje plnenie technickych zaleZzitosti stvisiacich so stykom so Slovenskou
postou,

1) zabezpeCuje plnenie technickych cinnosti suvisiacich s inStalaciou mandatnych
certifikatov,

m)zabezpeCuje  projektovanie  softvérového  vybavenia v spoluprici s
organizacnymi zlozkami pamiatkového tradu,

n) zabezpecuje interny vyvoj aplikacného SW vybavenia, jeho spravu a udrzbu,

0) zabezpecuje spolupracu s vladnym cloudom (PaaS a SaaS) pre sluzby,

p) zabezpecuje spravu databdz informacnych systémov pamiatkového turadu, jej
aktualizaciu a udrzbu,

q) zabezpecuje zmluvny nakup naplni do tlaciarni a kopirovacich zariadeni,

r) zabezpecuje drobné opravy hardvérového a softvérového vybavenia,

s) zabezpecuje dopravu IKT pre opravy vyznamnejSieho charakteru k dodavatel'om, do
servisu, odborné premiestnuje IKT pri stahovani, reinstalacii SW a HW vybavenia pri
zmene uzivatela,

t) pripravuje navrhy na vyradenie IKT, pripravuje ndvrhy na zakupenie novych
hardvérovych a softvérovych vybaveni,

u) v sucinnosti s referatom verejného obstardvania zabezpeCuje nakup, inStalaciu,
prevadzku a udrzbu HW / SW komponentov a ich napojenie na PC,

v) zabezpecuje potrebné vybavenie a reprodukéné premietacie zariadenie a ich instalaciu
a obsluhu pre prezentacné ucely,

w)vykondva Ccinnosti spojené so stykom s mobilnym operdtorom, zabezpecuje
prostriedky mobilnej komunikécie pre vSetky organizaéné zlozky pamiatkového
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©)

uradu, sleduje ndkladovost’ pre potreby optimalizacie nikladov vynalozenych na
mobilni komunikaciu,

x) predkladd navrhy a pripomienkuje kiipne zmluvy, rdmcové zmluvy a zmluvy o dielo,
ktoré suvisia s podkladmi na verejné obstarévanie,

2) Oddelenie informac¢nych systémov pri prevadzke PAMIS

a) vykonava spravu statického obsahu, zakladnej funkc¢nosti modulov a pluginov
webového sidla pamiatkového tradu v redakénom systéme (CMS),

b) zabezpecuje staticky obsah, zakladnt funkénost’ modulov, a pluginov webového sidla
pamiatkového tradu v redakénom systéme (CMS), koncepciu a spravu obsahovej
Struktary, kategorizacie a metodiky publikovania, koordinaciu a metodicko-odbornu
podporu editorom, schvalovaci proces na publikovanie a priebeznu aktualizaciu
informacii statického obsahu webového sidla pamiatkového tradu,

c) vykonava obsahové zverejnenie v zmysle Standardov o pristupnosti a funkénosti
webovych sidel, zverejiiovanie obsahu v d’alSich jazykovych mutaciach na zaklade
poziadaviek a podkladov od dodavatel'ov prekladov, spravu pouzivatel'ov (editorov)
administratorov v CMS, rieSenie nahlasenych chyb a podnetov k obsahovym a
funkénym nalezitostiam webového sidla v kooperacii s oddelenim informacnych
systémov pri zabezpecovani chodu a funkcnosti webového sidla z pohl'adu integracii,
databaz a siete.

Clinok 49
Osobny urad

Osobny urad je organizatne zaCleneny do priamej riadiacej posobnosti generdlneho

tajomnika sluzobného tradu.

Osobny urad plni tlohy v pracovnopravnych vztahoch.

Osobny urad v oblasti uplatiiovania Statnozamestnaneckych vzt'ahov najma

a) vykonava strategickl, koncep¢nq, legislativnu a metodickt ¢innost’ v sluZobnom turade
stvisiacu

1. so vznikom, zmenou a skonCenim Statnozamestnaneckého pomeru,

2. s odmenovanim,

3. so spractivanim opisov Cinnosti Staitnozamestnaneckych miest a opisov Cinnosti

pracovnych miest pri vykone prace vo verejnom zaujme,

4. so vzdelavanim zamestnancov,

b) zabezpecuje

1. uzatvaranie sluzobnych zmluv a dodatkov k sluZzobnym zmluvam, pisomné

oznamenia o vyske a zlozeni funkéného platu, vzdelavanie Statnych zamestnancov,

2. vyhlasovanie vyberovych konani na obsadenie Statnozamestnaneckého miesta v

sluzobnom urade,

3. realiziciu vyberovych konani na obsadenie S$titnozamestnaneckého miesta v

sluzobnom urade,

4. evidenciu zmliv upravujucich Statnozamestnanecké a pracovnopravne vzt'ahy,
Osobny turad v oblasti uplatiiovania pracovnopravnych vztahov pri vykone prace vo
verejnom zaujme v sluzobnom trade najma
a) vykonéava metodicku ¢innost’ pri spractivani opisov pracovnych ¢innosti zamestnancov,
b) vykonava metodickii ¢innost’ pri uzatvarani dohdd o pracach vykonavanych mimo

pracovného pomeru.

Osobny urad v oblasti pracovnopravnych vzt'ahov
a) zabezpeCuje odborni agendu suvisiacu so vznikom pracovného pomeru, zmenami
pracovného pomeru, skoncenim pracovného pomeru a odmenovanim zamestnancov,
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b)
¢)

d)
e)

odborne a metodicky usmeriiuje v pracovnopravnej oblasti,

vybavuje agendu suvisiacu so vznikom pracovného pomeru, zmenami pracovného
pomeru, skonenim pracovného pomeru a odmefiovanim zamestnancov,

uchovava majetkové priznania Statnych zamestnancov,

v sucinnosti s odborom ekonomiky a spravy majetku §tatu vybavuje podnety tykajice sa
zamestnanosti a odmenovania,

f) zaujima stanoviskd k nadvrhom zékonov, vSeobecne zavédznych pravnych predpisov a
internych riadiacich aktov,

g) vypracovava interné riadiace akty v oblasti Statnozamestnaneckych vztahov a
pracovnopravnych vzt'ahov a v oblasti 'udskych zdrojov,

h) vypracovava stanoviska a pripomienky k ndvrhom pravnych predpisov, ktoré stivisia s
I'udskymi zdrojmi na pamiatkovom urade.

Osobny turad d’alej

a) vypracuva
1. rozbory a statistické vykazy v oblasti zamestnanosti a vzdelavania zamestnancov,

2. podklady k tvorbe Statneho rozpoctu o zaradeni zamestnancov do platovych tried,
o vyske a Struktare ich funkénych platov,

3. potvrdenia o zapocte dob zamestnania,

4. potvrdenia o Statnej sluzbe,

5. sluzobné posudky,

b) vedie
1. osobné spisy Statnych zamestnancov, zamestnancov pri vykone prace vo verejnom

zaujme,

2. evidenciu o uzatvorenych dohodach o pracach vykonavanych mimo pracovného
pomeru a zabezpecuje prihlasovanie a odhlasovanie osdb vykonavajucich tieto
prace do registra poistencov Socialnej poistovne,

c) zabezpeCuje prihlasovanie zamestnancov do Socialnej poistovne a do zdravotnych
poistovni pri vzniku Statnozamestnaneckého pomeru a pracovného pomeru a
odhlasovanie zamestnancov pri skonfeni S$tatnozamestnaneckého pomeru a
pracovného pomeru a pri zmene osobnych udajov zamestnanca,

d) metodicky usmerfiuje zamestnancov pri uplatiovani rekreacného prispevku a
posudzuje opravnenost’ jeho vyplatenia,

e) spolupracuje s odborovym organom pri vypracuvani kolektivnej zmluvy, zésad pre
cerpanie socidlneho fondu a sluzobnych predpisov,

f) vypractva stanoviské a podiel'a sa na priprave zasadnych koncepcnych materidlov v
oblasti Statnozamestnaneckych vztahov, pracovnopravnych vztahov, mzdove;j
politiky a vzdelavania zamestnancov,

g) plni tlohy spravcu Specialneho registratirneho strediska.

Clanok 50
Edi¢no-propagacné oddelenie

Edi¢no-propagacné oddelenie je samostatné oddelenie v priamej riadiacej pdsobnosti
generalneho riaditel’a.

Edi¢no-propagacné oddelenie plni tlohy spojené¢ s edi¢nou a publika¢nou aktivitou
pamiatkového uradu, ako aj ulohy spojené s propagacnou a prezentacnou ¢innostou
pamiatkového uradu, najma

a)

koordinuje a organizuje edi¢nu, publika¢ni a propagacnu ¢innost’ pamiatkového tradu,

b) zabezpecuje Cinnost’ edicnej rady,

c)

spracovava edi¢ny a vydavatel'sky plan v spolupraci s vediicimi zamestnancami,
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d) zabezpecuje editorské, redaktorské a grafické prace pri vydavani periodik, publikacii a
inych tlaci,

e) organizuje zasadnutia redakénych rad a autorskych kolektivov,

f) zabezpeCuje komunikdciu s autormi textov a obrazovych priloh, recenzentmi a
lektormi, spracovava licenéné zmluvy podla autorského zdkona, zabezpecuje
vyplatenie autorskych odmien,

g) zabezpecuje redaktorskeé, autorské a grafické korektury rukopisov a zalomenych textov,

h) zodpoveda za redak¢né spracovanie textov po jazykovej, Stylistickej a grafickej stranke,

1) zodpoveda za grafickl ipravu obrazkov a inych grafickych priloh,

j) zabezpeCuje cenové ponuky na vyber tlaCiarne, dohliada na kvalitni realizaciu
tlacenych vystupov,

k) zabezpecuje pridelovanie ISBN a ISSN,

1) spolupracuje s kniznicou pamiatkového uradu pri distribucii, propagacii a predaji
tlacenych vystupov,

m) zabezpeCuje organizaciu a propagaciu odbornych podujati pamiatkového uradu
(konferencie, semindare, kolokvié a pod.),

n) zabezpecuje tvorbu a prezenticiu vystav, ich propagaciu a vyuZzivanie,

0) Vv spolupraci s prislusSnymi odbornymi organizacnymi utvarmi alebo krajskymi
pamiatkovymi uradmi organizuje a zabezpecuje popularizaciu pamiatkového tradu v
oblasti ochrany pamiatkového fondu a reStaurovania,

p) Vv spolupraci s odbornym garantom- webmasterom a v spolupraci s prislusSnymi
odbornymi organizacnymi utvarmi alebo krajskymi pamiatkovymi uradmi pripravuje
a upravuje informdcie na internetovej stranke pamiatkového tradu, Facebooku a inych
socialnych siet’ach,

q) zabezpecuje kontakty s tla¢ou, rozhlasom a televiziou a spolupracuje s nimi,

r) v spolupraci s prisluSnymi odbornymi organizatnymi utvarmi alebo krajskymi
pamiatkovymi radmi pripravuje komunikacntl stratégiu pamiatkového tradu.

Clanok 51
Oddelenie projektového riadenia

(1)Oddelenie projektového riadenia je samostatné oddelenie v priamej riadiacej pdsobnosti
generalneho riaditel’a.

(2) Oddelenie projektového riadenia je odbornym tutvarom pamiatkového uradu na useku
koordinacie postupov utvarov pamiatkového tradu pri priprave zamerov projektov a
implementacii projektov pamiatkového uradu a ich partnerov za stranu Ziadatel’a, prijimatela
(vratane pozicie partnera v projektoch) pri konaniach podl'a osobitného predpisu,*® ako aj
pri konaniach o poskytnuti prostriedkov z inych zdrojov Eurdpskej tinie alebo Statneho
rozpoctu (d’alej len ,,iné zdroje financovania®).

(3) Oddelenie projektového riadenia najma
a) navrhuje a spracovava projekty na zaklade priorit pamiatkového tiradu,

b) definuje priority a poziadavky vo vztahu k vyuZivaniu néstrojov zahrani¢nej pomoci,
vykonava tlohy na tseku pripravy, implementacie, monitorovania a hodnotenia projektov
z nastrojov zahrani¢nej pomoci,

¢) koordinuje manazment projektovych aktivit a na trovni prislusnych organiza¢nych
zloziek koordinuje implementéciu jednotlivych schvéalenych narodnych, strategickych a
investi¢nych projektov za stranu prijimatel’a s oh'adom na jeho prava a povinnosti uréené

36 Zakon &. 121/2022 0 prispevku z fondov Eurdpskej unie a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov
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zmluvou o poskytnuti nenavratného finan¢ného prispevku alebo rozhodnutim o schvaleni
ziadosti o poskytnuti nenavratného finan¢ného prispevku,

d) navrhuje generdlnemu riaditelovi na schvalenie organiza¢nii schému zodpovednosti a
riadenia projektu za ucelom aktivneho a prehl'adného fungovania,

e) zabezpeCuje cinnosti suvisiace s podporou procesov implementacie, koordindciou
projektového riadenia, kontrolou a auditom v jednotlivych fadzach implementacie
schvalenych néarodnych projektov a projektov spolufinancovanych z eurdpskych
Strukturdlnych a investicnych fondov a inych zdrojov financovania,

f) poskytuje stcinnost’ pri riadeni rizik projektov, pripravuje podklady k strategickym
rozhodnutiam a podiela sa na prijimani operativnych rozhodnuti v oblasti schvalenych
narodnych, strategickych a investi¢nych projektov,

g) poskytuje podporu pri vykone auditov, pri odstraiiovani nezrovnalosti pri projektoch
podporenych z fondov Eurdpskej tinie a z inych zdrojov financovania,

h) poskytuje sucinnost’ sekcii ekonomiky a podl'a potreby aj inym organizaénym Utvarom
pri finan¢nom riadeni projektov,

1) navrhuje zriadenie pracovnych skupin a vyborov pre oblast’ schval'ovania projektovych
navrhov,

J) poskytuje sucinnost’ organom Statnej spravy a samospravy a inym subjektom pri tvorbe
projektovych navrhov a pri ich realizacii,

k) zacastnuje sa v zastupeni pamiatkového uradu na zasadnutiach vyborov, pracovnych
skupin a podujati v stvislosti s projektmi,

1) poskytuje stcinnost’ pri konani o ziadosti voci poskytovatelom v mene pamiatkového
uradu,

m)zabezpecuje plnenie Zmluvy o poskytnuti finan¢nych prostriedkov na realizaciu projektov,

n) zabezpecuje vedenie agendy projektu, vratane elektronickej komunikéacie s
poskytovatel'mi,

0) poskytuje sucinnost’, konzultacie inym organizaénym Utvarom pri priprave zdmerov,

p) predklada generdlnemu riaditel'ovi ndvrhy, podnety a stanoviska vo veci projektového
riadenia.

Clanok 52
Odbor preventivnej udrzby pamiatok

(1) Odbor preventivnej udrzby pamiatok je samostatny odbor, ktory je priamo podriadeny
generdlnemu riaditel'ovi.
(2) Odbor preventivnej udrzby pamiatok sa ¢leni na
a) skupinu pre zapadné Slovensko, ktoré plni tlohy odboru na izemi Bratislavského,
Trnavského, Trencianskeho a Nitrianskeho kraja a podiel’a sa na organizacii Skoleni v
oblasti tradi¢nych stavebnych remesiel — naymd omietok; v styku s verejnostou sa
oznacuje ako Pracovisko Zapad
b) skupinu pre stredné Slovensko, ktoré¢ plni ulohy odboru na izemi Banskobystrického
a Zilinského kraja a podiel'a sa na organizécii $koleni v oblasti tradiénych stavebnych
remesiel — najmé tesarskych zruCnosti; v styku s verejnostou sa oznacuje ako
Pracovisko Stred,
¢) skupinu pre vychodné Slovensko, ktoré plni tlohy odboru na tzemi PreSovského a
Kosického kraja a podiel’a sa na organizacii Skoleni v oblasti tradi¢nych stavebnych
remesiel — najma klampiarskych zru¢nosti; v styku s verejnostou sa oznacuje ako
Pracovisko Vychod.
(3) Odbor preventivnej udrzby pamiatok najméa
a) vykonava hibkové a podrobné in§pekcie nehnutelnych kultirnych pamiatok,
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b) na zdklade inSpekcii vytvara podklady pre podrobné zachytenie stavu kultirnej
pamiatky a vyhotovuje Technicku spravu o kulturnej pamiatke a Certifikat o stave
kultarnej pamiatky,

¢) na mieste odstranuje zistené poruchy stavebno-technického stavu pamiatky mensieho
rozsahu,

d) poucuje vlastnika alebo spravcu pamiatky o moznostiach odstrdnenia d’alSich
zistenych nedostatkov a poruch ako aj spravnych zasadach kontinualnej starostlivosti
o pamiatku,

e) predkladd navrhy na opatrenia a navrhy na metodické usmernenia smerujuce k
zlepSeniu stavebno- technického stavu nehnutel'nych kultarnych pamiatok,

f) spolupracuje pri organizovani pracovnych dielni a tréningov zameranych na udrzbu
nehnutelnych kultirnych pamiatok a zachovanie tradicnych remeselnych postupov,

g) bezodkladne informuje prisluSny krajsky pamiatkovy trad o vSetkych vysledkoch
terénnej prace a vystupoch z nej.

Clanok 53
Odbor digitalizacie a grafickej dokumentacie

(1)Odbor digitalizacie a grafickej dokumentacie je samostatny odbor priamo podriadeny
generdlnemu riaditel'ovi.

(2)Odbor digitalizacie a grafickej dokumentacie zabezpecuje odborno-metodické, koncepéné a
koordina¢né ulohy spojené s digitalizaciou pamiatkového fondu, najma digitalne geodetické
a grafické dokumentovanie vSetkych typov kulturnych pamiatok, pamiatkovych objektov,
ich suborov a pamiatkovych tizemi pre organizacné zlozky pamiatkového tradu a pre
subjekty, ktoré vstupujui do procesu ochrany kulturnej pamiatky, a to metédou geodetického
merania, terestrického laserového skenovania a metéodou fotogrametrie, optického
skenovania a grafickej dokumentéacie. Digitdlna a graficka dokumentacia pamiatkovych
objektov je sticastou pamiatkového vyskumu.

(3)Odbor digitalizacie a grafickej dokumentéacie najmi
a) vykonava digitalne polohopisné a vysSkopisné dokumentovanie vSetkych typov

pamiatkovych objektov, ich siborov a pamiatkovych uzemi,

b) vykonava digitalne a grafické dokumentovanie exteriérovych a interiérovych prvkov
kultirnych pamiatok,

¢) vykondva digitalne a grafické dokumentovanie umelecko-historickych, architektonickych
a reStauratorskych prieskumov a vyskumov,

d) vykonava digitalne a grafické dokumentovanie archeologickych vyskumov,

e) vykonava digitalne a grafické rekonstrukcie zameranych objektov a ich Casti,

f) tvori metodiku dokumentovania v oblasti digitalizacie a grafickej dokumentacie vSetkych
typov pamiatkovych objektov, riesi vyskumné, vyvojové a projektové tulohy v danej
oblasti,

g) riadi a koordinuje prace suvisiacich s digitalizdciou a grafickym dokumentovanim
vsetkych typov pamiatkovych objektov, urcuje priority a metddy digitalizacie vSetkych
typov pamiatkovych objektov a spristupiiovanie ich digitdlneho obsahu a spolupracuje s
partnerskymi organizéciami v danej oblasti, podiela sa na projektoch pamiatkového
uradu v oblasti digitalnej a grafickej dokumentacie pamiatkového fondu,

h) zabezpecuje metrické parametre pri pasportizacii pamiatkovych objektov,

1) podiela sa na vedecko-vyskumnej ¢innosti pamiatkového tradu v oblasti digitalizacie
pamiatkového fondu,

J) spravuje data v oblasti digitalneho pamiatkového fondu,
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k) spolupracuje na implementécii dat z digitdlneho pamiatkového fondu do databazy
PAMIS,

1) vykondva priebeznli harmonizéciu, konsolidaciu a unifikaciu udajov v oblasti digitalneho
pamiatkového fondu vratane ich metadat pre externé systémy CAIR a CDA,

m)v ramci internej aplikacie geografického informacného systému GIS riesi aktualizaciu
geografického vymedzenia (polygdnov) digitalizovanych pamiatkovych objektov,

n) pripravuje exporty a importy digitdlnych dat z oblasti digitdlneho pamiatkového fondu
pre interné aj externé prostredie,

0) podiela sa na dokumentacnej, vzdelavacej, vychovnej, edi¢nej a propagacnej Cinnosti
pamiatkového uradu v oblasti digitalizacie pamiatkového fondu,

p) podiel'a sa na medzinarodnych projektoch v oblasti digitalizacie pamiatkového fondu
a spolupracuje s partnerskymi institiciami v zahranici,

q) v oblasti digitdlnej a grafickej dokumentacie pamiatkového fondu sa podiela
na spolupraci s medzindrodnymi organizaciami a partnerskymi institiciami v zahranici
a na spolupraci s odbornymi organizaciami a vedeckymi inStitliciami na realizacii
vedeckych a vyskumnych projektov, ako aj na spolupraci s ob¢ianskymi zdruzeniami a
nadaciami zriadenymi na zachranu, vyuzivanie a prezentaciu pamiatkového fondu,

r) spolupracuje s inymi organmi verejnej spravy a ostatnymi fyzickymi osobami a
pravnickymi osobami v rozsahu svojej posobnosti.

Clanok 54
Odbor konzervacnej vedy

Odbor konzervacnej vedy je samostatny odbor, ktory je priamo podriadeny generalnemu
riaditel’ovi.
Odbor konzervacnej vedy sa vnutorne ¢leni na
a) chemicko-technologické oddelenie
b) ateliéry konzervovania a reStaurovania Bratislava
c¢) ateliéry konzervovania a restaurovania Levoca
Zamestnanci odboru konzervacnej vedy si vyluceni z UcCasti na spravnych konaniach,
tykajucich sa aktivit v oblasti pamiatkovej obnovy, realizovanych alebo zabezpecovanych
pamiatkovym turadom alebo krajskym pamiatkovym uradom.
Chemicko-technologické oddelenie najmé
a) plni tlohy vyskumného a technologického pracoviska pre vSetky organizacné utvary
pamiatkového uradu,
b) vykondva terénne vyskumné a prieskumné aktivity na hnutelnych a nehnutel'nych
kultirnych pamiatkach, so zameranim na objekty s vytvarnymi hodnotami,
¢) vykondva monitoring stavu drevnej hmoty a klimatickych podmienok drevenych
chramov, zapisanych do zoznamu svetového dedicstva,
d) vykonava Specializované vyskumy inStrumentalnymi a zobrazovacimi metdédami, najma
1) terénny odber stratigrafickych a praSkovych vzoriek
2) vyhotovovanie nabrusov, vybrusov, stanovenie a fotodokumentaciu stratigrafie,
3) analyzu podkladov, farebnych vrstiev a stavebného materidlu metdédou SEM-
EDX alebo inymi metodami,
4) silikatovu analyzu,
5) granulometriu,
6) stanovenie obsahu vodorozpustnych soli,
7) stanovenie vodivosti, vlhkosti, nasiakavosti,
8) kvalitativne stanovenie vykvetov,
9) analyzu drevnej hmoty,
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10) petrograficky rozbor kamenia,
11) analyzu Struktury textilie,
12) analyzu kovovych materidlov,
13) histochemické analyzy spojiv,
14) digitalne snimkovanie vo VIS,
15) RTG snimkovanie,
16) snimkovanie UV-indukovanej viditeI'nej fluorescencie,
17) IC fotografie.
(5) Ateliéry konzervovania a reStaurovania Bratislava a ateliéry konzervovania a
reStaurovania Levoca su oddeleniami, ktoré najma

a) poskytuju konzervatorské a umelecko-remeselné sluzby Statnym organizaciam a
verejnosti,

b) vykondvaju  konzervovanie a  umelecko-remeselni  obnovu  mimoriadne
poskodenych hnutel'nych a nehnutel'nych narodnych kultirnych pamiatok ako ucelovu
pomoc §tatu, vyplyvajucu z rekognoskécie krajskych pamiatkovych uradov,

¢) vykonavaju konzervovanie a umelecko-remeselni obnovu na objektoch vo vlastnictve
Statu,

d) deponuju objekty kulturneho dedicstva,

e) vykonavaji konzervovanie a vyskum archeologickych nalezov,

f) zabezpecuju restauratorské prace na objektoch kultarneho dedic¢stva formou spoluprace
s osobami, vykondvajicimi reStaurovanie vo vlastnom mene a na vlastnu
zodpovednost’,

g) poucuju vlastnika alebo spravcu pamiatky o preventivnej idrzbe kultirnych pamiatok,

h) podiel'aju sa na publika¢nej a prednaskovej ¢innosti pamiatkového uradu,

1) spravuju archiv vzoriek historickych stavebnych a umeleckych materidlov, ako
aj pisomnych a Specializovanych vysledkov vyskumov,

j) poskytuju odborni metodicku pomoc inym organiza¢nym Utvarom pamiatkového tiradu,

k) spolupracuju pri organizovani vzdelavacich aktivit v oblasti pamiatkovej ochrany —
predovsetkym v oblasti konzervacnej vedy, historickych vytvarnych technik a
tradicnych remesiel.

Clanok 55
Referat kontroly

(1)Referat kontroly je organizacne zaCleneny do priamej riadiacej pOsobnosti generalneho
riaditel’a.
(2)Referat kontroly zabezpetuje najmi vykon kontroly podla osobitnych predpisov?’, a)
podiela sa na vykone finanénej kontroly na mieste,*®
b) vedie centrdlnu evidenciu staznosti a peticii,>”
¢) vykondva ich presetrovanie a zabezpecuje ich riadne vybavenie.
(3) Referat kontroly plni tilohu zodpovednej osoby pri oznamovani protispolocenskej ¢innosti
podra osobitného predpisu’.
(4) Referat kontroly
a) navrhuje opatrenia na zlep3enie, prehibenie a zefektivnenie vnutorného kontrolného
systému,

37 Z4kon &. 10/1996 Z. z. o kontrole v §tatnej sprave

38 zékon €. 357/2015 Z. z. o finanénej kontrole a audite a o zmene a doplneni niektorych zakonov

39 Zakon ¢. 9/2010 o staznostiach v zneni neskorsich predpisov a zakon €. 85/1990 Zb. o peticnom prave v zneni neskorsich predpisov
40 7akon &. 54/2019 o ochrane oznamovatel'ov protispolo¢enskej ¢innosti a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich
predpisov
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b) analyzuje vysledky kontrol a pricin nedostatkov zistenych vlastnou kontrolnou ¢innostou
alebo vonkaj$imi kontrolnymi organmi a navrhuje opatrenia na ich odstranenie,
¢) na poziadanie Uradu vlady Slovenskej republiky predklada spravu o vybavovani
staznosti a peticii po predchadzajucom sthlase generdlneho riaditel’a za predchadzajuce
obdobie,
d) s vedomim generdlneho riaditela oznamuje na zéklade kontrolnych zisteni organom
¢innym v trestnom konani skuto¢nosti nasved¢ujiice spachanie trestného ¢inu,
e) poskytuje potrebnu sti¢innost’ na zéklade vyziadania organov ¢innych v trestnom konani,
f) vypractiva
1. stanoviskd a pripomienky k materidlom tykajucich sa kontrolnej cCinnosti,
vybavovania a preSetrovania staznosti a peticii a preSetrovania protispolocenske;j
¢innosti,
2. interné riadiace akty pamiatkového uradu v oblasti vykonu vnutornej kontroly,
vybavovania st’aznosti a peticii, oznamovania protispolocenskej ¢innosti,
g) spracuva plan svojej ¢innosti na rocné obdobie a predklada ho na schvalenie generdlnemu
riaditelovi a vypractva spravy o jeho plneni.

Clanok 56
Referat kybernetickej bezpecnosti

(1) Referat kybernetickej bezpecnosti navrhuje stratégie v oblasti kybernetickej bezpecnosti a
informacnej bezpecnosti, informuje generalneho riaditel'a o zdvaznych bezpecnostnych
rizikach, o kybernetickych bezpecnostnych incidentoch a o vyznamnych bezpecnostnych
udalostiach a podiel’a sa na ich eliminécii a riesSeni.

(2) Referat kybernetickej bezpecnosti navrhuje, vypracovava a aktualizuje politiky
kybernetickej bezpecnosti a informacnej bezpecnosti na ministerstve, a tiez
a) zaistuje kyberneticku a informacnt bezpecnost’ podl'a vSeobecne zaviznych pravnych

predpisov*!, internych riadiacich aktov a vhodnych technickych, technologickych
Standardov a technickych noriem,

b) metodicky vedie proces spravy informacnych technolégii v oblasti kybernetickej
bezpecnosti a podiel'a sa na implementécii a vynucovani principov a opatreni riadenia
kybernetickej bezpecnosti a informacnej bezpecnosti v relevantnych procesoch,

¢) v sucinnosti s ostatnymi organizanymi utvarmi analyzuje, definuje, monitoruje a
vyhodnocuje bezpecnostné hrozby a riziké kybernetickej a informacnej bezpecnosti,

d) navrhuje opatrenia na zamedzenie a minimalizaciu rizik a dopadov hrozieb,
bezpecnostnych udalosti, incidentov, monitoruje plnenie a efektivitu tychto opatreni a
vedie evidenciu bezpec¢nostnych incidentov, vypracuva odporucania a namety na
zlepSenie mechanizmov a procesov pre oblast’ riadenia a monitorovania kybernetickej
bezpecnosti,

e) zabezpecuje pravidelné nezavislé preskimanie stavu informacnej bezpecnosti a
spolupracuje pri realizacii auditov vykonavanych internymi a externymi subjektmi v
urenych intervaloch, vykonava interny audit kybernetickej bezpec¢nosti, navrhuje a
prijima opatrenia z auditu na odstranenie zistenych nedostatkov s umyslom napravit
existujuci stav a predist’ kybernetickym bezpecnostnym incidentom,

f) predklada odborné stanoviska, analyzy k procesom, projektom, zmenam a ostatnym
aktivitam pamiatkového uradu majucim vplyv na kyberneticki bezpe¢nost a
informacnu bezpeCnost” pamiatkového uradu, identifikuje nedostatky kyberneticke;j
bezpecnosti,

41 7Z4kon &. 69/2018 Z. z. o kybernetickej bezpecnosti a 0 zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov
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2)

3)

“

)

(6)

g) plni ulohy vyplyvajuce z role manazéra informacnej bezpecnosti v pripade rozhodnutia
generalneho riaditel’a o implementécii a certifikacii systému manazérstva informacnej
bezpecnosti a suvisiacich technickych noriem,

h) zabezpecuje Skolenia zamestnancov v oblasti kybernetickej a informac¢nej bezpecnosti,
podiela sa na budovani bezpecnostného povedomia a spraciva plan rozvoja
bezpecnostného povedomia v stlade s relevantnymi pravnymi predpismi a najnovsimi
poznatkami v oblasti kybernetickej bezpecnosti,

1) metodicky vedie, riadi, koordinuje a zabezpecuje spolupracu ¢lenov bezpecnostného
timu pre oblast’ kybernetickej bezpe€nosti a informacénej bezpecnosti,

j) navrhuje opatrenia, koordinuje a zabezpecuje sulad plnenia osobitnych poziadaviek z
oblasti kybernetickej bezpecnosti a informacnej bezpecnosti vo vztahu k sietam a
informacnym systémom v pdsobnosti pamiatkového tradu,

k) v sti€innosti s ostatnymi organizacnymi utvarmi sa podiel’a a spolupracuje pri budovani a
zavadzani inych systémov riadenia alebo manazérstva na zaklade rozhodnutia
generalneho riaditel’a,

1) overuje plnenie zdkonnych povinnosti a posudzuje zhodu prijatych bezpecnostnych
opatreni s poziadavkami podl’a prisluSnych vSeobecne zavéznych pravnych predpisov
vztahujucich sa na kybernetick bezpecnost'.

STVRTA CAST
KRAJSKY PAMIATKOVY URAD

Clanok 57

Krajsky pamiatkovy tirad vykonava v prvom stupni Specializovana §tatnu spravu vo svojom
uzemnom obvode, ktorym je izemny obvod kraja, pricom kona a rozhoduje samostatne,
nezavisle a nestranne.

Krajsky pamiatkovy Grad ma na ucely organiza¢ného Clenenia postavenie samostatného
odboru podriadeného generdlnemu riaditel'ovi, v administrativnopravnych veciach
stivisiacich s vykonom $tatnej spravy je samostatnym Uradom. Pamiatkovy trad v ramci
svojej posobnosti zabezpeCuje mzdové prostriedky a vecné prostriedky krajskych
pamiatkovych uradov a je zamestnavatel'om zamestnancov, ktori pracuju v krajskych
pamiatkovych uradoch.

Krajsky pamiatkovy turad je v prvom stupni vecne prisluSnym spravnym organom,
ktory rozhoduje v spravnom konani o pravach a povinnostiach pravnickych osob a
fyzickych o0sob na useku ochrany pamiatkového fondu, archeologickych nalezov a
archeologickych nélezisk, ak osobitny predpis*? neustanovuje inak.

Krajsky pamiatkovy urad vykonava §tatny dohl'ad nad dodrziavanim ustanoveni zakona a
inych vSeobecne zavdznych pravnych predpisov, vydanych na jeho vykonanie, ako aj
dohl'ad nad dodrziavanim vydanych pravoplatnych rozhodnuti a v rozsahu svojej
pdsobnosti vydava rozhodnutia na odstranenie zistenych nedostatkov.

Krajsky pamiatkovy urad pre svoju Cinnost’ vytvara docasné poradné organy a staly
poradny organ na posudenie odbornych otdzok v oblasti ochrany pamiatkového fondu a v
oblasti archeologickych néalezov a archeologickych nalezisk.

Docasnym poradnym organom krajského pamiatkového uradu moze byt odborna rada
krajského pamiatkového tiradu. Ako doCasny poradny organ pre jednotlivé pripady mdze
krajsky pamiatkovy urad vyuzit’ aj prislusni odbornu sekciu pamiatkového uradu.

2 § 11 zakona ¢. 49/2002 Z. z. zékona €. 49/2002 Z. z. o ochrane pamiatkového fondu v zneni neskorsich predpisov
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(7) Krajsky pamiatkovy urad plni lohy podl'a zdkona, najméa

a) vykonava statny pamiatkovy dohl'ad nad stavom, vyuzivanim a zabezpecenim ochrany
pamiatkového fondu, archeologickych nalezov a archeologickych nalezisk,

b) vypracuva a vydava zdsady ochrany pamiatkového tzemia,

¢) vypracuva podklady stvisiace s obstaravanim uzemnopldnovacej dokumentécie pre
prislusné organy Statnej spravy a organov uzemnej samospravy, spolupracuje s nimi v
procese spracovania pripravnej, projektovej a reStaurdtorskej dokumentacie na
zédchranu, obnovu a vyuzitie kultirnych pamiatok, pamiatkovych uzemi,
archeologickych nalezov a archeologickych nalezisk,

d) usmernuje ¢innosti pravnickych osob a fyzickych osob pri zachrane, obnove a vyuzivani
pamiatkového fondu, archeologickych nélezov a archeologickych nélezisk a poskytuje
im odbornu a metodickl pomoc,

e) rozhoduje*’, vydava zavizné stanoviska** a stanoviska*’,

f) vydava, na ziadost’ obce alebo vysSieho izemného celku, suhlas na prevod pozemkov
podla osobitného predpisu,*6

g) spolupracuje pri zabezpeCovani osobitnej ochrany kultarnej pamiatky s orgdnmi
Statnej spravy a organmi uzemnej samospravy v obdobi krizovej situacie alebo
mimoriadnej situdcie a pri priprave opatreni na uvedené situécie,

h) zabezpecuje docasni odborni uschovu hnutel'nych kultirnych pamiatok v obdobi
krizovej situdcie, mimoriadnej situdcie a v inych situaciach podla prislusnych
ustanoveni pamiatkového zakona,

1) dohliada na dodrziavanie ustanoveni osobitného predpisu a prijima opatrenia na
odstranenie nedostatkov pri ochrane pamiatkového fondu, archeologickych nalezov a
archeologickych nalezisk,

j) uklada pokuty,*’

k) zabezpecuje sucinnost s inymi orgdnmi verejnej spravy v suvislosti s ochranou
pamiatkového fondu, archeologickych nalezov a archeologickych nalezisk,

1) spolupracuje s Pamiatkovou inSpekciou ministerstva pri plneni tloh na tseku ochrany
pamiatkového fondu, archeologickych nalezov a archeologickych nalezisk,

m)vypracuva podklady na vyhldsenie veci za kulturnu pamiatku z vlastného podnetu alebo
na podnet pravnickej osoby alebo fyzickej osoby, v oddvodnenych pripadoch v
spolupraci s vedeckymi pracoviskami Slovenskej akadémie vied a d’alSimi inStiticiami,

n) vypracuva podklady na zmenu alebo zruSenie vyhlasenia na zaklade podnetu pravnicke;
osoby, fyzickej osoby alebo z vlastného podnetu, ak ide o zmenu alebo zruSenie
vyhlasenia nehnutel’'nej kulturnej pamiatky, pamiatkovej rezervacie alebo pamiatkove;j
zony,

0) vydava vyjadrenie k do¢asnému vyvozu kulturnej pamiatky alebo jej Casti,

p) overuje zhodu vratenej kultirnej pamiatky alebo jej casti s vyvezenou kultirnou
pamiatkou alebo jej ¢ast’ou a posudzuje jej celkovy stav,

q) rozhoduje o povinnosti vlastnika kultirnej pamiatky strpiet’ oznacenie kultarnej
pamiatky,

r) rozhoduje o povinnosti vlastnika strpiet’ spristupnenie kultirnej pamiatky, ak nie je
obydlim, pre verejnost’ podl'a vopred uréenych podmienok, na uréeny ¢as a za nahradu,

= § 24, § 30az § 33, § 35, §36, § 39, §42 a §43 zakona ¢. 49/2002 Z. z. o ochrane pamiatkového fondu v zneni neskorsich predpisov
a4 § 30 az § 32 zakona ¢. 49/2002 Z. z. o ochrane pamiatkového fondu v zneni neskorsich predpisov

+ § 29 zakona ¢. 49/2002 Z. z. o ochrane pamiatkového fondu v zneni neskorsich predpisov
4 § 50 ods. 4 zékona €.326/2005 Z. z. o lesoch v zneni neskorsich predpisov

47 § 42 a § 43 zakona ¢. 49/2002 Z. z. o ochrane pamiatkového fondu v zneni neskorsich predpisov

47



(®)

s) vedie evidenciu archeologickych nalezisk vo svojom tzemnom obvode na zaklade
vypisu evidencie nalezisk vedenej pamiatkovym turadom,

t) zabezpecuje v spolupraci s prisluSnym stavebnym uradom podmienky ochrany
archeologickych nélezisk v uzemnom a stavebnom konani, podla moZnosti v
povodnych nalezovych suvislostiach,

u) zabezpecuje v spoluprdci s orgdnmi uzemnej samospravy odbornii konzervaciu,
vhodné vyuzitie a prezentaciu archeologickych nalezov a archeologickych nalezisk,

v) déva podnety prisluSnému stavebnému tradu na vyvlastnenie kultarnej pamiatky vo
verejnom zaujme, ak je ohrozené zachovanie a riadne uzivanie kultirnej pamiatky,

w) v pripade nepovolen¢ho zasahu do hmotnej podstaty kultirnej pamiatky s nasledkom
trvalého poSkodenia jej pamiatkovych hodndt alebo zni¢enia veci samej alebo
poskodenia archeologického nalezu alebo archeologického naleziska postupuje vec
organom ¢innym Vv trestnom konani,

x) poskytuje obci metodickt a odbornti pomoc pri evidovani miestnych pamitihodnosti,

y) na zaklade vypisu z Ustredného zoznamu vedie zoznam pamiatkového fondu vo
svojom Uzemnom obvode,

z) vedie registrataru, archiv dokumentacii krajského pamiatkového tiradu,

aa)vydava stanoviska k uizemnym planom regionu, obci a zon vo svojom tizemnom obvode.

Krajsky pamiatkovy urad poskytuje informacie podl'a osobitného predpisu v rozsahu svojej

pOsobnosti.

Clanok 58

Krajsky pamiatkovy trad riadi a za jeho Cinnost’ zodpoveda riaditel’, ktorého vymenuva a
odvolava generalny riaditel. Riaditel’ krajského pamiatkového tradu reprezentuje krajsky
pamiatkovy trad navonok. V Case nepritomnosti riaditel'a krajského pamiatkového turadu ho
zastupuje zastupca.

Clanok 59
Sekretariat krajského pamiatkového turadu

Sekretariat krajského pamiatkového tradu vykonava vsetky administrativne prace suvisiace
s cinnostou krajského pamiatkového uradu a riadiacou cinnostou riaditela krajského
pamiatkového uradu, najma

a) vedie pomocnu evidenciu spisovej agendy krajského pamiatkového turadu,

b) sleduje plnenie terminov vyplyvajtcich z osobitnych predpisov a pokynov riaditel’a,

¢) vedie agendu terminov, rokovani a stretnuti riaditel’a,

d) zabezpecuje pracovné porady krajského pamiatkového tradu a vedie ich agendu,

e) vedie evidenciu internych riadiacich aktov ako aj evidenciu oboznadmenia sa
zamestnancov s internymi riadiacimi aktami,

f) zabezpecuje Cinnost’ priru¢nej registratury krajského pamiatkového uradu,

g) vykonava administrativne prace pri vybavovani odbornej agendy, iné asistencné prace
pre riadenie a kontrolu,

h) spractiva prehl'ady a vykazy,

1) vedie evidenciu dochadzky zamestnancov krajského pamiatkového uradu.
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Clanok 60
Podateliia krajského pamiatkového tradu

Podatelna krajského pamiatkového tiradu najma
a) zabezpecuje ¢innost’ podatel'ne, predovSetkym

1. prijimanie, triedenie, evidenciu, oznaCovanie a odovzdavanie =zasielok a
registratirnych zdznamov dorucenych krajskému pamiatkovému uradu,

2. potvrdzovanie zasielok dorucenych alebo prevzatych osobne,

3. kontrolu spravnosti adresy, poctu prijatych zasielok podl'a evidencie na stupiske posty
a neporusenost’ obalov zasielok, vratenie omylom dorucenych zasielok postovému
podniku, dorucitel’'ovi alebo adresatovi,

4. prijimanie, triedenie, evidenciu, oznacovanie a odovzdavanie -elektronickych
zasielok a elektronickych registratirnych zaznamov dorucenych krajskému
pamiatkovému tUradu prostrednictvom elektronickej schranky a elektronickej
podatelne,

5. odosielanie zasielok podl'a pokynov spracovatelov,

6. odosielanie elektronickych registratirnych zdznamov v module elektronického
doruCovania,

b) vyznacuje pravoplatnost’ a vykonateI'nost’ rozhodnuti,

¢) vedie evidenciu Ziadosti o spristupnenie informadcie,

d) vedie evidenciu st'aznosti a peticii,

e) vedie evidenciu priestupkov a inych spravnych deliktov,

f) nahlasuje pravoplatné rozhodnutia o priestupkoch na ministerstvo.

Clanok 61
Registratirne stredisko krajského pamiatkového uradu

(1)Registraturne stredisko krajského pamiatkového tradu je miesto, kde sa ukladaju a
ochranuji vybavené a uzavreté spisy krajského pamiatkového tradu do uplynutia lehoty
uloZenia.

(2)Spravu registratiry krajského pamiatkového uradu zabezpecuje spravca registratiry
krajského pamiatkového tradu, ktory je v odborno-metodickych otazkach usmeriiovany a
kontrolovany spravcom registratiry pamiatkového tradu a riaditel'om odboru pamiatkového
archivu v radmci vykonu predarchivnej starostlivosti.

(3)Na spravcu registratury krajského pamiatkového uradu sa ustanovenia clanku 23 ods. 5 az 8
poziju primerane.

Clinok 62
Vykon §tatnej spravy

(1)Na useku ochrany pamiatkového fondu krajsky pamiatkovy trad v prvom stupni rozhoduje
v oblasti
a) architektonickych pamiatok a pamiatok historie,
b) pamiatkovych uzemi, ochrannych pasiem a historickej zelene,
¢) vytvarnych a umelecko-remeselnych pamiatok,
d) archeologie,
e) priestupkov a inych spravnych deliktov.
(2)Na tuseku architektonickych pamiatok a pamiatok histérie krajsky pamiatkovy urad
vykonava Statnu spravu v oblastiach
a) mestskd profanna architektura,
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b) sakralna architektura,
¢) l'udova architektura,
d) kastiele a kurie,
e) hrady a fortifikacie,
f) historicka zelen a parky mimo pamiatkovych uzemi,
g) technické pamiatky,
h) pamiatky historie a sepulkralne stavby
(3)Na useku pamiatkovych uzemi, ochrannych pasiem a historickej zelene krajsky pamiatkovy
urad vykondva §tatnu spravu v prvom stupni v oblastiach
a) kultirne pamiatky v pamiatkovom tizemi alebo v ochrannom pasme,
b) nehnutel'nosti, ktoré nie st kultirnymi pamiatkami, ale nachadzajii sa v pamiatkovom
uzemi alebo ochrannom pasme,
¢) stavby na nehnutel'nostiach, ktoré s sucastou pamiatkového tzemia alebo ochranného
pasma,
d) historicka zelen v pamiatkovom uzemi alebo ochrannom pasme,
e) drobna architektira, technické zariadenia a infrastruktira v historickej zeleni, upravy
povrchov v historickej zeleni v pamiatkovom tizemi alebo ochrannom pasme.
(4)Na tseku vytvarnych a umelecko-remeselnych pamiatok krajsky pamiatkovy trad vykonava
Statnu spravu v prvom stupni v oblastiach
a) vytvarné a umelecko-remeselné pamiatky,
b) vytvarné a umelecko-remeselné sticasti architektury,
¢) pamiatky vytvarného umenia,
d) pamiatky umeleckého remesla.
(5)Krajsky pamiatkovy trad vykondva Statnu spradvu v prvom stupni v oblasti
archeologickych nalezov a archeologickych nélezisk.
(6) Krajsky pamiatkovy trad prejednava priestupky*® a iné spravne delikty®,
(7) Krajsky pamiatkovy urad najma
a) rozhoduje o

1. opatreniach na napravu pri zanedbani ochrany kultirnej pamiatky vlastnikom, vratane
jej prostredia,

2. okamzitom zak4zani alebo obmedzeni nepovolenej Cinnosti a takej povolenej ¢innosti,
ktora ohrozuje zachovanie kultirnej pamiatky alebo mdze spdsobit’ jej poSkodenie,
zniCenie alebo odcudzenie, a to v pripade zavazného a bezprostredného ohrozenia
kultirnej pamiatky,

3. povoleni na umiestnenie reklamy, reklamného, informa¢ného, propagacného alebo
technického zariadenia, ktoré nie je stavbou, na nehnutel'nej kultiirnej pamiatke,

4. zamere obnovy pred zacatim obnovy kultrnej pamiatky, o zdmere upravy
nehnutelnosti v pamiatkovom uUzemi pred zacatim upravy, o zdmere Upravy
nehnutelnosti v ochrannom pasme,

5. zastaveni prac na obnove, ak boli zistené nedostatky, ktorych nasledkom by mohlo byt
ohrozenie, poskodenie alebo zni¢enie pamiatkovych hodn6t kultiirnej pamiatky, alebo
ak zisti konanie vlastnika v rozpore s rozhodnutim alebo zavéznym stanoviskom,

6. zastaveni prac na obnove kulturnej pamiatky, ktoré ohrozuju nalez alebo nalezovu
situaciu v stavbe a rozhoduje o d’alSom postupe obnovy najneskor do troch pracovnych
dni od oznamenia nalezu,

7. o trvalom premiestneni hnutelnej kultirnej pamiatky, v pripade premiestnenia z
verejne pristupného miesta vydava rozhodnutie iba po prerokovani s obcou,

48 § 42 zakona ¢. 49/2002 Z. z. o ochrane pamiatkového fondu v zneni neskorsich predpisov
4§ 43 zdkona ¢&. 49/2002 Z. z. o ochrane pamiatkového fondu v zneni neskorsich predpisov
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8. premiestneni nehnutelnej kulturnej pamiatky alebo jej casti, v pripade trvalého
premiestnenia nehnutel'nej kultirnej pamiatky alebo jej Casti vyda rozhodnutie po
predchadzajicom vyjadreni obce,

9. primerane] nédhrade vlastnikovi za obmedzenie vlastnickeho prava v pripade
nepovolenia premiestnenia hnutel'nej alebo nehnutel'nej kultirnej pamiatky,

10.prevzati do uschovy hnutelnej kultirnej pamiatky alebo o jej prevzati do tischovy
alebo o premiestneni do uschovy v odborne;j institacii v pripade, ak vlastnik hnutel'nej
kultirnej pamiatky nezabezpe¢i podmienky na jej zachovanie, ochranu pred
poskodenim, zni¢enim alebo odcudzenim,

11.zamere na reStaurovanie a ak ide o nehnutelnu kultGrnu pamiatku, urci rozsah
reStauratorskych vyskumov, druh, rozsah a podmienky vykondvania restauratorskych
prac najneskor v rozhodnuti o pripravnej dokumentécii obnovy kultirnej pamiatky,

12.kazdom stupni reStauratorskej dokumentacie,

13.povinnosti vykonat archeologicky vyskum aj na mieste stavby alebo inej hospodarske;j
¢innosti, ktoré nie je evidovanym archeologickym néleziskom, ak na tomto mieste
dovodne predpoklada vyskyt archeologickych nalezov, rozhodnutie o povinnosti
vykonat archeologicky vyskum zasiela prislusSnému stavebnému tradu,

14.druhu, rozsahu, spdsobe vykonavania pamiatkového archeologického vyskumu a o
nakladani s nalezmi, ako aj o lehote na odovzdanie vyskumnej dokumentacie,

b) vykonava Statny pamiatkovy dohlad
1. nad dodrziavanim ustanoveni zdkona a inych vSeobecne zavdznych pravnych

predpisov vydanych na jeho vykonanie,

2. nad dodrziavanim vydanych pravoplatnych rozhodnuti a v rozsahu svojej posobnosti
vydava rozhodnutia na odstranenie nedostatkov,

3. v priebehu obnovy kultirnej pamiatky a zistené nedostatky oznamuje stavebnému
uradu a vlastnikovi,

4. v priebehu reStaurovania,

¢) vydava zaviazné stanoviskd ku vSetkym rozhodnutiam inych organov Statnej spravy a
organov uzemnej samospravy, ktorymi mézu byt dotknuté zaujmy, chranené zakonom o
ochrane pamiatkového fondu,

d) dava podnet prisluSnému organu na zakazanie alebo obmedzenie nepovolenej ¢innosti a
takej povolenej Cinnosti, ktord ohrozuje zachovanie pamiatkovych hodndt alebo moze
sposobit’ poskodenie, znicenie alebo odcudzenie kultarnej pamiatky,

e) prerokovava projektovi dokumentéaciu obnovy kultiirnej pamiatky s vlastnikom,

f) vydava osobitné zavizné stanovisko ku kazdej pripravnej dokumentéacii a o kazdej
projektovej dokumentacii obnovy kultirnej pamiatky, k rozhodnutiam stavebného
uradu v izemnom konani, v stavebnom konani, v konani o povoleni zmeny stavby, v
konani o dodato¢nom povoleni stavby, v konani o ohldseni udrziavacich prac, v
kolaudacnom konani, v konani o zmene v uzivani stavby, v konani o povoleni
terénnych Uprav, prac a zariadeni, v konani o nariadeni neodkladnych zabezpecovacich
prac, v konani o nariadeni nevyhnutnych uprav alebo v konani o odstraneni nehnutel'ne;j
kultirnej pamiatky,

g) ako dotknuty orgéan zabezpecuje prerokovanie uzemného planu regionu, utzemného planu
obce a izemného planu zony,

h) poskytuje bezplatni odbornii a metodicki pomoc vlastnikovi vo veciach ochrany
kultirnej pamiatky

1) vykonava cinnosti suvisiace s evidenciou pamiatkového fondu v oblasti evidencie
nehnutelnych a hnutelnych kultirnych pamiatok, pamiatkovych rezervécii,
pamiatkovych zon a ich ochrannych pasiem vo svojom uizemnom obvode.
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Clanok 63
Vedeckovyskumna ¢innost’ krajského pamiatkového tradu

Krajsky pamiatkovy urad vykonava vedeckovyskumnu a dokumenta¢nua ¢innost’ v suvislosti s
ochranou a obnovou pamiatkového fondu a ako ucelovi pomoc $tatu na ohrozenych kultirnych
pamiatkach, archeologickych nalezoch a archeologickych naleziskach, naymé

a) podiela sa na rieSeni vyskumnych a dokumentaénych uloh pamiatkového uradu
suvisiacich s 1identifikaciou, dokumentaciou, ochranou, obnovou, prezenticiou a
vyuzivanim pamiatkového fondu,

b) vykonava zakladny vyskum pamiatkového fondu podl'a metodickych pokynov
pamiatkového tradu,

¢) vykonava badatel'sku vyskumnu ¢innost’ v archivoch, knizniciach a d’alsich vedeckych a
odbornych institaciach s cielom ziskania podkladov pre odborno-metodicka ¢innost’ a
vykon Statnej spravy krajského pamiatkového uradu,

d) plni ulohy v suvislosti s reviziou a aktualizaciou ustredného zoznamu pamiatkového
fondu,

e) vypracovava odborné podklady pre vyhlasovanie veci za kultirne pamiatky, pre zmenu
vyhléasenia alebo zruSenie vyhlasenia kultirnej pamiatky,

f) vykonava monitoring lokalit svetového dedicstva a lokalit eurdpskeho dediéstva vo
svojom izemnom obvode,

g) spracovava podklady pre periodické spravy o stave zachovania lokalit svetového
dedic¢stva a lokalit europskeho dedi¢stva vo svojom tizemnom obvode,

h) v sti€innosti s odborom digitalizacie a grafickej dokumentacie vykonava dokumentacnu
¢innost’, technické a grafické dokumentovanie kultirnych pamiatok, predovsetkym pri
ich ohrozeni, moZnom poskodeni alebo moznom zéniku,

1) podiela sa na edi¢nej, vzdelavacej, vychovnej a propagacnej Cinnosti pamiatkového
uradu,

J) spolupracuje s odbornymi organizdciami a vedeckymi inStiticiami pri realizécii
vedeckych a vyskumnych projektov,

k) spolupracuje s ob¢ianskymi zdruzeniami a nadaciami zriadenymi na zachranu, vyuzivanie
a prezentaciu pamiatkového fondu.

Clanok 64
Archiv a kniZnica krajského pamiatkového tradu

(1)Archivne fondy a knizni¢né fondy krajského pamiatkového uradu su sucastou fondov
pamiatkového archivu a kniznice pamiatkového tiradu.

(2)Zamestnanci zodpovedni za spravu archivu krajského pamiatkového uradu a kniznice
krajského pamiatkového uradu sa v odbornych otdzkach riadia metodickymi pokynmi
pamiatkového archivu a kniznice pamiatkového uradu. Krajsky pamiatkovy urad umiestiiuje
archiv a kniznicu v priestoroch, v ktorych je zabezpecena ich ochrana pred poskodenim,
zni¢enim alebo odcudzenim. Priestormi na ukladanie archivnych a knizni¢nych dokumentov
su depoty, priestorom na Studium archivnych a knizni¢nych dokumentov je badatelna.

(3) Spravca archivu krajského pamiatkového tiradu najma

a) kontroluje podmienky ulozenia a fyzického stavu archivnych dokumentov,
b) eviduje prevzaté archivne dokumenty a vykondva zmeny v evidencii,

¢) eviduje uloZenie archivnych dokumentov v depotoch,

d) vyhotovuje studijné kopie archivnych dokumentov ich digitalizovanim,

e) vedie evidenciu prirastkov, evidenciu tbytkov a evidenciu depotov,

f) zabezpecuje ¢innost’ badatel'ne a poskytuje sluzby badatel'skej verejnosti,
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g) spravuje evidenciu badatel'ov a badatel'skych listov v sulade s platnymi pravnymi
predpismi na ochranu osobnych udajov,

h) vybavuje ziadosti o pripravu archivnych dokumentov, o digitalizdciu archivnych
dokumentov, pripravuje archivne dokumenty na Studijné ucely a uklada ich do depotoch,

1) vyhotovuje odpisy, vypisy, potvrdenia, kopie archivnych dokumentov aosvedcuje
ich zhodu s originalom,

j) Vv ramci spristupiiovania archivnych dokumentov vykondva identifikaciu archivnych
fondov a zbierok, systemizaciu a inventarizaciu archivnych dokumentov,

k) vypracuva archivne pomodcky vo forme supisov inventarnych jednotiek,

1) edituje databazu archivneho informacného systému atvori inventarne zaznamy o
archivnych dokumentoch krajského pamiatkového tradu,

m)spracovava archivne reserse, poskytuje informacie a konzultacie,

n) podiela sa na vedecko-vyskumnej, publika¢nej a propagacnej cCinnosti krajského
pamiatkového tradu.

(4)Spravca kniznice krajského pamiatkového uradu sustavne dopliia, spracovava, ochrafiuje
a spristupiiuje knizni¢ny fond v sulade so Specifickymi potrebami krajského pamiatkového
uradu.

(5) Spravca kniznice krajského pamiatkového tradu najma

a) poskytuje knizni¢no-informacné sluzby,

b) zabezpecuje vypozicky knizni¢nych dokumentov pre zamestnancov krajského
pamiatkového tradu,

¢) poskytuje tstne a pisomné bibliografické, faktografické a referencné informaécie,

d) vedie odbornu evidenciu knizni¢nych dokumentov v elektronickej forme, prirastkovy
zoznam a zoznam ubytkov,

e) vedie evidenciu vypoziciek a evidenciu Citatel'ov kniznice,

f) dopliia knizni¢ny fond akvizi¢nou &innostou, vykonava pravidelni reviziu knizni¢ného
fondu kazdych piat’ rokov a mimoriadnu reviziu knizni¢ného fondu podl'a potreby,

g) zabezpecuje vyrad'ovanie kniznicnych dokumentov z knizni¢ného fondu, podiela sa
na vedecko- vyskumnej, publikacnej a propagacnej ¢innosti krajského pamiatkového
uradu.

Clanok 65
Pracovisko krajského pamiatkového uradu

(1)Z dovodu efektivneho a operativneho plnenia uloh v oblasti ochrany pamiatkového fondu méze

2

3)
“

©)
(6)

mat’ krajsky pamiatkovy trad zriadené pracovisko mimo svojho sidla.

Pracovisko ma postavenie oddelenia zacleneného do krajského pamiatkového turadu. Ak
pracovisko nespiiia podmienku poétu zamestnancov ustanovenil osobitnym predpisom>’, ma
pracovisko postavenie skupiny, priCom zamestnanci, ktori st zaradeni do tejto skupiny st
priamo podriadeni riaditelovi krajského pamiatkového tradu.

O zriadeni a zruSeni pracoviska rozhoduje generalny riaditel’ v siCinnosti s prisluSnymi
veducimi zamestnancami.

Pracovisko riadi, organizuje a kontroluje veduci pracoviska, ktory je podriadeny riaditel'ovi
krajského pamiatkového tradu, ktorému zodpoveda za ¢innost’ pracoviska.

Veduci pracoviska ma postavenie vediceho oddelenia.

Pracovisko krajského pamiatkového uradu najma

508 4 ods. 1 pism. a) bod 3 vyhlasky Uradu vlady SR ¢&. 110/2024 o systemizacii §tatnozamestnaneckych miest
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(7) vykonava vykon S§tatnej spravy v prvom stupni v oblasti ochrany pamiatkového fondu,
archeologickych nélezov a archeologickych nalezisk v rozsahu svojej izemnej posobnosti,
a) zabezpecuje v plnom rozsahu odborno-metodické a evidenc¢no-dokumenta¢né tlohy ochrany

pamiatkového fondu, archeologickych nalezov a archeologickych nalezisk podl'a pokynov
riaditel’a krajského pamiatkového uradu.

(8) Registratirne zaznamy pracoviska sa ukladaju v registratirnom stredisku pracoviska, ktoré
je sucastou registratiirneho strediska krajského pamiatkového uradu.

(9) Pracovisko mdéze mat zriadeny archiv a kniZnicu, ktoré su sucastou archivu krajského
pamiatkového tradu a kniznice krajského pamiatkového tradu.

(10)Ustanovenia organizacné¢ho poriadku a d’alSich internych riadiacich aktov sa na spravu
registratary, archivu a kniznice pracoviska vzt'ahuju primeranym spdsobom.

(11)Pracoviska sa podielaji na spracovavani koncepcii, progndz, analyz stavu ochrany
pamiatkového fondu, archeologickych nalezov a archeologickych nalezisk podl'a pokynov
riaditela.

M

2

3)

(4)

)

(6)
()

PIATA CAST
ZASTUPCOVIA ZAMESTNANCOV

Clanok 66
Zakladna organizacia Slovenského odborového zvizu verejnej spravy a kultiary

V sluzobnom urade pdsobi a vykondva cinnost Zakladna organizacia Slovenského
odborového zvizu verejnej spravy a kultiry (d’alej len ,,odborova organizacia®).
Odborové organizacia je vo vztahu ku generdlnemu riaditelovi zastipena predsedom
odborovej organizacie. Pre rieSenie problémov, tykajucich sa jednotlivych krajskych
pamiatkovych tradov rokuje s riaditel'om krajského pamiatkového tradu usekovy dovernik
odborovej organizicie.

Medzi sluzobnym uradom a odborovou organizaciou sa uzatvara kolektivna zmluva podla
osobitného predpisu®, ktor podpisuje generdlny riaditel a predseda odborove;
organizacie.

Odborova organizacia vo svojej posobnosti dozerd najmd na dodrziavanie
pracovnopravnych predpisov predovSetkym v oblasti pracovnopravnych, mzdovych a
socialnych poziadaviek a predpisov, tykajucich sa bezpecnosti a ochrany zdravia pri praci.
Generalny riaditel’ prerokovava s odborovou organizaciou zdsadné otdzky starostlivosti o
zamestnancov pamiatkového tradu, informuje odborovi organizaciu o vysledkoch
hospodarenia pamiatkového tradu, plneni planu pracovnych uloh, ako aj o zasadnych
otazkach jeho rozvoja a perspektive budovania, najmé o Cerpani socidlneho fondu.

Vsetky vzniknuté sporné otazky z posobnosti odborovej organizicie sa rieSia na rokovani
medzi generalnym riaditel'om a predsedom odborovej organizacie.

V case jeho nepritomnosti predsedu odborovej organizacie ho zastupuje nim pisomne
povereny ¢len zavodného vyboru odborovej organizacie.

31 Podl'a zakona €. 2/1991 Zb. zakona o kolektivnom vyjednavani v zneni neskorsich predpisov
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SIESTA CAST
SPOLOCNE, PRECHODNE A ZAVERECNE USTANOVENIA

Clanok 67
NeoddeliteI'nou sucast’ou tohto organiza¢ného poriadku je organizacna schéma uradu, uvedena
v prilohe 1.
Clanok 68
ZruSovacie ustanovenia
ZruSuje sa

1. Organizacny poriadok S-PUSR-017404/2024
2. Dodatok ¢. 1 k organizaénému poriadku S-PUSR-017404/2024

Clz’mok 69
Ucéinnost’

Tento predpis nadobuda G¢innost’ diia 25. septembra 2025.

Mgr. Mario Comisso
generalny riaditel’
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Priloha 1
Organizacna Struktira Pamiatkového turadu Slovenskej republiky
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