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PRVA CAST
VSEOBECNE USTANOVENIA

Clanok 1

Zakladné ustanovenia
Organizacny poriadok Pamiatkového uradu Slovenskej republiky je zdkladnym internym riadiacim aktom
Pamiatkového uradu Slovenskej republiky (dalej len , pamiatkovy Urad”).
Tento predpis ustanovuje vnutorné organizacné ¢lenenie pamiatkového uradu, pésobnost a vzajomné vztahy
organizacnych Utvarov pamiatkového Uradu, rozsah opravneni a zodpovednosti veducich zamestnancov
a zamestnancov! pamiatkového Uradu pri plneni dloh, ako aj zékladné vztahy pamiatkového tradu ku krajskym
pamiatkovym dradom.
Pamiatkovy urad je sluzobnym dradom podla osobitného predpisu. 2
Pamiatkovy urad pri plneni svojich uloh, pri vSetkych &innostiach, vo vietkych vecne prislusnych oblastiach
a vSetkymi organiza¢nymi Utvarmi dodrziava zasadu rovnakého zaobchadzania, rovnosti prileZitosti a zakazu
diskrimindcie a reSpektuje sikromie, Ustavné prava a zdkonné prava, dodrziava princip rodovej rovnosti,
tiez doésledne uplatiuje princip otvoreného vladdnutia a participacie.
Krajsky pamiatkovy Urad je v prvom stupni vecne prislusnym spravnym organom, ktory rozhoduje o pravach
a povinnostiach pravnickych os6b a fyzickych oséb na Useku ochrany pamiatkového fondu, archeologickych
nalezov a archeologickych ndlezisk. Krajsky pamiatkovy Urad kona a rozhoduje v administrativnopravnych
veciach suvisiacich svykonom Statnej sprdvy samostatne, v ostatnych veciach ma postavenie
organizacného Utvaru pamiatkového uradu.
Pamiatkovy urad vykondva v druhom stupni Statnu sprdvu na uUseku ochrany pamiatkového fondu,
archeologickych ndlezov a archeologickych nalezisk vo veciach, o ktorych v prvom stupni rozhoduju krajské
pamiatkové Urady.

Clanok 2
Organizacné ¢lenenie pamiatkového tradu

Pamiatkovy Urad sa organizacne cleni na sekcie, kanceldriu, samostatné odbory, odbory zaclenené do
sekcie, samostatné oddelenia, oddelenia zaclenené do inych Utvarov.
Referdt zabezpecuje spravidla Specifické ulohy podla osobitnych zakonov, ktoré vecne spolu suvisia; nie je
samostatnym organizaénym Utvarom.
Zakladnym organizanym stupfiom rozhodovania a riadenia je najma sekcia, samostatny odbor, kanceldria
a samostatné oddelenie.
Sekcia plni Ulohy pamiatkového Uradu vo vymedzenych oblastiach Cinnosti. Sekcia sa ¢leni najmenej na
dva organizacné utvary, z ktorych aspon jeden je odbor. Sekciu riadi riaditel.
Odbor je organizacny Utvar, v ktorom sa zoskupuje vacési rozsah suvisiacich odbornych ¢innosti alebo urcity
okruh kompetencii. PIni ulohy podla jednotlivych odborov ¢innosti alebo okruhov kompetencii. Odbor mbze
byt samostatny alebo odbor zac¢leneny do sekcie. Odbor riadi riaditel odboru. Odbor sa méze ¢lenit na
oddelenia.
Oddelenie je organizacny Utvar, ktory vykondva ucelené agendy zamerané na predmet alebo druh ¢innosti
v danych oblastiach. PIni Ulohy podla predmetu alebo druhu ¢innosti. Oddelenie méze byt samostatné
alebo zaclenené do inych Utvarov, spravidla ho riadi veduci oddelenia.
Kanceldria je organizacny Utvar, v ktorom sa zoskupuju urcité ucelené agendy zamerané na organizaciu
¢innosti generalneho riaditela, jeho podporu a pripravu podkladov pre ¢innost generalneho riaditela.
Kancelariu spravidla riadi riaditel kancelarie.
Pamiatkovy Urad sa cleni na organizacné utvary v priamom riadeni generalneho riaditela

a) kancelaria generdlneho riaditela,

b) sekcia vykonu statnej spravy a odbornych cinnosti,

c) sekcia ekonomiky,

d) osobny urad,

1Zamestnancom sa rozumie Statny zamestnanec a zamestnanec pri vykone prac vo verejnom zdujme a zamestnanec vykondvajuci pracu
na zéklade dohdéd o pracach vykonavanych mimo pracovného pomeru.
2§ 15 ods. 1 pism. a) zakona €. 55/2017 Z. z. o $tatnej sluzbe a 0 zmene a doplneni nie- ktorych zakonov v zneni neskorsich predpisov.
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e) edi¢no-propagacné oddelenie,
f) oddelenie projektového riadenia,
g) odbor preventivnej Udrzby pamiatok,
h) odbor digitalizacie a grafickej dokumentacie,
i) odbor konzervacnej vedy,
j) Krajsky pamiatkovy Urad Banska Bystrica,
k) Krajsky pamiatkovy Urad Bratislava,
[) Krajsky pamiatkovy Urad Kosice,
m) Krajsky pamiatkovy urad Nitra,
n) Krajsky pamiatkovy urad Presov,
o) Krajsky pamiatkovy urad Trencin,
p) Krajsky pamiatkovy Urad Trnava,
q) Krajsky pamiatkovy drad Zilina.
Generalny riaditel priamo riadi referat kontroly a referat kybernetickej bezpecénosti.

Clanok 3
Stupne riadenia

Na pamiatkovom Urade sa uplatfiuje Stvorstupnovy princip riadenia

a) generalny riaditel (1. stupen riadenia),

b) riaditel sekcie, riaditel samostatného odboru, veduici samostatného oddelenia (2. stupen riadenia),

c) riaditel odboru, ak je odbor zacleneny do sekcie (3. stupen riadenia),

d) veduci oddelenia (4. stupen riadenia), ak je oddelenie zaclenené do odboru a sekcie.
Riaditel Krajského pamiatkového dradu md postavenie riaditela samostatného odboru, avsak
v administrativnopravnych veciach kona a rozhoduje nezavisle a nie je podriadeny generdlnemu riaditelovi.

Clanok 4
Generalny riaditel
Generalny riaditel je Statutdrnym orgdnom pamiatkového Uradu ariadi ¢innosti spojené s jeho posobnostou
a pravomocou, za ktoré je zodpovedny Ministerstvu kultury Slovenskej republiky (dalej len ,ministerstvo®).
Generdlneho riaditela vymenlva a odvolava minister kultury (dalej len ,minister”). Generdlny riaditel je
generalnym tajomnikom sluZzobného dradu.
Generalny riaditel priamo riadi
a) veduceho kancelarie generalneho riaditela,
b) riaditela sekcie vykonu statnej spravy a odbornych ¢innosti, ktory je 1. ndamestnikom generalneho
riaditela,
c) riaditela sekcie ekonomiky, ktory je aj 2. namestnikom generalneho riaditela,
d) veduceho osobného uradu,
e) veduceho edi¢no-propagacného oddelenia,
f) veduceho oddelenia projektového riadenia,
g) riaditela odboru preventivnej udrzby pamiatok,
h) riaditela odboru digitalizacie a grafickej dokumentacie,
i) riaditela odboru konzervacnej vedy,
j) riaditela krajského pamiatkového uradu, ak nejde o konanie a rozhodovanie v administrativhopravnych
veciach suvisiacich s vykonom statnej spravy,
k) kontroléra,
I) manazéra kybernetickej bezpecnosti.
Generalny riaditel najma
a) riadi, organizuje a kontroluje ¢innost pamiatkového Uradu, zastupuje ho vo vietkych veciach navonok a
zodpoveda za jeho ¢innost ministerstvu,
b) vydava interné riadiace akty,
c) reprezentuje pamiatkovy Urad v zahranici, zi¢astfiuje sa na medzinarodnych rokovaniach a rozvija vztahy
so zahrani¢nymi partnermi,
d) zabezpeduje spolupracu a sucinnost s orgdnmi Statnej spravy, Uzemnej samospravy, vyssich izemnych
celkov, dalSimi pravnickymi osobami a fyzickymi osobami,
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schvaluje koncepcné, strategické a hodnotiace dokumenty,

zodpoveda za efektivne, hospodarne, ucelné a ucinné pouZitie prostriedkov pamiatkového Uradu,

v riadiacej a kontrolnej ¢innosti sa opiera o zavery poradnych organov a o ndvrhy a podnety veducich
zamestnancov,

vymenuva a odvoldva riaditelov krajskych pamiatkovych uUradov,

uzatvdra zmluvy a dohody s inymi fyzickymi osobami a pravnickymi osobami,

zabezpecuje ochranu majetku Statu v sprdve pamiatkového Uradu,

zabezpecuje dodrziavanie zdkonnosti,

zabezpecuje plnenie povinnosti v civilnej obrane a poziarnej ochrane,

m) zabezpecuje Ulohy hospodarsko-mobilizacnej pripravy,

n)

o)

zabezpeduje plnenie Uloh v starostlivosti o bezpecnost a ochranu zdravia pri praci zamestnancov
pamiatkového Uradu,

zriaduje poradné organy pamiatkového uradu, menuje a odvolava ich ¢lenov, vydava ich organizacné a
rokovacie poriadky.

4) Generalny riaditel schvaluje

a)
b)
c)
d)
e)
f)
8)
h)

i)
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priority pamiatkového uUradu,

plan hlavnych uloh pamiatkového uradu a programové dokumenty pamiatkového uradu,
plan prdce uloh pamiatkového Uradu na prislusny kalendarny rok,

navrh rozpoctu, uctovnu zavierku,

vyro¢nu spravu pamiatkového Uradu,

plan verejného obstaravania,

plan kontrolnej ¢innosti a poverenia na vykon kontrolnej ¢innosti,

plan zahrani¢nych pracovnych ciest pamiatkového Uradu a plan prijati zahrani¢nych hosti pamiatkovym
Uradom,

zasadné opatrenia v pripade mimoriadnych situdcii,

Statuty a zriadovacie listiny rozpoctovych a prispevkovych organizécii pamiatkového uradu.

5) Generalny riaditel rozhoduje najma o

a)

b)
c)

otazkach rozvoja pamiatkového Uradu a o zdsadnych organizacnych zmenach, o planoch hlavnych dloh a
ich hodnoteni,

veciach vyplyvajucich z prislusnych vSeobecne zavaznych pravnych predpisov a internych riadiacich aktov,
strategickych zameroch pamiatkového uUradu, zavadzani prijatych koncepcii do praxe, plneni hlavnych
Uloh pamiatkového uradu a vyhodnocovani ich plnenia.

Clanok 5
Generalny tajomnik sluzobného tradu

1) Generdlny riaditel je zaroven generalnym tajomnikom sluzobného Uradu a najvyssim veducim
zamestnancom v sluzobnom Urade, ktorym je pamiatkovy Urad a kona v pracovnopravnych vztahoch.
2) Generalny tajomnik rozhoduje o

a)
b)

c)

d)

e)

funkénom plate, osobnom plate, odmenach a priplatkoch zamestnancov, ak zakon neustanovuje inak,
plneni uloh veduceho zamestnanca v sluzobnom urade inym zamestnancom na volhom mieste az do jeho
obsadenia,

disciplinarnych konaniach statnych zamestnancov pamiatkového uradu za nesplnenie uloh alebo
porusenie vSeobecne zavaznych pravnych predpisov alebo internych riadiacich aktov a prijima
opatrenia,

veciach, o ktorych to ustanovuju vSeobecne zavazné pravne predpisy, sluzobné predpisy, interné
riadiace akty pamiatkového uradu,

docasnom vyslani zamestnanca na vykonavanie Statnej sluzby do cudziny a o skoncéeni do¢asného vyslania.

3) Generalny tajomnik dalej

a)

b)
c)
d)

uzatvara zmluvy a dohody, ktoré zakladaju Statnozamestnanecké a pracovnopravne vztahy medzi
pamiatkovym Uradom na jednej strane a druhou zmluvnou stranou, ktorou je fyzickd osoba,

zriaduje vyberovu komisiu pre vyber uchadzacov na obsadenie volnych Statnozamestnaneckych miest,
zabezpecuje vyhodnocovanie majetkovych priznani statnych zamestnancov,

rieSi kompetencné rozpory medzi organizanymi utvarmi pamiatkového uradu, pokial nemoZno
postupovat spdsobom podla zasad riadenia upravenych tymto predpisom.
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Clanok 6
Riaditel sekcie, riaditel' samostatného odboru, vedtici samostatného oddelenia
Riaditel sekcie, riaditel samostatného odboru, veduci samostatného oddelenia (dalej len ,riadiaci
zamestnanec”) priamo riadi vedulcich zamestnancov a inych zamestnancov v jeho priamej riadiacej
pbsobnosti a zodpoveda za ¢innost organizacného Utvaru, ktory riadi; ma pravo kontrolovat a ukladat
ulohy vsetkym zamestnancom organizacného Utvaru, ktory riadi.
Riadiaci zamestnanec zodpoveda za vypracovanie opisov Statnozamestnaneckych miest ako i opisov ¢innosti
zamestnancov vykonavajlcich prace vo verejnom zaujme, ktorych ma vo svojej priamej riadiacej posobnosti.
Uréuje zamestnancov, ktori budd vykonavat zakladnu finanénd kontrolu a ktori tuto ¢innost budd mat
uvedenu v opise Cinnosti Stdthnozamestnaneckého miesta a v opise ¢innosti zamestnanca vykondvajuceho
prace vo verejnom zaujme.
Riadiaci zamestnanec na kazdom stupni riadenia vykondva zakladnu finanénu kontrolu v rozsahu svojej
poOsobnosti.
Riadiaci zamestnanec zodpoveda za preukazatelné oboznamenie podriadenych zamestnancov s internymi
predpismi, pokynmi a prikazmi generdlneho riaditela.
Riadiaci zamestnanec najma
a) zodpoveda za

1. vcasné a kvalitné plnenie Uloh nim riadeného organizaéného Utvaru vyplyvajucich zo zakonov,
ostatnych vSeobecne zdvaznych pravnych predpisov a medzindrodnych zmluv a dohéd, internych
riadiacich aktov, zo zdverov porady vedenia,

2. obsah, Uplnost a formalnu spravnost vystupov nim riadeného organiza¢ného Utvaru,

3. navrhy strategickej, analytickej, legislativnej a koncepcnej povahy nim riadeného organizacného
Utvaru,

4. poskytnutie sucinnosti pri vybavovani Ziadosti o spristupnenie informacii podanych podla
osobitného predpisu,® ktoré sa tykaju problematiky patriacej do pdsobnosti nim riadeného utvaru,

5. dodrzanie limitu vydavkov vyclenenych riaditelom sekcie ekonomiky,

b) zabezpecuje v rozsahu svojej posobnosti

1. hospoddarne, efektivne, ucinné a Gcelné pouZzitie rozpoctovych prostriedkov,

2. plnenie uloh v oblasti krizového manazmentu, bezpecnosti a ochrany osobnych udajov,

3. plnenie uloh v oblasti poZiarnej ochrany a bezpecnosti a ochrany zdravia pri praci a tloh tykajucich
sa ochrany, podpory arozvoja verejného zdravia, informovanie bezpecnostného technika o
zmendch v prevadzke, o pracovnych Urazoch a ostatnych déleZitych skuto¢nostiach.

4. spoluprdcu nim riadeného Utvaru s ostatnymi organizaénymi Utvarmi pamiatkového uradu,

5. vypracovanie podkladov k priprave ndvrhov vSeobecne zavaznych pravnych predpisov v oblasti
patriacej do ich posobnosti ako aj internych riadiacich aktov vratane ich novelizacie a zabezpecuje
spolugestorstvo pri priprave a predkladani navrhov dohéd a zmluv,

6. spolupracu pri preSetrovani a vybavovani staznosti v rozsahu ich vecnej pdsobnosti, okrem tych,
o ktorych si rozhodovanie vyhradil generalny riaditel, alebo ktoré boli tymto poriadkom zverené
inému veducemu zamestnancovi,

c) predklada

1. ucelné, efektivne a hospodarne poziadavky na pouZzitie rozpoctovych prostriedkov,

2. vyhodnotenie plnenia uloh,

3. navrh opatreni na odstranenie nedostatkov vyplyvajucich z vykonanych kontrol alebo odporucani
vnutorného auditu a vladneho auditu,

4. navrh na organiza¢nu a/alebo persondlnu zmenu,

5. navrhy internych riadiacich aktov v oblastiach, ktoré riadi a metodicky usmernuje.

6) Riadiaceho zamestnanca v case jeho nepritomnosti nepresahujlcej dva tyzdne zastupuje nim pisomne

povereny zamestnanec toho istého organiza¢ného Utvaru, a to v rozsahu uvedenom v povereni. Pisomné
poverenie musi obsahovat suhlas povereného zamestnanca. Riadiaci zamestnanec pisomne navrhne
generalnemu riaditelovi meno, priezvisko a funkciu zamestnanca v p6sobnosti prislusného organizacného

3 zakon €. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informacidam a o zmene a doplneni niektorych zakonov (zakon o slobode informacii) v
zneni neskorsich predpisov (dalej len ,,zakon o slobode informdcii“)
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Utvaru, ktory ho bude zastupovat pocas nepritomnosti presahujicej dva tyzdne.* Poverenie presahujlce
dva tyZzdne vyda generalny riaditel.

Clanok 7
Riaditel odboru, veduci oddelenia
Riaditel odboru riadi a zodpoveda za ¢innost odboru a priamo riadi veducich oddeleni, ak si za¢lenené do
nim riadeného odboru a zamestnancov v jeho priamej riadiacej pésobnosti. Riaditel' odboru organizuje, riadi,
kontroluje a hodnoti vykonavanie cinnosti a Uloh veducich oddeleni v nim riadenom odbore a priamo
riadenych zamestnancov.
Veduci oddelenia zac¢leneného do iného Gtvaru (dalej len ,veduci oddelenia“) riadi a zodpoveda za ¢innost
oddelenia zac¢leneného do iného utvaru. Veduci oddelenia sa zodpovedd riaditelovi Utvaru, do ktorého je
oddelenie zadlenené. Veduci oddelenia organizuje, riadi, kontroluje a hodnoti vykondvanie ¢innosti a Uloh
podriadenych zamestnancov.
Riaditel odboru a veduci oddelenia zodpoveda za vypracovanie opisov stdtnozamestnaneckych miest ako
i opisov cinnosti zamestnancov vykondvajucich prace vo verejnom zdujme, ktorych ma vo svojej priamej
riadiacej pdsobnosti. SG¢asne uréuje zamestnancov, ktori budi vykonavat zakladnu finanénu kontrolu, a ktori
tuto ¢innost budd mat uvedenu v opise Cinnosti Statnozamestnaneckého miesta a v opise ¢innosti zamestnanca
vykonavajuceho prace vo verejnom zaujme. Riaditel zac¢leneného Utvaru a veduci oddelenia zodpovedaju za
¢erpanie a plnenie rozpoctu v rdmci svojho Utvaru a v ramci limitov schvdlenych na prislusny kalendarny rok.
Riaditel odboru a veduci oddelenia vykonavaju zakladnu finan¢nu kontrolu v rozsahu svojej psobnosti.
Riaditel odboru a veduci oddelenia zastupuju pamiatkovy Urad v rozsahu vecnej pdsobnosti Utvaru,
vymedzene] vtomto predpise alebo na zadklade poverenia riaditela sekcie alebo generalneho riaditela.
Riaditel odboru a veduci oddelenia najma
a) rozhoduje o

1. spbsobe zabezpecenia uloh a ich kontrole,

2. odbornych otdzkach a opatreniach v rozsahu poOsobnosti organizatného Utvaru okrem tych,
o ktorych sirozhodovanie vyhradil generalny riaditel alebo riaditel sekcie,

3. dalSich veciach, ak bol na to povereny nadriadenym veducim zamestnancom,

b) zabezpecuje v rozsahu svojej posobnosti

1. rieSenie a realizaciu Uloh pamiatkového Uradu patriacich do pdsobnosti organizacného Utvaru,

2. spolupracu na monitorovani a hodnoteni rozpoctu kapitoly podla programov,

3. spolupracu s odborom kontroly pri presetrovani a vybavovani staznosti a peticii tykajucich sa
vecnej pdsobnosti nim riadeného utvaru,

c) zodpoveda za

1. vypracovanie navrhov materidlov a pripravu navrhov stanovisk a pripomienok k materidlom inych
organov,

2. zabezpecuje plnenie uloh spojenych s poskytovanim sucinnosti pri vybavovani Ziadosti o
spristupnenie informdcii podanych podla osobitného predpisu? tykajucich sa problematiky patriacej do
pbsobnosti nim riadeného organizacného Utvaru,

3. spolupracu nim riadeného organizacného utvaru s ostatnymi organizacnymi Utvarmi,

4. vypracovanie podkladov navrhov vSseobecne zavaznych pravnych predpisov v oblasti patriacej do
posobnosti nim riadeného organizacného Utvaru a spolupraca pri vypracovani navrhov zmlav v
oblasti patriacej do p6sobnosti nim riadeného organizacného utvaru,

5. plnenie dalsich uloh vyplyvajucich zo zakonov, ostatnych vSeobecne zavaznych pravnych predpisov a
medzinarodnych zmliv a dohdd, uzneseni Vlady Slovenske]j republiky (dalej len ,vlada“), planu
prace, internych riadiacich aktov, zo zaverov porady vedenia,

6. Ucelné, efektivhe a hospodarne poZiadavky nim riadeného uUtvaru na pouZitie financnych
prostriedkov,

7. obsah, komplexnost a formalnu stranku vystupov nim riadeného utvaru,

8. vypracovanie navrhu opatreni na odstranenie nedostatkov v Cinnosti nim riadeného Utvaru,
zistenych vykonanymi kontrolami a auditmi a ich plnenie,

9. preukazatelné obozndmenie sa podriadenych zamestnancov sinternymi riadiacimi aktmi,

4§60 0s.4 zdkona ¢. 55/2017 Z. z.



pokynmi a prikazmi generalneho riaditela.
d) navrhuje
1. koncepciu ¢innosti pamiatkového uUradu v oblasti pdsobnosti nim riadeného organizacného
Utvaru a predklada ju na schvalenie nadriadenému veddcemu zamestnancovi,
2. spbsob vybavenia ndvrhov a podnetov tykajucich sa problematiky patriacej do pésobnosti nim
riadeného organizacného utvaru,
e) predklada
1. ndvrhy zmlliv a dohod patriacich do pésobnosti nim riadeného organizacného utvaru vratane
navrhov na uzatvorenie dohéd o pracach vykonavanych mimo pracovného pomeru,
2. navrhy opatreni na odstranenie zistenych nedostatkov, vyplyvajucich z kontrol a auditov,
f) plni dlohy v oblasti poZiarnej ochrany, bezpecnosti a ochrany zdravia pri praci, krizového manazmentu
a bezpecénosti a ochrany osobnych udajov,
g) informuje riadiaceho zamestnanca o zmenach v prevadzke, o pracovnych Urazoch a ostatnych
délezitych skutoénostiach.
6) Riaditela odboru a veduceho oddelenia v ¢ase ich nepritomnosti nepresahujlcej dva tyZzdne zastupuje nim
pisomne povereny zamestnanec v posobnosti nim riadeného Utvaru, a to v rozsahu uvedenom v povereni ¢l. 9.
Pisomné poverenie musi obsahovat suhlas povereného zamestnanca. Riaditel' odboru a vedtci oddelenia pisomne
navrhne generalnemu riaditelovi meno, priezvisko a funkciu zamestnanca v posobnosti prislusného organizaného
Utvaru, ktory ho bude zastupovat pocas nepritomnosti presahujicej dva tyzdne po predchadzajicom suhlase
generalneho riaditela, poverenie na zastupovanie presahujuice dva tyZdne vyda generalny riaditel.

Clanok 8
Delegovanie kompetencii

1) Generdélny riaditel mozZe internym riadiacim aktom alebo pisomnym poverenim ¢ast svojich kompetencii
delegovat na veduceho zamestnanca na nizSom stupni riadenia.

2) Generalneho riaditela v ¢ase jeho nepritomnosti zastupuje

a) 1. namestnik generdlneho riaditela vo veciach patriacich do pésobnosti sekcie vykonu statnej spravy
a odbornych cinnosti, odboru konzervacnej vedy, odboru preventivnej udriby pamiatok, odboru
digitalizacie a grafickej dokumentdcie, edi¢no-propagacného oddelenia a referatu kontroly, referatu
kybernetickej bezpecnosti

b) 2. ndmestnik generdlneho riaditela vo veciach patriacich do pésobnosti sekcie ekonomiky a oddelenia
projektového riadenia.

3) Ak nie je pritomny generalny riaditel a ani 1. ndmestnik generdlneho riaditela, zastupuje ich v plnom rozsahu
2. ndmestnik generdlneho riaditela, ak generdlny riaditel nerozhodne inak.

4) Riaditela krajského pamiatkového tradu, s vynimkou veci patriacich do pracovnopravnej oblasti, zastupuje
jeho zastupca.

Clanok 9
Zastupovanie

1) Veduci zamestnanec pamiatkového dradu je povinny pisomnou formou poverit svojho zastupcu zo
zamestnancov nim riadeného organizacného Utvaru a urcit rozsah jeho pravomoci v Case svojej
nepritomnosti nepresahujlicej dva tyZdne (z dévodu docasnej pracovnej neschopnosti, sluzobnej cesty,
pracovnej cesty, dovolenky na zotavenie, pracovného volha a pod.). Poverenie na zastupovanie sa
odovzdava v listinnej podobe vlastnoru¢ne podpisané veducim zamestnancom a poverenym zastupcom
organizacne nadriadenému zamestnancovi, osobnému uradu, kancelarii generalneho riaditela.

2) Zastupovany i zastupca suU povinni vzajomne sa informovat o stave plnenia uloh, najma upozornit na
dolezité okolnosti, zavazné povinnosti a stav zabezpecenia uloh.

3) Zastupca nemoéze delegovat svoje pisomné poverenie zastupovat zastupovaného na zastupcu v druhom
rade. Ak zastupca nemdze dalej zastupovat zastupovaného z dévodu nepritomnosti alebo z inych dévodov,
zastupovany musi poverit svojim zastupovanim nového zastupcu podla odseku 1. Ak mu to okolnosti
zastupovaného nedovoluju, zastupcu poveri vedlci zamestnanec organizacne nadriadeny zastupovanému
zamestnancovi. Poverenie zo strany poverenej osoby je neprenosné na tretiu osobu.

4) Veduci zamestnanec, ktory je statnym zamestnancom nemdze v celom rozsahu poverit zastupovanim
zamestnanca pri vykone prac vo verejnom zaujme; mdze ho poverit zastupovanim iba v rozsahu, ktory
zodpoveda vykonu prac vo verejnom zaujme.



Clanok 10
Odovzdavanie a preberanie funkcii

1) Pri odovzdavani a preberani funkcie vedldceho zamestnanca a ostatnych zamestnancov sa vyhotovuje
pisomny protokol o stave plnenia uloh, koresSpondencie a o rozpracovanosti Uloh. Veduci zamestnanec pri
odovzdani funkcie je povinny odovzdat pisomnosti preberajicemu vedicemu zamestnancovi. Ak preberajici
veduci zamestnanec nie je uréeny, preberajucim zamestnancom je jeho najblizsi priamy nadriadeny veduci
zamestnanec. Ostatni zamestnanci odovzdavaju pisomnosti svojmu najblizSiemu veducemu zamestnancovi.

2) Pri odovzdavani a preberani funkcie zamestnancov zodpovednych za zverené hodnoty, ktoré je zamestnanec
povinny vyuctovat, sa vykond mimoriadna inventarizécia tychto prostriedkov podla osobitného predpisu.®

3) Postup pri odovzdavani a preberani funkcii, dokumentov a pisomnosti sa primerane pouzije aj pri
odovzdavani agendy z jedného organizacného utvaru do druhého organizaéného Utvaru, ak doslo k presunu
ich Uloh v rdmci organizacnych zmien.

Clanok 11
Riadenie rizik

1) Generalny riaditel ako Statutarny organ organu verejnej spravy v rdmci vytvorenia, zachovavania a rozvijania
finan¢ného riadenia zodpovedd za zabezpecenie riadenia rizik® tak, aby sa pri plneni zdmerov a cielov
pamiatkového Uradu predchadzalo poruSovaniu vSeobecne zavaznych pravnych predpisov, osobitnych
predpisov alebo medzinarodnych zmldv, ktorymi je Slovenska republika viazana a na zaklade ktorych sa
Slovenskej republike poskytuju prostriedky zo zahranicia.

2) Riadenim rizik sa rozumie opakujlci sa proces navzajom previazanych ¢innosti, ktorych ciefom je riadit
potencionalny vznik rizika, teda obmedzit pravdepodobnost vyskytu rizika alebo zniZit jeho vplyv s cielom
predchadzat nepriaznivym vysledkom ¢i negativnym javom v ¢innosti organu verejnej spravy a zamedzit
vzniku nezrovnalosti a podvodom.

3) Cielom riadenia rizik je eliminovat alebo redukovat mozné rizikd na prijatelnd Uroven, zarucit efektivne
systémy na sledovanie a opisovanie existujucich a vznikajucich rizik.

4) Vztahy a zodpovednost jednotlivych zloZiek vnutorného kontrolného systému pri riadeni rizik

a) generdlny riaditel zodpoveda za
1. zabezpecenie riadeniarizik tak, aby sa pri plneni zdmerov a cielov Uradu predchddzalo porusovaniu
osobitnych predpisov alebo medzinarodnych zmluv,
2. zabezpecenie prijatia najlepSich moZnych postupov na identifikdciu, hodnotenie a efektivnu
kontrolu rizik s cielom zarudit elimindaciu alebo redukciu rizik na akceptovatelnu droven,
3. zarucenie systémov na sledovanie a opisovanie existujucich a vznikajucich rizik, ktoré by mohli poskodit
pamiatkovy Urad,
b) veduci zamestnanci pamiatkového Uradu
1. navrhuju, zavadzaju, podporuju, monitorujd systém riadenia rizik,
2. su ucastnikmi analyzy rizik,
3. vykondvaju riadenie rizik ako sucast plnenia schvalenych zamerov a cielov pamiatkového tradu,
4. identifikuju, meraju, monitoruju, poddvaju spravy o rizikach,
5. predkladaju zoznam rizik a jeho aktualizaciu koordinatorovi rizik,
c) kontrolor
1. poskytuje generdlnemu riaditelovi ubezpecenie o rozsahu a integrite systému riadenia rizik,
2. je ucastnikom analyzy rizik,
3. prinasa systematicky metodicky pristup k zlepSovaniu efektivnosti riadenia rizik vyplyvajucich z ¢innosti
pamiatkového uradu.

5) Riaditel sekcie ekonomiky je vecne prislusny a zodpovedny za riadenie rizik na pamiatkovom uUrade a plni
ulohu koordinatora rizik, ktory vypracuva, vedie a pravidelne aktualizuje zoznam rizik pamiatkového uradu v
spolupraci s veducimi zamestnancami pamiatkového uradu.

Clanok 12
Zasady riadenia a organizaéna €innost
1) Organizacné Gtvary pamiatkového uradu su povinné navzajom spolupracovat, najma

5 § 184 zakona ¢. 311/2001 Z. z. Zakonnik prace v zneni neskorsich predpisov.
6§ 5 pism. a) zakona ¢. 357/2015 Z. z. o financnej kontrole a audite a 0 zmene a doplneni niektorych zédkonov v zneni neskorsich predpisov
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a) pri plneni metodickych a koncepcnych uloh, tvorbe jednotlivych politik, pri navrhoch vseobecne
zavaznych pravnych predpisov, pri spracovavani analyz a rieSeni koncepcnych uloh rezortu, pri
vypracovavani navrhov zmliv a poskytovat informacie z okruhu svojej pdsobnosti a prerokivat
navrhované opatrenia organizacnymi Utvarmi, ktorych sa tieto opatrenia tykaju; su pritom povinné
dodrziavat vzdjomne dohodnuté primerané lehoty, ak nie si uréené vSeobecne zavaznymi pravnymi
predpismi a internymi riadiacimi aktmi pamiatkového uradu,

b) s referatom kontroly a inymi organmi kontroly pri preSetrovani staznosti a peticii tykajucich sa ich
vecnej pbsobnosti, o com vopred informuju generalneho riaditelsa,

c) s oddelenim projektového riadenia pri realizacii projektov

a poskytovat sucinnost pri plneni tloh.

Ak sa vybavenie urcitej veci tyka pésobnosti viacerych organizacnych utvarov, zabezpecuje jej vybavenie
ten organizaény Utvar — gestor, ktory bol povereny plnenim tejto ulohy generalnym riaditelom alebo
riaditelom sekcie. Gestorom plnenia uloh na uréitom Useku modze byt len jeden organizacny Gtvar. Ak veduci
organiza¢ného Utvaru zisti, Ze gestorstvo k ulohe, na ktorej vybavenie bol urc¢eny ako gestor, patri inému
organizacnému Utvaru, postupi bez zbyto¢ného odkladu spis prislusnému organizacnému utvaru, ktorému
podla zistenia prislicha gestorstvo a informuje o tejto skutoénosti toho vediceho zamestnanca, ktory ho
gestorstvom poveril.

Kompetencéné spory rieSia veduci zamestnanci prislusnych organizaénych uUtvarov dohodou; ak nedojde k
dohode, rozhodne o kompetenénom spore spolo¢ny najblizSie nadriadeny veduci zamestnanec.

Materidly zadsadného, koncepéného, odborného a organizacného charakteru su predmetom vnutorného
pripomienkového konania, ktorého sa zlcastiuju vSetky organizacné utvary pamiatkového dradu. K
materidlom predlozenym do vnuitorného pripomienkového konania organizacné Utvary uplatfiuju svoje
pripomienky a stanoviskd. Zasady a postupy vnutorného pripomienkového konania upravuje osobitny
predpis.’

Na rieSenie a jednotné zabezpecovanie zdsadnych a odbornych pracovnych uloh zvolava generalny riaditel,
riaditel sekcie a dal$i veduci zamestnanec spravidla podla potreby pracovné porady, z ktorych vyhotovuje
zaznamy.

Zamestnanec nie je opravneny ukladat dlohy inému zamestnancovi. Veduci zamestnanec nie je opravneny
ukladat ulohy zamestnancom, ktorych neriadi.

Clanok 13

Zasady vonkajsich vztahov
Styk s Ustrednymi orgdnmi Statnej spravy a s inymi Statnymi organmi a verejnopravnymi organizaciami
zabezpecuje generalny riaditel alebo veduci zamestnanec v rozsahu svojej pdsobnosti a na zaklade ich
pisomného poverenia aj dalsi zamestnanci.
Styk s miestnymi organmi $tatnej spravy a organmi Uzemnej samosprdvy zabezpecuje veduci zamestnanec
podla stupna riadenia a vecnej posobnosti a na zaklade ich poverenia aj dal$i zamestnanci. Poverenie sa
nevyzaduje, ak styk s miestnymi organmi Statnej sprdvy a orgdnmi Uzemnej samospravy vo vymedzenej
oblasti vyplyva z opisu Stdtnozamestnaneckého miesta alebo z opisu pracovnych Cinnosti pri vykone prac vo
verejnom zaujme.
Predkladanie odbornych materialov ministerstvu zabezpecuje kancelaria generdlneho riaditela.
Styk veducich zamestnancov so zadstupcami prostriedkov masovej komunikacie organizuje a zabezpecuje
kancelaria generalneho riaditela a zaroven sprostredkuiva aj ich verejné vystipenia v prostriedkoch masove;j
komunikacie.
Komunikdaciu a pisomny styk s verejnostou podla osobitného predpisu? zabezpeduje kancelaria generédlneho
riaditela. Ak vec patri do posobnosti krajského pamiatkového tradu, komunikaciu a pisomny styk s verejnostou
zabezpecuje krajsky pamiatkovy Urad s vedomim kanceldrie generdlneho riaditela; to neplati, ak ide o odborné
a popularizac¢né vyjadrenia a ¢lanky.
Konanie na sude vo veci vykonu Statnej spravy, v ktorom je Géastnikom konania pamiatkovy Urad alebo krajsky
pamiatkovy Urad, zabezpecuje odbor opravnych prostriedkov s vecne prisluSnym organizacnym uUtvarom.

7 Smernica ¢. 14/2016 o spracovani a vydavani internych riadiacich aktov
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DRUHA CAST
PORADNE ORGANY

Clanok 14
Poradné organy
Generalny riaditel v zaujme kvalitnejSieho plnenia Uloh a na posudenie odbornych otazok v oblasti
pbsobnosti pamiatkového Uradu mozZe vytvarat docasné poradné organy a stale poradné organy.
Postavenie, ulohy, zloZenie a sp6sob rokovania poradnych organov upravuju ich Statuty alebo rokovacie
poriadky.?
Generdlny riaditel menuje a odvolava ¢lenov vSetkych svojich poradnych organov a schvaluje ich Statuty,
organizacné a rokovacie poriadky.
Stalymi poradnymi orgdnmi su
a) riaditelska rada,
b) operativna porada,
c) komisia pre tvorbu pamiatkového fondu,
d) odborna komisia pre restaurovanie,
e) odborno-metodicka komisia.
Clenmi riaditel'skej rady su riaditelia sekcii, riaditelia krajskych pamiatkovych tradov, riaditelia samostatnych
odborov a veduci samostatnych oddeleni, riaditelia odborov, kontrolér a predseda odborovej organizacie.
Clenmi operativnej rady su riaditelia sekcii a vedici osobného tGradu. Generalny riaditel méZe na rokovanie
operativnej porady podla programu prizvat dalSich zamestnancov a expertov.
P6sobnost komisie pre tvorbu pamiatkového fondu sa vztahuje na oblast tvorby, evidencie a ochrany
pamiatkového fondu. Generalny riaditel menuje jej ¢lenov zo zamestnancov.
Do p6sobnosti odbornej komisie pre restaurovanie patri najma
a) posudzovanie a hodnotenie restaurdtorskych prac a jednotlivych stuprfiov reStauratorskej
dokumentacie,
b) hodnotenie metodickej, vyskumnej, vytvarnej a technologickej drovne pripravy a vysledkov realizacie
reStauratorskych prac vykonavanych na kultdrnych pamiatkach,
c) na zaklade odborného posudenia vydavanie pisomnych stanovisk pamiatkového dradu k navrhom na
restaurovanie,
d) sledovanie dodrziavania ustanoveni osobitnych predpisov.’
Clenmi odbornej komisie pre re$taurovanie st generalnym riaditefom uréeni zastupcovia pamiatkového
uradu, krajskych pamiatkovych Uradov a externi odbornici z oblasti tedrie a praxe reStaurovania.
Hodnotenia a zavery komisie pre restaurovanie si odbornym vyjadrenim pre generalneho riaditela
pamiatkového Uradu a odbornym podkladom pre vykon Statnej spravy krajskych pamiatkovych uradov
alebo pamiatkového Uradu v odvolacom konani.

10)Do p6sobnosti odborno-metodickej komisie patri najma

a) posudzovanie zasadnych metodickych a odbornych materialov,

b) rieSenie a posudzovanie problematickych pripadov ochrany pamiatkového fondu, archeologickych
nalezov a archeologickych nalezisk,

c) posudzovanie vyskumnych dokumentacii pre vypracovanie stanovisk pamiatkového uradu k vysledkom
pamiatkovych vyskumov,

d) posudzovanie hodnotiacich materialov pre vydanie odbornych posudkov pamiatkového dradu k
udeleniu osvedcenia o osobitnej odbornej sposobilosti na vykonavanie pamiatkového vyskumu a pre
vydanie stanovisk pamiatkového Uradu k prediZeniu platnosti osvedéenia o osobitnej odbornej
sposobilosti na vykonanie pamiatkového vyskumu.

e) Pre plnenie uloh odborno-metodickej komisie v oblasti archeologickych nalezov a archeologickych
nalezisk a posudzovania archeologickych vyskumov je zriadena subkomisia odborno-metodickej komisie
pre archeoldgiu.

f) Stanoviska pamiatkového tdradu k vyskumnym dokumentdaciam spracuva odbor ochrany pamiatkového
fondu a odbor archeolégie.

8§ 9 ods. 9 zakona €. 49/2002 Z. z. o ochrane pamiatkového fondu.
9 Zakon €. 49/2002 Z. z. o ochrane piatkového fondu v zneni neskorsich predpisov.



Clanok 15
Odborné sekcie

1) Pamiatkovy Urad moze vytvarat odborné sekcie pre jednotlivé druhy kultdrnych pamiatok, ich suéasti a pre
pamiatkové Uzemia.

2) Odborna sekcia je poradnou skupinou v oblasti tedrie, metodiky a vyskumu pre vsetky zlozky pamiatkového
uradu a krajskych pamiatkovych uradov.

3) Rokovanie odbornych sekcii upravuje Statut, ktory predklada generalnemu riaditelovi na schvélenie riaditel
sekcie pre vykon statnej spravy a odbornych Cinnosti.

Clanok 16
Krajska pamiatkova komisia

1) Krajska pamiatkova komisia je poradnym organom riaditela krajského pamiatkového uradu.

2) Do pésobnosti krajskej pamiatkovej komisie patri posudenie zloZitejSich odbornych a metodickych otazok
v oblasti ochrany a obnovy pamiatkového fondu, archeologickych nalezov a ndlezisk a buddcich
moznych/potencialnych suéasti pamiatkového fondu (historickych objektov, predmetov alebo Gzemi), ako
aj posudzovanie zdsadnych odborno-metodickych materidlov vyddvanych pamiatkovym dradom.

3) Clenov krajskej pamiatkovej komisie menuje riaditel krajského pamiatkového uradu z radov odbornikov v
oblasti ochrany pamiatkového fondu a pribuznych disciplin.

Clanok 17
Skodova komisia

1) Skodova komisia prerokovava $kody vzniknuté na majetku $tatu v sprave pamiatkového Gradu, uplatfiuje
narok na ndhradu za spésobenu Skodu v sulade s platnymi pravnymi predpismi a predklada navrh na rieSenie
generalnemu riaditelovi.

2) Clenov gkodovej komisie menuje generalny riaditel zo zamestnancov sekcie ekonomiky, odborovej
organizacie a osobného Uradu na navrh riaditela sekcie ekonomiky.

3) Postavenie a &innost $kodovej komisie upravuje osobitny predpis.*°

Clanok 18
Ustredna inventarizaéna komisia
1) Ustredna inventarizaéna komisia zabezpeduje porovnanie uétovného stavu a skutoéného stavu majetku
a zdvazkov fyzickou inventurou pri majetku hmotnej a nehmotnej povahy, alebo dokladovou inventurou pri
zavazkoch a pri ostatnych zlozkach majetku, pri ktorych nemozno vykonat fyzickd inventuru.
2) Clenov uUstrednej inventarizaénej komisie menuje generalny riaditel na navrh riaditela sekcie ekonomiky.
Ustredna inventariza¢na komisia postupuje podla osobitného predpisu.'

Clanok 19
Vyradovacia komisia
1) Vyradovacia komisia prerokovava a posudzuje navrhy na vyradovanie hmotného dlhodobého majetku,
nehmotného dlhodobého majetku a kratkodobého majetku evidovaného v podsuvahovej evidencii.
2) Clenov vyradovacej komisie menuje generélny riaditel na navrh riaditela sekcie ekonomiky. Vyradovacia
komisia postupuje podla osobitného predpisu.*?

Clanok 20
Likvidacna komisia
1) Likvida¢na komisia zabezpecuje likvidaciu vyradeného majetku pamiatkového Uradu na zédklade rozhodnutia
generalneho riaditela. Generalny riaditel rozhoduje o likvidacii majetku na navrh likvidacnej komisie.
2) Clenov likvidaénej komisie menuje generalny riaditel na navrh riaditela sekcie ekonomiky. Likvidaénda komisia
postupuje podla osobitného predpisu.'?

10 Smernica ¢. 13/2016 o $kodovom konani a skodovej komisii.

11 Smernica ¢. 4/2018 o inventarizacii majetku, zavazkov a rozdielu majetku a zavazkov a o likvidacii neupotrebitelného majetku v PUSR.
12 |, 5 smernice ¢. 7/2019 o postupe pri nakladani s majetkom $tatu a s pohladavkami $tatu.

13 1. 5 smernice ¢. 7/219 postup pri nakladani s majetkom $tatu a pohladavkami $tatu v Pamiatkovom Urade Slovenskej republiky
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Clanok 21
Ocenovacia komisia

Ocefiovacia komisia postupuje pri ocefiovani majetku podla osobitného predpisu®* a ocefiuje nehmotny a
hmotny majetok novozisteny pri inventarizacii a v uctovnictve doteraz nezachyteny. Ak je sucastou
majetkove] evidencie pozemok, ktory je oceneny cenou, ktord nie je adekvatna alebo relevantng, pripadne
neznama, oceriovacia komisia mozZe ocenit pozemok alebo upravit jeho hodnotu najma s ohladom na
priemernu cenu stanovenu v prisluShom katastrdlnom uUzemi, pripadne porovnanim sinym podobnym
pozemkom v jeho okoli v ¢ase jeho nadobudnutia.

Clenov oceriovacej komisie menuje generalny riaditel na navrh riaditela sekcie ekonomiky.

Clanok 22
Komisia bezpecnosti a ochrany zdravia pri praci
Clenov komisie bezpeénosti a ochrany zdravia pri praci menuje generélny riaditel na navrh bezpeénostného
technika.
Komisia bezpecnosti a ochrany zdravia pri praci prerokovava otdzky porusovania bezpecnosti ochrany
zdravia pri praci, vzniknuté pracovné Urazy a otazky protipoziarnej ochrany v pamiatkovom urade.
Postavenie a pdsobnost komisie pre bezpenost a ochranu zdravia pri praci upravuje osobitny predpis.?®

TRETIA CAST
POSOBNOST ORGANIZACNYCH UTVAROV PAMIATKOVEHO URADU

Clanok 23
Kancelaria generdlneho riaditela

Kancelaria generdlneho riaditela ma postavenie samostatného oddelenia a patri do priamej riadiacej
pbésobnosti generalneho riaditela.
Kancelaria generdlneho riaditela sa ¢leni na
a) sekretariat generalneho riaditela,
b) podateltiu,
c) spravcu registratury a registraturne stredisko,
d) bezpecnostného technika.
Sekretariat generalneho riaditela najma
e) komplexne zabezpecuje agendu generalneho riaditela, suvisiacu s plnenim jeho funkcii (najma
organizuje kalendar generdlneho riaditela, jeho ndvstevy, zahranicne sluiobné cesty a tuzemské
sluZzobné cesty),
f) vykondva kontrolu formalnych naleZitosti a vcasnosti predkladanych materidlov a pisomnosti
predkladanych na podpis alebo rozhodnutie generalneho riaditela,
g) plni ulohy vyplyvajuce z pokynov generalneho riaditela a koordinuje jeho pracovny styk sinymi
organmi Statnej spravy a verejnej spravy, zahranic¢im a verejnostou,
h) koordinuje medidlne aktivity generalneho riaditela, podiela sa na priamej komunikacii s médiami,
verejnostou a zahranicim,
i) vypracuva navrhy internych riadiacich aktov vo svojej p6sobnosti,
j) vedie evidenciu internych riadiacich aktov,
k) vybavuje dennu postu vo svojej posobnosti,
[) kontroluje formalnu a Cciastoéne aj obsahovu spravnost pisomnych dokumentov predkladanych
generalnemu riaditelovi,
m) podiela sa na koncepcnej a koordinacnej cinnosti pri spractvani zdsadnych koncepcnych a
rozvojovych materialov,
n) schvaluje plan prijati generalneho riaditela,
o) spolupracuje pri zabezpedeni odbornej a organizatnej Casti podujatia so zahrani¢nou Ucastou

14 74kon €. 431/2002 Z. z. o Gétovnictve v zneni neskorsich predpisov.
15§ 20 zakona ¢. 124/2006 o bezpecnosti a ochrane zdravia pri praci a o zmene a doplneni niektorych zdkonov



v Slovenskej republike,
p) zabezpecuje

1. pripravu a zostavovanie denného, tyZzdenného a dlhodobého programu generalneho riaditela v
spolupraci s dotknutymi organizacnymi Gtvarmi,

2. sucinnost pri priprave oficialnych prijati alebo zahraniénych pracovnych alebo sluzobnych
navstev na najvyssej urovni pri plneni Uloh diplomatického protokolu,

3. sucinnost pri priprave a organizovani zahrani¢nych pracovnych ciest generalneho riaditela,

4. dodrzanie limitu vydavkov na reprezentacné ucely generalneho riaditelsa,

5. vspoluprdci s vecne prislusnymi organizaénymi Utvarmi pamiatkového dUradu pripravu zahrani¢nych
navstev, stretnutia generalneho riaditela a koordinuje ich priebeh,

6. pripravu stanovisk pre generalneho riaditela,

7. obeh spisov a manipuldciu so zdznamami, ktoré sU adresované a predkladané na podpis
generalnemu riaditelovi,

q) zabezpecuje rokovanie porady vedenia po organizacnej stranke, vratane vyhotovovania zaznamov
z rokovani, sledovania a vyhodnocovania plnenia

1. zaverov z porad vedenia,
2. Uloh ukladanych priamo generalnym riaditefom,

r) kompletizuje podkladové materialy pre generalneho riaditela,

s) spravuje prirucnu registratiru generalneho riaditela,

t) pripravuje aktivity generalneho riaditela,

u) usmernuje sekretariaty organizacnych Utvarov v suvislosti s dodrziavanim registratirneho poriadku,

v) organizuje a protokolarne zabezpecuje zahrani¢né pracovné cesty generdlneho riaditela,

w) organizuje pracovné a spolocenské podujatia generalneho riaditela,

x) poskytuje informdcie podla osobitného predpisu? a vedie ich osobitni evidenciu,

y) spracovdva navrhy zmliv a memorand o spolupraci a ich dodatky, ktoré podpisuje generdlny riaditel,

z) vedie evidenciu zmllv o spolupraci a podla potreby vyhodnocuje ich plnenie,

aa)koordinuje a organizacne zabezpecuje kontakty s partnerskymi organizaciami,

bb) pripravuje podklady pre rokovania s partnerskymi tuzemskymi a zahrani¢nymi organizaciami.

4) Podatelfa je pracovisko, ktoré plni funkciu centralnej elektronickej podatelne, podatelne a zaroven
vypravne pamiatkového uradu. Podatelfia zodpoveda za

a) prijimanie, triedenie, evidenciu, oznacovanie a odovzdavanie zasielok a registratirnych zaznamov
dorucenych pamiatkovému uradu,

b) potvrdzovanie zasielok dorucenych alebo prevzatych osobne,

c) kontrolu spravnosti adresy, poctu prijatych zasielok podla evidencie na supiske posty a neporusenost
obalov zasielok, vratenie omylom dorucenych zasielok poStovému podniku, dorucitefovi alebo
adresatovi,

d) prijimanie, triedenie, evidenciu, oznacovanie a odovzdavanie elektronickych zasielok a elektronickych
registraturnych zdznamov dorucenych pamiatkovému uradu prostrednictvom elektronickej schranky a
elektronickej podatelne,

e) odosielanie zasielok podla pokynov spracovatelov,

f) overovanie platnosti elektronického zdznamu podpisaného elektronickym podpisom, opatreného
elektronickou pedatou alebo ¢asovou peciatkou,

g) realizaciu zarucenej konverzie

h) oznacovanie a evidenciu navratiek,

i) vedenie ndhradnej evidencie spravy registratlry pocas mimoriadnej situacie.

5) Registratirne stredisko je miesto, kde sa ukladaju a ochranuju vybavené a uzavreté spisy vSetkych
organizac¢nych Utvarov pamiatkového Uradu do uplynutia lehoty uloZenia.

6) Zaznamy a spisy, ktorych manipulaciu a evidenciu upravuju osobitné predpisy, akymi su personalna agenda,
ekonomicko-prevadzkova agenda a utajované skutocnosti, su uloZené v Specidlnych registratirnych
strediskach, umiestnenych na rovnakom mieste, ale v samostatnych uzamknutych boxoch.

7) Registraturne stredisko prostrednictvom sprdvcu registratury zabezpecuje najma:

a) prijimanie, triedenie, evidovanie, ukladanie, ochranu a viestrannu starostlivost o prevzaté registratirne
zaznamy,



b) pristup k uloZzenym registratirne zdznamom ich vypoZzi¢iavanim, vyhotovovanim képii, vypisov a
odpisov,

c) sprdvu uloziska elektronickych registratirnych zaznamov pocas lehoty uloZenia sp6sobom zarucujucim
hodnovernost povodu elektronického registratirneho zaznamu,

d) vyradovanie registratirnych zaznamov a elektronickych registratirnych zaznamov, ktorym uplynula
lehota uloZenia,

e) zniCenie registratirnych zaznamov bez trvalej dokumentarnej hodnoty a odovzdanie archivnych
dokumentov do archivu.

8) Spravca registratury najma

a) zodpoveda za spravu registratiry pamiatkového uradu v sulade s platnymi pravnymi predpismi,

b) preveruje plnenie povinnosti pri sprave registratiry u jednotlivych organizacnych Utvarov v sulade
s internymi riadiacimi aktmi,

c) zabezpecuje spravu uloziska elektronickych registratirnych zaznamov pocas lehoty uloZzenia sp6sobom
zarucujucim hodnovernost pévodu elektronického registratirneho zaznamu,

d) v uréenych terminoch prebera uzatvorené spisy z priru¢nych registratur,

e) vypracuva a aktualizuje interné riadiace akty pre spravu registratury, najma registratirny poriadok
a registraturny plan,

f) triedi prevzaté spisy podla organizacnych zloZiek, vecnych skupin, znaku hodnoty a roc¢nikov,

g) oznacuje a uklada prevzaté spisy do ukladacich jednotiek,

h) bezpecéne uschovava a vsestranne ochrariuje prevzaté spisy,

i) zabezpecuje pristup k prevzatym spisom spracovatelom a inym Ziadatefom,

j) vedie evidenciu vypoZi¢anych spisov a elektronickych spisov,

k) vyhotovuje na zdklade pisomnej Ziadosti opravnenej osoby odpis, vypis, potvrdenie z registratirneho
zaznamu a kopiu registratirneho zdznamu za Uhradu nakladov a osvedcuje zhodu kdpie s origindlnym
registratirnym zdznamom,

[) vyhotovuje képie elektronickych registratirnych zaznamov a elektronickych spisov podla poZiadaviek
Ziadatela,

m) zabezpecuje vyradovanie spisov, ktorym uplynula lehota uloZenia, v¢itane vyradovania elektronickych
registratirnych zdznamov, vypracuva vyradovacie zoznamy a navrh na vyradenie, ktory so stanoviskom
pamiatkového archivu predkladd prostrednictvom elektronickych sluZieb Ministerstva vndtra
Slovenskej republiky,

n) zabezpecuje odovzdavanie spisov, ktoré boli posidené ako archivne dokumenty do pamiatkového
archivu,

o) zabezpecuje znicenie registraturnych zaznamov bez trvalej dokumentarnej hodnoty a ich vyradenie
z evidencie registraturneho strediska,

p) vykondva metodickl a kontrolnu cinnost, zabezpeduje Skolenia zamestnancov pamiatkového Uradu
a krajskych pamiatkovych Udradov, spravcov Specializovanych registraturnych stredisk a spravcov
registraturnych stredisk krajskych pamiatkovych uradov,

q) potvrdzuje zavazky na vystupnom liste (vypoZzicky z registratirneho strediska),

r) podiela sa na tvorbe Statistickych zostav a vystupov pre potreby vyrocnej spravy a vyhodnotenia planu
hlavnych uloh,

s) plni ulohu kontaktnej osoby pre pamiatkovy uUrad a krajské pamiatkové urady pri pouZivani
informacného systému na spravu registratury eOffice,

t) plni dlohu administratora Centradlnej dradnej elektronickej tabule (CUET), suvisiacej s povinnostou
pamiatkového Uradu ako organu verejnej moci zverejniovat vsetky verejné vyhlasky nielen na svojej web
stranke a Uradnej tabuli, ale aj na centrdlnej Uradnej elektronickej tabuli portdlu www.slovensko.sk. Na
zasielanie poziadaviek k zverejneniu na CUET je vytvorena e-mailova schranka: cuet@pamiatky.gov.sk.

9) Bezpecnostny technik
a) na useku bezpecnosti a ochrany zdravia pri praci najma
1. vykonava Skolenia bezpecnosti a ochrany zdravia pri praci,
2. podiela sa na zistovani a odstrafiovani pricin pracovnych Urazov a chordb z povolania,
3. vedie evidenciu pracovnych Urazov a oznamuije ich prislusSnym organom,
4. kontroluje Uroven starostlivosti o ochranu prace, stav technickej prevencie a dodrziavanie zasad
ochrany préace v p6sobnosti pamiatkového Uradu,
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b)

c)

d)

5. plni aj dalsie ulohy, vyplyvajuce z osobitnych pravnych predpisov v oblasti bezpeénosti a ochrany
zdravia pri préci,
na Useku ochrany pred poZiarmi najma
1. kontroluje plnenie Uloh na Useku civilnej obrany a poziarnej ochrany,
2. vykondva skolenie o ochrane pred poZiarmi a odbornu pripravu zamestnancov, suvisiacu s
ochranou pred poZiarmi,
3. urduje miesta so zvySenym nebezpecenstvom vzniku poZiaru,
vypracuva a vedie ustanovenu dokumentaciu ochrany pred poziarmi,
5. nariaduje vykonanie nevyhnutnych opatreni smerujicich na odstranenie nedostatkov, ktoré mézu
bezprostredne viest k vzniku poZiaru,
6. pripravuje, organizuje a vyhodnocuje cvicné poziarne poplachy,
vykondva preventivne poZziarne prehliadky,
8. zabezpecuje od dotknutych orgdnov posudenie poziarnej bezpecénosti pri zmendch stavieb, pri
rekonstrukcii technologickych zariadeni a pri opravach zariadeni,
na Useku krizového riadenia najma
1. vykonava opatrenia na zabezpecenie ¢innosti pocas krizovej a mimoriadnej situdcie,
2. vypracuva a vedie krizovy pldan pamiatkového uradu,
3. vypracuva a vedie pldn ¢innosti po vyhlaseni jednotlivych stupriov brannej pohotovosti statu a
mimoriadnych situdcii,
4. organizuje, riadi a vykonava pripravu sil a prostriedkov civilnej ochrany,
5. zabezpecuje pripravu zamestnancov na sebaochranu a vzajomnu pomoc,
na Useku ochrany, podpory arozvoja verejného zdravia zabezpecluje plnenie uloh vyplyvajucich
z osobitného predpisu.t®

s
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Sekcia vykonu statnej spravy a odbornych cinnosti
Clanok 24

1) Sekcia vykonu statnej spravy a odbornych ¢innosti vykonava statnu spravu s celoslovenskou pésobnostou vo
veciach zverenych pamiatkovému Uradu osobitnym predpisom?’ a dozerd na ich dodrZiavanie ako aj na
dodrzZiavanie vydanych pravoplatnych rozhodnuti av rozsahu svojej pésobnosti vydava rozhodnutia na
odstranenie nedostatkov.

2) Sekcia vykonu statnej spravy a odbornych ¢innosti vykonava a zabezpecuje odborno-metodické, teoretické,
vyskumné, evidencné a dokumentacné ¢innosti, najma:

j)

k)

rieSi a koordinuje odborné a vyskumné dlohy a rozpracuva tedriu a metodoldgiu ochrany pamiatkového
fondu,

zistuje stav pamiatkového fondu a podmienky jeho ochrany,

pIni funkciu spravcu prislusnej ¢asti Statneho informacného systému,

vedie verejny Specializovany archiv v oblasti ochrany pamiatkového fondu,

zabezpecuje spravu archeologickych ndlezov,

zabezpecuje pamiatkové vyskumy,

vykondva a koordinuje dokumentacnu ¢innost, podiela sa na vzdeldvacej a vychovnej ¢innosti, ako aj na
edi¢nej, publikac¢nej a propagacnej ¢innosti,

poskytuje odbornu a metodicki pomoc krajskym pamiatkovym Uradom,

spolupracuje s obcianskymi zdruZeniami a nadaciami zriadenymi na zachranu, vyuZivanie a prezentaciu
pamiatkového fondu,

podiela sa na medzindrodnych projektoch ochrany a obnovy kultirnych pamiatok a pamiatkovych
Uzemi a spolupracuje s medzinarodnymi organizaciami a partnerskymi institiciami v zahranici,

vydava pre potreby organov verejnej spravy, organov ¢innych v tresthom konani a sudov odborné
posudky a odborné stanoviskda vo veci ochrany pamiatkového fondu, archeologickych nélezov
a archeologickych nalezisk,

zastupuje $tat ako poskodenu stranu v trestnom konani v rozsahu p6sobnosti podla zakona.

16 73kon ¢. 355/2007 Z. z. o ochrane, podpore a rozvoji verejného zdravia a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich
predpisov.
17 74kon €.49/2002 Z. z. o ochrane pamiatkového fondu a predpisy vydané na vykonanie zakona ¢. 49/2002 Z. z.



Clanok 25
Organizac€na Struktudra sekcie vykonu statnej spravy a odbornych ¢innosti

1) Sekcia vykonu Statnej spravy a odbornych ¢innosti sa ¢leni na

a) sekretariat,
b) odbor ochrany pamiatkového fondu, ktory sa ¢leni na
1. referdt architektonickych pamiatok,
2. referat pamiatkovych Uzemi,
3. referat vytvarnych, umelecko-remeselnych pamiatok a pamiatok histérie,
c) odbor evidencie pamiatkového fondu, ktory sa ¢leni na
1. referat odbornych agendovych cinnosti,
2. oddelenie vyhlasovania pamiatok a ochrannych pasiem,
3. oddelenie pamiatkového informacného systému,
d) odbor opravnych prostriedkov,
e) odbor archeoldgie, ktory sa ¢leni na
1. referat ochrany archeologického dedicstva,
2. referdt depozitara archeologickych nélezov,
f) odbor pamiatkového archivu, ktory sa ¢leni na
1. referdt sluzieb,
2. referat odbornych ¢innosti,
3. referat kniznice,
g) referat zakladného vyskumu a sdpisu pamiatok,
h) referat svetového a eurépskeho kultirneho dedicstva.

Clanok 26
Sekretariat sekcie vykonu Statnej spravy a odbornych innosti

Sekretariat sekcie vykonu Statnej spravy a odbornych ¢innosti vykonava vSetky administrativne prace suvisiace
s ¢innostou sekcie, najma

a)
b)
c)
d)
e)

f)

g)
h)

i)

j)
k)

vedie agendu terminov rokovani vykonu statnej spravy a odbornych Cinnosti a stretnuti riaditela
sekcie vykonu Statnej spravy a odbornych ¢innosti,

spravuje priruénu registraturu riaditela sekcie vykonu statnej spravy a odbornych ¢innosti a odborov
sekcie vykonu Statnej spravy a odbornych ¢innosti,

zabezpecuje koordinaciu ¢innosti medzi jednotlivymi organizaénymi Utvarmi sekcie vykonu Statnej
spravy a odbornych ¢innosti,

sleduje plnenie terminov uloh,

zabezpecuje pracovné porady, robi zapisy z porad a vedie ich agendu,

vykondva administrativne prace pri vybavovani odbornej agendy tvoriacej podklad pre rozhodnutia,
riadenie a kontrolu,

spracuva prehlady a vykazy,

podla potreby vykondva administrativne, technické a adjustacné prace pre ostatné organizacné
utvary sekcie,

vedie databazu podanych opravnych prostriedkov (odvolania, obnovy konania, preskimavanie
rozhodnuti mimo odvolacieho konania) proti rozhodnutiam krajskych pamiatkovych uradov a
rozhodnutiam pamiatkového uradu,

vedie databdazu preskimavania zavaznych stanovisk krajskych pamiatkovych dradov,

vedie databdzu sudnych konani vo veciach vykonu Statnej spravy aodbornych cinnosti a
preskimavani rozhodnuti pamiatkového Uradu,

vedie databazu vysledkov kontrol, inSpekcii a vykonu prokuratorskych dozorov tykajucich sa
posobnosti sekcie vykonu Statnej spravy a odbornych cinnosti,

spravuje informacny systém v oblasti preskimavania rozhodnuti krajskych pamiatkovych dradov,
pIni funkciu zapisovatela pri Ustnych konaniach v spravnom konani,

vykondva administrativne prace v suvislosti s vedenim evidencie dochddzky zamestnancov,
vykondva iné administrativne ukony.



Odbor ochrany pamiatkového fondu
Clanok 27

1) Odbor ochrany pamiatkového fondu najma

a)
b)

c)

zabezpecuje odborno-metodické, koncepcné a koordinacné Cinnosti suvisiace s ochranou, obnovou,
prezentaciou a vyuzitim pamiatkového fondu,

podiela sa na spracovani rozborov stavu a vyvoja ochrany pamiatkového fondu, koncepcidch a
dlhodobych vyhladoch jej smerovania a na zakladnych otazkach ochrany pamiatkového fondu,

rieSi a koordinuje celoslovenské odborné a vyskumné ulohy a cinnosti suvisiace s ochranou,
prezentaciou a vyuzitim pamiatkového fondu, najma vo vztahu k zakladnému vyskumu pamiatkového
fondu, vypracuva podklady a ndvrhy vSseobecne zavaznych pravnych predpisov a opatreni na realizaciu
ciefov ochrany pamiatkového fondu.

2) V oblasti vykonu Statnej spravy odbor ochrany pamiatkového fondu

a)
b)

c)

pripravuje navrhy a odborné podklady pre rozhodnutia pamiatkového uUradu o vyhlaseni, zmene
vyhldsenia alebo o zruSeni ochranného pasma,

pripravuje ndvrhy a odborné podklady pre rozhodnutia ministerstva o vyhlaseni, zmene vyhldsenia
alebo o zruseni vyhldsenia pamiatkovej zény,

pripravuje navrhy a odborné podklady pre nariadenia vlady o vyhlaseni, zmene vyhldsenia alebo
o zruSeni vyhldsenia pamiatkovej rezervécie,

vypracovava odborné podklady pre vyhlasovanie veci za kultirne pamiatky, pre zmenu vyhlasenia alebo
zrusenie vyhlasenia kultirnej pamiatky,

spracovava odborné podklady, vyjadrenia, stanoviska a posudky pre vykon statnej spravy pamiatkového
uradu v druhom stupni a podla svojho zamerania pre potreby organov verejnej spravy, organov ¢innych
v trestnom konani a suidov,

podiela sa na vykondvani $tatneho dohladu nad dodrZiavanim ustanoveni osobitného predpisu,’
avrozsahu svojej poOsobnosti pripravuje podklady pre vyddvanie rozhodnuti na odstranenie
nedostatkov.

3) Odbor ochrany pamiatkového fondu v ramci svojej ¢innosti dalej

a)
b)

c)
d)

e)

rozpracuva tedriu a metodoldgiu ochrany pamiatkového fondu, vratane stavu zachovania jedinecnych
svetovych hodn6t lokalit svetového kultirneho dedicstva,

podiela sa na vedecko-vyskumnej Cinnosti pamiatkového uradu, vykondva zdkladny a aplikovany
vyskum pamiatkového fondu,

zabezpecuje pamiatkové vyskumy,

podiela sa na sledovani dodrZiavania podmienok ochrany pamiatkového fondu v sulade s vedeckymi
poznatkami a medzinarodnymi zmluvami,

podiela sa na vypracuvani podkladov pre koncepcie a stratégie ochrany pamiatkového fondu, pri
vypracuvani podkladov pre koncepéné navrhy a odporucania na rieSenie zadsadnych otdzok zachrany,
obnovy, vyuZitia a prezentacie pamiatkového fondu,

podiefa sa na Cinnosti poradnych orgdnov akomisii pamiatkového dradu a krajskych
pamiatkovych Uradov, podiela sa na spolupraci s Pamiatkovou inSpekciou a poradnymi orgdnmi
ministerstva, pre tieto zlozky podla potreby vypracovava odborné podklady, posudky, vyjadrenia
a stanoviskd, vratane stanovisk pamiatkového dradu k vyskumnym dokumentdcidm pamiatkovych
vyskumov.

Clanok 28
Referat architektonickych pamiatok

Referat architektonickych pamiatok

a)

b)

rieSi a koordinuje zakladné koncepcéné a metodické Ulohy ochrany architektonickych narodnych
kultdrnych pamiatok (dalej len ,architektonickych kultdrnych pamiatok“),
v spoluprdci s ostatnymi subjektmi, ktoré sa podielajd na ochrane, zachovani a uZivani
architektonickych kultirnych pamiatok systematicky doplfia a prehlbuje poznanie o tejto sucasti
pamiatkového fondu podla zaradeni do oblasti

1. mestianska a mestskd profanna architektura,

2. architektdra 19. — 20. storodia,

3. sakralna architektura,



ludova architektura a stavitelstvo,

kastiele a kurie,

pamiatky vedy a techniky, industridlna architektura,
hrady a fortifikacie.

A

Clanok 29
Referat pamiatkovych uzemi
1) Referat pamiatkovych Uzemi v spolupraci s ostatnymi subjektmi, ktoré sa podielaju na ochrane, zachovani a
uzivani
a) riesi a koordinuje zdkladné koncepcné ulohy ochrany pamiatkovych tizemi a historickej zelene
b) systematicky dopifia a prehlbuje poznanie o tychto stcastiach pamiatkového fondu,
2) Referat pamiatkovych Uzemi pIni Ulohy odboru v oblasti ochrany, zachovania a uzivania pamiatkovych Uzemi
a) podiela sa na tvorbe a metodoldgii zasad pamiatkovych Uzemi a ochrannych pasiem a svoju ¢innost
koordinuje s krajskymi pamiatkovymi dradmi.
b) spolupracuje s odbornymi institiciami v oblasti izemného planovania a tvorby Zivotného prostredia.
c) pripravuje v ramci celoslovenskej posobnosti podklady pre vykon Statnej spravy.

Clanok 30
Referat vytvarnych, umelecko-remeselnych pamiatok a pamiatok histérie
1) Referat vytvarnych, umelecko-remeselnych pamiatok a pamiatok histérie plni Glohy pri vSetkych typoch
kultdrnych pamiatok vytvarného umenia, umeleckého remesla a histdrie, najma
a) riesi a koordinuje zadkladné koncepcné a metodické Ulohy ochrany vytvarnych a umelecko-remeselnych
pamiatok a pamiatok histdrie a vytvarnych sucasti architektury v celoslovenskej p6sobnosti a
b) systematicky doplfiuje a prehlbuje poznanie o tejto sucasti pamiatkového fondu,
c) podla svojho zamerania pripravuje s celoslovenskou pdsobnostou podklady pre vykon statnej spravy.

Clanok 31
Odbor opravnych prostriedkov
1) Odbor opravnych prostriedkov zabezpecuje vykon statnej spravy vo veciach zverenych pamiatkovému dradu
osobitnym predpisom® na Useku ochrany pamiatkového fondu, najmi
a) vedie spravne konania a pripravuje rozhodnutia:
1. o odvolaniach proti rozhodnutiam krajskych pamiatkovych uradov,
2. o mimoriadnych opravnych prostriedkoch proti rozhodnutiam krajskych pamiatkovych tradov,
3. o proteste prokuratora proti rozhodnutiam krajskych pamiatkovych dradov.
b) preskimava zavdzné stanoviska krajskych pamiatkovych dradov,
c) zastupuje pamiatkovy urad v konaniach pred sudmi Slovenskej republiky vo veciach spravnych zalob
proti rozhodnutiam a zavaznym stanoviskam pamiatkového uradu vydanym v druhom stupni,
d) vybavuje Ziadosti krajskych pamiatkovych Uradov o predizenie lehdt na vydanie rozhodnutia v
prvostupfovom spravnom konani,
e) vypracuva stanoviska a vyjadrenia k vysledkom kontrol, inSpekcii a prokuratorského dozoru tykajucich
sa vykonu Statnej spravy pamiatkovym uradom v druhom stupni,
f) wvypracuva stanoviska a vyjadrenia pre potreby organov ¢innych v trestnom konani a inych organov
verejnej moci tykajucich sa vykonu statnej spravy pamiatkovym Uradom v druhom stupni,
g) pre posudzovanie problematiky profesijne nepokrytej v ramci odboru zabezpecuje a vyuZiva
Specialistov inych organizacnych zloZiek pamiatkového Uradu a nimi vypracované posudky a stanoviska.
h) v pripade potreby zabezpecuje v ramci svojej posobnosti externych znalcov a znalecké posudky,
i) analyzuje nedostatky v spravnom konani a pri vydavani zdvaznych stanovisk na urovni krajskych
pamiatkovych uradov,
j) v spolupraci s referatom kontroly vykonava kontrolu organizanych utvarov vo veciach vykonu statnej
spravy,
k) vypracuva analyzy stavu a Specifikaciu zistenych nedostatkov v oblasti spravneho konania a vydavania
zavaznych stanovisk na Urovni pamiatkového Uradu a krajskych pamiatkovych dradov,
I) vybavuje staznosti a peticie tykajuce sa vykonu $tatnej spravy krajskych pamiatkovych tradov,



m) spracuva metodické pokyny a navrhy internych riadiacich aktov zamerané na odstranenie nedostatkov
a skvalitnenia procesov krajskych pamiatkovych Uradov v spravnom konani a pri vydavani zavaznych
stanovisk,

n) poskytuje pravne a metodické usmernenia a ind odbornd pomoc v oblasti sprdvneho prava
pamiatkovému Uradu a krajskym pamiatkovym Uradom,

o) vedie Statistiky poctu a vySky pokut za priestupky a iné spravne delikty, a tieto Udaje poskytuje
prisluSnym organizacnym Utvarom pamiatkového Uradu a ministerstvu,

p) vedie prehlad sudnych konani pred spravnymi sidmi Slovenskej republiky, v ktorych je pamiatkovy urad
Zalovanou stranou.

Odbor evidencie pamiatkového fondu
Clanok 32
Odbor evidencie pamiatkového fondu vykonava cinnosti spojené s vykonom Stdtnej spravy zverenej
pamiatkovym zakonom osobitnym predpisom® v prvom stupni, najméa

a) je evidenénym, dokumentacnym a informacnym centrom pamiatkového uUradu pre pamiatkovy fond
Slovenskej republiky a metodickym Utvarom pre organizacné Utvary pamiatkového uradu a krajskych
pamiatkovych Uradov v oblasti budovania evidencie Ustredného zoznamu pamiatkového fondu,
automatizovanych informacnych systémov a monitorovania pamiatkového fondu,

b) zabezpecuje spravu registrov a databaz pamiatkového informacného systému, je koordinacnym,
odborno-metodickym a vykonnym pracoviskom pre doplfianie a aktualizaciu ich zdznamov a datovych
suborov, v poZzadovanom rozsahu plni tlohy prislusnej ¢asti Statneho informacného systému,

c) pripravuje odborné podklady a realizuje spravne konania a vydava rozhodnutia vo veci vyhlasenia,
zmeny a zruSenia vyhlasenia veci za narodnu kultdrnu pamiatku a ochrannych pasiem,

d) vedie Ustredny zoznam pamiatkového fondu a ako jeho spravca poskytuje informacie, vydava vypisy a
potvrdenia z jeho registrov pre organy statnej spravy, samospravy, vlastnikov pamiatok a dalsie fyzické
a pravnické osoby.

Clanok 33
Referat odbornych agendovych cinnosti
Referat odbornych agendovych ¢innosti zabezpecuje Cinnosti v rozsahu poskytovania odbornych informdcii
a vystupov predovsetkym pre oblast Ziadatelov externého prostredia a zaroven pre vykon Statnej spravy
v p6sobnosti pamiatkového Uradu a krajskych pamiatkovych Uradov, a to najma

a) vyddva vypisy a odpisy z registrov Ustredného zoznamu pamiatkového fondu,

b) poskytuje informacie o objektoch a veciach suvisiacich s ich identifikaciou v ramci pamiatkového fondu
a rozsahom ich pamiatkovej ochrany,

c) spracovava podklady pre zavedenie kédov ochrany nehnutelnych narodnych kultirnych pamiatok do
katastra nehnutelnosti,

d) pripravuje vystupy z registrov pre organy ¢inné v trestnom konani,

e) pripravuje podklady pre poskytovanie udajov podla osobitného predpisu?,

f) spracovava vystupy a odpovede z oblasti evidencie pamiatkového fondu k Ziadostiam organizacnych
Utvarov pamiatkového uradu, krajskych pamiatkovych dradov, orgdnov Statnej spravy, organov
Uzemnej samospravy, vlastnikov pamiatok a dalSich pravnickych osob a fyzickych oséb,

g) spravuje vybrané registre a evidencie pamiatkového fondu a vykonava ¢innosti s tym suvisiace.

Clanok 34
Oddelenie vyhlasovania pamiatok a ochrannych pasiem
1) Oddelenie vyhlasovania pamiatok a ochrannych pdsiem zabezpecuje cinnosti spojené s vykonom S$tatnej
spravy pamiatkového Uradu a v prvom stupni vydava rozhodnutia

a) v prvom stupni vo veciach zverenych pamiatkovému uradu osobitnym predpisom® na Useku ochrany
pamiatkového fondu a Useku ochrany archeologickych nélezov,

b) vo veci vyhlasenia hnutelnych a nehnutelnych veci a siborov veci za ndrodné kultirne pamiatky, ako aj
o zmene alebo o zruseni ich vyhlasenia,

c) vo veci vyhlasenia ochrannych pasiem nehnutelnej narodnej kultirnej pamiatky, pamiatkovej
rezervacie a pamiatkovej zony, ako aj o zmene alebo o zruseni ich vyhlasenia,



2) Oddelenie vyhlasovania pamiatok a ochrannych pasiem dalej najma

a)

b)

f)

predklada na odborné posudenie a schvalenie podnety a navrhy na vyhlasenie, zmenu vyhlasenia
a zru$enie vyhlasenia ndrodnej kultdrnej pamiatky a ochranného pasma,
vedie spravne konanie a pripravuje procesné podklady k spravnemu konaniu vo veciach vyhlasenia,
zmeny vyhldsenia azrusenia vyhlasenia ndrodnej kultirnej pamiatky aochranného pdsma,
vyhodnocuje odborné stanoviska, posudky a ndmietky a vedie priebeh spravneho konania,
bezodkladne zabezpedi zapis vyhldsenej ndrodnej kultirnej pamiatky do prislusSného registra
Ustredného zoznamu pamiatkového fondu a oznami tuto skutoénost jej vlastnikovi, dalsim dotknutym
osobam a prislusnému krajskému pamiatkovému dradu,
bezodkladne zabezpeci zavedenie vyhlaseného ochranného pasma narodnej kultirnej pamiatky do
evidencie ochrannych pasiem,
predkladd na vyradenie veci zregistrov Ustredného zoznamu pamiatkového fondu, ak bolo ich
vyhlasenie za kultirnu pamiatku alebo pamiatkové Uzemie zrusené, alebo z evidenénych dévodov
navrhnuté na vyradenie,
pri spracovani podkladov v sprdvnom konani spolupracuje s krajskymi pamiatkovymi dradmi, dalsimi
vedeckymi a odbornymi pracoviskami a spracovdva ich vyjadrenia pre vydanie rozhodnuti a stanovisk
pamiatkového Uradu,
pre vykon Statnej spravy v 1. stupni vyhodnocuje pamiatkovy fond najma na zdklade Udajov z registrov
Pamiatkového informacného systému (dalej len ,PAMIS”) a to z hladiska jeho pamiatkovej hodnoty,
celkovej kvality a regiondlneho zastupenia jednotlivych druhov kultdrnych pamiatok,
vydava odborné stanoviskd o pamiatkovej hodnote predmetu kultirnej hodnoty podla osobitného
predpisu,
vedie databdzu podnetov na vyhldsenie, zmenu a zrusSenie vyhldsenia veci za narodnd kultdrny
pamiatku.
Clanok 35
Oddelenie pamiatkového informacného systému

Oddelenie pamiatkového informacného systému je spravcom registrov Ustredného zoznamu pamiatkového
fondu, pricom vykondva ¢innosti a pIni Ulohy suvisiace s evidenciou pamiatkového fondu, a to najma

a)

b)

c)

e)

f)

g)

vykondva zapisy do automatizovanych registrov Ustredného zoznamu pamiatkového fondu do 30 dni
od pravoplatného vyhlasenia kultirnej pamiatky alebo od pravoplatného vyhlasenia pamiatkového
Uzemia,

vyraduje z registrov Ustredného zoznamu pamiatkového fondu veci, ak bolo ich vyhlasenie za kultdrnu
pamiatku alebo pamiatkové Uzemie zruSené,

vyznacuje v registroch Ustredného zoznamu pamiatkového fondu skutoénost, ¢i sa nehnutelna kultirna
pamiatka nachadza v pamiatkovom Uzemi alebo v ochrannom pasme, ¢i ma nehnutelna kultdrna
pamiatka alebo pamiatkové uUzemie vyhlasené ochranné pasmo, ¢i je kultirna pamiatka alebo
pamiatkové Uzemie zapisané v zozname svetového kultirneho dedi¢stva alebo eurépskeho kultirneho
dedicstva, premiestnenie kultirnej pamiatky do zbierkového fondu muzea alebo galérie, premiestnenie
alebo vyvoz do zahranicia realizovany legélne,

spracovava a doplifia kartotéku evidenénych listov hnutelnych a nehnutelnych kultirnych pamiatok a
zbierku priloh Ustredného zoznamu pamiatkového fondu,

aktualizuje Udaje v registroch Ustredného zoznamu pamiatkového fondu ak nastanu nové skutocénosti,
vyplyvajuce zo zmeny vlastnictva, vyuZitia, stavu a umiestnenia kultirnej pamiatky,

zavadza do databaz registrov Ustredného zoznamu pamiatkového fondu vysledky revizie a monitoringu
pamiatkového fondu, digitalizuje a kompletne archivuje vSetky dokumentacné zdroje spojené
s evidenciou pamiatkového fondu, a to od doby jej vzniku,

na zaklade rozhodnuti a oznameni krajskych pamiatkovych Uradov, Statnych organov aorganov
Uzemnej samospravy, oznameni vlastnikov kultdrnych pamiatok a dalSich opravnenych pravnickych
0s06b a fyzickych oséb aktualizuje registre Ustredného zoznamu pamiatkového fondu,

ako odborno-metodické pracovisko pre evidenc¢né a dokumentacné cinnosti rieSi podiela sa na
vyvojovych ¢innostiach v danej oblasti, tvori metodiky a metodické usmernenia k sposobu evidencie
pamiatkového fondu pre jeho jednotné vyuzitie a koordinuje ¢innost v ramci spolupréce pri ich tvorbe,
vykondva kontinudlnu harmonizaciu, konsolidaciu a unifikdciu metadatovych siborov a Ciselnikov pre
jednotné vyuzitie v ramci PAMIS,



j) na zaklade podkladov odbornych organizacnych Utvarov vytvara kataldgové hesla a vSeobecnu udajovu
zakladnu pre ucely zverejfiovania informacii o Ustrednom zozname pamiatkového fondu na verejnom
portali pamiatkového uradu,

k) vykondva reviziu, aktualizaciu a monitoring pamiatkového fondu, zber Udajov a terénnu dokumentaciu
pamiatok pre dopliianie datovej zékladne registrov PAMIS,

I) koordinuje odborné konzultacie a spolupridcu s externym prostredim pri tvorbe PAMIS v oblasti
ziskavania dat alebo vzdjomného prepojenia verejnych registrov existujucich statnych informacnych
systémov,

m) v rdmci internej aplikacie geografického informacného systému (dalej len ,,GIS”), spravuje vrstvy a
zobrazované mnoziny Udajov, riesi nastavenie formy ich zobrazovania, pripravuje pracovné QGIS
projekty pre jednotlivé tematické oblasti, zverejiiuje a zobrazuje tieto udaje,

n) pripravuje exporty priestorovych dat pre interné aj externé prostredie, ako aj Upravu Specifickych
Sablén pre mapové vystupy a priestorové, polohové alebo liniové vymedzenie prvkov pamiatkového
fondu, suvisiacich a Specialnych evidencii na zaklade dostupnych podkladovych materidlov a mapovych
vrstiev alebo na zaklade schvalovacieho procesu navrhovych vrstiev,

o) vykondva Upravu existujucich vymedzeni geoprvkov na zaklade vlastnej analyzy alebo na zaklade
schvalovacieho procesu navrhovych vrstiev,

p) realizuje metodicko-odbornu podporu pri praci s GIS, tvorbe mapovych vystupov, préci s priestorovymi
ddtami, priestorovych analyzach a Statistikach,

g) pripravuje a spracovdva metodiky a metodické materidly pre pracu s internou aplikaciou GIS a desktop
nastrojom QGIS,

r) zabezpecuje sulad statického a dynamického obsahu s privatnou zénou, GIS a referenénymi Udajmi
(registre, evidencie, opendata),

s) vykonava metodicko-odbornu podporu pri praci s informaénym systémom pri sprave procesov vykonu
Statnej spravy,

t) zabezpecuje metodicko-odbornu podporu pri praci so zberom dat a migraciou - synchronizaciou
s informacnym systémom, pripravuje metodické materidly pre pracu s mobilnou aplikdciou PAMISu,

u) vykondva selekciu atransformdciu poZadovanych dat, spracovava analyzy, Statistické zostavy a
systematicky eviduje informacné zdroje,

v) spristupfiuje a poskytuje informdacie a Udaje z databdz Ustredného zoznamu pamiatkového fondu
oprdvnenym Ziadatelom a poskytuje odbornu pomoc samospravnym orgdnom obci a vysSich Uzemnych
celkov v sucinnosti s prislusnymi odbornymi organiza¢nymi dtvarmi,

w) podiela sa na tvorbe strategickych, metodologickych a metodickych materidlov, ako aj dlhodobych
koncepcii v oblasti evidencie a informatiky pamiatkového fondu a dotknutych partnerskych, medziodborovych
oblasti.

Odbor archeoldgie
Clanok 36

Odbor archeoldgie najma

a) spracovava a koordinuje zakladné koncepcné ulohy ochrany archeologickych nalezov a nélezisk
v spolupraci s ostatnymi subjektmi, ktoré sa podielaju na ich ochrane, zachovani a uZivani,

b) systematicky doplfiuje a prehlbuje poznanie o archeologickych ndlezoch a ndleziskach ako sucastiach
pamiatkového fondu a archeologického kultirneho dedicstva,

c) pripravuje podklady pre vykon statnej spravy s celoslovenskou pdsobnostou,

d) spravuje archeologické nalezy vo vlastnictve Statu,

e) podiela sa na realizacii vyskumnych prac ako ucelovej pomoci Statu na ohrozenych kulturnych
pamiatkach a archeologickych naleziskach, vratane vedeckého spracovavania a publikovania ich
vysledkov.

Clanok 37
Referat ochrany archeologického dedicstva
1) Referat ochrany archeologického dedi¢stva vykonava $tatnu spravu a metodicky usmernuje, vyhodnocuje a
kontroluje vykon Specializovanej statnej spravy v oblasti ochrany archeologickych nalezov a archeologickych
nalezisk, pricom najma



a) vypracuva odborné posudky o absolvovani odbornej praxe pre ziskanie osobitnej odbornej spésobilosti
a stanoviska k prediZeniu osobitnej odbornej spdsobilosti v odbore archeologicky vyskum,

b) vypracuva stanoviska pamiatkového Uradu k vyskumnym dokumentaciam archeologickych vyskumov,

c) vydava pre potreby orgdnov verejnej spravy, orgdnov ¢innych v trestnom konani a sidov odborné
posudky a odborné stanoviskd vo veci ochrany archeologickych nalezov a nalezisk,

d) zastupuje Stat ako poskodenu stranu v trestnom konani vo veciach poskodzovania archeologického
dediéstva,

e) vydava rozhodnutia o urceni sidneho znalca a rozhodnutia o poskytnuti nalezného.

f) podiela sa na cinnosti poradnych organov generalneho riaditela, Referdt ochrany archeologického
dedicstva vedie na Useku ochrany archeologického dedicstva evidenciu,

1. vykonu Statnej spravy na Useku ochrany archeologického dediéstva,

2. archeologickych vyskumov v Slovenskej republike,

3. vyskumnych dokumentdcii z archeologickych vyskumov a databazu elektronickych verzii
vyskumnych dokumentacii,

archeologickych ndlezisk,

archeologickych ndlezov v sprave pamiatkového uradu,

nalezov zbrani a municie, ktoré su archeologickymi nalezmi,

fyzickych oséb s osobitnou odbornou spbsobilostou a opravnenych osdb, ktoré modzu vykonavat

archeologicky vyskum.

2) Referat ochrany archeologického dedicstva vykonava spravu majetku statu, ktorym su archeologické nalezy,
a v tej suvislosti najma
a) zabezpeduje prevod vlastnictva alebo sprévy nélezov podla osobitného predpisu,’

b) zabezpecuje vypozZicky nalezov v sprave pamiatkového Uradu pre muzed a vedecko-vyskumné institucie,

c) vedie osobitnd evidenciu archeologickych ndlezov, ktord obsahuje zoznam veci s uvedenim
identifikacnych udajov a sp6sob naloZenia s tymto majetkom Statu,

d) vedie evidenciu ndlezov zbrani a municie, ktoré su archeologickymi nalezmi,

e) zabezpecuje dokumentaciu a Specializované analyzy vybranych nalezov na dokumentacné a vedecké
ucely, vratane vedeckého spracovania a publikovania ich vysledkov.

3) Referat ochrany archeologického dediéstva sa podiela na priprave podkladov pre rozhodnutia o vyhlaseni
archeologickych narodnych kultdrnych pamiatok, ochrannych pdsiem narodnych kultdrnych pamiatok a
pamiatkovych Uzemi a spolupracuje pri vypracovani podkladov pre rozhodnutia vlady na vyhlasenie
pamiatkovych rezervacii a pre rozhodnutia ministerstva na vyhlasenie pamiatkovych zén.

Nouwu s

Clanok 38
Referat depozitara archeologickych nalezov

1) Archeologické nalezy v sprave pamiatkového Uradu su ulozené v depozitari archeologickych nalezov.
2) Za prevadzku depozitdra a za nalezy v nom uloZené zodpoveda sprévca depozitara, ktory

a) prijima nalezy od opravnenych osob,

b) kontroluje stav prijimanych nalezov,

c) v pripade zistenych nedostatkov zabezpecuje ich napravu,

d) v nevyhnutnych pripadoch zabezpecuje konzervéciu nalezov,

e) vedie evidenciu nalezov uloZenych v depozitari,

f) priebeZne kontroluje stav klimatickych podmienok a stav nalezov v depozitari,

g) prezencne zapoZiciava ndlezy na vedecké a Studijné ucely a kontroluje stav nalezov pred vypoZzi¢kou a

po vypoZicke,
h) vydava nalezy na zéklade platnych zmluv o prevode a vypoZicke nalezov.

Odbor pamiatkového archivu
Clanok 39
1) Archiv Pamiatkového udradu Slovenskej republiky — Pamiatkovy archiv (dalej ,archiv”) je verejnym
$pecializovanym archivom pre oblast ochrany pamiatkového fondu Slovenska s celoslovenskou
pbsobnostou.
2) Centralne pracovisko archivu sa nachadza v Bratislave,



3) Archivne subory su uloZené aj v sidlach krajskych pamiatkovych Uradov a ich pracovisk, ktoré metodicky
podliehaju centralnemu pracovisku.

4) Priestormi archivu su priestory na ukladanie archivnych dokumentov (depoty), priestory na Studium
archivnych dokumentov (bddatelfia), priestory pre preberanie a mechanickud ocistu archivnych dokumentov,
Specializované pracoviska pre spristupfiovanie a digitalizovanie archivnych dokumentov.

5) Archiv plni Glohy v sulade s osobitnymi predpismi a medzinarodnymi archivnymi Standardmi, najma

a)

b)
c)

d)
e)

f)
g)
h)
i)
j)
k)
1)

vykonava predarchivnu starostlivost vo vsetkych organizaénych uGtvaroch pamiatkového uradu
a krajskych pamiatkovych uradov,

metodicky usmernuje archivne pracoviska na krajskych pamiatkovych dradoch,

vydava stanovisko knavrhom na vyradenie registraturnych zdznamov aspisov zo vsetkych
registraturnych stredisk pamiatkového uradu a krajskych pamiatkovych dradov,

vydava stanovisko k registraturnemu poriadku pamiatkového dradu,

preberd archivne dokumenty a elektronické archivne dokumenty vo vyradovacom konani a mimo
vyradovacieho konania,

zabezpecuje ochranu archivnych dokumentov pred poskodenim, zni¢enim, odcudzenim,

kontroluje podmienky uloZenia a fyzického stavu archivnych dokumentov,

eviduje prevzaté archivne dokumenty a vykonava zmeny v evidencii,

eviduje ulozenie archivnych dokumentov v depotoch,

spristupnuje archivne dokumenty a vypracuva archivne pomocky,

spravuje archivny informacny systém a plni Ulohu jeho vecného gestora,

umoznuje pristup karchivnym dokumentom, archivnym poméckam a kevidencii archivnych
dokumentov,

m) umoziuje pristup k archivnemu informacnému systému na internete,

n)
o)

p)
a)
r)
s)
t)
u)
v)

umoznuje pristup k digitalnym kdpiam archivnych dokumentov na internete,

vyhotovuje odpisy, vypisy, potvrdenia, kdpie archivnych dokumentov a osvedcuje ich zhodu
s originalom,

vydava badatelsky poriadok,

vyhotovuje konzervacné a studijné kdpie archivnych dokumentov,

navrhuje archivne dokumenty na konzervovanie a restaurovanie,

vedie evidencné listy ku kazdému suboru archivnych dokumentov,

vedie evidenciu prirastkov, evidenciu Ubytkov a evidenciu depozitov,

spolupracuje so vzdeldavacimi instituciami pri zabezpecovani odbornej praxe Studentov,

vykonava vedeckovyskumnu, edi¢nd a publikaént ¢innost,

w) podiela sa na publika¢nej a propagacnej ¢innosti pamiatkového uradu.

Clanok 40
Referat sluzieb

1) Referat sluzieb zabezpecuje vsetky cinnosti, ktoré stvisia s poskytovanim sluzieb verejnosti, digitalizaciou
archivnych dokumentov a fotografickym dokumentovanim.
2) V ramci svojej ¢innosti najma

a)

b)
c)

d)

e)
f)
g)
h)
i)

zabezpecuje Cinnost badatelne, vybavuje Ziadosti o spristupnenie archivnych dokumentov v sulade
s badatel'skym poriadkom,

zabezpecuje spravu prislusnej casti archivneho informacného systému,

spravuje evidenciu badatelov a badatelskych listov v listinne] a elektronickej forme v sulade s platnymi
predpismi o ochrane osobnych udajov,

spravuje a vybavuje Ziadosti o pripravu archivnych dokumentov na studium, o digitalizaciu archivnych
dokumentov, pripravuje archivne dokumenty na Studijné Gcely a uklada ich do depotov,

vyhotovuje odpisy, vypisy a kdpie z archivnych dokumentov,

spracovava a spristupniuje jednoduché archivne fondy a zbierky,

dopifia evidenciu archivnych fondov a zbierok podla pokynov riaditela odboru,

spracovava jednoduché archivne reserse,

zabezpecuje digitalizaciu archivnych dokumentov, tvori metadata digitdlnych objektov a vklada ich do
archivneho informacného systému,



j) zabezpecuje zalohovanie a ukladanie digitdlnych objektov a metadat na cloudovom uloZisku a inych
médiach,

k) vykondva odbornld fotograficki dokumentaciu kultdrnych pamiatok, pamiatkovych UGzemi,
archeologickych nalezov a archeologickych nalezisk digitalnou technikou a graficky ju upravuje,

[) vykondva fotograficki dokumentaciu podla poziadaviek inych organizacnych utvarov, vcitane
propagacnych, kultdrnych a vzdeldvacich podujati,

m) spracovava prehlady a Statistické vykazy o Cinnosti badatelne, o poskytovani sluzieb a spristupfiovani
archivnych dokumentov,

n) vykondva odborné technické prace, obsluhu reprografickych a skenovacich zariadeni,

o) vykonava zakladné osetrenie a preventivnu starostlivost o archivne dokumenty,

p) sleduje fyzické podmienky uloZenia archivnych dokumentov v depotoch, spracovava Statistické udaje
o teplote a vlhkosti v depotoch,

g) zabezpecuje predaj publikacii pamiatkového uradu,

r) poskytuje informacie a konzultacie,

s) podiela sa na publikacnej a propagacnej ¢innosti.

Clanok 41
Referat odbornych ¢innosti
1) Referat odbornych cinnosti sa zaobera spracovavanim a spristupriovanim archivnych dokumentov, tvorbou
archivnych pomocok a budovanim archivneho informacného systému. Pri prdci sa riadi pravnymi predpismi
v oblasti archivnictva, ako aj metodickymi smernicami, pokynmi a medzindrodnymi Standardmi pre odborné
archivne c¢innosti.
2) V ramci svojej ¢innosti najma
a) rieSi koncepcné ulohy archivu na uUseku spracuvania, spristupfiovania a vyuZivania archivnych
dokumentov,

b) vykondva identifikaciu archivnych fondov a zbierok,

c) spracovava evidencné listy ku kazdému suboru archivnych dokumentov,

d) doplia evidenciu prirastkov, evidenciu tUbytkov a evidenciu depozitov,

e) vykondva systemizaciu a inventarizaciu archivnych dokumentov,

f) spracovava a spristupriuje novodobé archivne fondy so zloZitou Strukturou,

g) vypracovava charakteristiky a rozbory archivnych fondov a zbierok,

h) spracovdva dejiny pévodcov archivnych fondov a zbierok,

i) samostatne tvori archivne pomacky, inventare, kataldgy a registre,

j) spravuje prislusnu ¢ast archivneho informaéného systému,

k) zabezpecuje predarchivnu starostlivost vo vsetkych organizaénych Utvaroch,

I) zabezpecuje preberanie archivnych dokumentov a elektronickych archivnych dokumentov vo

vyradovacom konani a mimo vyradovacieho konania,

m) vybavuje zloZité Ziadosti o vyhladanie archivnych dokumentov,

n) spracovava archivne reserse,

o) vykondva vedeckovyskumnu ¢innost,

p) poskytuje informacie a konzultacie,

g) podiela sa na publikacnej a propagacnej ¢innosti pamiatkového uradu.

Clanok 42
Referat kniZnice

1) KniZnica pamiatkového Uradu je $pecidlnou instituciondlnou kniZnicou, ktora ststavne dopltia, odborne
eviduje, spracovava, uchovdva, ochranuje, vyuZiva a spristupriuje Specializovany knizni¢ny fond so
zameranim na oblast ochrany pamiatkového fondu a pribuzné spoloéenskovedné discipliny.

2) Poskytuje knizni¢no-informacné sluzby pamiatkovému Uradu a krajskym pamiatkovym dradom ainym
pouzivatelom v rozsahu a za podmienok uréenych v kniznicnom poriadku.

3) Vramci svojej Specializacie vykonava bibliografickii ¢innost a spristupriuje bibliografické informacie
v elektronickej a tlacenej forme.



4) Centralne pracovisko kniZnice sa nachadza v Bratislave. KniZzni¢né fondy su uloZené aj v sidlach krajskych
pamiatkovych uUradov. Metodicky podliehaju centralnemu pracovisku. Ustanovenia tohto ¢lanku sa na ne
vztahuju primerane.

5) KniZnica najma

a)
b)

c)
d)

e)
f)
g)
h)

podiela sa na rieSeni koncepcnych uloh knizniéno-informacnej ¢innosti,

spracovdva metodické, analytické arozvojové materidly v oblasti knizni¢no-informacnej cinnosti
v rdmci svojej Specializacie,

poskytuje knizni¢no-informacné sluzby,

zabezpecuje vypozicky kniznicnych dokumentov v kniznici, vypozi¢ky kniznicnych dokumentov
mimo kniznice a pristup ku knizniénému katalégu,

poskytuje Ustne a pisomné bibliografické, faktografické a referencné informacie,

poskytuje pisomné resersné sluzby,

poskytuje reprografické sluzby z knizniéného fondu,

zabezpecuje medziknizni¢nu a medzinarodnu medziknizni¢nu vypozi¢nu sluzbu,

vedie odbornu evidenciu knizni¢nych dokumentov v elektronickej forme, prirastkovy zoznam a zoznam
ubytkov,

vedie pomocnu evidenciu vypozic¢iek, doslych Cdisiel periodik, evidenciu publikacii a periodik
spristupnenych v prirué¢nej kniznici v badatelni archivu,

vykonava bibliografickd ¢innost so zameranim na oblast ochrany pamiatkového fondu,

systematicky ziskava, spracovdva, uchovava a spristupnuje bibliografické informacie,

m) dopltia knizni¢ny fond akviziénou &innostou, zabezpetuje objednavku periodik a nakup publikacii,

n)

zabezpecuje vymenu publikdcii so slovenskymi a zahrani¢nymi vymennymi partnermi,

zabezpecuje distriblciu publikacii a casopisov vydavanych pamiatkovym Uradom, vratane zasielania
povinnych vytlackov,

poskytuje metodick pomoc a poradenské sluzby knizniciam krajskych pamiatkovych udradov
a vykonava ich kontrolu,

vykondva pravidelnd reviziu knizniéného fondu kazdych péat rokov a mimoriadnu reviziu knizniéného
fondu podla potreby,

zabezpecuje vyradovanie knizni¢nych dokumentov z knizni¢ného fondu,

kontroluje klimatické, svetelné a bezpecnostné podmienky v knizni¢nych depotoch,

podiela sa na publikacnej a propagacnej ¢innosti pamiatkového dradu.

Clanok 43
Referat zakladného vyskumu a stipisu pamiatok

Referat zdkladného vyskumu a slpisu pamiatok

a)

b)

d)

vykondva odborno-metodické, koncepcné, analytické, syntetické a koordinacné cinnosti suvisiace
s ochranou pamiatkového fondu, najma identifikaciu, vyskum, dokumentdciu a prezentaciu
pamiatkového fondu, systematicky doplfiuje a prehlbuje poznanie o pamiatkovom fonde,
rieSi a koordinuje celoslovenské vyskumné a dokumentacné ulohy a €innosti suvisiace s ochranou,
obnovou, prezentéaciou a vyuzitim pamiatkového fondu, najma vo vztahu k zdkladnému vyskumu
pamiatkového fondu a metodicky usmertiuje odbornu ¢innost organizacnych zloZiek pamiatkového
uradu a krajskych pamiatkovych dradov pri rieSeni tychto uloh a Cinnosti.
spolupracuje na rieseni a rozpracovavani rozborov stavu a vyvoja ochrany pamiatkového fondu,
koncepcidch a dlhodobych vyhladoch jej smerovania a na inych zakladnych otazkach ochrany
pamiatkového fondu.
Spracuva vyhodnotenie vyskumno-vyvojového potencialu pamiatkového dradu a krajskych
pamiatkovych Uradov v suvislosti s akreditaciou pamiatkového Uradu v oblasti vyskumu a vyvoja pre
Ministerstvo $kolstva Slovenske]j republiky, ako aj roény vykaz o vyskume a vyvoji pre Statisticky urad
Slovenskej republiky.
Clanok 44
Referat svetového a eurépskeho kulturneho dedicstva

1) Referat svetového a eurdpskeho kultirneho dedicstva

a)

zabezpecuje odborno-metodické, koncepcné a koordinacné ulohy spojené s ochranou, obnovou,
prezentaciou a vyuZitim pamiatkového fondu kultdrnych lokalit, ktoré su zapisané do Zoznamu



svetového kultdrneho a prirodného dedic¢stva UNESCO (dalej len ,,svetové dedi¢stvo”), a lokalit, ktorym
bola udelena znacka Eurdpske dedic¢stvo (dalej len ,,eurépske dedicstvo”),

b) koordinuje a rieSi vyskumné, metodické a dokumentacné Ulohy na ndrodnej a medzindrodnej Urovni,
vypracuva podklady a navrhy vSeobecne zavaznych pravnych predpisov a opatreni na realizaciu cielov
ochrany uvedenej ¢asti pamiatkového fondu,

c) spolupracuje s medzindrodnymi organizdciami a dotknutymi organmi verejnej sprdvy v otdzkach
tykajucich sa svetového dediéstva a eurdpskeho dedicstva a pri realizacii medzinarodnych programov
a projektov,

d) spolupracuje na rieSeni a rozpracovani rozborov stavu a vyvoja ochrany prislusnej ¢asti pamiatkového
fondu, koncepcidch a dlhodobych vyhladoch jej smerovania a na inych zdkladnych otazkach ochrany
prislusnej asti pamiatkového fondu,

e) koordinuje monitoring lokalit svetového dedicstva a lokalit eurdpskeho dediéstva na narodnej Urovni
a pripravuje podklady pre hodnotenie stavu ich zachovania na nadnarodnej tUrovni,

f) pripravuje podklady pre vykon Statnej spravy s celoslovenskou pésobnostou,

g) spracovava koncepciu monitoringu svetového dedicstva ako zavazny celostatny metodicky podklad,

h) preveruje a vyhodnocuje stav pamiatkového fondu, ktory je sucastou lokalit zapisanych a uchadzajuicich
sa 0 zapis do Zoznamu svetového dedicstva a lokalit eurépskeho dedicstva, a podmienky uplatfiovania
jeho ochrany, v sulade s vedeckymi poznatkami a medzindrodnymi zmluvami, ktorymi je Slovenska
republika viazana,

i) koordinuje a vyhodnocuje monitoring lokalit svetového dedi¢stva a lokalit eurdpskeho dedicstva
zabezpecovany krajskymi pamiatkovymi dradmi,

j) spracovava periodické spravy a iné dulohy pre Centrum svetového dedi¢stva, vyplyvajuce
zimplementacie Dohovoru o svetovom dedi¢stve, spracovava monitorovacie spravy ainé ulohy
vyplyvajuce z Rozhodnutia o ustanoveni znacky Eurdpske dedicstvo,

k) vyjadruje sa k podnetom na zapis do Zoznamu svetového dedi¢stva a na udelenie znacky Eurdpske
dedicéstvo za podmienok ustanovenych v medzinarodnych zmluvach,

I) podiela sa na priprave nominacnych dokumentov na zdpis do Zoznamu svetového dedi¢stva a na
udelenie znacky Eurépske dedi¢stvo,

m) podiela sa na medzindrodnych projektoch vyskumu, ochrany a obnovy kultirneho dedicstva,
spolupracuje s medzinarodnymi organizdciami a partnerskymi instituciami v zahranici,

n) poskytuje odbornu a metodickd pomoc krajskym pamiatkovym Uradom pri zachrane, obnove, vyuZivani
a prezentdcii prislusnej ¢asti pamiatkového fondu,

o) podiela sa na vypracuvani odbornych podkladov pre vykon Statnej spravy s celoslovenskou
pbésobnostou, pre rozhodovanie o odvolaniach proti rozhodnutiam krajského uUradu a pre
preskimavanie rozhodnuti mimo odvolacieho konania,

p) spolupracuje s manazmentom (spravou) lokalit svetového dediéstva a lokalit eurépskeho dediéstva a
ostatnou verejnou spravou v otazkach tykajlcich sa zachovania jedinec¢nych hodndt tychto lokalit.

Sekcia ekonomiky
Clanok 45
Sekcia ekonomiky zodpoveda za finan¢né riadenie pamiatkového Uradu, verejné obstaravanie, spravu majetku
Statu a zabezpecuje prevadzku pamiatkového uUradu, vratane investicnej ¢innosti, materialno-technického
zabezpecenia a prevadzky informacno-komunikaénych prostriedkov.

Clanok 46
Organizacna Struktura sekcie ekonomiky
Sekcia ekonomiky sa organizacne cleni na

a) sekretariat ekonomicko-prevadzkového useku
b) referat verejného obstaravania
c) odbor ekonomiky a spravy majetku Statu
d) odbor prevadzky a sluZieb, ktory sa ¢leni na

1. oddelenie informacnych systémov,

2. oddelenie prevadzky.



Clanok 47
Sekretariat sekcie ekonomiky

Sekretariat ekonomicko-prevadzkového Useku a registraturne stredisko

zabezpeduje podklady, vypracovava materialy a pIni iné Ulohy suvisiace s riadiacou ¢innostou riaditela
sekcie,

spravuje prirucnu registratiru sekcie,

vedie pomocnu evidenciu registraturnych zaznamov sekcie,

plni dlohy spravcu Specidlneho registratirneho strediska,

vedie agendu terminov rokovani a stretnuti riaditela sekcie,

zabezpecuje pracovné porady sekcie a vedie ich agendu.

Clanok 48
Referat verejného obstaravania

Referat verejného obstaravania

a)
b)
c)

d)

e)

1)

riadi a metodicky usmerfiuje proces verejného obstardvania v stlade s osobitnym predpisom,*®
metodicky usmernuje organizacné Utvary v oblasti obstaravania, vratane verejného obstaravania,
uskutoc€riuje administraciu procesu vyberového konania a eviduje spisovu agendu verejného
obstaravania,

komplexne realizuje zadavanie zakaziek v procese verejného obstaravania vratane elektronického
trhoviska,

navrhuje zloZenie komisie na vyhodnotenie ponuk, pripravuje menovacie dekréty, spracuva
podklady k vyhodnoteniu splnenia podmienok tcasti uchadzaca vo verejnom obstaravani, predkladd ich
komisii na vyhodnotenie ponuk, vyhotovuje zapisnice,

pripravuje vyzvy, sutazné podklady a ostatné dokumenty v rdmci zvoleného postupu obstaravania,
zabezpecuje podpis zmluvy s Uspesnym uchddzacom a nasledné zverejnenie uzavretych zmliv, ktoré su
vysledkom zadavania zakaziek v Centralnom registri zmltv Uradu vlady Slovenskej republiky (dalej len
,Urad vlady SR“),

vyhotovuje potrebnd dokumentdciu z procesu verejného obstaravania,

zabezpecuje zverejnovanie informdcii a dokumentov v profile verejného obstaravatela v elektronickom
tlozisku zriadenom Uradom pre verejné obstardvanie,

vedie predpisané Statistické vykaznictvo vo vztahu k inym subjektom (ministerstvo, Urad pre verejné
obstardvanie a pod.),

spolupracuje pri zostaveni planu verejného obstardvania na prislusny rok na zaklade podkladov
jednotlivych organizacnych uUtvarov pamiatkového uradu,

v ramci zmien aktualizuje plan verejného obstaravania a vyhodnocuje jeho plnenie,

m) zabezpecuje archivaciu ukoncenych postupov verejného obstardvania v rozsahu zadavania

n)

nadlimitnych zakaziek, podlimitnych zakaziek, zakaziek s nizkou hodnotou, vysledky elektronickych
aukcii,
vykonava zdkladnu finanénu kontrolu za verejné obstaravanie.

Clanok 49
Odbor ekonomiky a spravy majetku Statu

1) Odbor ekonomiky a spravy majetku Statu zodpoveda za vedenie Uctovnictva, dodrziavanie rozpoctovych

pravidiel podla osobitného predpisu®® a za finanéné riadenie.

2) Odbor ekonomiky a spravy majetku Statu na useku ekonomiky a Uctovnictva zabezpecuje najma

a)

styk so Statnou pokladnicou, komunikaciu s prislu$nymi sekciami ministerstva v oblasti financovania a
Uctovnictva, zuctovanie poskytnutych dotacii od inych subjektov a zuctovanie prostriedkov
poskytnutych z prostriedkov Eurdpskej tnie,

18 7akon €. 343/2015 Z. z. o verejnom obstardvani a o zmene a doplneni niektorych zdkonov, smernica ¢. 3/2023 o zadavani zékaziek v
podmienkach PUSR.
19 7dkon €. 523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy a o zmene a doplneni niektorych zakonov.



y)

Ukony vo vztahu k Ministerstvu financii Slovenskej republiky a ministerstvu pri realizacii kapy,
prendjmu a predaja majetku Statu v sprave pamiatkového Uradu, suvisiace so schvalovanim pravnych
ukonov, ktorych predmetom je prebytoény majetok Statu v sprave pamiatkového uradu,

dodrziavanie hospodarnosti, efektivnosti, ucinnosti a Gcelnosti pouzivania verejnych financii,

procesy finanéného planovania a programového rozpoctovania a zodpovedd za pripravu ndvrhu
rozpoctu a zdverecného Uctu,

tvorbu analyz, progndz, planov rozvoja a inych koncepénych materidlov v oblasti ekonomiky,

realizaciu socidlnej politiky prostrednictvom tvorby a pouZitia socidlneho fondu,

dodrziavanie limitov zavaznych ukazovatelov rozpoctu na prislusny rok, sleduje a vyhodnocuje ¢erpanie
finanénych prostriedkov rozpoctu za cely pamiatkovy urad,

poskytovanie finanénych preddavkov, sleduje a vyhodnocuje ich ¢erpanie,

poskytovanie finan¢nych prostriedky v hotovosti (pokladria) na financovanie domacich a zahrani¢nych
pracovnych ciest zamestnancov a ich zuc¢tovanie,

vedenie evidencie a Uhrady dodavatelskych faktur v lehotdch ich splatnosti a ich zverejfiovanie,
vedenie evidencie objedndvok a ich zverejnenie na strdnke ministerstva,

vystavovanie odberatelskych faktur a sleduje ich Uhrady v lehote splatnosti,

vedenie evidencie pokut na zdklade podkladov z odboru opravnych prostriedkov a krajskych
pamiatkovych uradov,

) spravu pohladavok $tatu podla osobitného predpisu,?

komplexné vedenie Gétovnictva v stlade s osobitnym predpisom,*?

spracovanie a predkladanie mesaénych a $tvrtroénych finanénych vykazov do Statnej pokladnice,
spracovanie kazdoroc¢nej individualnej Uctovnej zavierky a konsolidovanej uctovnej zavierky k 31.12.
kalendarneho roka,

spracovanie DPH podla osobitného predpisu® a predkladanie dafiovych priznani k dani z pridanej
hodnoty na danovy Urad,

spracovanie kazdorocnej konsolidacie za pamiatkovy Urad v ramci procesu konsolidacie verejnych
financii,

vedenie evidencie a Uctovanie dlhodobého majetku a kratkodobého majetku,

Uctovanie pokladni¢nych dokladov na zaklade vyuctovania preddavkov krajskych pamiatkovych uradov
aich pracovisk na mesacnej baze,

Uctovanie vSetkych bankovych vypisov k bankovym G¢tom pamiatkového uradu,

inventarizaciu majetku a zavazkov — vyhotovuje kompletnu dokumentaciu k vykonaniu inventarizacie
v stlade s osobitnym predpisom,®

¢innost Skodovej komisie, likvidacnej komisie, ocefiovacej komisie a vyradovacej komisie pamiatkového
uradu a realizuje zavery tychto komisii,

vykonanie zdkladnej financnej kontroly.

3) Odbor ekonomiky a spravy majetku $tatu na Useku spracovania miezd najma

a)
b)
c)

d)
e)

f)
g)

komplexne zabezpecuje mzdovu agendu,
vykonava likvidaciu platov, davok nemocenského poistenia a ostatnych platieb zamestnancom,
spracovava a zabezpecuje vsetky podklady do Socidlnej poistovne a do jednotlivych zdravotnych
poistovni a vykazy o odvodoch za vietkych zamestnancov,
vykonava rocné zuctovanie poistného na povinné zdravotné poistenie zamestnancov ministerstva podla
osobitného predpisu,??
vykondva ro¢né ztuétovanie dane z prijmu zamestnancov podla osobitného predpisu,
vedie mzdové listy a listy evidencie dochodkového zabezpecenia,
spracovava a predklada

1. mesacné prehlady o plateni prispevkov na doplnkové déchodkové poistenie,

2. rozbory, Statistiky a vykazy v oblasti odmeriovania,

3. Statistické vykazy v oblasti mzdovych prostriedkov a poctu zamestnancov,

20 7akon €. 374/2014 Z. z. o pohladavkach $tatu a o zmene a doplneni niektorych zékonov.

21§ 7 a § 7a zakona ¢. 222/2004 Z. z. o dani z pridanej hodnoty.

22 74kon €. 580/2004 Z. z. o zdravotnom poisteni a o zmene a doplneni zdkona €. 95/2002 Z. z. o poistovnictve a o zmene a doplneni
niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov.

23 Zakona €. 595/2003 Z. z. o dani z prijmov v zneni neskorsich predpisov.



h) zabezpecuje zictovanie a vyplatenie rekreaénych poukazov zamestnancov.
4) Odbor ekonomiky a spravy majetku $tatu na Useku spravy majetku statu najma

a) vykondva spravu majetku $tatu podla osobitného predpisu,?

b) vedie centrdlnu evidenciu majetku v CEM,

c) vedie evidenciu zmlUv v CRZ vedenom Uradom vlady SR,

d) spolupracuje s jednotlivymi organizacnymi zlozkami pamiatkového uUradu na priprave zmlldv a
zabezpecuje kontrolu a plnenie jednotlivych uloh vyplyvajicich s tychto z tychto zmluiv,

e) realizuje vyberové konanie na prendjom a predaj majetku $tatu v sprave pamiatkového uUradu, realizuje
spisovu agendu, vyhodnocovanie vyberovych konani, evidenciu spisovej agendy a zabezpecuje pisomnu
komunikaciu s ucastnikmi vyberovych konani na prendjom a predaj majetku Statu v sprave
pamiatkového Uradu,

f) vykonava ukony vo vztahu ku katastru nehnutelnosti vyplyvajice z pravnych uUkonov, ktorych
predmetom je prebytocny nehnutelny majetok Statu a pripravuje podklady potrebné na vklad do sprav
katastra v sidle krajov,

g) pripravuje, vyhotovuje a vedie agendu najomnych zmldv, kdpnych zmldv, zamennych zmludv, alebo
zmluv o bezodplatnom prevode majetku Statu v sprave pamiatkového uradu,

h) zabezpecuje odpredaj prebytoéného majetku a jeho nasledného vyradenia z evidencie majetku
pamiatkového Uradu,

i) predklada vyradovacej komisii ndvrh na vyradenie neupotrebitelného majetku,

j) v sucinnosti s odborom prevadzky vykonadva a realizuje pasportizdciu majetku Statu v sprdve
pamiatkového Uradu, pravidelne raz roc¢ne ju aktualizuje,

k) vedie evidenciu zmldv o najme, o prevode majetku statu, kipnych zmldv, darovacich zmliv, zmlav
o prenajme a vypoZicke majetku statu v sprave pamiatkového uradu,

[) na zaklade rozhodnutia vedenia pamiatkového Uradu zabezpecuje zverejnenie prebytocného majetku
a docasne prebytocného majetku v Registri osobitnych ponukovych konani (ROPK),

m) realizuje ponukové a osobitné ponukové konanie trvale prebytoéného majetku Statu v sprave
pamiatkového Uradu, vypracovava suvisiace podklady a zabezpecuje agendu, vyplyvajlcu z realizacie
tychto konani,

n) sleduje spravnost zapisov nehnutelného majetku v katastri nehnutelnosti.

Odbor prevadzky a sluzieb
Clanok 50

Odbor prevadzky asluZieb zabezpecluje materidlno-technické vybavenie, prevddzku objektov, prevadzku
informacno-komunikaénych systémov, spravu autodopravy, sluzby ainvesticie realizované pamiatkovym
uradom v tychto oblastiach.

Clanok 51
Oddelenie prevadzky
Oddelenie prevadzky

e) spravuje, chrani a v spoluprdaci s krajskymi pamiatkovymi Uradmi a pracoviskami zabezpecuje udrzbu
majetku Statu v sprave pamiatkového uradu,

f) predkladd navrhy na obnovu, opravu rekonstrukciu majetku Statu v sprave pamiatkového uradu,

g) organizuje a koordinuje obnovu a rekonstrukcie nehnutelnosti,

h) zabezpecuje sluzby suvisiace s prevadzkou, udrzbou, opravoua obnovou majetku sStatu v sprave
pamiatkového uradu,

i) zabezpecuje sluzby (interné a externé) pre ochranu majetku v areali pamiatkového uradu formou
aktivnych a pasivnych prostriedkov,

j)  vykondva dozor nad vykondvanymi pracami dodavatelmi a realizuje kontrolu vyuc¢tovania realizovanych
a fakturovanych prac a vykonov,

k) zabezpecluje predzmluvné, zmluvné a prevadzkové konanie s doddvatelmi energii, prac a sluzieb
suvisiacich s technickym zabezpecenim, sleduje limity a mnoZstva spotreby energii, vedie evidenciu

24 Zakon €. 278/1993 o sprave majetku Statu v zneni neskorsich predpisov.



faktdr energii pre vSetky organizacné zlozky pamiatkového uradu,

zabezpecuje prevadzku a obnovu vozového parku, vedie evidencie auto prevadzky,

sleduje a optimalizuje spotrebu pohonnych hmét a ndkladov na prevadzku a udrzbu vozového parku
pre potreby autodopravy,

v sucinnosti s odborom ekonomiky a sprdvy majetku $tatu vyhotovuje a vedie pasportizaciu vsetkych
nehnutelnosti v sprave pamiatkového dradu,

metodicky usmernuje nakladanie s odpadmi, zabezpecuje likvidaciu odpadu, triedenie a zber odpadu,
ktory vznikol na pamiatkovom urade,

posudzuje a predkladd na schvalenie objedndvky a zmluvy s doddvatelmi tovarov, sluzieb, prac a
vykonov,

metodicky riadi a usmernuje obnovu hnutelného a nehnutelného majetku v sprave pamiatkového
Uradu, koordinuje a navrhuje rieSenie na hospodarne vyuZitie majetku pamiatkového uradu,
predklada navrhy na urcenie majetku za prebytocny majetok alebo docasne prebytoény majetok,
zabezpecuje ndkup spotrebného materidlu a nabytku pre pamiatkovy urad,

predklada navrhy zmlav a pripomienkuje kipne zmluvy, rdmcové zmluvy a zmluvy o dielo, ktoré suvisia
s podkladmi na verejné obstaravanie v pdsobnosti odboru.

Clanok 52
Oddelenie informacnych systémov

1) Oddelenie informacnych systémov najma

a)

b)

g)

pripravuje a tvori v sucinnosti s ostatnymi organizaénymi zlozkami pamiatkového uradu koncepcné a
analytické rieSenia rozvoja informacno-komunikacnych technoldgii (dalej len ,IKT“) pre vsSetky
organizacné zlozky pamiatkového Uradu, zabezpecuje pripravy projektov na dalsi rozvoj IKT,

tvori koncepciu, projektuje a koordinuje prace na realizacii LAN/WAN/MAN sieti v spolupraci s
externymi dodavatelmi,

zabezpecuje softvérové a hardvérové vybavenia IKT pre vSetky organizacné uUtvary pamiatkového
uradu, zabezpecuje prevadzku IKT zariadeni (napr. HW komponenty, servery, chladiace zariadenia, PC,
notebooky, tlaciarne, multifunkéné zariadenia, VolP teleféony, mobilné telefény, slaboprudové
pocitacové siete, aktivne prvky LAM/WAN, kamerové systémy pre ochranu IKT) pre vsetky organizacné
zlozky pamiatkového uradu,

pridefuje licencie na softvérové vybavenie, zabezpecuje inStaldciu a reinstaldciu  softvérového
vybavenia serverov, PC a notebookov (SW programové vybavenie a licencie),

zabezpecuje prevadzku a funkénost pristupu na intranet pamiatkového dradu,

zabezpecCuje dostupnost internetového pripojenia v spolupradci s externymi dodéavatelmi a
prevadzkovatelmi GovNet siete, zabezpecuje prevadzku firewall bariérovych sietovych komponentov
pre pripojenie do externého prostredia,

zriaduje a inStaluje e-mailové uZivatelské konta pre jednotlivych zamestnancov a zriaduje a inStaluje
vieobecné e-mailové kontd na organiza¢né zloZky pamiatkového uUradu a prideluje vstupy pre
opravnené osoby,

zosuladuje softvérovi kompatibilitu a softvérové rieSenia jednotlivych informacnych systémov v
spolupraci s externymi dodavatelmi softvérového vybavenia,

vstupuje do elektronickej schranky pamiatkového uradu na zaklade poverenia generalneho riaditela
realizuje pristupové opravnenia k e-kolkom a zabezpecuje technickl podporu pre pouzivatelov e-kolkov
zabezpecuje plnenie technickych zalezitosti suvisiacich so stykom so Slovenskou postou,

zabezpecuje plnenie technickych ¢innosti suvisiacich s instalaciou mandatnych certifikatov,
zabezpecuje projektovanie softvérového vybavenia v spoluprdci s organizaénymi zlozkami
pamiatkového uradu,

zabezpecuje interny vyvoj aplikatného SW vybavenia, jeho spravu a udrzbu,

zabezpecuje spolupracu s vldadnym cloudom (Paa$S a SaaS) pre sluzby,

zabezpecuje spravu databdaz informacnych systémov pamiatkového uradu, jej aktualizaciu a udrzbu,
zabezpecuje zmluvny ndkup naplni do tlaciarni a kopirovacich zariadeni,

zabezpecuje drobné opravy hardvérového a softvérového vybavenia,

zabezpecuje dopravu IKT pre opravy vyznamnejSieho charakteru k doddvatelom, do servisu, odborné
premiestniuje IKT pri stahovani, reinstalacii SW a HW vybavenia pri zmene uZivatela,



t) pripravuje navrhy na vyradenie IKT, pripravuje ndvrhy na zaklpenie novych hardvérovych a
softvérovych vybaveni,

u) vsucinnosti s referatom verejného obstardvania zabezpecuje ndkup, instaldciu, prevadzku a adrzbu
HW / SW komponentov a ich napojenie na PC,

v) zabezpecuje potrebné vybavenie a reprodukéné premietacie zariadenie a ich instalaciu a obsluhu pre
prezentacné ucely,

w) vykonava cinnosti spojené so stykom s mobilnym operdtorom, zabezpecuje prostriedky mobilnej
komunikacie pre vsetky organiza¢né zlozky pamiatkového dradu, sleduje nakladovost pre potreby
optimalizacie nadkladov vynaloZenych na mobilnd komunikaciu,

x) predklada navrhy a pripomienkuje kiipne zmluvy, ramcové zmluvy a zmluvy o dielo, ktoré
suvisia s podkladmi na verejné obstaravanie,

2) Oddelenie informacnych systémov pri prevadzke PAMIS

a) vykondva spravu statického obsahu, zakladnej funkénosti modulov a pluginov webového sidla
pamiatkového uradu v redakénom systéme (CMS),

b) zabezpecuje staticky obsah, zakladnd funkénost modulov, a pluginov webového sidla pamiatkového
uradu v redakénom systéme (CMS), koncepciu a spravu obsahovej Struktury, kategorizacie a metodiky
publikovania, koordindciu a metodicko-odbornu podporu editorom, schvalovaci proces na publikovanie
a priebeznu aktualizaciu informdcii statického obsahu webového sidla pamiatkového uradu,

c) vykonava obsahové zverejnenie v zmysle Standardov o pristupnosti a funkcénosti webovych sidel,
zverejiiovanie obsahu v dalSich jazykovych mutdcidach na zdklade poZiadaviek a podkladov od
dodavatelov prekladov, spravu pouzZivatelov (editorov) administratorov v CMS, rieSenie nahlasenych
chyb a podnetov k obsahovym a funkénym ndélezitostiam webového sidla v kooperécii s oddelenim
informacnych systémov pri zabezpecovani chodu a funkénosti webového sidla z pohladu integracii,
databaz a siete.

Clanok 53
Osobny urad
1) Osobny urad je organizacne zacleneny do priamej riadiacej pésobnosti genera
Uradu.
2) Osobny urad plini dlohy v pracovnopravnych vztahoch.
3) Osobny drad v oblasti uplatfiovania statnozamestnaneckych vztahov najma
a) vykonava strategicku, koncepcn, legislativnu a metodicku ¢innost v sluzobnom urade stvisiacu
1. so vznikom, zmenou a skoncenim Statnozamestnaneckého pomeru,
2. s odmerniovanim,
3. so spracuvanim opisov Cinnosti Stdtnozamestnaneckych miest a opisov ¢innosti pracovnych miest
pri vykone prace vo verejnom zaujme,
4. so vzdelavanim zamestnancov,
b) zabezpecuje
1. uzatvaranie sluzobnych zmldv a dodatkov k sluzobnym zmluvdm, pisomné ozndmenia o vyske a
zlozeni funkéného platu, vzdelavanie Statnych zamestnancov,
2. vyhlasovanie vyberovych konani na obsadenie statnozamestnaneckého miesta v sluZzobnom urade,
3. realizaciu vyberovych konani na obsadenie statnozamestnaneckého miesta v sluzobnom urade,
4. evidenciu zmluv upravujucich Statnozamestnanecké a pracovnopravne vztahy,
4) Osobny urad v oblasti uplatfiovania pracovnopravnych vztahov pri vykone prace vo verejnom zaujme v
sluzobnom urade najma
a) vykondva metodicku ¢innost pri spractivani opisov pracovnych ¢innosti zamestnancov,
b) vykonava metodicku ¢innost pri uzatvarani dohod o pracach vykonavanych mimo pracovného pomeru.
5) Osobny urad v oblasti pracovnopravnych vztahov
a) zabezpecuje odbornu agendu suvisiacu so vznikom pracovného pomeru, zmenami pracovného
pomeru, skon¢enim pracovného pomeru a odmenovanim zamestnancov,
b) odborne a metodicky usmerfiuje v pracovnopravnej oblasti,
c) vybavuje agendu suvisiacu so vznikom pracovného pomeru, zmenami pracovného pomeru, skoncéenim
pracovného pomeru a odmeniovanim zamestnancov,
d) uchovava majetkové priznania Statnych zamestnancov,

neho tajomnika sluzobného



e) v sucinnosti s odborom ekonomiky a spravy majetku $tatu vybavuje podnety tykajlce sa zamestnanosti a
odmenovania,

f) zaujima stanoviska k navrhom zdkonov, vSeobecne zdvaznych pravnych predpisov a internych riadiacich
aktov,

g) vypracovava interné riadiace akty v oblasti Statnozamestnaneckych vztahov a pracovnopravnych vztahov
a v oblasti ludskych zdrojov,

h) vypracovdva stanoviska a pripomienky k ndvrhom pravnych predpisov, ktoré suvisia s ludskymi zdrojmi
na pamiatkovom urade.

6) Osobny uUrad dalej

a) vypracuva

1. rozbory a Statistické vykazy v oblasti zamestnanosti a vzdeldvania zamestnancov,

2. podklady k tvorbe statneho rozpoctu o zaradeni zamestnancov do platovych tried, o vyske a
Strukture ich funkénych platov,

3. potvrdenia o zdpocte dob zamestnania,

4. potvrdenia o $tatnej sluzbe,

5. sluzobné posudky,

b) vedie

1. osobné spisy Statnych zamestnancov, zamestnancov pri vykone prace vo verejnom zaujme,

2. evidenciu o uzatvorenych dohoddch o pracach vykonavanych mimo pracovného pomeru a
zabezpecuje prihlasovanie a odhlasovanie os6b vykondavajucich tieto prace do registra poistencov
Socialnej poistovne,

c) zabezpeduje prihlasovanie zamestnancov do Socidlnej poistovne a do zdravotnych poistovni pri vzniku
Stdtnozamestnaneckého pomeru a pracovného pomeru a odhlasovanie zamestnancov pri skonceni
Statnozamestnaneckého pomeru a pracovného pomeru a pri zmene osobnych udajov zamestnanca,

d) metodicky usmerniuje zamestnancov pri uplatriovani rekreaéného prispevku a posudzuje opravnenost
jeho vyplatenia,

e) spolupracuje s odborovym orgdnom pri vypracuvani kolektivnej zmluvy, zdsad pre Cerpanie socidlneho
fondu a sluzobnych predpisov,

f) vypraciva stanoviskd a podiela sa na priprave zasadnych koncepénych materidlov v oblasti
Statnozamestnaneckych vztahov, pracovnopravnych vztahov, mzdovej politiky a vzdeldvania
zamestnancov,

g) plini Ulohy spravcu $pecidlneho registraturneho strediska.

Clanok 54
Edi¢no-propagacné oddelenie
1) Edi¢no-propagacné oddelenie je samostatné oddelenie v priamej riadiacej pésobnosti generalneho riaditela.
2) Edi¢no-propagacné oddelenie plni Ulohy spojené s edi¢nou a publikacnou aktivitou pamiatkového dradu,
ako aj ulohy spojené s propagacnou a prezentacénou ¢innostou pamiatkového Uradu, najma

a) koordinuje a organizuje edi¢nu, publikacnu a propagac¢nu ¢innost pamiatkového dradu,

b) zabezpecuje ¢innost edi¢nej rady,

c) spracovava edicny a vydavatelsky plan v spolupraci s vedudcimi zamestnancami,

d) zabezpecuje editorské, redaktorské a grafické prace pri vydavani periodik, publikacii a inych tlaci,

e) organizuje zasadnutia redakcénych rad a autorskych kolektivov,

f) zabezpecuje komunikaciu s autormi textov a obrazovych priloh, recenzentmi a lektormi, spracovava

licenéné zmluvy podla autorského zdkona, zabezpecuje vyplatenie autorskych odmien,

g) zabezpecuje redaktorské, autorské a grafické korektury rukopisov a zalomenych textov,

h) zodpoveda za redakcné spracovanie textov po jazykovej, Stylistickej a grafickej stranke,

i) zodpoveda za grafickd Upravu obrazkov a inych grafickych priloh,

j) zabezpecuje cenové ponuky na vyber tlaiarne, dohliada na kvalitnu realizaciu tla¢enych vystupov,

k) zabezpecuje pridelovanie ISBN a ISSN,

[) spolupracuje s kniznicou pamiatkového Uradu pri distribucii, propagacii a predaji tlacenych vystupov,

m) zabezpecuje organizaciu a propagaciu odbornych podujati pamiatkového tradu (konferencie, seminare,

kolokvia a pod.),
n) zabezpecuje tvorbu a prezentaciu vystav, ich propagaciu a vyuZivanie,



0) v spoluprdci s prisluSnymi odbornymi organizaénymi Utvarmi alebo krajskymi pamiatkovymi dradmi
organizuje a zabezpecuje popularizaciu pamiatkového uUradu v oblasti ochrany pamiatkového fondu a
restaurovania,

p) v spolupraci sodbornym garantom- webmasterom a v spolupraci s prislusnymi odbornymi
organizanymi Utvarmi alebo krajskymi pamiatkovymi Uradmi pripravuje a upravuje informacie na
internetovej stranke pamiatkového Uradu, Facebooku a inych socialnych sietach,

q) zabezpecuje kontakty s tlacou, rozhlasom a televiziou a spolupracuje s nimi,

r) v spolupraci s prisluSnymi odbornymi organizacnymi Utvarmi alebo krajskymi pamiatkovymi dradmi
pripravuje komunikac¢nu stratégiu pamiatkového uradu.

Clanok 55
Oddelenie projektového riadenia

1) Oddelenie projektového riadenia je samostatné oddelenie v priamej riadiacej pésobnosti generalneho
riaditela.

2) Oddelenie projektového riadenia je odbornym Utvarom pamiatkového uradu na Useku koordinacie postupov
Utvarov pamiatkového Uradu pri priprave zdmerov projektov a implementacii projektov pamiatkového Uradu
a ich partnerov za stranu Ziadatela, prijimatela (vratane pozicie partnera v projektoch) pri konaniach podla
osobitného predpisu,?® ako aj pri konaniach o poskytnuti prostriedkov z inych zdrojov Eurdpskej Gnie alebo
statneho rozpoctu (dalej len ,iné zdroje financovania“).

3) Oddelenie projektového riadenia najma

a) navrhuje a spracovava projekty na zaklade priorit pamiatkového uradu,

b) definuje priority a poZiadavky vo vztahu k vyuZivaniu nastrojov zahrani¢nej pomoci, vykonava ulohy na
useku pripravy, implementacie, monitorovania a hodnotenia projektov z nastrojov zahrani¢nej pomaoci,

c) koordinuje manazment projektovych aktivit a na Urovni prislusnych organizacnych zloziek koordinuje
implementdciu jednotlivych schvalenych narodnych, strategickych a investicnych projektov za stranu
prijimatela s ohladom na jeho prava a povinnosti uréené zmluvou o poskytnuti nendvratného
financného prispevku alebo rozhodnutim o schvéleni Ziadosti o poskytnuti nenavratného finanéného
prispevku,

d) navrhuje generdlnemu riaditelovi na schvélenie organizacnu schému zodpovednosti a riadenia projektu
za Ucelom aktivneho a prehladného fungovania,

e) zabezpecuje cinnosti suvisiace s podporou procesov implementdcie, koordinaciou projektového
riadenia, kontrolou a auditom v jednotlivych fazach implementacie schvdlenych narodnych projektov a
projektov spolufinancovanych z eurdpskych Strukturdlnych a investicnych fondov a inych zdrojov
financovania,

f) poskytuje suéinnost pri riadeni rizik projektov, pripravuje podklady k strategickym rozhodnutiam
a podiela sa na prijimani operativnych rozhodnuti v oblasti schvdlenych narodnych, strategickych a
investi¢nych projektov,

g) poskytuje podporu pri vykone auditov, pri odstrafiovani nezrovnalosti pri projektoch podporenych z
fondov Eurdpskej Unie a z inych zdrojov financovania,

h) poskytuje sucinnost sekcii ekonomiky a podla potreby aj inym organizaénym utvarom pri finanénom
riadeni projektov,

i) navrhuje zriadenie pracovnych skupin a vyborov pre oblast schvalovania projektovych navrhov,

j) poskytuje suc¢innost organom Statnej spravy a samospravy a inym subjektom pri tvorbe projektovych
navrhov a pri ich realizacii,

k) zucastnuje sa v zastupeni pamiatkového Uradu na zasadnutiach vyborov, pracovnych skupin a podujati
v suvislosti s projektmi,

I) poskytuje suéinnost pri konani o Ziadosti vo¢i poskytovatelom v mene pamiatkového dradu,

m) zabezpecuje plnenie Zmluvy o poskytnuti finan¢nych prostriedkov na realizaciu projektov,

n) zabezpecuje vedenie agendy projektu, vratane elektronickej komunikacie s poskytovatelmi,

o) poskytuje sucinnost, konzultacie inym organizacnym Utvarom pri priprave zdmerov,

p) predklada generalnemu riaditelovi navrhy, podnety a stanoviska vo veci projektového riadenia.

25 Zakon €. 121/2022 o prispevku z fondov Eurdpskej Unie a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov.



Clanok 56
Odbor preventivnej udrzby pamiatok

1) Odbor preventivnej udrzby pamiatok je samostatny odbor, ktory je priamo podriadeny generalnemu

riaditelovi.

2) Odbor preventivnej Gdrzby pamiatok sa ¢leni na

3)

1)

2)

3)

a) oddelenie pre zapadné Slovensko, ktoré plni Ulohy odboru na uzemi Bratislavského, Trnavského,
Trencianskeho a Nitrianskeho kraja a podiela sa na organizacii Skoleni v oblasti tradi¢nych stavebnych
remesiel — najm& omietok; v styku s verejnostou sa oznacuje ako Pracovisko Zapad

b) oddelenie pre stredné Slovensko, ktoré pIni Ulohy odboru na Uzemi Banskobystrického a Zilinského
kraja a podiela sa na organizdcii Skoleni v oblasti tradi¢nych stavebnych remesiel — najma tesarskych
zrucénosti; v styku s verejnostou sa oznacuje ako Pracovisko Stred,

c) oddelenie pre vychodné Slovensko, ktoré plni dlohy odboru na Uzemi PreSovského a KosSického kraja a
podiela sa na organizacii Skoleni v oblasti tradi¢nych stavebnych remesiel — najma klampiarskych
zrucénosti; v styku s verejnostou sa oznacuje ako Pracovisko Vychod.

Odbor preventivnej udrzby pamiatok najma
1. vykonava hibkové a podrobné in$pekcie nehnutelnych kultdrnych pamiatok,
2. na zéaklade inSpekcii vytvara podklady pre podrobné zachytenie stavu kultirnej pamiatky a vyhotovuje
Technicku spravu o kulturnej pamiatke a Certifikat o stave kultirnej pamiatky,
na mieste odstranuje zistené poruchy stavebno-technického stavu pamiatky mensieho rozsahu,
4. poucuje vlastnika alebo spravcu pamiatky o moznostiach odstranenia dalSich zistenych nedostatkov a
poruch ako aj spravnych zasadach kontinualnej starostlivosti o pamiatku,
5. predklada navrhy na opatrenia a ndvrhy na metodické usmernenia smerujlice k zlepSeniu stavebno-
technického stavu nehnutelnych kulturnych pamiatok,
6. spolupracuje pri organizovani pracovnych dielni a tréningov zameranych na ddrzbu nehnutelnych
kultdrnych pamiatok a zachovanie tradi¢nych remeselnych postupov,
7. bezodkladne informuje prislusny krajsky pamiatkovy urad o vSetkych vysledkoch terénnej prace
a vystupoch z nej.

w

Clanok 57
Odbor digitalizacie a grafickej dokumentacie
Odbor digitalizacie a grafickej dokumentdcie je samostatny odbor priamo podriadeny generdlnemu
riaditelovi.
Odbor digitalizacie a grafickej dokumentdcie zabezpecuje odborno-metodické, koncepcné a koordinacné
Ulohy spojené s digitalizaciou pamiatkového fondu, najma digitdlne geodetické a grafické dokumentovanie
vietkych typov kulturnych pamiatok, pamiatkovych objektov, ich suborov a pamiatkovych Uzemi pre
organiza¢né zlozky pamiatkového Uradu a pre subjekty, ktoré vstupuju do procesu ochrany kultdrnej
pamiatky, ato metdédou geodetického merania, terestrického laserového skenovania a metddou
fotogrametrie, optického skenovania a grafickej dokumentacie. Digitdlna a grafickd dokumentacia
pamiatkovych objektov je suc¢astou pamiatkového vyskumu.
Odbor digitalizacie a grafickej dokumentacie najma
a) vykondva digitalne polohopisné a vyskopisné dokumentovanie vsetkych typov pamiatkovych objektov,
ich siborov a pamiatkovych Uzemi,
b) vykonadva digitdlne a grafické dokumentovanie exteriérovych a interiérovych prvkov kultdrnych
pamiatok,
c) vykondva digitdlne a grafické dokumentovanie umelecko-historickych, architektonickych a
reStauratorskych prieskumov a vyskumov,
d) vykondva digitalne a grafické dokumentovanie archeologickych vyskumov,
e) vykondva digitalne a grafické rekonstrukcie zameranych objektov a ich casti,
f) tvori metodiku dokumentovania v oblasti digitalizacie a grafickej dokumentacie vsetkych typov
pamiatkovych objektov, riesi vyskumné, vyvojové a projektové ulohy v danej oblasti,
g) riadi akoordinuje prace suvisiacich s digitalizaciou a grafickym dokumentovanim vsetkych typov
pamiatkovych objektov, ur€uje priority a metddy digitalizacie vSetkych typov pamiatkovych objektov
a spristupniovanie ich digitdlneho obsahu a spolupracuje s partnerskymi organizaciami v danej oblasti,



podiela sa na projektoch pamiatkového uradu voblasti digitdlnej a grafickej dokumentacie
pamiatkového fondu,

zabezpecuje metrické parametre pri pasportizacii pamiatkovych objektov,

podiela sa na vedecko-vyskumnej ¢innosti pamiatkového uUradu v oblasti digitalizadcie pamiatkového
fondu,

spravuje data v oblasti digitdlneho pamiatkového fondu,

spolupracuje na implementacii dat z digitdlneho pamiatkového fondu do databazy PAMIS,

m) vykondva priebeznu harmonizaciu, konsolidaciu a unifikaciu ddajov v oblasti digitdlneho pamiatkového

n)
o)

p)

a)
b)
c)

fondu vratane ich metadat pre externé systémy CAIR a CDA,

v ramci internej aplikacie geografického informacného systému GIS rieSi aktualizaciu geografického
vymedzenia (polygénov) digitalizovanych pamiatkovych objektov,

pripravuje exporty a importy digitalnych dat z oblasti digitalneho pamiatkového fondu pre interné aj
externé prostredie,

podiela sa na dokumentacnej, vzdeldvacej, vychovnej, edi¢nej a propagacnej Cinnosti pamiatkového
Uradu v oblasti digitalizacie pamiatkového fondu,

podiela sa na medzinarodnych projektoch v oblasti digitalizacie pamiatkového fondu a spolupracuje
s partnerskymi instituciami v zahranici,

v oblasti digitdlnej a grafickej dokumentacie pamiatkového fondu sa podiela na spoluprdci
s medzindrodnymi organizaciami a partnerskymi institiciami v zahranici a na spolupraci s odbornymi
organizdciami a vedeckymi institiciami na realizacii vedeckych a vyskumnych projektov, ako aj na
spoluprdci s obcianskymi zdruzeniami a nadaciami zriadenymi na zdchranu, vyuZivanie a prezentaciu
pamiatkového fondu,

spolupracuje s inymi orgdnmi verejnej spravy a ostatnymi fyzickymi osobami a prdvnickymi osobami
v rozsahu svojej psobnosti.

Clanok 58
Odbor konzervacnej vedy

1) Odbor konzervacnej vedy je samostatny odbor, ktory je priamo podriadeny generdlnemu riaditelovi.
2) Odbor konzervacnej vedy sa vnutorne cleni na

chemicko-technologické oddelenie
ateliéry konzervovania a reStaurovania Bratislava
ateliéry konzervovania a reStaurovania Levoca

3) Zamestnanci odboru konzervacnej vedy su vyluceni z Ucasti na spravnych konaniach, tykajucich sa aktivit v

oblasti pamiatkovej obnovy, realizovanych alebo zabezpelovanych pamiatkovym Uradom alebo krajskym
pamiatkovym dradom.

a)
b)
c)

d)

4) Chemicko-technologické oddelenie najma

plni dlohy vyskumného a technologického pracoviska pre vsetky organizacné utvary pamiatkového
Uradu,
vykondva terénne vyskumné a prieskumné aktivity na hnutefnych a nehnutelfnych kultdrnych
pamiatkach, so zameranim na objekty s vytvarnymi hodnotami,
vykondva monitoring stavu drevnej hmoty a klimatickych podmienok drevenych chramov, zapisanych
do zoznamu svetového dedicstva,
vykondva Specializované vyskumy instrumentalnymi a zobrazovacimi metddami, najma

1) terénny odber stratigrafickych a praskovych vzoriek

2) vyhotovovanie nabrusov, vybrusov, stanovenie a fotodokumentdaciu stratigrafie,

3) analyzu podkladov, farebnych vrstiev a stavebného materidlu metédou SEM-EDX alebo inymi

metddami,

4) silikatovu analyzu,

5) granulometriu,

6) stanovenie obsahu vodorozpustnych soli,

7) stanovenie vodivosti, vlhkosti, nasiakavosti,

8) kvalitativne stanovenie vykvetov,

9) analyzu drevnej hmoty,

10) petrograficky rozbor kamena,



11) analyzu Struktdry textilie,

12) analyzu kovovych materidlov,

13) histochemické analyzy spojiv,

14) digitdlne snimkovanie vo VIS,

15) RTG snimkovanie,

16) snimkovanie UV-indukovanej viditelnej fluorescencie,
17) IC fotografie.

5) Ateliéry konzervovania a reStaurovania Bratislava a ateliéry konzervovania a restaurovania Levoca su
oddeleniami, ktoré najma

a)
b)

poskytuju konzervatorské a umelecko-remeselné sluzby statnym organizaciam a verejnosti,
vykonavaju konzervovanie a umelecko-remeselnd obnovu mimoriadne posSkodenych hnutelnych
a nehnutelnych narodnych kultidrnych pamiatok ako uc¢elovi pomoc statu, vyplyvajlcu z rekognoskacie
krajskych pamiatkovych Uradov,

vykonavaju konzervovanie a umelecko-remeselnd obnovu na objektoch vo vlastnictve statu,

deponuju objekty kultdrneho dediéstva,

vykonavaju konzervovanie a vyskum archeologickych nalezov,

zabezpecuju restaurdtorské prace na objektoch kulturneho dediéstva formou spoluprace s osobami,
vykonavajucimi restaurovanie vo vlastnom mene a na vlastni zodpovednost,

poucuju vlastnika alebo spravcu pamiatky o preventivnej udrzbe kultirnych pamiatok,

podielaju sa na publikacnej a prednaskovej ¢innosti pamiatkového uradu,

spravuju archiv vzoriek historickych stavebnych a umeleckych materidlov, ako aj pisomnych a
Specializovanych vysledkov vyskumov,

poskytuju odbornui metodickd pomoc inym organizacnym Utvarom pamiatkového Uradu,

spolupracuju pri organizovani vzdelavacich aktivit v oblasti pamiatkovej ochrany — predovsetkym v
oblasti konzervacnej vedy, historickych vytvarnych technik a tradi¢nych remesiel.

Clanok 59
Referat kontroly

2) Referdt kontroly je organizacne zacleneny do priamej riadiacej p6sobnosti generalneho riaditela.

3) Referat kontroly zabezpecuje najma vykon kontroly podla osobitného predpisu,? podiela sa na vykone
finanénej kontroly na mieste, vedie centrdlnu evidenciu staznosti a peticii, vykonava ich presetrovanie a
zabezpecuje ich riadne vybavenie. Referat kontroly plni Ulohu zodpovednej osoby pri oznamovani
protispologenskej ¢innosti podla osobitného predpisu.?’

4) Referat kontroly

a)
b)

c)
d)

e)
f)

g)

navrhuje opatrenia na zlep3enie, prehibenie a zefektivnenie vnutorného kontrolného systému,
analyzuje vysledky kontrol a pri¢in nedostatkov zistenych vlastnou kontrolnou cinnostou alebo
vonkajsimi kontrolnymi orgdnmi a navrhuje opatrenia na ich odstranenie,
na poZiadanie Uradu vlady Slovenskej republiky predkladd spravu o vybavovani stainosti a peticii
po predchadzajucom suhlase generalneho riaditela za predchddzajice obdobie,
s vedomim generdlneho riaditela oznamuje na zaklade kontrolnych zisteni organom cinnym v trestnom
konani skuto¢nosti nasvedcujuce spachanie trestného ¢inu,
poskytuje potrebnd sucinnost na zéklade vyZiadania organov ¢innych v trestnom konani,
vypracuva
1. stanoviska a pripomienky k materidlom tykajucich sa kontrolnej cinnosti, vybavovania a
presetrovania staznosti a peticii a preSetrovania protispolo¢enskej ¢innosti,
2. interné riadiace akty pamiatkového Uradu v oblasti vykonu vnutornej kontroly, vybavovania staznosti
a peticii, oznamovania protispoloc¢enskej innosti,
spracuva plan svojej ¢innosti na rocné obdobie a predklada ho na schvalenie generdlnemu riaditelovi a
vypracuva spravy o jeho plneni.

26 73kon €. 10/1996 Zb. o kontrole v $tatnej sprave.
27 Zakon €. 54/2019 Z. z. o ochrane oznamovatelov protispolocenskej ¢innosti.



Clanok 60
Referat kybernetickej bezpecnosti

1) Referat kybernetickej bezpecnosti navrhuje stratégie v oblasti kybernetickej bezpecnosti a informacnej
bezpecnosti, informuje generalneho riaditefa o zavainych bezpecnostnych rizikach, o kybernetickych
bezpecnostnych incidentoch a o vyznamnych bezpecnostnych udalostiach a podiela sa na ich eliminacii a
rieSeni.

2) Referdt kybernetickej bezpecnosti navrhuje, vypracovava a aktualizuje politiky kybernetickej bezpecnosti a
informacnej bezpecnosti na ministerstve, a tiez

a) zaistuje kyberneticki a informaénl bezpecnost podla vieobecne zavaznych pravnych predpisov,
internych riadiacich aktov a vhodnych technickych, technologickych standardov a technickych noriem,
metodicky vedie proces spravy informacnych technoldgii v oblasti kybernetickej bezpecnosti a podiela
sa na implementacii a vynucovani principov a opatreni riadenia kybernetickej bezpec¢nosti a informacnej
bezpecnosti v relevantnych procesoch,

v sucinnosti s ostatnymi organizacnymi Utvarmi analyzuje, definuje, monitoruje a vyhodnocuje

bezpecnostné hrozby a rizika kybernetickej a informacnej bezpecnosti,

navrhuje opatrenia na zamedzenie a minimalizaciu rizik a dopadov hrozieb, bezpeénostnych udalosti,

incidentov, monitoruje plnenie a efektivitu tychto opatreni a vedie evidenciu bezpecnostnych

incidentov, vypracutva odporuicania a namety na zlepSenie mechanizmov a procesov pre oblast riadenia

a monitorovania kybernetickej bezpecnosti,

zabezpecluje pravidelné nezdvislé preskumanie stavu informacnej bezpecnosti a spolupracuje pri

realizacii auditov vykondavanych internymi a externymi subjektmi v uréenych intervaloch, vykondva

interny audit kybernetickej bezpecnosti, navrhuje a prijima opatrenia z auditu na odstranenie zistenych
nedostatkov s Umyslom napravit existujici stav a predist kybernetickym bezpeénostnym incidentom,

f) predklada odborné stanoviska, analyzy k procesom, projektom, zmendm a ostatnym aktivitdm
pamiatkového Uradu majacim vplyv na kyberneticki bezpecénost a informacéni bezpecnost
pamiatkového uradu, identifikuje nedostatky kybernetickej bezpecnosti,

g) plni ulohy vyplyvajuce z role manazéra informacnej bezpecnosti v pripade rozhodnutia generalneho
riaditela o implementacii a certifikacii systému manazérstva informacnej bezpecnosti a suvisiacich
technickych noriem,

h) zabezpecuje skolenia zamestnancov v oblasti kybernetickej a informacnej bezpecnosti, podiela sa na
budovani bezpecnostného povedomia a spracuva plan rozvoja bezpecnostného povedomia v sulade s
relevantnymi pravnymi predpismi a najnovsimi poznatkami v oblasti kybernetickej bezpecnosti,

i) metodicky vedie, riadi, koordinuje a zabezpecuje spolupracu ¢lenov bezpeénostného timu pre oblast
kybernetickej bezpe€nosti a informacnej bezpeénosti,

j) navrhuje opatrenia, koordinuje a zabezpecduje sulad plnenia osobitnych poZiadaviek z oblasti
kybernetickej bezpecnosti a informacnej bezpecnosti vo vztahu k sietam a informaénym systémom v
posobnosti pamiatkového uradu,

k) v sucinnosti s ostatnymi organizacnymi Utvarmi sa podiela a spolupracuje pri budovani a zavadzani inych
systémov riadenia alebo manaZérstva na zdklade rozhodnutia generdlneho riaditela,

[) overuje plnenie zdkonnych povinnosti a posudzuje zhodu prijatych bezpecnostnych opatreni s
poziadavkami podla prislusnych vseobecne zavaznych pravnych predpisov vztahujlucich sa na
kybernetickl bezpecnost.

b

~—

~

c

[oX
—

o

STVRTA CASsT
KRAJSKY PAMIATKOVY URAD

Clanok 61

1) Krajsky pamiatkovy drad vykondva v prvom stupni Specializovant Statnu spravu vo svojom Uzemnom
obvode, ktorym je izemny obvod kraja, pricom kona a rozhoduje samostatne, nezavisle a nestranne.

2) Krajsky pamiatkovy uUrad ma na ucely organizacného clenenia postavenie samostatného odboru
podriadeného generadlnemu riaditefovi, v administrativnopravnych veciach suvisiacich s vykonom statnej
spravy je samostatnym Uradom. Pamiatkovy Urad v ramci svojej posobnosti zabezpecuje mzdové
prostriedky a vecné prostriedky krajskych pamiatkovych uradov a je zamestnavatelom zamestnancov, ktori



3)

4)

5)

6)

7)

pracuju v krajskych pamiatkovych aradoch.

Krajsky pamiatkovy urad je v prvom stupni vecne prislusnym sprdvnym organom, ktory rozhoduje
v spravnom konani o pravach a povinnostiach prdvnickych os6b a fyzickych os6b na useku ochrany
pamiatkového fondu, archeologickych ndlezov a archeologickych nélezisk, ak osobitny predpis®
neustanovuje inak.

Krajsky pamiatkovy Urad vykondava statny dohlad nad dodrZiavanim ustanoveni zakona a inych vSeobecne
zavaznych pravnych predpisov, vydanych na jeho vykonanie, ako aj dohlad nad dodrziavanim vydanych
pravoplatnych rozhodnuti a v rozsahu svojej pésobnosti vyddva rozhodnutia na odstranenie zistenych
nedostatkov.

Krajsky pamiatkovy uUrad pre svoju ¢innost vytvara dodasné poradné organy a staly poradny organ na
posudenie odbornych otazok v oblasti ochrany pamiatkového fondu a v oblasti archeologickych ndlezov a
archeologickych nalezisk.

Docasnym poradnym organom krajského pamiatkového uUradu moze byt odbornd rada krajského
pamiatkového Uradu. Ako docasny poradny organ pre jednotlivé pripady moze krajsky pamiatkovy arad
vyuzit aj prislusnd odbornd sekciu pamiatkového Uradu.

Krajsky pamiatkovy urad pini ulohy podla zakona, najma

a) vykondva Statny pamiatkovy dohlad nad stavom, vyuzivanim a zabezpecenim ochrany pamiatkového
fondu, archeologickych ndlezov a archeologickych nalezisk,

b) vypracuva a vydava zasady ochrany pamiatkového Uzemia,

c) vypracuva podklady suvisiace s obstardavanim Uzemnoplanovacej dokumentacie pre prislusné organy
Statnej sprdvy a orgdnov Uzemnej samospravy, spolupracuje s nimi v procese spracovania pripravne;j,
projektovej a reStauratorskej dokumentacie na zachranu, obnovu a vyuzitie kultdrnych pamiatok,
pamiatkovych Uzemi, archeologickych nalezov a archeologickych nalezisk,

d) usmeriuje ¢innosti pravnickych osob a fyzickych oséb pri zachrane, obnove a vyuzivani pamiatkového
fondu, archeologickych nalezov a archeologickych nalezisk a poskytuje im odbornud a metodickd pomoc,

e) rozhoduje,?® vyddva zavazné stanoviskd? a stanoviska,*®

f) vydava, na Ziadost obce alebo vyssieho tzemného celku, suhlas na prevod pozemkov podla osobitného
predpisu,®!

g) spolupracuje pri zabezpecovani osobitnej ochrany kultirnej pamiatky s orgdnmi Statnej sprdvy
a organmi Uzemnej samospravy v obdobi krizovej situdcie alebo mimoriadnej situdcie a pri priprave
opatreni na uvedené situdcie,

h) zabezpecuje docasni odbornl Uschovu hnutelnych kultdrnych pamiatok v obdobi krizovej situacie,
mimoriadnej situdcie a v inych situaciach podla prislusnych ustanoveni pamiatkového zdkona,

i) dohliada na dodrZiavanie ustanoveni osobitného predpisu® a prijima opatrenia na odstranenie
nedostatkov pri ochrane pamiatkového fondu, archeologickych nalezov a archeologickych ndlezisk,

j) ukladd pokuty,*

k) zabezpecuje sucinnost s inymi orgdnmi verejnej spravy v suvislosti s ochranou pamiatkového fondu,
archeologickych nalezov a archeologickych nalezisk,

[) spolupracuje s Pamiatkovou inSpekciou ministerstva pri plneni uloh na Useku ochrany pamiatkového
fondu, archeologickych nalezov a archeologickych nalezisk,

m) vypracuva podklady na vyhlasenie veci za kultirnu pamiatku z vlastného podnetu alebo na podnet
pravnickej osoby alebo fyzickej osoby, v odévodnenych pripadoch v spolupraci s vedeckymi
pracoviskami Slovenskej akadémie vied a dalSimi institiciami,

n) vypracuva podklady na zmenu alebo zrusenie vyhlasenia na zaklade podnetu pravnickej osoby, fyzickej
osoby alebo z vlastného podnetu, ak ide o zmenu alebo zrusenie vyhldsenia nehnutelnej kulturnej
pamiatky, pamiatkovej rezervacie alebo pamiatkovej zony,

o) vydava vyjadrenie k do¢asnému vyvozu kulturnej pamiatky alebo jej Casti,

p) overuje zhodu vratenej kultirnej pamiatky alebo jej Casti s vyvezenou kultirnou pamiatkou alebo jej
Castou a posudzuje jej celkovy stav,

28 § 24,30 az 33, 35,36,39,42 a 43 zakona ¢. 49/2002 Z. z.

29 § 30a 32 zakona ¢. 49/2002 Z. z.

30 § 29 zakona €. 49/2002 Z. z.

31 § 50 ods. 4 zakona €. 326/2005 o lesoch v zneni neskorsich predpisov.
32§ 42 a3 43 zdkona ¢. 49/2002 Z. z.



v)

rozhoduje o povinnosti vlastnika kultirnej pamiatky strpiet oznacenie kultirnej pamiatky,

rozhoduje o povinnosti vlastnika strpiet spristupnenie kultirnej pamiatky, ak nie je obydlim, pre
verejnost podla vopred uréenych podmienok, na uréeny ¢as a za nahradu,

vedie evidenciu archeologickych ndlezisk vo svojom Uzemnom obvode na zdklade vypisu evidencie
nalezisk vedenej pamiatkovym dradom,

zabezpecuje v spolupraci s prislusnym stavebnym Uradom podmienky ochrany archeologickych nalezisk
v Uzemnom a stavebnom konani, podfa moZnosti v povodnych nalezovych suvislostiach,

zabezpecuje v spolupraci s orgdnmi Uzemnej samosprdvy odbornd konzervdaciu, vhodné vyuzitie
a prezentdaciu archeologickych nalezov a archeologickych nalezisk,

dava podnety prislusSnému stavebnému dradu na vyvlastnenie kultirnej pamiatky vo verejnom zaujme,
ak je ohrozené zachovanie a riadne uzivanie kulturnej pamiatky,

w) v pripade nepovoleného zdsahu do hmotnej podstaty kultirnej pamiatky s nasledkom trvalého

2)

poskodenia jej pamiatkovych hodnot alebo znienia veci samej alebo poskodenia archeologického
nalezu alebo archeologického naleziska postupuje vec orgdnom ¢innym v trestnom konani,

poskytuje obci metodickd a odbornd pomoc pri evidovani miestnych pamatihodnosti,

na zaklade vypisu z Ustredného zoznamu vedie zoznam pamiatkového fondu vo svojom Uzemnom
obvode,

vedie registraturu, archiv dokumentdcii krajského pamiatkového uradu,

aa)vydava stanoviskd k Uzemnym planom regionu, obci a zén vo svojom Uzemnom obvode.
9)Krajsky pamiatkovy Urad poskytuje informécie podla osobitného predpisu? v rozsahu svojej pdsobnosti.

Clanok 62

Krajsky pamiatkovy Urad riadi a za jeho cinnost zodpoveda riaditel, ktorého vymenuva a odvolava generélny
riaditel. Riaditel krajského pamiatkového Uradu reprezentuje krajsky pamiatkovy urad navonok. V Case
nepritomnosti riaditela krajského pamiatkového Uradu ho zastupuje zastupca.

Clanok 63
Sekretariat krajského pamiatkového tradu

Sekretariat krajského pamiatkového uUradu vykondva vsetky administrativne prace suvisiace s ¢innostou
krajského pamiatkového Uradu a riadiacou ¢innostou riaditela krajského pamiatkového uradu, najma

a)
b)
c)
d)
e)

f)
g)

vedie pomocnu evidenciu spisovej agendy krajského pamiatkového uradu,

sleduje plnenie terminov vyplyvajucich z osobitnych predpisov a pokynov riaditela,

vedie agendu terminov, rokovani a stretnuti riaditela,

zabezpecuje pracovné porady krajského pamiatkového Uradu a vedie ich agendu,

vedie evidenciu internych riadiacich aktov ako aj evidenciu oboznamenia sa zamestnancov s internymi
riadiacimi aktami,

zabezpeduje ¢innost priruénej registratury krajského pamiatkového dradu,

vykondva administrativne prace pri vybavovani odbornej agendy, iné asistencné prace pre riadenie a
kontrolu,

spracuva prehlady a vykazy,

vedie evidenciu dochadzky zamestnancov krajského pamiatkového uradu.

Clanok 64
Podatelna krajského pamiatkového tradu

Podatelfa krajského pamiatkového Uradu najma

a)

zabezpecuje ¢innost podatelne, predovsetkym
1. prijimanie, triedenie, evidenciu, oznacovanie a odovzdavanie zasielok a registratirnych zaznamov
dorucenych krajskému pamiatkovému dradu,
2. potvrdzovanie zdasielok doru¢enych alebo prevzatych osobne,
3. kontrolu spravnosti adresy, poctu prijatych zdsielok podla evidencie na supiske poSty a
neporusenost obalov zasielok, vratenie omylom dorucenych zasielok postovému podniku,
dorucditelovi alebo adresatovi,



4. prijimanie, triedenie, evidenciu, oznacovanie a odovzddvanie -elektronickych zasielok a
elektronickych registratirnych zaznamov dorucenych krajskému pamiatkovému dradu
prostrednictvom elektronickej schranky a elektronickej podatelne,

5. odosielanie zasielok podla pokynov spracovatelov,

6. odosielanie elektronickych registratirnych zaznamov v module elektronického dorucovania,
b) vyznacluje pravoplatnost a vykonatelnost rozhodnuti,

c) vedie evidenciu Ziadosti o spristupnenie informacie,

d) vedie evidenciu staznosti a peticii,

e) vedie evidenciu priestupkov a inych spravnych deliktov,

f) nahlasuje pravoplatné rozhodnutia o priestupkoch na ministerstvo.

Clanok 65
Registraturne stredisko krajského pamiatkového turadu

1) Registraturne stredisko krajského pamiatkového Uradu je miesto, kde sa ukladaju a ochranuju vybavené
a uzavreté spisy krajského pamiatkového dradu do uplynutia lehoty uloZenia.

2) Spravu registratury krajského pamiatkového Udradu zabezpeCuje sprdvca registratury krajského
pamiatkového Uradu, ktory je v odborno-metodickych otdzkach usmernfiovany a kontrolovany spravcom
registratliry pamiatkového uUradu a riaditelom odboru pamiatkového archivu v rdmci vykonu predarchivnej
starostlivosti.

3) Na spravcu registratuiry krajského pamiatkového uradu sa ustanovenia ¢lanku 23 ods. 5 aZ 8 poiiju
primerane.

Clanok 66
Vykon statnej spravy
1) Na useku ochrany pamiatkového fondu krajsky pamiatkovy drad v prvom stupni rozhoduje v oblasti
a) architektonickych pamiatok a pamiatok histérie,
b) pamiatkovych uzemi, ochrannych pdsiem a historickej zelene,
c) vytvarnych a umelecko-remeselnych pamiatok,
d) archeoldgie,
e) priestupkov a inych spravnych deliktov.
2) Na useku architektonickych pamiatok a pamiatok histérie krajsky pamiatkovy Urad vykondva Statnu spravu
v oblastiach
a) mestska profanna architektura,
b) sakrédlna architektura,
c) fudova architektura,
d) kastiele a kurie,
e) hrady a fortifikacie,
f) historicka zelen a parky mimo pamiatkovych Uzemi,
g) technické pamiatky,
h) pamiatky histérie a sepulkralne stavby.
3) Na useku pamiatkovych Uzemi, ochrannych pasiem a historickej zelene krajsky pamiatkovy urad vykonava
Statnu spravu v prvom stupni v oblastiach
a) kultirne pamiatky v pamiatkovom Uzemi alebo v ochrannom pasme,
b) nehnutelnosti, ktoré nie su kultirnymi pamiatkami, ale nachadzaju sa v pamiatkovom Uzemi alebo
ochrannom pasme,
c) stavby na nehnutelnostiach, ktoré su sucastou pamiatkového Uzemia alebo ochranného pasma,
d) historicka zelen v pamiatkovom Uzemi alebo ochrannom pdsme,
e) drobnd architektura, technické zariadenia a infrastruktura v historickej zeleni, Upravy povrchov
v historickej zeleni v pamiatkovom Uzemi alebo ochrannom pasme.
4) Na useku vytvarnych a umelecko-remeselnych pamiatok krajsky pamiatkovy Urad vykonava Statnu spravu
v prvom stupni v oblastiach
a) vytvarné a umelecko-remeselné pamiatky,
b) vytvarné a umelecko-remeselné sucasti architektury,
c) pamiatky vytvarného umenia,



d) pamiatky umeleckého remesla.
5) Krajsky pamiatkovy urad vykonava Statnu spravu v prvom stupni v oblasti archeologickych nalezov
a archeologickych nalezisk.
6) Krajsky pamiatkovy Urad prejedndva priestupky® a iné spravne delikty,3*
7) Krajsky pamiatkovy Urad najma
a) rozhoduje o
1. opatreniach na ndpravu pri zanedbani ochrany kultirnej pamiatky vlastnikom, vratane jej
prostredia,
2. okamzitom zakdazani alebo obmedzeni nepovolenej Cinnosti a takej povolenej ¢innosti, ktora

ohrozuje zachovanie kultdrnej pamiatky alebo méze spbsobit jej poskodenie, zni¢enie alebo
odcudzenie, a to v pripade zavaziného a bezprostredného ohrozenia kultirnej pamiatky,

3. povoleni na umiestnenie reklamy, reklamného, informacného, propagacného alebo technického
zariadenia, ktoré nie je stavbou, na nehnutelnej kultirnej pamiatke,

4. zamere obnovy pred zacatim obnovy kultirnej pamiatky, ozamere Upravy nehnutelnosti
v pamiatkovom Uzemi pred za¢atim Upravy, o zdmere Upravy nehnutelnosti v ochrannom pasme,

5. zastaveni prac na obnove, ak boli zistené nedostatky, ktorych nasledkom by mohlo byt ohrozenie,
poskodenie alebo zni¢enie pamiatkovych hodnot kultirnej pamiatky, alebo ak zisti konanie
vlastnika v rozpore s rozhodnutim alebo zavaznym stanoviskom,

6. zastaveni prac na obnove kulturnej pamiatky, ktoré ohrozuju ndlez alebo nalezovu situdciu v stavbe
a rozhoduje o dalSom postupe obnovy najneskér do troch pracovnych dni od ozndmenia nélezu,

7. o trvalom premiestneni hnutelnej kultirnej pamiatky, v pripade premiestnenia z verejne
pristupného miesta vydava rozhodnutie iba po prerokovani s obcou,

8. premiestneni nehnutelnej kulturnej pamiatky alebo jej Casti, v pripade trvalého premiestnenia
nehnutelnej kultdrnej pamiatky alebo jej ¢asti vydd rozhodnutie po predchddzajucom vyjadreni
obce,

9. primeranej nahrade vlastnikovi za obmedzenie vlastnickeho prdva v pripade nepovolenia
premiestnenia hnutelnej alebo nehnutelnej kultirnej pamiatky,

10.prevzati do Uschovy hnutelnej kultirnej pamiatky alebo o jej prevzati do Uschovy alebo o
premiestneni do Uschovy v odbornej institucii v pripade, ak vlastnik hnutelnej kultirnej pamiatky
nezabezpeci podmienky na jej zachovanie, ochranu pred poskodenim, zni¢enim alebo odcudzenim,

11.zamere na reStaurovanie a ak ide o nehnutelnud kultdrnu pamiatku, urci rozsah restauratorskych
vyskumov, druh, rozsah a podmienky vykonavania reStauratorskych prac najneskér v rozhodnuti o
pripravnej dokumentdcii obnovy kultirnej pamiatky,

12. kazdom stupni restauratorskej dokumenticie,

13.povinnosti vykonat archeologicky vyskum aj na mieste stavby alebo inej hospodarskej ¢innosti,
ktoré nie je evidovanym archeologickym ndleziskom, ak na tomto mieste dévodne predpoklada
vyskyt archeologickych nalezov, rozhodnutie o povinnosti vykonat archeologicky vyskum zasiela
prisluSnému stavebnému dradu,

14.druhu, rozsahu, spdsobe vykonavania pamiatkového archeologického vyskumu a o nakladani
s ndlezmi, ako aj o lehote na odovzdanie vyskumnej dokumentacie,

b) vykonava Statny pamiatkovy dohlad

1. nad dodrziavanim ustanoveni zakona a inych vSeobecne zavaznych pravnych predpisov vydanych
na jeho vykonanie,

2. nad dodrziavanim vydanych pravoplatnych rozhodnuti avrozsahu svojej p6sobnosti vydava
rozhodnutia na odstranenie nedostatkov,

3. v priebehu obnovy kultirnej pamiatky a zistené nedostatky oznamuje stavebnému udradu a
vlastnikovi,

4. v priebehu restaurovania,

33 § 42 z4kona €. 49/2002 Z. z.
34 § 43 zakona ¢. 49/2002 Z. z.



c)

vydava zdvazné stanoviska ku vSetkym rozhodnutiam inych orgdnov statnej spravy a organov Uzemnej
samospravy, ktorymi mézu byt dotknuté zaujmy, chranené zdkonom o ochrane pamiatkového fondu,
dava podnet prislusSnému orgdnu na zakdzanie alebo obmedzenie nepovolenej Cinnosti a takej
povolenej ¢innosti, ktord ohrozuje zachovanie pamiatkovych hodnét alebo méze spdsobit poskodenie,
znicenie alebo odcudzenie kultirnej pamiatky,

prerokovava projektovi dokumentaciu obnovy kultdrnej pamiatky s vlastnikom,

vydava osobitné zavazné stanovisko ku kazdej pripravnej dokumentdcii a o kazdej projektovej
dokumentdacii obnovy kultdrnej pamiatky, k rozhodnutiam stavebného Uradu v Uzemnom konani,
v stavebnom konani, v konani o povoleni zmeny stavby, v konani o dodatocnom povoleni stavby,
v konani o ohldseni udrziavacich prac, v kolaudacénom konani, v konani o zmene v uzivani stavby,
v konani o povoleni terénnych Uprav, prac azariadeni, vkonani o nariadeni neodkladnych
zabezpecovacich prdc, vkonani o nariadeni nevyhnutnych Uprav alebo v konani o odstraneni
nehnutelnej kultirnej pamiatky,

ako dotknuty organ zabezpecuje prerokovanie uzemného planu regiénu, Uzemného planu obce a
uzemného planu zény,

poskytuje bezplatnd odbornu a metodickd pomoc vlastnikovi vo veciach ochrany kultirnej pamiatky
vykonava cinnosti suvisiace s evidenciou pamiatkového fondu v oblasti evidencie nehnutelnych a
hnutelnych kultdrnych pamiatok, pamiatkovych rezervacii, pamiatkovych zén a ich ochrannych pasiem
Vo svojom Uzemnom obvode.

Clanok 67
Vedeckovyskumna &innost krajského pamiatkového uradu

Krajsky pamiatkovy urad vykonava vedeckovyskumnl a dokumentacnd cinnost v suvislosti s ochranou a
obnovou pamiatkového fondu aako Ucelovd pomoc Statu na ohrozenych kultdrnych pamiatkach,
archeologickych ndlezoch a archeologickych naleziskach, najma

a)

i)
j)

k)

podiela sa na rieSeni vyskumnych a dokumentacénych Uloh pamiatkového Uradu suvisiacich
s identifikdciou, dokumentaciou, ochranou, obnovou, prezentaciou a vyuzivanim pamiatkového fondu,
vykondva zakladny vyskum pamiatkového fondu podla metodickych pokynov pamiatkového dradu,
vykondva badatelskd vyskumnu cinnost v archivoch, knizniciach a dalSich vedeckych a odbornych
inStituciach s cielom ziskania podkladov pre odborno-metodickd ¢innost avykon Statnej spravy
krajského pamiatkového uradu,

pIni dlohy v suvislosti s reviziou a aktualizaciou Ustredného zoznamu pamiatkového fondu,
vypracovava odborné podklady pre vyhlasovanie veci za kultdrne pamiatky, pre zmenu vyhldsenia alebo
zruSenie vyhldsenia kultdrnej pamiatky,

vykonava monitoring lokalit svetového dedi¢stva a lokalit eurépskeho dedi¢stva vo svojom Uzemnom
obvode,

spracovava podklady pre periodické spravy o stave zachovania lokalit svetového dedicstva a lokalit
eurdpskeho dediéstva vo svojom tizemnom obvode,

v sucinnosti s odborom digitalizacie a grafickej dokumentacie vykonava dokumentaéni cinnost,
technické a grafické dokumentovanie kultirnych pamiatok, predovsetkym pri ich ohrozeni, moznom
poskodeni alebo moZznom zaniku,

podiela sa na edi¢nej, vzdelavacej, vychovnej a propagacnej cinnosti pamiatkového uradu,
spolupracuje s odbornymi organizdciami a vedeckymi inStituciami pri realizacii vedeckych
a vyskumnych projektov,

spolupracuje s obcianskymi zdruzeniami a nadaciami zriadenymi na zachranu, vyuZivanie a prezentaciu
pamiatkového fondu.

Clanok 68
Archiv a kniznica krajského pamiatkového tUradu

1) Archivne fondy a knizni¢né fondy krajského pamiatkového Uradu su sucastou fondov pamiatkového archivu
a kniZnice pamiatkového uradu.

2) Zamestnanci zodpovedni za spravu archivu krajského pamiatkového uUradu a kniznice krajského
pamiatkového Uradu sa v odbornych otazkach riadia metodickymi pokynmi pamiatkového archivu a kniznice
pamiatkového uradu.



3) Krajsky pamiatkovy Urad umiestiiuje archiv a kniZnicu v priestoroch, v ktorych je zabezpecenad ich ochrana

4)

5)

6)

1)

2)

3)

4)

pred poskodenim, zni¢enim alebo odcudzenim. Priestormi na ukladanie archivnych a knizni¢nych
dokumentov su depoty, priestorom na studium archivnych a knizni¢nych dokumentov je badatela.
Spravca archivu krajského pamiatkového Uradu najma

a) kontroluje podmienky uloZenia a fyzického stavu archivnych dokumentov,

b) eviduje prevzaté archivne dokumenty a vykondva zmeny v evidencii,

c) eviduje uloZenie archivnych dokumentov v depotoch,

d) vyhotovuje studijné képie archivnych dokumentov ich digitalizovanim,

e) vedie evidenciu prirastkov, evidenciu ubytkov a evidenciu depotov,

f) zabezpecuje ¢innost badatelne a poskytuje sluzby badatelskej verejnosti,

g) spravuje evidenciu badatelov a badatelskych listov v sulade s platnymi pravnymi predpismi na ochranu

osobnych udajov,

h) vybavuje Ziadosti o pripravu archivnych dokumentov, o digitalizaciu archivnych dokumentov, pripravuje

archivne dokumenty na studijné Gcely a uklada ich do depotoch,

i) vyhotovuje odpisy, vypisy, potvrdenia, kdpie archivnych dokumentov a osvedcuje ich zhodu

s originalom,

j) vramci spristupriovania archivnych dokumentov vykondva identifikaciu archivnych fondov a zbierok,

systemizaciu a inventarizdaciu archivnych dokumentov,

k) vypracuva archivne pomécky vo forme supisov inventarnych jednotiek,

[) edituje databdzu archivneho informacného systému atvori inventarne zaznamy o archivnych

dokumentoch krajského pamiatkového uradu,

m) spracovava archivne reserse, poskytuje informacie a konzultacie,

n) podiela sa na vedecko-vyskumnej, publikacnej a propagacnej innosti krajského pamiatkového uradu.
Spravca kniznice krajského pamiatkového Uradu ststavne doplfia, spracovédva, ochrariuje a spristupriuje
knizni¢ny fond v sulade so Specifickymi potrebami krajského pamiatkového dradu.

Spravca kniznice krajského pamiatkového Uradu najma

a) poskytuje knizni¢no-informacné sluzby,

b) zabezpecuje vypozicky knizni¢nych dokumentov pre zamestnancov krajského pamiatkového dradu,

c) poskytuje Ustne a pisomné bibliografické, faktografické a referencné informacie,

d) vedie odbornu evidenciu knizni¢nych dokumentov v elektronickej forme, prirastkovy zoznam a zoznam

Ubytkov,

e) vedie evidenciu vypoZiciek a evidenciu Citatelov kniznice,

f) dopliia knizniény fond akviziénou &innostou, vykonava pravidelnd reviziu knizniéného fondu kazdych pat

rokov a mimoriadnu reviziu knizni¢ného fondu podla potreby,

g) zabezpecuje vyradovanie knizni¢énych dokumentov z knizni¢ného fondu, podiela sa na vedecko-

vyskumnej, publikaénej a propagacnej €innosti krajského pamiatkového uradu.

Clanok 69

Pracovisko krajského pamiatkového tradu
Z dovodu efektivneho a operativneho plnenia Gloh v oblasti ochrany pamiatkového fondu moze mat krajsky
pamiatkovy Urad zriadené pracovisko mimo svojho sidla.
Pracovisko ma postavenie oddelenia za¢leneného do krajského pamiatkového Gradu. Ak pracovisko nesplifia
podmienku poétu zamestnancov ustanovenu osobitnym predpisom,**ma pracovisko postavenie skupiny,
pricom zamestnanci, ktori si zaradeni do tejto skupiny su priamo podriadeni riaditelovi krajského
pamiatkového uradu.
O zriadeni azruseni pracoviska rozhoduje generdlny riaditel v sucinnosti s prislusSnymi veducimi
zamestnancami.
Pracovisko riadi, organizuje a kontroluje veduci pracoviska, ktory je podriadeny riaditefovi krajského
pamiatkového Uradu, ktorému zodpoved3 za ¢innost pracoviska.

5) Veduci pracoviska ma postavenie vediceho oddelenia.

6)

Pracovisko krajského pamiatkového Uradu najma

35§ 4 0ds.1 pism. a) bod 3. vyhlasky Uradu vlady SR €. 110/2024 o systemizécii $tdtnozamestnaneckych miest.



7)
8)

9)

a) vykonava vykon statnej spravy v prvom stupni v oblasti ochrany pamiatkového fondu, archeologickych
nalezov a archeologickych ndlezisk v rozsahu svojej Uzemnej pdsobnosti,

b) zabezpecuje v plnom rozsahu odborno-metodické a evidencno-dokumentacné Uulohy ochrany
pamiatkového fondu, archeologickych ndlezov a archeologickych nalezisk podla pokynov riaditela
krajského pamiatkového uradu.

Registratirne zaznamy pracoviska sa ukladaju v registratirnom stredisku pracoviska, ktoré je stucastou
registraturneho strediska krajského pamiatkového uradu.

Pracovisko méze mat zriadeny archiv a kniznicu, ktoré su suéastou archivu krajského pamiatkového dradu
a kniznice krajského pamiatkového uradu.

Ustanovenia organizaéného poriadku a dalSich internych riadiacich aktov sa na spravu registratury, archivu
a kniznice pracoviska vztahujd primeranym spésobom.

10) Pracoviskd sa podielaju na spracovavani koncepcii, progndz, analyz stavu ochrany pamiatkového fondu,

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

1)

2)

3)

archeologickych nalezov a archeologickych ndlezisk podla pokynov riaditela.

PIATA CAST
ZASTUPCOVIA ZAMESTNANCOV

Clanok 70

Zakladna organizacia Slovenského odborového zvazu verejnej spravy a kultary
V sluzobnom urade pdsobi a vykonava ¢innost Zakladna organizacia Slovenského odborového zvidzu verejnej
spravy a kultury (dalej len ,,odborova organizacia®).
Odborova organizacia je vo vztahu ku generdlnemu riaditelovi zastipena predsedom odborovej organizacie.
Pre rieSenie problémov, tykajucich sa jednotlivych krajskych pamiatkovych Uradov rokuje s riaditefom
krajského pamiatkového uradu Usekovy dovernik odborovej organizacie.
Medzi sluzobnym uUradom a odborovou organizdciou sa uzatvara kolektivna zmluva podla osobitného
predpisu,®® ktoru podpisuje generalny riaditel a predseda odborovej organizacie.
Odborova organizdcia vo svojej pdsobnosti dozerd najma na dodrZiavanie pracovnoprdavnych predpisov
predovsetkym v oblasti pracovnopravnych, mzdovych a socidlnych poziadaviek a predpisov, tykajucich sa
bezpecnosti a ochrany zdravia pri praci.
Generalny riaditel prerokovava s odborovou organizaciou zdsadné otdzky starostlivosti o zamestnancov
pamiatkového Uradu, informuje odborovu organizaciu o vysledkoch hospodarenia pamiatkového uradu,
plneni planu pracovnych uloh, ako aj o zasadnych otazkach jeho rozvoja a perspektive budovania, najma o
Cerpani socidlneho fondu.
Vsetky vzniknuté sporné otazky z pdsobnosti odborovej organizacie sa riesia na rokovani medzi generalnym
riaditefom a predsedom odborovej organizacie.
V case jeho nepritomnosti predsedu odborovej organizacie ho zastupuje nim pisomne povereny clen
zavodného vyboru odborovej organizacie.

SIESTA CAST
SPOLOCNE, PRECHODNE A ZAVERECNE USTANOVENIA

Clanok 71
Spolo¢né ustanovenia

Tam kde sa v doterajsich predpisoch pouziva pojem ,Usek generdlneho riaditela” vo vietkych gramatickych
tvaroch, rozumie sa tym Kanceldria generalneho riaditela v prislusnom gramatickom tvare.

Tam kde sa v doterajsich predpisoch pouZiva pojem ,Usek vykonu $tatnej spravy a odbornych &innosti“
vo vSetkych gramatickych tvaroch, rozumie sa tym ,sekcia vykonu Statnej spravy a odbornych c¢innosti“
v prislusnom gramatickom tvare.

Tam kde sav doterajsSich predpisoch pouZiva pojem ,Ekonomicko-prevadzkovy usek” vo vsetkych

gramatickych tvaroch, rozumie sa tym ,,sekcia ekonomiky“ v prislusnom gramatickom tvare.

36 Zakon €. 2/1991 Zb. o kolektivnom vyjednavani.



4) Tam kde savdoterajdich predpisoch pouiiva pojem ,namestnik generdlneho riaditefa” vo vietkych
gramatickych tvaroch, rozumie sa tym ,1. ndmestnik generdineho riaditela - riaditel sekcie vykonu 3tatnej
spravy a odbornych ¢innosti” v prislusnom gramatickom tvare.

5} Tam kde sav doterajiich predpisoch pouZiva pojem ,ekonomicko-prevadzkovy namestnik” vo vietkych
gramatickych tvaroch, rozumie sa tym ,2. namestnik generdlneho riaditela - riaditel sekcie ekonomiky”
v prislusnom gramatickom tvare.

6) Tam kde sav doterajiich predpisoch poufiva pojem ,ved(ci odboru” vo vietkych gramatickych tvaroch,
rozumie sa tym ,riaditel odboru” v prisluinom gramatickom tvare.

Clanok 72
Prechodné ustanovenie
1) Veduci zamestnanec je povinny vypracovat nové opisy §tatnozamestnaneckych miest do 31. oktdbra 2024
aopisy pri wkone prace vo verejnom zaujme do 30. novembra 2024 v silade s ustanoveniami tohto
predpisu.
2) Krajské pamiatkova komisia zriadena podfa doterajich predpisov sa povaZuje za vymenovanu podfa tohto
predpisu. Odvolanie a vymenaovanie jej ¢lenov patri do pdsobnosti riaditela krajského pamiatkového dradu.

Clanok 73
Zruovacie ustanovenia
Zrusuji sa

1. Organizacny poriadok ¢. PUSR-2020/3073-1/8754,

2. Dodatok €. 1 k Organizaénému poriadku ¢. PUSR-2023-329-5/12182,
3. Dodatok €. 2 k Organizaénému poriadku ¢. PUSR-2023/329-2/7122,

4. Dodatok €. 3 k Organizaénému poriadku ¢ PUSR-2023/329-6/37175,
5. Dodatok & 4 k Organizatnému poriadku ¢. Z-PUSR-012586/2024.

Clanok 74
Utinnost
Tento predpis nadoblda Géinnost diia 1. novembra 2024,

Ing. arch. Pavol IZvolt, PhD.
generdlny riaditel



