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Generalny riaditel Pamiatkového uradu Slovenskej republiky (dalej len ,,Pamiatkovy urad
SR*) podla ¢lanku. 1, ods. 2 Organiza¢ného poriadku Pamiatkového Uradu SR, vydava tento
dodatok k Organizatnému poriadku Pamiatkového uradu Slovenskej republiky PUSR-
2020/3073-1/8754, ktory nadobudol Gc¢innost diia 1. 2. 2020:

1. V¢l 4 ods. 3 sa na konci pripaja veta, ktora znie: ,, Veduci zamestnanec na kazdom stupni
riadenia vykonava zakladnu finanénu kontrolu v rozsahu svojej p6sobnosti.

2. Clanok 84 znie:
»Clanok 84
Organizacna Struktura ekonomicko-prevadzkového useku

Veduci EPU — ekonomicko-prevadzkovy ndmestnik (dalej len ,,EPN“)
Sekretariat ekonomicko-prevadzkového useku

Referat verejného obstaravania

Odbor ekonomiky a spravy majetku statu

vk wnn e

Odbor prevadzky

3.V ¢lanku 85 sa slova ,,generdlnej riaditelke” nahradzaju slovami ,generalnemu riaditelovi
pamiatkového uradu”.

4. Clanky 86 a7 89 zneju:

,,Clanok 86
Sekretariat ekonomicko-prevadzkového useku a registraturne stredisko

Sekretariat ekonomicko-prevadzkového uUseku a registraturne stredisko
a) spolupracuje s ostatnymi sekretariatmi pamiatkového uradu,

b) zabezpecuje podklady, vypracovava materiadly a pini iné uUlohy suvisiace s riadiacou
¢innostou veduceho Useku,

c) vedie pomocnu evidenciu spisovej agendy Useku,

d) zabezpecuje Cinnost prirucnej registratury,

e) sleduje plnenie terminov uloh useku,

f)  vedie agendu terminov rokovani a stretnuti ndmestnika,

g) zabezpecuje pracovné porady useku a vedie ich agendu.

Clanok 87
Referat verejného obstaravania

Referdt verejného obstaravania

a) riadi a metodicky usmerniuje proces verejného obstaravania,

b) poskytuje  konzultacie ostatnym organizacnym zlozkdm pamiatkového Uradu
a metodické usmernenia k procesu verejného obstaravania,



d)

e)

f)

g)

uskuto€niuje administraciu procesu vyberového konania a eviduje spisovu agendu
verejného obstaravania,

komplexne realizuje zadavanie zakaziek v procese verejného obstardvania vratane
elektronického trhoviska,

navrhuje zloZenie komisie na vyhodnotenie ponuk, pripravuje menovacie dekréty,
spracuva podklady k vyhodnoteniu splnenia podmienok ucasti uchadzaca vo
verejnom obstaravani, predklada ich komisii na vyhodnotenie ponuk, vyhotovuje
zapisnice,

pripravuje vyzvy, sutazné podklady a ostatné dokumenty v ramci zvoleného postupu
obstaravania,

zabezpecduje podpis zmluvy s UspeSnym uchddzaéom a nasledné zverejnenie
uzavretych zmluv, ktoré su vysledkom zaddvania zakaziek v Centralnom registri
zmluyv,

vyhotovuje potrebnu dokumentaciu z procesu verejného obstaravania,

zabezpecduje uverejhiovanie informdacii adokumentov v profile verejného
obstaravatela v elektronickom uloZisku zriadenom Uradom pre verejné obstardvanie,
vedie predpisané Statistické vykaznictvo vo vztahu k inym subjektom (ministerstva,
Urad pre verejné obstaravanie a pod.),

spolupracuje pri zostaveni planu verejného obstaravania na prislusny rok na zaklade
podkladov jednotlivych organiza¢nych zloZiek pamiatkového uradu,

v rdmci zmien aktualizuje plan verejného obstaravania a vyhodnocuje jeho plnenie,
zabezpecuje archivaciu ukoncenych postupov verejného obstardvania v rozsahu
zaddvania nadlimitnych zakaziek, podlimitnych zakaziek, zakaziek s nizkou hodnotou,
vysledky elektronickych aukcii,

vykonava zakladnu finanénu kontrolu za vecne prislusnd oblast v stlade so systémom
finan¢ného riadenia.

Clanok 88
Odbor ekonomiky a spravy majetku statu

Odbor ekonomiky a spravy majetku Statu

1.

zodpoveda za dodrzZiavanie rozpoctovych pravidiel verejnej spravy a o zmene a
doplneni niektorych zdkonov a za finan¢né riadenie

zabezpecCuje dodrziavanie hospodarnosti, efektivnosti, ucinnosti a ucelnosti
pouzivania verejnych financii,

vykondva zdkladnu finanénu kontrolu,

zodpoveda za tvorbu rozpoctu v zmysle prirucky na zostavenie rozpoctu na prislusny
rok pre pamiatkovy urad,

sleduje a vyhodnocuje ¢erpanie finanénych prostriedkov rozpoctu za cely pamiatkovy
urad, zabezpecuje dodrziavanie limitov zdvaznych ukazovatelov rozpoctu na
prislusny rok,

zabezpecuje evidenciu a Uhrady dodavatelskych faktur v lehotach ich splatnosti,
zabezpecuje vystavovanie odberatelskych faktur a sleduje ich Uhrady v lehote
splatnosti,
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24.
25.

26.

27.

28.

29.

30.

zabezpecuje evidenciu objednavok a ich zverejnenie na stranke Ministerstva kultury
SR,

sleduje pohladavky $tatu a v pripade nezaplatenia v lehote splatnosti odstupuje
pohladdvky na vymahanie Slovenskej konsolida¢nej a.s.,

eviduje pokuty na zdklade podkladov z odboru preskimavania vykonu Statnej spravy
a krajskych uradov

poskytuje finanéné preddavky, sleduje a vyhodnocuje ich ¢erpanie

poskytuje financné prostriedky v hotovosti (pokladria) na financovanie domacich
a zahrani¢nych pracovnych ciest zamestnancov a ich zictovanie,

zabezpeduje styk so Statnou pokladnicou, komunikdciu s prislusnymi sekciami
Ministerstva kultury SR v oblasti financovania a U¢tovnictva, zuctovanie poskytnutych
dotdcii od inych subjektov a zuctovanie prostriedkov poskytnutych od organizacii
Eurdpskej unie,

vedie uctovnictvo,

zabezpecuje evidenciu a zuctovanie dlhodobého hmotného majetku, dlhodobého
nehmotného majetku, kratkodobého hmotného majetku a kratkodobého
nehmotného majetku,

predkladd mesacné vykazy, vykondva zdapis majetku do inventdrnych knih,
zabezpecuje odpisy majetku v zmysle zdkona ¢. 431/2002 Z. z. o Uc¢tovnictve v zneni
neskorsich predpisov, zabezpecduje zaradovanie a vyradovanie majetku,

zabezpecuje inventarizaciu majetku — vyhotovuje kompletnd dokumentaciu k
vykonaniu inventarizacie vzmysle platnej smernice o inventarizacii majetku,
zabezpecuje centrdlnu evidenciu majetku,

zabezpecduje ¢innosti  Skodovej komisie a Vyradovacej komisie pamiatkového tradu
a realizuje zavery tychto komisii,

predklada vyradovacej komisii ndvrh na vyradenie neupotrebitelného majetku,
zabezpecuje spracovanie miezd zamestnancov pamiatkového uradu,

spracovava a zabezpecuje vSetky podklady do Socidlnej poistovne a do jednotlivych
zdravotnych poistovni a vykazy o odvodoch za vsetkych zamestnancov,

spracovava a zabezpecuje preddavky a ndsledne ro¢né zuctovanie dane z prijmu a
hldsenia o zrazkach zo mzdy prislusnému danovému uradu,

spracovava a predklada Statistické vykazy, mesacné prehlady o plateni prispevkov na
doplnkové dochodkové poistenie,

zabezpecuje zUctovanie a vyplatenie rekreacnych poukazov zamestnancov,

vedie mzdové listy a evidencné listy déchodkového poistenia vSetkych zamestnancov
pamiatkového uradu,

vykonava spravu majetku statu,

realizuje ponukové a osobitné ponukové konanie trvale prebyto¢ného majetku statu
v sprave pamiatkového Uradu, vypracovava suvisiace podklady a zabezpecuje agendu
vyplyvajlcu z realizacie tychto konani,

preklada navrhy na uréenie majetku za prebytocny alebo docasne prebytocny,

v sucinnosti s odborom prevadzky vykondva a realizuje pasportizaciu majetku statu v
sprave pamiatkového Uradu, pravidelne raz rocne ju aktualizuje,

vedie evidenciu zmluv o ndjme, o prevode majetku Statu, kipnych zmlav, darovacich
zmlav, zmlav o prendjme a vypozicke majetku Statu v sprave pamiatkového Uradu,
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32.

33.

34.

35.
36.

37.

38.

39.

40.

zabezpecuje Ukony vo vztahu s Ministerstvom financii SR a Ministerstvom a kultary
SR pri realizacii kupy, prendajmu a predaja majetku Statu v sprave pamiatkového
Uradu, suvisiace so schvalovanim prdavnych uUkonov, ktorych predmetom je
prebyto¢ny majetok $tatu v sprave pamiatkového Uradu,

zabezpecuje zverejnenie prebytocného majetku a docasne prebytoéného majetku v
Registri osobitnych ponukovych konani (ROPK),

zabezpecuje vykon vyberového konania na prendjom a predaj majetku Statu v sprave
pamiatkového Uradu, realizuje spisovl agendu, vyhodnocovanie vyberovych konani,
evidenciu spisovej agendy a zabezpeluje pisomnu komunikaciu s ucéastnikmi
vyberovych konani na prendjom a predaj majetku stdtu v sprave pamiatkového
Uradu,

zabezpecuje ukony vo vztahu ku katastru nehnutelnosti vyplyvajice z pravnych
ukonov, ktorych predmetom je trvale prebytoény nehnutelny majetok Statu a
pripravuje podklady potrebné na vklad do sprav katastra v sidle krajov,

sleduje spravnost zapisov nehnutelného majetku v katastri nehnutelnosti,
zabezpecuje pripravu, vyhotovenie a celkovd agendu ndjomnych zmldv, kdpnych
zmlav, zamennych zmludv, alebo zmlav o bezodplatnom prevode majetku Statu v
sprave pamiatkového uradu,

zabezpecCuje odpredaj prebyto¢ného majetku a jeho nasledného vyradenia z
evidencie majetku pamiatkového uradu,

spolupracuje s jednotlivymi organizacnymi zlozkami pamiatkového uUradu na
priprave zmluv a zabezpecuje kontrolu a plnenie jednotlivych uloh vyplyvajicich s
tychto z tychto zmluv,

v sucinnosti s opravnenym zamestnancom v ramci organizacnych zloZiek
pamiatkového Uradu zabezpecluje uverejnenie vyssie uvedenych zmldv v Centrdlnom
registri zmliv SR,

vedie evidenciu prihlaSok pre ubytovanie a prideluje ubytovanie v rekreacnych
zariadeniach pamiatkového Uradu na sluzobné a rekreacné ucely.

Clanok 89
Odbor prevadzky
Odbor prevadzky
a) spravuje, chrani a vykonava v spolupraci s Uradmi a pracoviskami udrzbu majetku

Statu v sprave pamiatkového uradu,

navrhuje do investi¢ného a prevadzkového planu na nasledujice obdobie navrhy na
obnovu, opravu rekonstrukciu majetku statu v sprdve pamiatkového uradu,
organizuje  a koordinuje obnovu arekonstrukcie nehnutelnosti z hladiska
dodrZiavania pravnych predpisov pri ich priprave a realizacii,

zabezpecuje udrzbu a obnovu hnutelného majetku v sprave pamiatkového uradu,
zabezpecluje prevadzkové potreby pamiatkového dradu prostrednictvom
dodavatelskych sluzieb,

zabezpecuje upratovacie sluzby na vybratych pracoviskach pamiatkového uradu,
zabezpecuje nakup a dodavku Cistiacich prostriedkov a pomocok,

zabezpecuje sluzby ochrany aredlu pamiatkového uradu aktivnymi a pasivnymi
prostriedkami,



h)

j)

k)

t)

vykondva dozor nad vykondvanymi pracami doddvatelmi a realizuje kontrolu
vyuctovania realizovanych a fakturovanych prac a vykonov,

zabezpecuje predzmluvné, zmluvné a prevadzkové konanie s dodavatelmi energii
a prac asluzZieb suvisiacich s technickym zabezpecenim, sleduje limity mnoZstva
spotreby  energii, vedie evidenciu aspravnost fakturacie energii pre vsetky
organizacné zlozky pamiatkového uradu,

zabezpecfuje obnovu autoparku, vykonava evidenciu auto prevadzky, sleduje
spotrebu pohonnych hmot a naklady na prevddzku a ddrzbu auto parku pre potreby
optimalizacie nakladov na autodopravu,

v sucinnosti s odborom ekonomiky a spravy majetku Statu vyhotovuje a vedie
pasportizaciu vsetkych nehnutelnosti v sprave pamiatkového uradu,

metodicky usmerfiuje nakladanie s odpadmi, zabezpecuje likvidaciu odpadu,
triedenie a zber odpadu, ktory vznikol na pamiatkovom urade,

posudzuje a predklada na schvdlenie EPN a nasledne generalnemu riaditelovi
pamiatkového uradu zmluvy s dodavatelmi tovarov, sluzieb, prac a vykonov,
metodicky riadi a usmerfiuje obnovu hnutelného a nehnutelného majetku v sprave
pamiatkového Uradu, koordinuje a navrhuje rieSenie na hospoddrne vyuzitie majetku
pamiatkového Uradu,

zabezpecCuje ndkup kancelarskych potrieb, hygienickych a Cistiacich potrieb,
spotrebného materidlu a nabytku pre pamiatkovy uUrad,

predkladd ndvrhy zmldv a pripomienkuje kipne zmluvy, rdmcové zmluvy a zmluvy
o dielo, ktoré suvisia s podkladmi na verejné obstaravanie v p6sobnosti odboru,
pripravuje atvori v sucinnosti s ostatnymi organizaénymi zloZzkami pamiatkového
uradu koncepiné a analytické rieSenia rozvoja informacno-komunikacnych
technoldgii (dalej len ,IKT“) pre vSetky organizacné zlozky pamiatkového uradu,
zabezpecuje pripravy projektov na dalsi rozvoj IKT,

tvori koncepciu, projektuje a koordinuje prace na realizacii PC sieti v spoluprdci s
externymi dodavatelmi,

zabezpecuje softvérové a hardvérové vybavenia IKT pre vSetky organiza¢né zlozky
pamiatkového Uradu, zabezpecuje prevadzku IKT zariadeni (najma HW komponenty,
servery, chladiace zariadenia, PC, notebooky, tlaciarne, multifunkéné zariadenia,
VolIP telefény, slabopridové pocitacové siete, aktivnhe prvky LAM/WAN) pre
vSetky organizacné zlozky pamiatkového uradu,

prideluje licencie na softvérové vybavenie, zabezpecuje instalaciu a reinStalaciu
softvérového vybavenia serverov, PC a notebookov (SW programové vybavenie
a licencie),

zabezpecuje prevadzku a funkénost pristupu na intranet pamiatkového uradu,
zabezpecduje dostupnost internetového pripojenia v spolupraci s externymi
doddavatelmi a prevadzkovatelmi GovNet siete, zabezpeluje prevadzku firewall
bariérovych sietovych komponentov pre pripojenie do externého prostredia,
zriaduje a inStaluje e-mailové uzivatelské konta pre jednotlivych zamestnancov a
zriad'uje a inStaluje vSeobecné e-mailové konta na organizacné zlozky pamiatkového
Uradu a prideluje vstupy pre opravnené osoby,

zosuladuje softvérovu kompatibilitu a softvérové rieSenia jednotlivych informacnych
systémov v spolupréci s externymi dodavatelmi softvérového vybavenia,



y) zabezpeCuje projektovanie softvérového vybavenia v spoluprdci s organizacnymi
zlozkami pamiatkového uradu,

z) zabezpecluje zmluvny nakup ndplni do tlacdiarni a kopirovacich zariadeni pre
pamiatkovy Urad,

aa) zabezpecuje drobné opravy hardvérového a softvérového vybavenia priamo
u uZivatela,

bb) zabezpecduje dopravu IKT pre opravy vyznamnejSieho charakteru k doddvatelom, do
servisu, odborné premiestniuje IKT pri stahovani, reinstalacii SW a HW vybavenia pri
zmene uZivatela,

cc) pripravuje navrhy na vyradenie IKT, pripravuje ndvrhy na zakuUpenie novych
hardvérovych a softvérovych vybaveni,

dd) vsucinnosti sreferatom verejného obstaravania zabezpeduje nakup, instaldciu,
prevadzku a udrzbu HW / SW komponentov a ich napojenie na PC,

ee) zabezpecuje potrebné vybavenie areprodukéné premietacie zariadenie aich
inStalaciu a obsluhu pre prezentacné ucely pamiatkového uradu,

ff) vykondva (Cinnosti spojené so stykom s mobilnym operatorom, zabezpecuje
prostriedky mobilnej komunikacie pre vSetky organizacné zlozky pamiatkového
uradu, sleduje néakladovost pre potreby optimalizacie nakladov vynaloZenych na
mobilnd komunikaciu,

gg) predklada navrhy a pripomienkuje kdpne zmluvy, rdmcové zmluvy a zmluvy o dielo,
ktoré suvisia s podkladmi na verejné obstardvanie.

4 Clanky 90 a 91 sa zruduju bez nahrady.

5.V Casti Obsah sa vyznacia zmeny:

Clanok 86 Sekretariat ekonomicko-prevadzkového Useku a registraturne stredisko
Clanok 87 Referat verejného obstaravania

Clanok 88 Odbor ekonomiky a spravy majetku $tatu

Clanok 89 Odbor prevadzka

Clanok 90 Zrudeny

Clanok 91 Zrudeny

6. V prilohe €. 2 sa vypusta skratka , TPO technicko-prevadzkové oddelenie”.

7. Priloha €. 3 sa nahradza novou prilohou.

8. Tento dodatok nadobuda Uc¢innost dria 19. maja 2023.

Ing. arch. Pavol Izvolt, PhD.

generalny riaditel



