PAMIATKOVY URAD SR, Cesta na Cerveny most 6, 814 06 Bratislava

PU-04/633-3/4603/BAR
Bratislava 31. 5. 2004

Dodatok
Cislo 6

Generalny riaditel Pamiatkového uradu Slovenskej republiky (dalej len
»~Pamiatkovy urad*) po prerokovani so Zavodnym vyborom zakladnej organizacie
Slovenského odborového zvizu kultiry a spolo¢enskych organizacii dopina
Organiza¢ny poriadok Pamiatkového uradu, ktory nadobudol ucinnost’ dna 1. 9.
2002 takto:

OSOBITNA CAST

I. ORGANIZACNA STRUKTURA PAMIATKOVEHO URADU

4.

4.0
4.0.1.
4.0.2.
4.0.3.
4.0.4.
4.0.5.

4.0.3.

Text na strane 5 sa meni v bode:
ekonomicko-prevadzkovy usek

veduci useku

sekretariat vediceho tiseku a registratirne stredisko
oddelenie rozpoctu a financovania

oddelenie vSeobecnej uctarne

oddelenie mzdovej ucétarne

oddelenie prevadzkovo-technické

Text na strane 38 sa meni:
Oddelenie vSeobecnej uctarne:

a)
b)

c)

d)

e)

9)

Spracovava vnutroorganizaéni uctovni smernicu v sulade s platnymi
pravnymi predpismi,
Zabezpecuje metodicku ¢innost’ G¢tovnictva vo vztahu k preddavkovym
organizacidm a pamiatkového uradu ako celku,
Zabezpecuje zakladné, podvojné uctovnictvo v stlade so Zakonom ¢.
563/92 Z. z. a v zmysle Zakona ¢. 303/1995 Z. z. a postup Gc¢tovania pre
rozpoctovu organizaciu vo dvoch okruhoch:
zakladné, podvojné uctovnictvo pre potreby vykaznictva,
vnutroorganizaéné, Clenené na jednotlivé organizaéné zlozky,
Vv spolupraci veduci organizacnych zloZiek pamiatkového uradu,
ZabezpeCuje aorganizuje zber, triedenie, spracovanie a uschovu
prvotnych uctovnych dokladov, overuje ich obsahova spravnost
a formalne nalezitosti,
Spracovava uctovné postupy a obeh uctovnych dokladov,
Zostavuje uctovné zavierky v ur¢enych terminoch,
Spracovava podklady pre rozbory hospodarenia pamiatkového uradu,



4.0.4.

h)

)

Spracovava komplexni metodiku informac¢nej ekonomicko-hospodarskej
sustavy,

ZabezpeCuje  spracovanie  ucCtovnych  dokladov  vyplyvajucich
z dodévatel'sko-odberatel'skych vztahov,

ZabezpeCuje  podklady  aspracovava  vysledky  inventarizacii
spravovaného majetku Statu.

Oddelenie mzdovej uctarne

a)
b)

c)

d)

f)

9)

h)
i)

)

K)

Spracovava mzdy pre zamestnancov PU SR, KPU a ORA.

Spracovanie miezd zabezpecuje podl'a zmien zakonov ¢. 311/2001 Z. z.,
312/2001 Z. z. a 313/2001 Z. z.

Spracovava a zabezpecuje odvody do socialnej poistovne podl'a zmien
zékona ¢. 461/2003 Z. z. osocialnom poisteni za zamestnancov
a zamestnavatel’a.

Spracovava a predkladd do socialnej poistovne v predpisanej forme
tidaje o odvodoch za vietkych zamestnancov PU SR v sulade s pravnymi
predpismi uvedenymi v pismene c).

Spracovava apredkladd do jednotlivych zdravotnych poistovni
V predpisanej forme udaje na vykazoch o odvodoch za vSetkych
zamestnancov PU SR, v sulade s pravnymi predpismi.

Spracovdva a zabezpeCuje preddavky dane =z prijmu zamestnancov
anasledné rocné zictovanie dane z prijmu fyzickych osob v zmysle
zakona ¢. 595/2003 Z. z. o dani z prijmov.

Spracovava a predklada statistické vykazy Praca 2-04, mesacné prehl'ady
0 plateni prispevkov na doplnkové dochodkové poistovne.

Spracovava podklady pre vSeobecnu uctaren.

Spracovava a zabezpe€uje odmenovanie zamestnancov na zéklade dohod
0 vykonani prace.

Spracovava apredkladd Danovému tradu Stvrtrocné a celorocné
prehlady a hlasenia o zraZkach dane zamestnancov v zmysle Zakona ¢.
595/2003 Z. z.

Vedie mzdové listy pre vietkych zamestnancov PU SR podla platnych
predpisov.

Spracovava avedie pre zamestnancov evidencné listy dochodkového
poistenia v zmysle Zakona ¢. 461/2003 Z. z. o socialnom poisteni.

Tento dodatok nadobuda G¢innost’ diiom 1. 6. 2004.

Bratislava 31. 5. 2004

PhDr. Katarina Kosova
generalna riaditel’ka



