PAMIATKOVY URAD SR, Cesta na Cerveny most 6, 814 06 Bratislava

PU-09/186-1/663/BAR
Bratislava 29. 1. 2009

Dodatok
¢islo 15

Generalny riadite Pamiatkového dradu Slovenskej republikjjakej len
~-Pamiatkovy Urad“) po prerokovani so Zavodnym vydarzakladnej organizacie
Slovenského odborového zvézu kultiry a spetskych organizacii ddiga
Organiz&ny poriadok Pamiatkového Uradu, ktory nadobudsihnos’ dia 1. 9.
2002 takto:

OSOBITNA CAST

|. ORGANIZA CNA STRUKTURA PAMIATKOVEHO URADU

4.

4.0
4.0.1.
4.0.2.
4.0.3.
4.0.4.

Text na strane 5 sa meni v bode:
ekonomicko-prevadzkovy usek

veduci useku

sekretariat veduceho Useku a registratdradisko
oddelenie rozgtu, financovania a vSeobecnejérne
oddelenie mzdoveftarne

oddelenie prevadzkovo-technické

Text na strane 37 sa déa od’alSie pismena:

p)

Q)

Spracovava vnutroorgani@al (Etovnd smernicu v sulade s platnymi
pravnymi predpismi,

Zabezpéuje metodick(Einnog’ G¢tovnictva vo vEahu k preddavkovym
organizacidm a pamiatkového Uradu ako celku,

Zabezpeuje zakladné, podvojnéctovnictvo v sulade so Zakonom
563/92 Z. z. av zmysle Zakoka303/1995 Z. z. a postugtdvania pre
rozpaitovu organizaciu vo dvoch okruhoch:

zakladné, podvojnéctovnictvo pre potreby vykaznictva,

vnutroorganizané, ¢lenené na jednotlivé organi@e@  zlozky,

v spolupréaci veduci organigaych zloziek pamiatkového uradu,
Zabezpéuje a organizuje zber, triedenie, spracovanie halac
prvotnych @tovnych dokladov, overuje ich obsahovu spravnos
a formalne nalezitosti,

Spracovava ¢tovné postupy a obeltiovnych dokladov,
Zostavuje dtovné zavierky v utenych terminoch,
Spracovava podklady pre rozbory hospodarenia paaviého Uradu,



4.0.3.

w) Spracovava komplexnu metodiku infortnaj ekonomicko-hospodéarske;j

X)

y)

sustavy,

Zabezpéuje  spracovanie diovnych  dokladov  vyplyvajucich
z dodéavatksko-odberatiéskych vz'ahov,

Zabezpeéuje  podklady aspracovava vysledky inventarizacii
spravovaného majetku Statu.

Oddelenie mzdovejdaiarne

a)
b)

C)

d)

9)
h)

)

K)

Spracovava mzdy pre zamestnancov PU SR, KPU a ORA.
Spracovanie miezd zabezpge poda zmien zakono¥. 311/2001 Z. z.,
312/2001 Z. z. a 313/2001 Z. z.

Spracovava a zabezfge odvody do socialnej paisvne podla zmien
zakona ¢. 461/2003 Z. z. o socialnom poisteni za zamestmanc
a zamestnavala.

Spracovava a predkladd do socialnej fmise Vv predpisanej forme
Udaje o odvodoch za v3etkych zamestnancov PU SRasless pravnymi
predpismi uvedenymi v pismene c).

Spracovava a predkladd do jednotlivych zdravotnyplis’ovni

v predpisanej forme u(daje na vykazoch o odvodoch vZatkych
zamestnancov PU SR, v stlade s pravnymi predpismi.

Spracovava a zabezpge preddavky dane z prijmu zamestnancov
a nasledné mé ztovanie dane z prijmu fyzickych osdb v zmysle
zakonat. 595/2003 Z. z. o dani z prijmov.

Spracovava a predklada Statistické vykazy Pracé, 2r@sané preliady

o plateni prispevkov na doplnkové déchodkovétmise.

Spracovava podklady pre vSeobecitara.

Spracovava a zabezjpge odmaéovanie zamestnancov na zéklade dohéd
o vykonani prace.

Spracovava a predklada fmwému Uradu Styvrocné a celoréné
pref’ady a hlasenia o zraZkach dane zamestnancov verdgsionad.
595/2003 Z. z.

Vedie mzdové listy pre v3etkych zamestnancov PUpS&a platnych
predpisov.

Spracovava a vedie pre zamestnancov eviuenisty déchodkového
poistenia v zmysle Zakoria 461/2003 Z. z. o socialnom poisteni.

Tento dodatok nadobld&ifinos’ diom 1. 2. 2009.

Bratislava 29. 1. 2009

PhDr. Katarina Kosova
generalna riadit&éka



